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Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak I. szamu kétetében,
a Szervezeti és Mkddési Rend (a tovabbiakban: ELTE SzMR) 3. § (8) bekezdésében foglaltak
alapjan a Kari Szervezeti és Mikoédési Rend (a tovabbiakban: KSzMR) nem tartalmazza azon
targykoroket, amelyeket az ELTE SzMR szabalyoz, de altalaban réviditésekkel utal az ELTE
SzMR-re. Ugyanakkor a KSzMR tartalmazza azon targykéroket, amelyeket az ELTE SzMR 11. §
(2) bekezdése szabalyozni rendel.

I. FEJEZET: A BOLCSESZETTUDOMANYI KAR (A TOVABBIAKBAN: A KAR) SZERVEZETI
FELEPITESE

1§

A kari szervezeti egységek felsorolasat a KSzMR 1. szamua melléklete tartalmazza. A Kar az ELTE
SzMR 12. § (1) és (3) bekezdésében foglaltak alapjan vegyes szervezeti felépitést alakitott ki.

2. §

Az intézeti tanacs / az 6nalld tanszék tanszéki értekezlete

3.§

(1) Az ELTE SzMR 14. §-dban foglaltakon tul az intézeti tanacs a dékan kezdeményezésére
véleményt nyilvanit

a) az intézetigazgatoi palyazat(ok)rol,

b) a kari szabalyzatokrol.

(2) Az ELTE SzMR 11. § (2) bekezdésének e) pontja alapjan kotelez6 kikérni az intézeti tanacs
véleményét a Kari Szervezeti és Mikodési Szabalyzat tervezetérdl és annak médositasarol.

(3) Az 6nallo tanszEk tanszéki értekezletének Gsszetételét az ELTE SzMR 26. §-anak (4) bekezdése
rendezi. A jelen szabélyzatban az intézeti tanacsra vonatkozo részek értelemszertien alkalmazandék
a tanszéki értekezletre.

4.§

(1) Az intézeti tanacs az ELTE SzMR 15. § (1) bekezdésének c) pontja alapjan a KSzMR 2. szamu
mellékletében meghatarozza az intézethez tartozé, kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott
oktatok és kutatok altal az intézeti tanacsba valasztandé oktaték/ kutatdk szamat.

(2) Az ELTE SzMR 17. § (1) bekezdése alapjan az ugyanezen rendelkezés (2) bekezdésében
foglaltakat szabalyozva az intézeti tanacs meghatarozza az intézet szervezeti és mikodési rendjét.

(3) Az intézet szervezeti és mukodési rendje az ELTE SzMR 17. § (2) bekezdésében foglaltakon
tal tartalmazza:

a) az intézet mikodési szabalyait,

b) az intézetigazgatd jogainak és kotelességeinek részletes szabalyait,

c) az intézeti tanacsra allando jelleggel meghivottak korét,

2 A paragrafust és az azt megel6z6 alcimet hatalyon kiviil helyezte a Bolcsészettudomanyi Kar Szervezeti és Mtikodési
Szabalyzatanak modositasardl az ELTE Berzsenyi Daniel Pedagégusképz6 Kézpont létrehozasaval sszefiiggésben
cimt CCXCII/2018. (XII. 17.) Szen. sz. hatirozat. Hatilyon kivil: 2018. XII. 18. napjatol.



d) az intézetigazgatd-helyettes(ek) feladatait,
e) az intézeti titkar feladatait.

(3) Az intézeti tanacsok altal meghatarozott intézeti szervezeti és mikodési rendeket a jelen
szabalyzat 3. szamu melléklete az intézetek nevének betdrendes sorrendjében tartalmazza.

(4) Az intézeti tanacs valasztott oktatoi-kutatoi, illetve hallgatéi tagjanak (tagjainak) helyettesitésére
a kari tanacsi tagok helyettesitésére vonatkozoé szabalyok érvényesek.

(5) Az intézeti tanacs Osszehivasanak modjara és idejére vonatkozéan a Kari Tanacsra vonatkozé
tgyrend szabalyai érvényesek (5. szamu melléklet), és erre az egyértelmiség kedvéért az intézet
szervezeti és mikodési rendjében is hivatkozni kell.

(6) Az intézetigazgatonak az intézeti tanacs ulésének id6pontjara vonatkozdan a fontos személyi
tgyekben érintett tanszék(ek) vezetdjével (vezetbivel) vald egyeztetési kotelezettsége van.

Az intézetigazgat6 / az 6nalld tanszék vezetdje

5.§

Az ELTE SzMR 11. § (2) bekezdésének c) pontja alapjan intézetigazgatdi és 6nallotanszék-vezetdi
megbizast egyetemi tanar vagy habilitalt egyetemi docens nyerhet el.

Az intézetigazgato-helyettes / az 6nalld tanszék vezetdjének helyettese

6.§

(1) Az ELTE SzMR 11. § (2) bekezdésének c) pontjaban foglaltak alapjan intézetigazgatd-helyettesi
feladatokkal egyetemi tanar vagy habilitalt egyetemi docens bizhat6é meg.

(2) Az intézetigazgatd-helyettesek szama legfeljebb kett6 lehet, mégpedig azokban az intézetekben,
amelyekben az oktatéi létszam az 50 f6t és a hallgatél létszam az 500 f6t meghaladja. Az
intézetigazgatd-helyettes(ek) feladatait az intézeti szervezeti és mikodési rend tartalmazza.

(3) Az intézetigazgatd-helyettes az intézetigazgatd akadalyoztatasa esetén, dltalanos vagy eseti
felhatalmazasra, az intézetigazgaté hataskérében (ELTE SzMR 19. § (1) bekezdése) eljarhat. Az
ELTE SzMR 19. § (1) bekezdésének b) pontjaban meghatarozott kari tanacsi intézeti képviseletrél
e szabalyzat kiilon rendelkezik az alabbi (5) bekezdésben.

(4) Azokban az intézetekben, amelyekben két f6 kapott intézetigazgatd-helyettesi megbizast, az
altalanos intézetigazgato-helyettes jogosult az intézetigazgat6 hataskoérében eljarni.

(5) Az intézetigazgatd tartds, {rasban bejelentett akadalyoztatiasa esetén (hivatalos kulféldi ut,
hosszabb betegség, stb.) a dékan teljes kord, a kari tanacsi szavazéjogot is magaba foglald
intézetigazgatdi megbizatast adhat.

(6) Az intézetigazgato-helyettesre vonatkozo szabalyok értelemszerfien vonatkoznak az 6nall6
tanszEk vezetSjének helyettesére.



Az intézeti titkar

7.§

Intézeti titkari feladatokkal az intézetben foglalkoztatott oktatd vagy kutato, kivételesen PhD-
hallgat6 bizhaté meg. Az intézeti titkar feladatait az intézeti Szervezeti és Mukodési Rend
tartalmazza.

II. FEJEZET: A KAR MUKODESET TAMOGATO EGYSEGEK

8.§

(1) Az ELTE SzMR 42 § (3), (5), (6) és (7) bekezdései alapjan — jelen szabalyzat 32-33.§
Osszhangban - a Kar mikodtetését a kari szintd mikédést tamogato egységek végzik, fgy a Dékani
Hivatal, a Gazdasagi Hivatal és a Tanulmanyi Hivatal.

(2) A kari szint mikodést tamogato egységek szervezeti és mikodési rendjét kancellari
utasitasba foglalt tigyrend tartalmazza.

II1. FEJEZET: KARI SZINTU OKTATASI ES SZOLGALTATO EGYSEGEK

A kézpont

9.§

(1) Az ELTE SzMR 6. §-dnak (3) bekezdése alapjan a karokon szervezeti egységeknek nem
minésilé oktatasi és szolgaltatd egységekként a dékan kozvetlen felligyelete alatt allé kézpontok
mikodhetnek.

(2) Ugyanezen szabalyzat 22. §-anak (1) bekezdése alapjan oktatasi és szolgaltato feladatok ellatasara
intézeten belili k6zpont hozhaté létre.

(3) A Karon altalaban kilsé finanszirozasd, a finanszirozas mértékéhez igazodd koézpontok
mik6dnek.

(4’ A kozpontok létrehozasat a dékan kezdeményezi. A szenatusi feltetjesztéshez a Kari Tanacs
tamogatasa szikséges. A kozpontok sajat tgyrendjik szerint mikédnek. A kézpontok munkajat
koordinacios jogkort vezetd vezetl.

(5)* Az ELTE SzMR 11. §-anak h) pontjiban foglaltak alapjan a kati kbzpontokat a jelen szabalyzat
1. szamu melléklete sorolja fel.

(6)° A kozpontok kari tandcsi képviseletét az (1) bekezdés esetében a dékan, a (2) bekezdés esetében
az intézetigazgato latja el.

3 Megillapitotta a Bolcsészettudomanyi Kar Szetvezeti és Miikodési Szabalyzatinak médositasrdl sz6l6 1/2020. (1.
31.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2020. II. 1. napjatol.

4 Megéllapitotta az 1/2020. (I. 31.) Szen. sz. hatirozat. Hatdlyos: 2020. IL. 1. napjatol.

5> Megillapitotta az 1/2020. (I. 31.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2020. IL. 1. napjatél.



A koényvtar
10. §°

(1) A Kar szolgaltaté egységként Kari Konyvtarat tart fenn. A Kari Kényvtar tudomanyterileti
szakkonyvtarakbol éptl fel. A Kari Konyvtar egésze f6lott a szakmai iranyitas feladatait a Kari
Konyvtar mindenkori vezetéje latja el. A Kari Konyvtar vezetéi megbizasara benyujtott
palyazatokat a kari Kiadvany- és Konyvtartigyi Bizottsag rangsorolja és terjeszti a kinevezési jogkort
gyakorl6 elé.

(2) A Kari Konyvtar vezetdje felel6s az altala vezetett szervezeti egység tevékenységéért. Ennek
keretében
a) megtervezi, vezeti, koordinalja és ellen6rzi a szervezeti egység feladatkorébe tartozo
szakmali feladatok ellatasat, és munkéjarol koteles beszamolni a dékannak vagy a dékan
altal kijelolt dékanhelyettesnek;
b) megtervezi, szervezi, 6sszehangolja, feliigyeli és ellendrzi a szervezeti egység
munkatarsainak tevékenységét, folyamatosan kapcsolatot tart az Egyetemi Konyvtari
Szolgalat mas szervezeti egységeivel;
c) kézvetlen utasitasi joggal rendelkezik a Kari Koényvtar valamennyi munkatarsa
iranyaban;
d) biztositja a szervezeti egységen belill a belsé tajékoztatast, informaciéaramlast;
e) biztositja az er6forrasok hatékony felhasznalasat;
f) elkésziti a szervezeti egység éves munkatervét és szakmai beszamoldjat;
@) Osszegzi a BTK-s éves statisztikai méréseket;
h) Osszesiti az éves folyodirat rendeléseket és tovabbitja a Kar vezetése és az Egyetemi
Konyvtar és Levéltar Gydjteményszervezési Osztalya felé;
1) egyuttmikodik a Kényvtari Tandcs almunkabizottsagok BTK -s tagjaival az ott hozott
hatarozatok karon valé megismertetésében;
j) egyuttmikodik a kari minéségligyi felel6sokkel a teljes kord mindségbiztositas
koordinalasban;
k) szervezi a kari szintt tovabbképzéseket és megbeszéléseket;
1) gondoskodik a szervezeti egységhez beosztott alkalmazottak munkakori beosztasarol,
iranyitja szakmai munkajukat, az Gj belépSkkel megismerteti a hatalyos belsé

szabalyzatokat;
m) javaslatot tesz a szervezeti egység dolgozoéit érinté alkalmazasi, bér- és
munkatigyekben;

n) javaslatot tesz a szervezeti egység mikodési feltételeivel és szakmai tevékenységével
Osszefiiged koncepcionalis, stratégiai és egyedi kérdésekben, részt vesz a megoldas
kidolgozasaban, gondoskodik a dontések végrehajtasardl;

o) tagja a BTK Kiadvany- és Konyvtartigyi Bizottsaganak;

p) tagja a Konyvtari Tanacsnak.

(3) A tudomanyterileti szakkonyvtarak tobb intézeti, tanszéki konyvtarat, szakgylGjteményt
Osszefogod szervezeti egységek. A szakkonyvtarak vezet6i megbizasara benyujtott palyazatokat a
kari Kiadvany- és Konyvtariigyi Bizottsag rangsorolja és terjeszti a kinevezési jogkort gyakorld elé.

(4) A tudomanytertleti szakkonyvtar vezetdje
a) megtervezi, vezeti, koordinalja és ellenérzi a szervezeti egység feladatkérébe tartozéd
szakmali feladatok ellatasat egyeztetve az adott intézetekkel, tanszékekkel biztositja az
er6forrasok hatékony felhasznalasat;
b) elkésziti a szervezeti egység éves munkatervét és szakmai beszamolojat;
c) biztositja a szervezeti egységen beltl a belsé tajékoztatast, informacidaramlast;

6 Megallapitotta az 1/2020. (I. 31.) Szen. sz. hatirozat. Hatdlyos: 2020. IL. 1. napjatél.



d) javaslatot tesz a szervezeti egység mikodési feltételeivel és szakmai tevékenységével
6sszefiiged koncepcionalis, stratégiai és egyedi kérdésekben, részt vesz a megoldas
kidolgozasaban, gondoskodik a dontések végrehajtasarol;

e) feligyelni az allomanygyarapitast és apasztast, valamint az allomanyrevizié munkalatait;
az allomanygyarapitas szempontjainak és anyagi lehet6ségeinek 6sszehangolasa;

f) a koltségeknek a kivant szinten tartasa.

(5) Az intézeti, tanszéki konyvtarak, szakgydjtemények felett a tudomanyos feltgyeletet az adott
intézet, vagy tanszék gyakorolja, az 1. szamu mellékletben rogzitett intézeti, intézeti tanszéki
strukturanak megfelel6en.

(6) A Kari Konyvtar és a tudomanyterileti szakkonyvtarak miakoédésének szabalyait a kari
Kiadvany- és Konyvtartigyi Bizottsag véleményezi, és a dékan hagyja jova.

(7) A Kari Konyvtar felett a szakmai feltigyeletet az Egyetemi Konyvtar és Levéltar gyakorolja.

(8) Az ELTE SzMR 11. §-anak h) pontjaban foglaltak alapjan a Kari Konyvtar struktarajat a jelen
szabalyzat 4. szamu melléklete mutatja be.

IV. FEJEZET: A KARI TANACS, A KAR VEZETOJE, A KAR VEZETOJENEK HELYETTESEI

A Kari T'anacs Osszetétele
11. §

(1) Az ELTE SzMR 11. § (2) bekezdésének k) pontja, a 117. § (2) bekezdése és a 118. § (1)
bekezdése alapjan a KSzMR a kovetkezOképpen hatarozza meg a Kari Tanacs Osszetételét,
megvalasztasanak és mikodésének szabalyait.

(2) A Kari Tanacsnak hivatalbdl tagja
a) a dékan, aki a Kari Tandcs elnoke,
b)’minden egyes intézet intézetigazgatdja és minden egyes 6nalld tanszék tanszékvezetdie,
c) a Kar Hallgat6i Onkorményzatanak elndke,
d) a Kar Doktorandusz Onkormanyzatanak elndke.

(3) A Kari Tanacsba
a)" a Kar oktatdi és kutatdi a jelen szabalyzat 6. szamua melléklet alapjan 18 f6t,
b) a Kar Hallgatéi Onkormanyzata a re vonatkozo szabdlyok szerint 17 £6t,
c) az oktatast-kutatast tamogat6 kozalkalmazottak 1 f6t valasztanak.

(4) A Kari Tanacs titkara a Dékani Hivatal hivatalvezet6je.
12. §

(1) A Kari Tanacs alland6é meghivottjai
a) avolt dékanok,
b) a Kar dékanhelyettesei,
¢) a Professzori Tanacs elndke,

7 Megallapftotta a Bolcsészettudomanyi Kar Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak médositasardl szolé XCIV/2017.
(V. 29.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. V. 30. napjatél.
8 Megallapitotta a XCIV/2017. (V. 29.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2017. V. 30. napjat6l.



d) a Szenatus kari képviseldi,

e) az ELTE rektora,

f) az ELTE kancellarja,

e) az ELTE jogi, igazgatasi és kozbeszerzési tigyekért felel6s igazgatoja,
h) a Gazdasagi Hivatal hivatalvezetje

1) aTanulmanyi Hivatal hivatalvezetdje,

j) a Doktori és Tudomanyszervezési Iroda irodavezetdje,

k) a Nemzetk6zi Kapcesolatok Irodajanak irodavezetdie,

) a Kozalkalmazotti Tanacs kari képvisel6je,

m) a kari reprezentativ szakszervezet képvisel6je,

n) az ELTE feliigyeleti szerve fels6oktatasi tigyekkel megbizott munkatarsa,
o) a Kar székhelye szerinti keriileti polgarmester.

p) a Kari Konyvtir vezetdje.

(2) A dékan a Kari Tanacs tilésére a kari szabalyzatban meghatarozottakon kivil mast is meghivhat,
ha részvételét a napirendi pont megvitatasaban sziikségesnek tartja.

(3) A meghivott részvevéknek tanacskozasi joguk van.
A Kari Tanacs oktaté-kutato tagjainak megvalasztasa

13.§

(1" A Kari Tanacs a kari tanacsi valasztasok feligyeletével 3 £6s kari vélasztasi bizottsagot biz meg
a Kari Tandcs tagjai kozil. A valasztasi bizottsag a maga kebelébdl elnokot valaszt. A 6. szamu
mellékletben meghatarozott valasztasi korzetekben a valasztasokat a valasztasi korzet elnokei
vezetik le. A valasztasi korzet elndke az intézet igazgatdja, vagy az 6nallo tanszék tanszékvezetdje.
Azokban a korzetekben, amelyeket tobb szervezeti egység alkot, a Kari Tandcs a szervezeti
egységek vezetdi kozil titkos szavazassal valasztja a valasztasi korzet elnokét.

(2) A valasztasi bizottsag a Kar valasztasra jogosult oktatéinak és kutatéinak névsorat valasztasi
névijegyzékben rogziti, amelynek — a Gazdasagi Hivatal Humanpolitikai Irodédja adatai alapjan

torténé — elGkészitésérol és a valasztasi korzet elnokéhez vald eljuttatasar6l a Dékani Hivatal
gondoskodik.

(3) A valasztasi névjegyzéket a valasztasi bizottsag a valasztas napja el6tt legalabb 6t munkanappal
kozzéteszi a Dékani Hivatal hirdet6tablajan, illetve megktldi ellenérzésre a valasztasi korzet
(korzetek) intézetigazgatojanak (intézetigazgatdinak, 6nallé tanszékei tanszékvezetbinek), s azzal
kapcsolatban a valasztasi korzet tagjai a valasztast megel6z6 napig bezardlag kifogassal élhetnek a
kari valasztasi bizottsagnal.

(4) A kari tanacsi valasztas a 6. szamua mellékletben meghatarozott valasztasi korzetenként, oktatoi-
kutatoi jel6lo értekezleten és azt kovets szavazassal torténik.

(5)11
14.§

(1) A jelols értekezletet a valasztasi korzet elndke a Karon szokasos médon, irasban hivja ssze. A
meghivéban a jeldlé értekezlet idSpontjat és az ugyanaznap tartandd szavazas idejének varhatéd

9 Beiktatta az 1/2020. (I. 31.) Szen. sz. hatarozat. Hatdlyos: 2020. II. 1. napjatol.
10 Megallapitotta a XCIV/2017. (V. 29.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. V. 30. napjatol.
! Hatalyon kiviil helyezte a XCIV/2017. (V. 29.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2017. V. 30. napjatol.



kezdetét és végét meg kell adni.

(2) A jelolé értekezleten legalabb annyi jeloltet kell allitani, mint amennyi képvisel6i helyet a
valasztasi korzet oktatéi-kutatéi betolthetnek, de annak érdekében, hogy poéttag is valaszthato
legyen, célszer tobb jeldltet allitani.

(3) A jelol6 értekezlet akkor hatarozatképes, ha a valasztasra jogosultak legalabb fele jelen van. A
hatarozatképességet a valasztasi korzet elndke a jel6ls értekezet elnokeként koteles megvizsgalni.

(4) Ha a jelol6 értekezlet nem hatarozatképes, az ismételt jelol6 értekezletet a valasztasi korzet
elnoke irasban a kovetkezé munkanapig a hatarozatképtelen értekezlettdl szamitva legkorabban
négy, legkésébb nyolc munkanapon belili idépontra Gsszehivja, amely értekezlet a megjelentek
szamatol fuggetlentl hatdrozatképes.

15. §

(1) A valasztasi korzet elndke a jelols értekezlet elndkeként az értekezlet megnyitasa utan
tajékoztatja a jelols értekezlet résztvevéit a jeloltallitas és a szavazas rendjérdl. A valasztasi korzet
elndke javaslatot tesz jegyzékonyvvezetére és hitelesitékre, akiket a jelols értekezlet nyilt
szavazassal, egyszerd tObbséggel valaszt meg.

(2) A jeloltté valas feltétele, hogy az érintett személy jelen legyen a jelolé értekezleten és
hozzajaruljon a jel6léséhez.

(3) A jeloltlista lezarasat kovetSen a jelold értekezlet a jeldltlistan nem szerepld jelenlévok koziil
legalabb 3 tagu szavazatszed6- és szavazatszamlald bizottsagot valaszt nyilt szavazassal, egyszerd
tobbséggel; a bizottsag elndkére és tagjaira a jel6ls értekezlet tagjai tesznek javaslatot.

(4) A jelol6 értekezleten megallapitott jeloltlistat és a szavazatszedd- és szavazatszamlalé bizottsag
Osszetételét jegyzOkonyvben kell rogziteni.

16. §

(1) A szavazast az eredményes jelolést kovetSen a szavazolapok elkészitésére szant idé utan
folytatolagosan el lehet elkezdeni. A szavazasra szant legkevesebb id6 négy 6ra, gy azonban, hogy
a szavazas a meghivoban el6zetesen rogzitett zard idépontjanal korabban nem fejezédhet be.

(2) A valasztasi korzet elnoke a jelolé értekezleten megallapitott jeloldlista alapjan elkészitteti a
szavazolapokat, és atadja a szavazatszedd- és szavazatszamlalo bizottsagnak.

(3) A szavazatokat az erre a célra kijelolt szavazohelyiségben kell leadni. A valasztas titkos és urnas.

(4) A szavazasra rendelkezésre allé id6 alatt a szavazatszedd- és szavazatszamlald bizottsagbol
legalabb két fének mindig a szavazohelyiségben kell tartézkodnia. Ha rendkiviili eset folytan ez
nem biztosithatd, munkatarsaival a Dékani Hivatal vezet6je gondoskodik a zavartalan szavazasi
rendrél.

(5) A szavazas soran a szavazatszed6- és szavazatszamlald bizottsag
a) alairas ellenében atad a szavazénak egy szavazolapot,
b) felel a szavazas rendjéért.



17.§

(1) A szavazasra rendelkezésre all6 id6 elteltét kozvetlentl kovetéen a szavazatszedd- és
szavazatszamlalé bizottsag felnyitja az urnat, és a szavazatok Gsszeszamlalasa alapjan ugy allapitja
meg a valasztasok eredményét, hogy a legtobb szavazatot elnyert jeloltek a szavazatok sorrendjében
foglaljak el a testiiletben betSlthetd tagsagi helyeket, illetéleg pottagok lesznek.

(2) A szavazas érvényességének feltétele, hogy a valasztéi névjegyzékben szereplé szavazasra
jogosultak tobb mint fele szavazzon és a megvalasztottak megkapjak az érvényes szavazatok t6bb
mint 50%-at.

(3) A szavazas érvénytelensége esetén a szavazast valtozatlan szabalyokkal meg kell ismételni. Az
ismételt szavazast a valasztasi korzet elnoke {rasban a kovetkezé napig az érvénytelen szavazastol
szamitva legkorabban négy, legkés6bb nyolc munkanapon belili id6pontra jel6li ki.

(4) Azonos szavazatszamot eléré jeloltek esetében a szavazast meg kell ismételni, ha az egyenld
szavazatot kapott jeloltekkel a valasztasi korzet tallépné a valaszthatd tagok szamat. Az ismételt
szavazasra a (3) pontban foglaltak érvényesek.

(5) A szavazatszed§- és szavazatszamlalé bizottsag a szavazas eredményét jegyz6konyvben rogzit,
amelyet a bizottsag elnoke és két tagja ir ala.

(6) A szavazas eredményét tartalmazd jegyzékonyvet a valasztast koveté napon a Karon
szokasos moédon kozzé kell tenni.

Az oktatast-kutatast tamogat6 kézalkalmazottak képviselGjének megvalasztasa
18. §

(1) Az oktatast-kutatast timogat6é kozalkalmazottak képvisel§jének megvalasztasara az oktatoi-
kutatéi valasztas szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

(2) A jelols értekezletet a kari valasztasi bizottsag elndke hivja 6ssze.
A Kari Tanacs miikédése

19.§

(1) A Kari Tanécs az éltala elfogadott tgyrend szerint és munkaterv alapjan végzi a tevékenységét.
A Kari Tanacs tgyrendjét az 5. szamu melléklet tartalmazza.

(2) Az ELTE SzMR 120. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a Kari Tanacs a jelenlévé, szavazati
tagu tagjai egyharmadanak javaslatara zart Gilést rendelhet el.

(3) Az ELTE SzMR 120. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a Kari Tanacs titkara gondoskodik a
kari tanacsi hatarozatok és jegyzékonyvek kozzétételérdl. A kari tanacsi hatarozatokat kézzé kell
tenni a Kar honlapjan, ki kell fiiggeszteni a Dékani Hivatal hirdet6tablajara, valamint 8 napon beltl
meg kell killdeni a Kari Tandcs szavazati jogu tagjainak és allandé meghivottjainak.

(4) Az ELTE SzMR 122. §-aban foglaltak alapjan a Kari Szervezeti és Mkodési Szabalyzat
elfogadasahoz és modositasahoz a Kari Tanacs jelenlévd, szavazati jogu tagjai kétharmadanak
egyetértése szitkséges.



A Kar vezetGje
20. §

(1) Az ELTE SzMR 123. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan a Kari Tanacs sajat tagjai kozil 7 £6s
bizottsagot valaszt titkos szavazassal a dékani palyazattal kapcsolatos feladatok ellatasara. A
bizottsag elnokére és 5 £6 oktato tagjara a Kari Tanacs tagjai tesznek javaslatot, 1 £6 hallgato tagjara
a Hallgat6i Onkormanyzat elnéke tesz javaslatot.

(2) A bizottsag feladatai
a) a dékani palyazat szovegének megfogalmazasa,
b) a beadott palyazat(ok) formai ellenérzése,
c) a formailag megfelel6 palyazat(ok) Kari Tanacs el6 torténd terjesztése.

(3) A bizottsag megbizatasa a palyazat(ok) Kari Tanacs el6 torténd terjesztésével megszinik. A
bizottsag megbizatasa a beadott palyazat(ok) formai ellen6rzése utan kihirdetett eredménytelenség
esetén, ha a Kari Tanacs masképp nem rendelkezik, killoén eljaras nélkil megujul.

A Kar vezetGjének helyettesei
21. §¥

(1) Az ELTE SzMR 11. § (2) bekezdésén j) pontja alapjan a dékant munkajaban legfeljebb négy
dékanhelyettes (altalanos tgyek dékanhelyettese, oktatasi tigyek dékanhelyettese, tudomanyos és
kutatasszervezési tigyek dékanhelyettese, nemzetkézi tigyek dékanhelyettese) segiti.

(2) Az ELTE SzMR 11. § (2) bekezdésén c) pontja alapjan dékanhelyettesi feladatokkal egyetemi
tanar vagy habilitalt egyetemi docens bizhat6 meg.

(3) Az altalanos tgyek dékanhelyettese feladatai
a) részvétel a kar oktatdi tevékenységének, szervezésében, iranyitasaban, ellatisaban,
ellenérzésében,
b) kézremtkodés a kar dltalanos igazgatasi feladataiban a dékan altal meghatarozottak
szerint,
c) tanarképzéssel kapcsolatos szakmai feladatok,
d) a kar bels6/kiilsé kommunikaciéjaval 6sszefuged vezetdi feladatok ellatasa.

(4) Az oktatasi és tanulmanyi tigyek dékanhelyettes feladatai
a) a Kar oktatasi és képzési folyamatainak iranyitasa
b) a Kar Tanulmanyi Bizottsaganak vezetése, elnéki teenddinek ellatasa
¢) az oktatasi vonatkozasa témakban dontéshozatal a dékan altal atruhazott hataskérben
d) dontéshozatal a hozza rendelt tanulmanyi és vizsgatigyekben;
e) a kar képviselete az egyetemi szint( testiletekben, férumokon.

(5) A tudomanyos és kutatasszervezési tigyek dékanhelyettese feladatai
a) részvétel, el6készités a kari, kark6zi tudomanyos kutatasi tevékenység szervezésében,
innovativ célok meghatarozasaban;
b) részvétel kari szintd tudomanyos egytttmikodési megallapodasi folyamatokban;
c) folyamatos kari jelenlét szervezése a kar kompetenciajaba tartozo6 oktatasi és tudomanyos
tertileteken a hazai és nemzetkozi kdzéletben,
d) MinéSségfejlesztési Bizottsag, a Tehetséggondozasi Bizottsag, a Kari Oszténdij Bizottsag

12 Megallapitotta a BTK SZMSZ dékanhelyettesekre és kari bizottsagokra vonatkozé rendelkezéseinek moédositasardl
sz6lé CCXCIII/2018. (XII. 17.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2018. XII. 18. napjitdl.



és a Kiadvany- és Konyvtartgyi Bizottsag elnoki teenddinek ellatasa;

e) részvétel a Kari Tudomanyos Bizottsag munkajaban;

f) a Karon folyd tudomanyos-kutatisi tevékenység koordinalasa; kutatasi
projektekben/ palyazatokban folyé kutatomunka kari szintd 6sszehangolasa;

2) minéségértékeléssel kapesolatos feladatok ellatasa.

(6) A nemzetkozi tigyek dékanhelyettese feladatai
a) a Kar kulfoldi kapcsolatainak fejlesztésével, gondozasaval kapcsolatos feladatok
iranyitasa;
b) a nemzetkoéziesitéssel jard feladatok koordinalasa;
¢) nemzetkozi egyuttmikodések kialakitasa és gondozasa;
d) a Kar Nemzetk6zi Kapcsolatok Irodajanak tevékenységével kapcsolatos feladatok
koordinacioja;
e) a Kalugyi és Nemzetkozi Képzési Bizottsag elndki teendbinek ellatasa.

V. FEJEZET: A KARI SZINTU TESTULETEK
A Bizottsagok

22.§

(1) A Kar mtkoédése szempontjabdl nagy jelentSségi oktatasi, tudomanyos, igazgatasi, gazdasagi
és egyéb kérdések, altalaban kollektiv munkat igénylé elemzések, javaslatok kidolgozasara és az
ilyen kérdésekben hozandé dontések el6készitésére alland6 vagy ideiglenes kari bizottsagok
mikédnek.

(2) Allandé bizottsagot csak jogszabaly, egyetemi vagy kari szabalyzat, illetve a Kari Tanécs hozhat
létre. Az alland6 bizottsag megbizatasa — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — a Kari Tanacs
megbizatasanak lejartaig tart.

(3) Ideiglenes bizottsagokat a Kari Tanacs vagy a dékan hozhat létre.
23.§

(1) Az allando bizottsag elnokét — ha jogszabaly vagy szabalyzat masképp nem rendelkezik — a
dékan javaslatara a Kari Tanacs valasztja.

(2) Az allandé bizottsag oktato-kutatd és egyéb kozalkalmazott tagjait — ha jogszabaly vagy
szabalyzat masképp nem rendelkezik — a dékan a bizottsagi elnok véleményére figyelemmel jeloli
ki.

(3) A bizottsagok hallgaté tagjai delegalasardl és megbizatasuk id6tartamardl a Hallgatoi
Onkormanyzat, valamint a Doktorandusz Onkormaényzat a sajat alapszabdlya alapjan hataroz.

(4) Az ideiglenes bizottsag elnckét és oktatd-kutatd tagjait a dékan bizza meg.

24.§

(1) Doéntési hataskort csak allando bizottsag gyakorolhat. Szamara ilyen hataskort jogszabaly,
egyetemi vagy kari szabalyzat, illetve a Kari Tanacs allapithat meg.

(2) A bizottsag létrehozasakor rendelkezni kell
a) a bizottsag feladat- és hataskoérérdl,



b) a bizottsag Osszetételérol, és ennek keretében a hallgatéi képviselet mértékérdl,
c) ideiglenes bizottsag esetén a megbizatas id6tartamarol.

(3) A bizottsagok szakértéket kérhetnek fel munkajukhoz.

(4) A bizottsagok — a 1étrejottikrsl rendelkezd jogszabaly, egyetemi vagy kari szabalyzat,
illetve hatarozat keretei k6zott — muikodésiiket sajat tigyrendben szabalyozzak. Az tigyrendet a
bizottsag a megalakitasatol szamitott 3 hoénapon belil alkotja meg, és a Kari Tanacsnak
bemutatja. A Kari Tanacs titkara gondoskodik arrél, hogy a bizottsagok tigyrendjei a kari honlapon
kozzététessenek.

(5) A bizottsagok feliigyeletét a Kari Tanacs latja el,
a) ennek keretében az allandé bizottsagok a Kari Tanacsnak beszamolnak; a Kari Tanacs a
bizottsagi beszamolok id6pontjat munkatervében hatarozza meg,
b) a Kari Tandcs a bizottsagoktol barmikor téjékoztatast kérhet.

Az allandé bizottsagok
25.§"

(1) Az alland6 bizottsagok az egyes bizottsagok altal megalkotott és a Kari Tanacs altal jovahagyott
tgyrend alapjan mikoédnek. Az tigyrendeket az adott bizottsag megalakulasat kévetéen 30 napon
beliil a Kari Tanacs elé kell terjeszteni.

(2) Az allando bizottsagok tevékenységiikrél évente, marcius 31-ig beszamolnak a Kari Tanacsnak.

(3) A Kar jogszabaly, illetve egyetemi szabalyzat altal 1étrehozott allandé bizottsagai:
a) Bolcsészettudomanyi Doktori Tanacs

aa) Osszetételét az ELTE Doktori Szabalyzat (az ELTE Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat II. kotetének (Hallgatéi Kovetelményrendszer) 6. szamu melléklete) 6/2.
szamu mellékletének 2. és 4. §-a rogzitik.
ab) Feladat- és hataskérét az ELTE Doktori Szabalyzat (az ELTE Szervezeti és
Muakodési Szabalyzat II. kotetének (Hallgatéi Koévetelményrendszer) 6. szamu
melléklete) 6/2. szamu mellékletének 5. §-a rogziti.
ac) Bolesészettudomanyi Doktori Tanacs titkara a Doktori és Tudomanyszervezési
Iroda vezetdje.

b) Kari Habilitaciés Bizottsag
ba) Osszetételét a Habilitaciés Szabalyzat (az BLTE Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat I11. kétetének (Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer) 1. szamu melléklete)
15. §-anak (1) és (2) bekezdései, valamint 66. §-anak (1) és (2) bekezdései rogzitik.
bb) Feladat- és hataskorét a Habilitacios Szabalyzat (az ELTE Szervezeti és Mkodést
Szabalyzat I11. kétet (Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer) 1. szamu melléklete) 16.
§-anak (1) bekezdése rogziti.
bc) A Kari Habilitaciés Bizottsag titkara a Doktori és Tudomanyszervezési Iroda
delegaltja.

¢) Kari Osztondij Bizottsag
ca) A Kari Oszténdfj Bizottsag (KOB) 6sszetételét a HKR (az ELTE Szervezeti és
Miuak6dési Szabalyzat 11. kotete, a Hallgatoi Kévetelményrendszer) 99. § (8) bekezdés
rogziti.
cb) Feladatait és mtkodését az altala kidolgozott, és az EHSZOB iltal elfogadott

13 Megallapitotta a CCXCIIT/2018. (XII. 17.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2018. X11. 18. napjatol.



tgyrendje hatarozza meg.
cc) A Kari Oszténdij Bizottsag titkara a Hallgatéi Onkormanyzat delegaltja.

d) Tanulmanyi Bizottsag
da) Osszetételét az ELTE Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 11. kétete (Hallgatoi
Koévetelményrendszer, XVI. fejezet, a Bolcsészettudomanyi Karra vonatkozé
rendelkezések) 324. §-anak (1) és (2) bekezdései rogzitik.
db) Feladat- és hataskorét a Bizottsag tgyrendben hatarozza meg.
dc) A Tanulmanyi Bizottsag titkara a Tanulmanyi Hivatal delegaltja.

e) Etikai Bizottsag
ea)'* A Bizottsag Ottagu. Elnokét, két oktat6-kutaté tagjat, valamint két oktaté-kutatd
pottagjat a Kari Tanacs valasztja meg, egy hallgato tagjat és pottagjat a kari hallgatoi
részonkormanyzat, egy doktori hallgaté tagjat a doktoranduszok és doktorjeldltek
képviseleti és érdekvédelmi szerve, egy nem oktaté-kutatd tagjat és pottagjat a
Kozalkalmazotti Tanacs delegalja.
eb) A Bizottsag feladat és hataskorét az Etikai Kidex az Edtvos Lorand Tudomdnyegyetem
polgdrai szdamdra cimi dokumentumban foglaltaknak megfelel6en latja el feladatat.
ec) A Bizottsag allast foglal, javaslatot tesz, illetve véleményt nyilvanit a Kar
munkatarsait, hallgatoit érinté etikai kérdésekben.
ed) Javaslatokat tesz a Kar mikoédésével kapesolatos altalanosabb elvek, igy a kari
nyilvanossag megteremtése, Osszeférhetetlenségi kérdések megfogalmazasara.
ee) A Bizottsaghoz a Kar minden munkatirsa, hallgatéja fordulhat panasszal,
meghallgatasért, kozvetitésért.
ef) A Bizottsag felhivja a Kari Tanacs, illetve a dékan figyelmét minden olyan észlelt
etikai problémara, amely a Kar mtkédésére kedvezbtlen hatast gyakorolhat.
eg) Az Etikai Bizottsag titkara a Dékani Hivatal delegaltja.

f) Hallgat6i Fegyelmi Bizottsag
fa) A Bizottsag 3 f6bdl all, amelynek az eln6koén kivil 1 oktatd és 1 hallgato tagja
valamint 2 pottagja van. A Bizottsag megvalasztasat az ELTE Szervezeti és Mkodési
Szabalyzat I1. kotete (Hallgatoi Kovetelményrendszer) 173. §-a rendezi.
fb) Ha a hallgatéi fegyelmi gy érintettje doktorandusz hallgat, a Bizottsag hallgatéi
tagjat a kari Doktorandusz Onkormanyzat delegélja a kari hallgatéi énkormanyzat
utjan.
fc) A részben az elséfoku hallgatéi fegyelmi tigyekben is eljard bizottsag feladat- és
hataskorérdl az SzMSz 11 kotetének (Hallgatoi Kévetelményrendszer) XI. fejezete
rendelkezik.
td) A Bizottsag titkara a Dékani Hivatal delegaltja.

@) Kreditatviteli Bizottsag
ga) Osszetételét az BELTE Szervezeti és Mkodési Szabalyzat 1I. kétete (Hallgatoi
Koévetelményrendszer, XVI. fejezet, a Bolcsészettudomanyi Karra vonatkozé
rendelkezések) 323. §-anak (1) bekezdése rogziti. A Bizottsag ulésén allando
meghivottként részt vesz a Nemzetkozi Kapcesolatok Irodéja vezetdie.
gb) Feladat- és hataskorét az ELTE Szervezeti és Makodési Szabalyzat 1. kotete
(Hallgatéi Koévetelményrendszer, XVI. fejezet, a Bolcsészettudomanyi Karra
vonatkozo rendelkezések) 323. §-anak (2) bekezdése rogziti.
gc) A Bizottsag titkara a Tanulmanyi Hivatal delegaltja.

4 Megillapitotta a Bolcsészettudomanyi Kar Szervezeti és Mikédési Szabalyzatanak modositasardl szolé XLVI/2019.
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h) Doktori Kreditatviteli Bizottsag
ha) Osszetételét az ELTE Doktori Szabélyzat (az ELTE Szervezeti és M{ikodési
Szabalyzat I1. kotetének (Hallgatéi Kovetelményrendszer) 6. szamu melléklete) 6/2.
szamu mellékletének 23. §-anak (9) bekezdése rogziti.
hb) Feladat- és hataskérét az ELTE Doktori Szabalyzat (az ELTE Szervezeti és
Muakodési Szabalyzat II. kotetének (Hallgatéi Koévetelményrendszer) 6. szamu
melléklete) 6/2. szamu mellékletének 23. §-anak (11) bekezdése rogziti.
hc) A Bizottsag titkara a Doktori és Tudomanyszervezési Iroda delegaltja.

1) Tudomanyos Diakkori Tanacs
ia) A Tanics elnckéta Hallgatéi Onkormanyzat véleményének figyelembe vételével a
Kari Tanacs valasztja meg. Tagjai a kari TDK szervezetek vezetdi, valamint a Hallgatoi
Onkormanyzat Tudomanyos Bizottsaganak elnéke. A Tanics allandé meghivottja a
tudomanyos és kutatasszervezési tigyek dékanhelyettese.
ib) Feladat- és hataskorét a Tandcs tigyrendje hatarozza meg.
ic) A Tanacs feladata, hogy a jelen szabalyzat 31. §-anak (7) bekezdésében
meghatarozott Oktatéi Tudomanyos Diakkéri Dij odaitélésére a Tudomanyos
Diakkori Tanacs a tudomanyos didkkorok elSterjesztése alapjan javaslatot tegyen a
Kitiintetési Bizottsagnak.
id) A Bizottsag titkira a Bélcsészettudomanyi Kar Doktorandusz Onkormanyzata
delegaltja

(4) A BTK Kari Tanacsa altal létrehozott allando bizottsagok:
a) Esélyegyenl6ségi Bizottsag

aa)® A Bizottsig 5 6 oktaté-kutatébodl, 3 f6 hallgatobol, 1 6 doktorandusz
hallgatébdl és a titkarbol all.
ab) A Bizottsag alland6é meghivottja a Tanulmanyi Hivatal esélyegyenléségi referense.
ac) A Bizottsag feladata a fogyatékkal é16 hallgatok esélyegyenl6ségének elémozditasa,
ad) tovabba a Kar mkédésében a nék és a férfiak aranyos képviseletének
figyelemmel kisérése, az aranyos képviselet elérésé¢hez sziikséges javaslatok
kidolgozasa, az intézkedések eredményességének ellendrzése, a ndék aranyos
szerepvallalasat sérté intézkedéseknek és a megkiilonboztetés megnyilvanulasainak
feltarasa, valamint ezek megsziintetéséhez sziikséges intézkedések kidolgozasa.
ae) A Bizottsag sajat Ugyrendjében hatiarozza meg a tagjai koz6tti munkamegosztast,
az egyes tertletek felel6sét.
af) A Bizottsag titkara az ELTE BTK esélyegyenlGségi referense.

b) Gazdasagi- és Helyiséggazdalkodasi Bizottsag
ba) A Bizottsag elnoke a dékan, tagjai: a Gazdasagi Hivatal vezetje, az altalanos
dékanhelyettes 2 f6 vezets oktatd, 2 f6 beosztott oktatd, a Hallgatéi Onkormanyzat
elndke, a Doktorandusz Onkorményzat elndke és 1 f6 oktatist-kutatast timogaté
kozalkalmazott. A Bizottsag allandé meghivottja a Dékani Hivatal és a Tanulmanyi
Hivatal hivatalvezet6je.
bb) A Bizottsag véleményt nyilvanit a Kar gazdalkodasaval kapcsolatos elvi és
gyakorlati dontések meghozatala elétt,
bc) részt vesz a kari koltségvetés el6készitésében,
bd) véleményezi a kari gazdasagi beszamolo6t, valamint a kari koéltségvetést, be)
javaslatot tesz helyiséggazdalkodasi kérdésekben,
bf) javaslataival, véleményével segiti a Kari Tanacs és a dékan gazdasagi vonatkozasa
dontéseinek el6készitését.
bg) a Bizottsag titkara a Gazdasagi Hivatal delegaltja.

15 Megallapitotta a XI.VI/2019. (IV. 15.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2019. IV. 16. napjatol.



¢) Kiadvany- és Konyvtartigyi Bizottsag
ca)' A Bizottsag elnke a tudomanyos és kutatasszervezési tigyek dékanhelyettese,
alelnoke a Konyvtar- és Informaciétudomanyi Intézet igazgatdja, tagja a Kari
Konyvtar vezetdje, tovabba 3 f6 oktato-kutatd, 2 £6 hallgaté és 1 £6 doktorandusz
hallgato.
cb) A Bizottsag feladata a kari hagyomanyos és digitalis kiadvanyok timogatasara
fordithatdé er6forrasok elosztasanak és  kiadvanyok —elkészitésének —szakmai
koordinalasa.
cc)Tovabba a Bizottsag iranyitja a Kar konyvtari halézatanak makodését, szakmai
teltgyeletet gyakorol a konyvtarak felett.
cd) A bizottsag titkara a Doktori és Tudomanyszervezési Iroda delegaltja.

d) Kituntetési Bizottsag
da)'” A Bizottsag elnoke a dékan, tagjai a dékanhelyettesek, a Doktori Tandcs elndke,
a Tudomanyos Bizottsag elntke, a Professzori Tanacs elndke, tovabba 2 £6 oktaté-
kutatd, valamint a Hallgatéi Onkormanyzat elndke, 1 6 hallgaté és 1 £6 doktorandusz
hallgato.
db) A Bizottsag feladata a Kar altal alapitott kitiintetések felterjesztett javaslatok
véleményezése és rangsorolasa, valamint a dékan felkérésére az allami és egyetemi
kitintetésekre felterjesztett javaslatok véleményezése és rangsorolasa.
dc) A Bizottsag titkara a Dékani Hivatal delegaltja.

e) Kiltgyi és Nemzetkozi Képzési Bizottsag
ea)'® A bizottsig elndke a nemzetk6zi Ugyek dékanhelyettese, tagja az oktatasi és
tanulmanyi tgyek dékanhelyettese, a Dékani Hivatal Nemzetkozi Kapcesolatok
Irodajanak vezetje, tovabba 3 f6 oktatd, az érintett szaktertleteket képvisel6 2 {6
hallgaté és 1 £6 doktorandusz hallgaté.
eb) A Bizottsag allast foglal, illetve véleményt nyilvanit a Kar kiltigyeirdl, nemzetk6zi
kapcsolatairél, kilénosen a nemzetkozi oktatasi programokrél, a Kart érintd
egyetemkdzi szerz6désekrél.
ec) A Bizottsag szakmailag feltigyeli a Kar idegen nyelven folyo képzéseit.
ed) A Bizottsag titkara a Nemzetkozi Kapcesolatok Irodaja delegaltja.

f) Min6ségfejlesztési Bizottsag
fa) A Bizottsag elnéke a tudomanyos és kutatasszervezési tigyek dékanhelyettese, tagja
4 £6 oktato-kutatd, 2 £6 hallgato és 1 £6 doktorandusz hallgaté.
tb) A Bizottsag feladata a kari képzési és kutatasi tevékenységben az altalanos
mindségcélok és a mindségpolitika meghatarozasa,
fc) a Kar minéségbiztositasi rendszerének megalapozasara, kialakitasara és fejlesztésére
iranyul6 feladatok 6sszehangolasa,
td) tovabba javaslattétel a kari szolgaltatasok szinvonalanak javitasara.
fe) A Bizottsag titkara Doktori és Tudomanyszervezési Iroda delegaltja.

@) Tanarképzési Bizottsag
ga)'"” A Bizottsig elnoke az oktatdsi és tanulmanyi tgyek dékanhelyettese, tagjai: 7 £6
oktato és 1 £6 hallgato.
gb)® A Bizottsag alland6 meghivottja az dltalanos lgyek dékanhelyettese.
gc) A Bizottsag feladata a kari tanarképzési folyamatok koordinalasa.
gd) A Bizottsag titkara a Tanulmanyi Hivatal delegaltja.

16 Megallapitotta az 1/2020. (I. 31.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2020. II. 1. napjatol.

17 Megallapitotta a XI.VI/2019. (IV. 15.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2019. IV. 16. napjatol.
18 Megallapitotta a XI.VI/2019. (IV. 15.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. IV. 16. napjatol.
19 Megallapitotta a XVIII/2024. (IL. 12.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2024. II. 13. napjatdl.
2 Megallapitotta a XVIII/2024. (II. 12.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2024. 11. 13. napjat6l.



h) Tehetséggondozasi Bizottsag
ha) A Bizottsag elndke a tudomanyos és kutatasszervezési ugyek dékanhelyettese,
tagjai: a Tudomanyos Diakkéri Tanacs elnoke, tovabba 4 f6 oktatd-kutatd, 2 £6
hallgaté és 1 £6 doktorandusz hallgato.
hb) A Bizottsag feladata a kari tehetséggondozassal kapcsolatos feladatok
koordinalasa, valamint a honoracior és tutoralasi palyazatok elbiralasa.
hc) A Bizottsag titkara a Doktori és Tudomanyszervezési Iroda delegaltja.

1) Tudomanyos Bizottsag

ia) A Bizottsag elnoke a Kari tanacs altal valasztott egyetemi tanar, tagjai: a tudomanyos
¢és kutatasszervezési tgyek dékanhelyettese, az akkreditalt tudomanyagak egy-egy
képviselSje, a Professzori Tanics elndke, a Hallgatéi Onkormanyzat elndke és a
Doktorandusz Onkorményzat elnéke.
ib) A Bizottsag allandé meghivottjai: a dékan és az altalanos tgyek dékanhelyettese.
ic) A Bizottsag javaslatot tesz a Kar fejlesztési tervére.
id) A Tudomanyos Bizottsag jar el az egyetemi tanari palyazatok kari szakmai
véleményezS testileteként. A Bizottsag véleményez6 eljarasaban biztositani kell
legalabb két killsé — az Egyetemmel foglalkoztatasi jogviszonyban nem allé —,
tudomanyos fokozattal rendelkezé személy részvételét. A Bizottsag elndke ezért
legalabb két allando kiilsé tagot kér fel a Bizottsag munkajanak tamogatasara. A kiilsé
tagoknak szavazati joguk van.
ie) A Bizottsag véleményt nyilvanit

- egyetemi docensi el6léptetésekrol,

- tiszteletbeli doktori cimek (professor honoris causa és doctor et professor

honoris causa) adomanyozasarol,

- képzések és oktatasi programok inditasarol, kutatasi projektekrdl,

- szervezeti egységek létrehozasardl, megszintetésérdl.
if) A Bizottsag tanévenként legalabb egyszer megtargyalja a kari tudomanyos munka
helyzetét, eredményeit és fejlesztési lehetdségeit.
ig) A Bizottsag titkara a Doktori és Tudomanyszervezési Iroda delegaltja.
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k)** Kari Kutatistimogatd Bizottsag
ka) A Bizottsag tagjai (9 £6):

- elnok (1 £6), a Kar kézalkalmazott oktatdja,

- akari doktori iskoldk egy-egy delegaltja (4 £6),

- a HOK delegiltja (1 6),

- aDOK delegiltja (1 £6),

- atudomanyos és kutatasszervezési tigyek dékanhelyettese (1 £6),

- kulsé tag (1 £6).

A Bizottsag titkara a Doktori és Tudomanyszervezési Iroda delegaltja.
kb) A Bizottsag feladata:

- tajékoztatas és tanacsadas a Karon tudomanyos kutatémunkat végzé
oktatd/kutatok, hallgatok és doktoranduszok szamara elsésorban a human
adatkozlokkel, kisérleti személyekkel végzett kutatasok esetében;

- a kutatomunka lefolytatasahoz sziikséges kutatasetikai engedélyezés a
human adatkozlkkel, kisérleti személyekkel végzett kutatasok esetében;
valamint

- felkérésre allasfoglalas a felmertilS kutatasetikai kérdésekkel kapcsolatban.

2l Hatélyon kivil helyezte a XVIII/2024. (I1. 12.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyon kivul: 2024. I1. 13. napjatol.
22 Beiktatta a BTK Germanisztikai Intézet Német Nyelvi Irodalmak Tanszéke elnevezésének modositasardl és a BTK
SzMR médositasardl sz616 LXXXIV/2021. (VL. 30.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2021. V1. 29. napjatél.



A Kari Kutatastamogaté Bizottsig nem foglalkozik mar engedélyezett, tamogatott
palyazati tevékenység utdlagos etikai elbiralasaval.

A Kari Vezet6i Ertekezlet
26.§

(1) A Kari Vezet6i Ertekezlet a dékan tanacsad, dontéselokészits testillete. Az értekezletet a
dékan a kari feladatok igényeinek megfeleléen hivja Gssze.

(2) A Kari Vezetsi Ertekezlet elnoke a dékan, tagjai a dékanhelyettesek, a kar mikodését
tamogaté hivatalok vezetdi, Doktori és Tudomanyszervezési Iroda és a Nemzetk6zi Kapesolatok
Irod4janak vezetSje, a Hallgatéi Onkormaényzat elndke, a Doktorandusz Onkormanyzat elnéke,
tovabba esetenként a dékan altal meghivott mas személyek.

A Kari Osszoktat6i Ertekezlet
27.§

(1) A Kar életét jelentésen befolyasoldé dontés el6készitése, illetve ismertetése érdekében Kari
Osszoktatoi Ertekezlet tarthat6. Az értekezletet a dékan hivija Gssze.

(2) Az értekezleten szavazati joggal rendelkeznek a Kar kozalkalmazott oktatoi és kutatoi.

(3) A Kari Osszoktat6i Ertekezletet egy honapon beliil éssze kell hivni, ha azt a szavazasra
jogosultak legalabb egynegyede a napirend megjelélésével a dékantdl irasban kéri.

A Professzori Tanacs
28. §

(1) A Professzori Tanacs (a tovabbiakban: Tanacs) a Kar kézalkalmazotti jogallast egyetemi
tanarainak, tovabbd professor emeritusainak véleménynyilvanitasi és tanacsadasi joggal felruhazott
testilete.

(2) A Tanacs maga alkotja meg tigyrendjét, amelyet a Kari Tandcsnak bemutat.

(3) A Tanacs véleményt nyilvanit minden olyan kérdésben, amelyben a dékan a véleményét kikéri,
vagy barmilyen kérdésben, amelyet a Tandcs tagjai sziikségesnek tartanak megvitatni. Az egyetemi

tanari felterjesztések esetében a Professzori Tanacs véleményét ki kell kérni.

(4) A Tanics testileti ulésen megvalasztja 6t év idGtartamra Otfés elnGkségét a Tanacs
kézalkalmazotti jogallasu tagjai kozil. Az elndkség sajat kebelébdl valasztja meg a Tanacs elnokét.

(5) Ha a Tanacs szukségét érzi, véleményét az elnok révén a Kari Tandcs elé terjeszti, amire a
dékannak biztositania kell a lehet6séget.

(6) A Tanacs ulésére a dékant — ha nem tagja a testilletnek — tandcskozasi joggal meg kell hivni.
A Kari Intézetigazgatoi Ertekezlet

29.§

(1) A Kari Intézetigazgatéi Frtekezlet tagjai az intézetigazgatok és az 6nallé tanszékek
tanszékvezetdi. Az Ertekezlet a dékan tanacsado testiilete.



(2) Az Ertekezletet a dékan a napirend megjelélésével szitkség szerint hivia Gssze.

(3)PAz Frtekezlet 4llandé meghivottjai a dékanhelyettesek, a kari hivatalok vezetsi, a Hallgat6i
Onkormanyzat elndke.

(4) A dékan barki mast meghivhat az Ertekezlet tiléseire.

A Kari Unnep
30. §

A Bolesészettudomanyi Kar kari tinnepe — a Nagyszombatban megnyitott egyetem Bélcsészeti
Karanak els6 szemesztere kezdetének emlékére — november 13.

A kari kituntetések
31.§

(1) A Bolesészettudomanyi Kar az alabbi kitiintetéseket alapitotta meg:
a) Pro Facultate Philosophiae-dfj,
b) Urményi J6zsef-dij,
c) Czirdky Antal-dij,
d) Barkoczy Ferenc-dij,
e) hallgatoi kivalosagi 6sztondij,
f) Oktatéi Tudomanyos Diakkori Dij,
g) **Amicus Facultatis-dij,
h) *Kari Innovaciés dij.

(2) A Pro Facultate Philosophiae-dij adomanyozhaté annak a kari kozalkalmazottnak, aki az
ELTE Bolcsészettudomanyi Karaért kimagaslé kari kozéleti tevékenységet végzett, vagy aki
nagymértékben jarult hozza a Kar oktatasi vagy tudomanyos elismertségéhez.

(3) Urményi J6zsef-dij adomanyozhaté annak a kari kézalkalmazott oktatonak, aki kiemelked6
oktatdi tevékenységet folytatott az adomanyozast megel6z6 id&szakban.

(4) Cziraky Antal-dij adomanyozhat6 annak a kari kézalkalmazott oktatd-kutatonak, aki kiemel-
ked6 kutatéi tevékenységet folytatott az adomanyozast megel6z6 id&szakban.

(5) Barkoczy Ferenc-dij adomanyozhat6 annak a kari kozalkalmazott nem oktato-kutaténak, aki
kiemelked6 teljesitményt nyujtott az adomanyozast megel6z6 idészakban.

(6) Hallgatoi kivalosagi 6sztondijban részestl az a bolesészhallgatd, aki kiemelked6 tanulmanyi
vagy kutatasi teljesitményt nydjtott az adomanyozast megel6z6 tanévben

(7) Oktat6i Tudomanyos Diakkori Dijban részesil az a kari kézalkalmazott oktaté, aki a Karon
foly6 tudomanyos didkkoéri munkaban kimagaslé eredményt ért el az adomanyozast megel6z6
id6szakban.

2 Megallapitotta a CCXCII/2018. (XII. 17.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2018. XI1. 18. napjat6l.

2 Beiktatta a BTK Szetvezeti és Mikodési Rendjének médositasardl sz6lé CXXXIIT/2020. (X. 14.) Szen. sz. hatarozat.
Hatalyos: 2020. X. 13. napjatél.

% Beiktatta a BTK Szetvezet és Mikodési Rendjének modositasarol szolé XLIX/2021. (IV. 28.) Szen. sz. hatirozat.
Hatalyos: 2021. IV. 27. napjat6l



(8)*° Amicus Facultatis-dij adomanyozhaté évente 1-2 azon nem koézalkalmazott oktatonak,
szakértének, tamogatonak (6nkénteseknek, kulsés oOraadoknak, szakmai egylttmikods
partnereknek), akik dldozatos tevékenységiikkel segitik a kar munkajat, kivalésagi céljainak
elérését. A kar ezen dijjal fejezi ki nagyrabecsiilését és halajat segitjének az aldozatos
tevékenységéért.

(9)*" Kari Innoviaciés dijban részesil a Kar azon kozalkalmazott és nem kézalkalmazott oktato-
kutaté munkatarsa, aki részt vesz az innovacios kultura terjesztésében, valamint az innovativ
kutatasi és oktatasi projektek és modszerek tamogatasaban. A dijat palyazat atjan lehet elnyerni.

(10 Az (1) bekezdésben felsorolt kitiintetések atadasira a Kari Unnepen, tinnepi kari tanicsi
tlés keretében kertl sor.

(11)* A kituntetések feltetjesztésének, odaitélésének, dtaddsanak részletes rendjét a Kar kilon
tgyrendben szabalyozza.

VI. FEJEZET: A KAR ES A KANCELLARI SZERVEZET EGYUTTMUKODESE

32.§

A muikodést tamogatd szervezeti egységek latjak el az Egyetem alapfeladat-ellatasanak gazdasagi,
pénzigyi, kontrolling, szamviteli, munkatigyi, jogi, igazgatasi, informatikai tAmogatasat, tovabba
vagyongazdalkodasi teendSket, ideértve a miszaki, létesitményhasznositasi, izemeltetési, lo giszti-
kai, szolgaltatasi, beszerzési és kozbeszerzési feladatokat és alkotjak a kancellari szervezetet, amelyet
a kancellar iranyit. A kancellari szervezet az Egyetem mukddtetését iranyitod és gazdasagi-igazgatasi
felugyeletet is ellatdé kozponti szervezet és a kari mdkodést timogatd szervezeti egységek
0sszessége.

A kar és a kancellari szervezet
kari mikodést tamogat6 egységeinek egyiittmiikodése

33.§

(1) Annak érdekében, hogy a kancellari szervezet kari mikodést tamogaté egységei és azok mun-
katarsai kell6 hatékonysaggal, a Kar igényei és a jogszabalyok, belsé normakbél adodé jogszertség
¢és szakszerlség keretei kozott lathassak el feladat- és hataskoriiket, a dékan kijeloli a
dékanhelyettesek koztl az adott szaktertletnek megfelel kapcsolattartot, gondoskodik arrdl, hogy
a kancellari szervezet kari mukodést tamogatd egységeinek munkatarsai a feladatellatashoz
szitkséges adatok, informaciok és infrastruktura rendelkezésikre alljon, felel azért, hogy a Kar
allomanyaba tartoz6 munkatarsak és az adott karon tanulmanyokat folytat6 hallgaték a kancellari
szervezet kari mikodést tamogato egységeinek munkatarsaival egytittmikodjenek.

(2) A Kar allomanyaba tartozé munkatarsak és az adott Karon tanulmanyokat folytaté hallgatok a
dékan altal kijelolt kari kapcsolattarton kereszttl barmikor jogosultak a kancellari szervezet kari
mikodést tamogatd egységeitdl adatot, informaciot és felvilagositast kérni. Ez az eljarasrend nem
érinti a kancellar dltal meghatarozott egyéb kapcsolattartasi szabalyokat. A kancellari szervezet kari
mukodést tamogatd egységeinek vezet6i a Kari tanacs és mas kari testiletek munkajaban
tanacskozasi joggal részt vehetnek. A testiiletek munkajanak el6készité és végrehajtod feladatait

2 Beiktatta a CXXXIIT/2020. (X. 14.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2020. X. 13. napjatél.

27 Beiktatta a XLIX/2021. (IV. 28.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2021. IV. 27. napjatdl

28 Szamozasat megallapitotta a XLIX/2021. (IV. 28.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2021. IV. 27. napjitdl
2 Szamozasat megallapitotta a XLIX/2021. (IV. 28.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2021. IV. 27. napjatdl



jellemz&en a kari hivatalok latjak el; a feladatok hivatalokra lebontott, részletes leirasat a jelen
szabalyzat 7. szamu melléklete tartalmazza.

Zaro rendelkezések

34.§

A jelen szabalyzatot a Bolcsészettudomanyi Kar Kari Tanacsa a 2015. janius 18-ai ilésén
elfogadta. A szabalyzat a szenatus elfogadasat kovetéen, 2015. jalius 1-jén 1ép hatalyba.

Budapest, 2015. junius 29.

Dr. Mezey Barna
rektor



Az ELTE BTK SzMSz I. kotetének (Szervezeti és Miikédési Rend)

1. szamu melléklete*

A Bolcsészettudomanyi Kar intézetei, intézeti tanszékei,
az intézetek koényvtarai és hivatalai,
valamint a dékan kozvetlen feliigyelete alatt allé6 kézpontok, intézetek kézpontjai,
tanszékek kézpontjai

1. Intézetek

Angol-Amerikai Intézet
Amerikanisztika Tanszék
Anglisztika Tanszék
Angol Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék
Angol Nyelvészet Tanszék
Angol Nyelvpedagdgia Tanszék
Posztkolonialis Kézpont
Nyelvelméleti Kutatokézpont (Budapest Research Centre for Linguistic Theory — BraCeLet
Angol-Amerikai Intézet Konyvtara

Filozoéfia Intézet?!
Altalinos Filozofia Tanszék
Logika Tanszék
Okori és Kozépkori Filozéfia Tanszék
Uijkori és Jelenkori Filozéfia Tanszék
ZELTE BTK — NyTK Kihelyezett Elméleti Nyelvészeti Kézpont
Magyar Filozéfia Kutatokézpont (Research Centre for Hungarian Philosophy)
Filozéfia Intézet Kényvtara

Germanisztikai Intézet
Néderlandisztikai Tanszék
Néderlandisztikai Kultarakézvetité Kézpont
Német Nyelvészeti Tanszék
Német Nyelvoktatd és Szakdidaktikai Tanszék
BNémet [rodalom és Kultura Tanszék
Skandinav Nyelvek és Irodalmak Tanszéke
Skandinav Kultarakézvetité Kozpont
Magyarorszagi Németek Kutatokézpontja
Germanisztikai Intézet Kényvtara

Konyvtar- és Informaciétudomanyi Intézet
Informaciétudomanyi Tanszék
Koényvtartudomanyi Tanszék
Koényvtar- és Informaciétudomanyi Intézet Konyvtara

Magyar Irodalom- és Kulturatudomanyi Intézet
Modern Magyar Irodalomtorténeti Tanszék
Osszehasonlité Irodalom- és Kultiratudoméanyi Tanszék

30 Megallapitotta az 1/2020. (I. 31.) Szen. sz. hatirozat. Hatdlyos: 2020. IL. 1. napjatél.

31 A Filozéfia Intézet Elméleti Nyelvészeti ELTE-MTA Kihelyezett Tanszéket megsziintette a szervezeti valtozasokrol
a Bolesészettudomanyi Karon, valamint az ezzel 6sszefliggd szabalyzatmddositisokrol szélé6 XXXIIT/2020. (V. 28.)
Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2020. V. 29. napjatol.

32 Flnevezését megallapitotta a XLIX/2022. (IV. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatdlyos: 2022. IV. 26. napjatdl.

3 Elnevezését megallapitotta a LXXXIV/2021. (VI. 30.) Szen. sz. hatirozat. Hatdlyos: 2021. VI. 29. napjatél.



Régi Magyar Irodalom Tanszék
XVII-XIX. szazadi Magyar Irodalomtérténeti Tanszék
Magyar Irodalom- és Kulturatudomanyi Intézet Toldy Ferenc Konyvtara

Magyar Nyelvtudomanyi és Finnugor Intézet
Alkalmazott Nyelvészeti és Fonetikai Tanszék
Finnugor Tanszék
Eszt Oktatasi Kézpont
Magyar Nyelvtudomanyi és Finnugor Intézet Finnugor Tanszék Konyvtara
Magyar Nyelvtorténeti, Szociolingvisztikai, Dialektologiai Tanszék
Mai Magyar Nyelvi Tanszék
DiAGram Funkcionalis Nyelvészeti Kézpont (DiAGram Research Centre for Functional
Linguistics)
Magyar Nyelvtudomanyi és Finnugor Intézet Kényvtara

Muvészetelméleti és Médiakutatasi Intézet
Esztétika Tanszék
Filmtudomany Tanszék
Média és Kommunikacié Tanszék
Film- és Médialaboratérium
Minor Média/Kultiura Kutatékézpont (Research Centre for Minor Media/Culture)
Mivészetelméleti és Médiakutatasi Intézet Kényvtara

Mivészetkozvetitd és Zenei Intézet
Zenekultura Tanszék
Zenei Interpretacié Tanszék
Muvészetkozvetitd és Zenel Intézet Szakgytjteménye

Miuvészettorténeti Intézet
3K o6zépkori, Reneszansz és Barokk Mivészettorténeti Tanszék
3Modern és Jelenkori Mavészettorténeti Tanszék
Mauvészettorténeti Intézet Konyvtara

Néprajzi Intézet
Folklore Tanszék
Targyi Néprajzi Tanszék
Néprajzi Intézet Kényvtara

Nyelvi Kozvetités Intézete
Fordit6- és Tolmacsképz6 Tanszék
Magyar mint Idegen Nyelv Tanszék
Nyelvi Szakmai Tovabbképzé Kézpont
Nyelvi Kozvetités Intézete Kényvtara

Orientalisztikai Intézet
Indolégia Tanszék
Indoeurépai Nyelvtudomanyi Munkacsoport
Indolégiai és Indoeurépai Nyelvtudomanyi Szakgy(jtemény
Iranisztikai Tanszék
Iranisztikai Tanszék Konyvtara
Sémi Filologiai és Arab Tanszék
Kortars Arab Vilag Kézpont
Sémi Filologiai és Arab Tanszék Konyvtara

3 Létrehozta a XXXII1/2020. (V. 28.) Szen. sz. hatirozat. Hatdlyos: 2020. V. 29. napjatdl.
3 Létrehozta a XXXIIT1/2020. (V. 28.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2020. V. 29. napjatdl.



Torok Filologiai Tanszék
Kortars Toérok Vilag Kézpont
Torok Filologiai Tanszék Konyvtara
36Azerbajdzsani Nyelv és Kultura Kézpontja

Okortudomanyi Intézet
37 Assziriolégiai Tanszék
Egyiptolégiai Tanszék
Egyiptologiai Tanszék Konyvtara
Go6r6g Tanszék
Latin Tanszék
#Vallastudomdany és Hebraisztika Tanszék
Vallastudomanyi Kézpont (Centre for the Study of Religion)
Liturgiatorténeti Kutatdcsoport
Okortudomanyi Intézet Harmatta Janos Konyvtara

Régészettudomanyi Intézet
Archeometria, Régészeti Ordkség és Modszertan Tanszék
Népvandorlas kori és Kozépkori Régészeti Tanszék
Okori Régészeti Tanszék
Oskori és E16-Azsiai Régészeti Tanszék
Régészettudomanyi Intézet Kényvtara

Romanisztikai Intézet
Francia Nyelvi és Irodalmi Tanszék
Francia Nyelvi és Irodalmi Tanszék Kényvtara
Olasz Nyelvi és Irodalmi Tanszék
Olasz Nyelvi és Irodalmi Tanszék Konyvtara
Portugal Nyelvi és Irodalmi Tanszék
CPLP Orszagok Kozép-eurdpai Informacios és Dokumentaciés Kutatokézpont
Galego Nyelvi Kozpont
Portugal Nyelvi és Irodalmi Tanszék Konyvtara
Roman Filologiai Tanszék
Roman Filolégiai Tanszék Kényvtara
Spanyol Nyelvi és Irodalmi Tanszék
Latin-Amerika Kutatékézpont
Spanyol Nyelvi és Irodalmi Tanszék Kényvtara

Szlav és Balti Filolégiai Intézet
Lengyel Filolégiai Tanszék
Orosz Nyelvi és Irodalmi Tanszék
Szlav Filolégiai Tanszék
Ukran Filolégiai Tanszék
Szlav és Balti Filolégiai Intézet Kényvtara

Tavol-keleti Intézet
Buddholégia és Tibetisztika Tanszék
Buddhizmus-kutatis Kézpontja (Budapest Center for Buddhist Studies)
Japan Tansz¢k
Kinai Tanszék
Koreai Tanszék
Mongol és Bels6-Azsiai Tanszék

3 Beiktatta a CLXIII/2024. (V1. 24.) Szen. sz. hatirozat. Hatdlyos: 2024. V1. 25. napjat6l.

37 A Tanszék elnevezését, valamint az assziriologiai és hebraisztikai konyvtar kozos gydjteményként, a Harmatta
Konyvtar tészeként miikodését megallapitotta a CCXVIII/2025. (XI. 10.) Szen. sz. hatarozat. Hatdlyos: 2025. XI. 11.
napjatol.

3 A Tanszék elnevezését megallapitotta a CCXVIII/2025. (XI. 10.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2025. XI. 11.
napjatol.



Mongolisztikai Kézpont (Research Centre for Mongol Studies)
Egy Ovezet, Bgy Ut Kutatkézpont
Vietnami Nyelv és Kultiura Kézpont
Tavol-keleti Intézet Kényvtara

Torténeti Intézet
Atelier Interdiszciplinaris Torténeti Tanszék
Atelier Interdiszciplinaris Torténeti Tanszék Konyvtara
¥Digitalis Bolesészet Tanszék
Gazdasag- és Tarsadalomtorténeti Tanszék
Gazdasag- és Tarsadalomtorténeti Tanszék Kényvtara
Kelet-, Kozép-Eurépa Torténete és Torténeti Ruszisztikai Tanszék
Kozépkori Torténeti Tanszék
ELTE-CEU Koézépkortudomanyi Kényvtar
Kora Ujkori Térténeti Tanszék
Mivel6déstorténeti Tanszék
Okortorténeti Tanszék
Okortorténeti Tanszék Konyvtara
Torténelem Segédtudomanyai Tanszék
Uj- és Jelenkori Egyetemes Torténeti Tanszék
Uj- és Jelenkori Magyar Torténeti Tanszék
Notorténeti Kutatokozpont (Research Center of Women’s History)
Ruszisztikai Kutatdsi és Modszertani Kézpont
Ruszisztikai Médszertani Kabinet és Konyvtar
Tarsadalmi Valtozasok Térténete Kutatokézpont (Centre for the History of Social Change)
Torténeti Intézet Szekfd Gyula Kényvtira

2. Kozponti Olvasoterem

3. A dékan kozvetlen feliigyelete alatt all6 kézpontok:
Brazil Tudomanyos és Kulturalis Kézpont
Digitalis Bolesészet Kozpont (Centre for Digital Humanities)
Modern India Kutatékdzpont
Szakmoédszertani Kézpont
#nterkulturalis Tanulmanyok Kézpont
#Renda Kinai Civilizacio Kézpontja

3 Létrehozta a XXXII1/2020. (V. 28.) Szen. sz. hatirozat. Hatdlyos: 2020. V. 29. napjatdl.
40 Beiktatta a LXIX/2024. (V. 27.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2024. V. 28. napjatol.
4 Beiktatta a LXIX/2024. (V. 27.) Szen. sz. hatirozat. Hatilyos: 2024. V. 28. napjatol.



2. szamud melléklet®

Az ELTE BTK intézeti tanacsainak személyi 6sszetétele

(1) Az intézeti tanacs tagjai:
a) az intézetigazgaté mint a tanacs elnoke,
b) az intézeti tanszékvezetéssel megbizott vezets oktatok,
c) az intézethez tartozd koézalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott oktaték és kutatok
altal valasztott oktatd/kutatd, az intézeti tandcs dontésétdl fuggden 1 — 3 £6, amennyiben
az intézeti tanszékek szima tobb, mint hirom, maximum az intézethez tartozo intézeti
tanszékek szamaval egyezé szamu {6,
d) a ¢) pontban régzitett oktatéi létszamon felil az intézeti tanacs dontésétdl fliggben
tovabbi valasztott oktatd abban az esetben, ha az intézethez tartozé kozalkalmazotti
jogviszonyban foglalkoztatott oktatdk és kutatok szama eléri vagy meghaladja a 30 £6t —ide
értve a részmunkaidében foglalkoztatott kozalkalmazott oktatokat és kutatokat is — a
kovetkezOk szerint: 30 £6 esetén 1 £6, 60 £6 esetén 2 £6, 90 £6 esetén 3 £6,
e) a HOK 4ltal delegalt, az intézeti tanics 1étszama legfeljebb 1/3-inak megfelel$ szamu
hallgatéi képviseld,
f) a DOK 4ltal delegalt képvisel,
2) a nem oktatok-kutatok képviselGje, 1 £6, és az intézeti tanacs dontése alapjan tovabbi 1
6, ha az intézetben a nem oktat6-kutaté dolgozok 1étszama meghaladja a 10 f6t, vagy
meghaladja az intézethez tartozé kézalkalmazottak 1étszamanak 10%-at.

(2) Annak érdekében, hogy az intézeti tanacsok szabalyos mikodése az esetleges munkajogi
valtozasok estén is biztositott legyen, az intézeti tanacsi valasztasok alkalmaval a valasztott tagok

tekintetében pottagok valasztasardl is gondoskodni kell.

(3) Az intézeti tanacsok megbizatasa a Kari Tanacs megbizatasaig tart.

# Beiktatta az 1/2020. (I. 31.) Szen. sz. hatarozat. Hatdlyos: 2020. IL. 1. napjatél.



3. szamu melléklet*®

A dékan kozvetlen feliigyelete alatt allé6 kézpontok:
Brazil Tudomanyos és Kulturalis Kézpont
Digitalis Bolcsészet Kozpont (Centre for Digital Humanities) (palyazat alapjan makodé
szervezeti egység)
#]nterkulturalis Tanulmanyok Kézpont
Modern India Kutatékézpont
#Renda Kinai Civilizacio Kézpontja
Szakmodszertani Kézpont

Intézetek kézpontjai

DiAGram Funkcionalis Nyelvészeti Kézpont (DiAGram Research Centre for Functional
Linguistics.)

Egy Ovezet, Egy Ut Kutatékozpont
“ELTE BTK — NyTK Kihelyezett Elméleti Nyelvészeti Kézpont
Magyar Filozoétia Kutatékézpont (Research Centre for Hungarian Philosophy)
Magyarorszagi Németek Kutatokézpontja
Minor Média/Kultura Kutatokézpont (Research Centre for Minor Media/ Culture)
Nétorténeti Kutatokozpont (Research Center of Women’s History)
Nyelvi Szakmai Tovabbképzé Kozpont
Nyelvelméleti Kutatokoézpont (Budapest Research Centre for Linguistic Theory — BraCelLet
Posztkolonialis Kézpont
Ruszisztikai Kutatasi és Modszertani Kézpont
Tarsadalmi Valtozasok Torténete Kutatokézpont (Centre for the History of Social Change)
Vietnami Nyelv és Kultura Kézpont

Intézetek kozpontjai — tanszékhez k6t6d6 feladatok
Tanszékek kézpontjai
47Azerbajdzsani Nyelv és Kultara Kozpontja
Buddhizmus-kutatas Kézpontja (Budapest Center for Buddhist Studies)
CPLP Orszagok Kozép-eurdpai Informacios és Dokumentacios Kutatokozpont
Eszt Oktatasi Koézpont
Galego Nyelvi Kézpont
Indoeurdpai Nyelvtudomanyi Munkacsoport
Kortars Arab Vilag Kézpont
Kortars Torok Vilag Koézpont
Latin-Amerika Kutatékézpont
Mongolisztikai Kézpont (Research Centre for Mongol Studies)
Néderlandisztikai Kulturakézvetité Kézpont
Skandinav Kultarakézvetité Kézpont
Vallastudomanyi Kozpont (Centre for the Study of Religion)

4 Beiktatta az 1/2020. (I. 31.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2020. I1. 1. napjatdl.

# Beiktatta a LXIX/2024. (V. 27.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2024. V. 28. napjatol.

3 Beiktatta a LXIX/2024. (V. 27.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2024. V. 28. napjatol.

4 Elnevezését megallapitotta a XLIX/2022. (IV. 27.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2022. IV. 26. napjatdl.
47 Beiktatta a CLXIII/2024. (V1. 24.) Szen. sz. hatirozat. Hatdlyos: 2024. V1. 25. napjat6l.



Bolcsészettudomanyi Kar Kari Kényvtar

Ko6zponti Konyvtar
Kozponti Olvaséterem
Konyvtar-és Informacidotudomanyi Intézet Konyvtara
Mivészetelméleti és Médiakutatasi Intézet Konyvtara
Mivészetkozvetits és Zenei Intézet Szakgydjteménye
Nyelvi Kozvetités Intézete Konyvtara

Torténeti, Miivészettorténeti és Néprajzi Szakkonyvtar
Torténeti Intézet Szekfd Gyula Konyvtar
Atelier Interdiszciplianis Torténeti Tanszék Konyvtara
ELTE-CEU Kozépkortudomanyi Konyvtar
Gazdasag-és Tarsadalomtorténeti Tanszék Konyvtara
Okortorténeti Tanszék Konyvtara
Ruszisztikai Modszertani Kabinet és Konyvtar
Muvészettorténett Intézet Konyvtara
Néprajzi Intézet Konyvtara

Angol-Amerikai és Germanisztikai Szakkényvtar
Angol-Amerikai Intézet Kényvtara
Germanisztikai Intézet Konyvtara

Romanisztikai, Szlav és Balti Filolégiai Szakkonyvtar
Francia Nyelv és Irodalom Tanszék Konyvtara
Olasz Nyelv és Irodalom Tanszék Konyvtara
Portugal Nyelv és Irodalom Tanszék Konyvtara
Roman Filolégiai Tanszék Konyvtara
Spanyol Nyelv és Irodalom Tanszék Konyvtara
Szlav és Balti Filologiai Intézet Konyvtara

Régészettudomanyi és Okortudomanyi Szakkonyvtar
Régészettudomanyi Intézet Konyvtara
Asszirologiai és Hebraisztikai Tanszék Konyvtara
Egyiptolégia Tanszék Konyvtara
Okortudomanyi Intézet Harmatta Janos Kényvtar

Tavol-keleti és Orientalisztikai Szakkonyvtar
Tavol-keleti Intézet Konyvtara
Indolégiai és Indoeurdpai Nyelvtudomanyi Szakgydjtemény
Iranisztikai Tanszék Konyvtara
Sémi Filologiai és Arab Tanszék
Torok Filologiai Tanszék Konyvtara

Magyar Nyelv- és Irodalomtudomanyi, Filozo6fiai Szakkonyvtar
Magyar Nyelvtudomanyi és Finnugor Intézet Konyvtara
Magyar Nyelvtudomanyi és Finnugor Intézet Finnugor Tanszék Koényvtara
Magyar Irodalom- és Kultaratudomanyi Intézet Toldy Ferenc Kényvtar
Filozoéfiai Intézet Konyvtara

48 Beiktatta az 1/2020. (I. 31.) Szen. sz. hatirozat. Hatdlyos: 2020. IL. 1. napjatél.

4, szama melléklet*



5. sz. melléklet
A KARI TANACS UGYRENDJE
(1) A Kari Tanacsrol valo tavolmaradas
a) A Tanacs tagjai az ulésrol csak igazoltan maradhatnak tavol.

b) Igazoltan marad tavol, aki hianyzasat — annak okanak megjel6lésével egytitt — legkésébb az tlés
hatarnapjaig a dékanhoz cimzett irasbeli nyilatkozataval kimenti.

(2) A Kari Tanacs iilés- és munkaterve

a) A Tanacs munkajat félévenként meghatarozott ilés- és munkaterv alapjan végzi. A munkaterv
Osszeallitasa széles kord el6zetes konzultacidk alapjan a Kari Tandcs titkaranak feladata, s
jovahagyasa a félév elsé Tanacstilésén torténik.

b) A Tandcs tagjai kezdeményezhetik a félév elején elfogadott munkatervhez képest az egyes
tanacsiilések napirendjének megvaltoztatasat (tervezett napirendi pont elhagyasa illetve 4j pont
felvétele). Az Gj javaslatrol a Tanacsnak kell dontenie.

(3) A Kari Tanacs iilésének el6készitése
a) A Tanacs tléseit a Dékani Titkarsaggal egytittmikodve a Kari Tanacs titkara késziti el6.

b) Az tlések napirendjét, valamint az egyes napirendi pontokhoz kapcsolédo elSterjesztéseket a
tanacstagoknak és az dllandé meghivottaknak, tovabba az esetenkénti egyéb résztvevéknek —
legalabb egy héttel az tlés el6tt a hely és az id6pont megjelolésével — irasban kell megkuldeni a
meghivottak hivatalos imélcimére. Az tlésre sz6l6 meghivot a dékan irja ald. Kivételes esetben, a
dékan el6zetes hozzajarulasaval, a targyalasra kitGzott kérdés szoban is el6terjeszthetd.

b) A Tanacs elé kertil§ elSterjesztések egy része tajékoztato jellegl, masik részuk allasfoglalast kivan.
Az utébbiaknak minden esetben tartalmazniuk kell hatarozati javaslato(ka)t, szévegiiket pedig ugy
kell megszerkeszteni, hogy a mérlegelést és az allasfoglalas kialakitasat segitsék, illetve
megkonnyitsék. Azokban az tigyekben, amelyeknek pénziigyi kihatasai vannak, a raforditas varhaté
Osszegét és forrasat meg kell jelolni. Az elGterjesztések kidolgozasaba be kell vonni a kérdésben
illetékes kari allando bizottsago(ka)tis. Az elSterjesztésekben minden esetben fel kell tintetni, ki(k),
milyen el6zmények alapjan készitette/készitették.

c) A Kar egészét érint6 tugyek elSterjesztésére a dékan a Tanacs véleményének meghallgatasaval
bizottsagot kiildhet ki. E bizottsagokat elsésorban a Tanacs tagjaibol kell megalakitani, de az tgy
jellege szerint az ideiglenes bizottsag munkéjaba olyan szakemberek is bevonhat6k, akik nem tagjai
a Tandcsnak.

(4) A Kari Tanacs iilése
a) A Tanacs tléseinek elnoke a dékan, aki e teenddSk ellatasara barmelyik helyettesét felkérheti.

b) Az elnok gondoskodik a tanacskozas rendjérél. Ennek keretében

— megnyitja az ulést,

— kozli a kimentéseket,

— megallapitja, és az tilés soran minden szavazas el6tt ellendrzi a hatarozatképességet,

— inditvanyozza az el6zetesen kikildott napirend jovahagyasat vagy — indokolt esetben —
moébdositasit,



— vezeti a vitat,

— elrendeli az allasfoglalast (szavazast),

— kihirdeti a Tanacs allasfoglalasait és hatarozatait,
— bezarja az ulést.

c) Az tlés napirendjét az elndk inditvanyara a Tanacs hagyja jova. A napirendi pontok targyalasara
altalaban egyenként keril sor, de szorosan Osszefiiggd tigyek esetén tobb napirendi pont egyiitt is
targyalhato.

d) Az ulésen felmerild, de a napirendre fel nem vett kérdésben az adott tGlésen a Tanacs
allasfoglalasa nem igényelhetS. A Tanacs azonban donthet gy, hogy az lgyet egy kovetkez6 tilésén
targyalasra kitGzi.

e) Személyi tigyekben a Kar Szervezeti és Mikodési Rendjében meghatarozott személyek és
testilletek tehetnek javaslatokat. A személyi kérdések csak akkor targyalhatok, ha a jeldltekrol
elégséges informaci6 all a Tanacs tagjainak rendelkezésére.

f) A tanidcskozas menetében el6szor az elSterjesztésekhez kapesolodo kérdések feltevésére kell
lehet6séget adni. Kérdések feltevésére az iilés valamennyi résztvevéje jogosult. A kérdésekre az tigy
el6addja valaszol. Ha a kérdés olyan informacidkat kivan, amelyeknek az el6ado nincs birtokaban,
akkor a valaszadasra a kévetkezé tanacsiilésig haladékot kérhet és kaphat.

2) A kérdésekre adott valaszok utan, illetéleg kérdések hianyaban az elnok elrendeli a vitat. A vita
soran a dékan, a tanacstagok és a meghivottak véleményt nyilvanithatnak, inditvanyokat és
észrevételeket tehetnek. Az elhangzott hozzaszolasokra az el6terjeszté altalaban a vita lezarasakor
reagal. Nagy fontossagi napirendi pontok targyalasanal a Tandcs dontése alapjan altalanos és
részletes vita is tarthato.

h) Az el6terjesztések megtargyalasa és az allasfoglalasok kialakitasa utan kertlhet sor tdjékoztatd
bejelentésekre. Ezek allasfoglalast nem kivannak.

(5) A Kari Tanacs hatarozatainak meghozatala; a szavazati aranyok megallapitasa

a) Az elnok a tandcsiilés altal kialakitott allisponto(ka)t Osszefoglalja, s a Tanacs tagjait felhivja az
allastoglalasra. Az allasfoglalas altalaban szavazassal torténik. Minden esetben szavazast kell
elrendelni azokban az tgyekben, amelyekben a Tandcs dont, javaslatot tesz, vagy véleményt
nyilvanit,azokban a kérdésekben, amelyekkel kapcsolatban testiileti allasfoglalas sziikséges.

b) A hatirozatait a Tanacs — altalaban nyilt szavazassal — egyhangulag, sz6t6bbséggel hozza.
Szavazategyenl6ség esetén a dékan szavazata dont. A dékan a Tanacs tagjaival egyidejileg szavaz.
Személyi tigyekben titkos szavazast kell elrendelni. A titkos szavazas szavazolappal torténik.
Személyi kérdésekben csak igennel és nemmel lehet szavazni. A személyi tgyeken tdl indokolt
esetben azonban barmikor donthet a Tanacs titkos szavazas mellett a jelenlévé tagjai tobb mint
otven szazalékanak kérésére. Személyi tigyekben az allasfoglalas akkor érvényes, ha legalabb egy
jelolt a szavazatok tébb mint felét megkapta.

c) A szavazatok aranyat az ulésen ismertetni kell. Ha jogszabaly vagy szabalyzat masként nem
rendelkezik, tobb jelolt esetén a jeloltek kozotti sorrendet a igen szavazatok szama donti el

Szavazategyenl6ség esetén 4j szavazasi fordulo(ka)t kell tartani.

d) Ertékeléskor érvénytelennek kell tekinteni azt a szavazatot, amely a feltett kérdésre tobb valaszt
is megjeldl, vagy amelynél a valasz barmely mas okbdl nem egyértelmd.

e) A szavazatok értékelése utan a szavazolapokat meg kell semmisiteni. Errél a szavazatszedd- és



szavazatszamlalé bizottsag elncke gondoskodik.
(7) A Kari Tanacs hatarozatképessége; a szavazati jog érvényesitése

a) A tanacsiilés akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez6knek legalabb hatvan
szazaléka jelen van. A Kari Tanacs minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

b) Az ELTE SzMR 71. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a Kari Tanacs tagjai jogaikat csak
személyesen gyakorolhatjak.

c) Az intézetigazgatd tartds, {rasban bejelentett akadalyoztatasa esetén (hivatalos kilfoldi ut,
hosszabb betegség, stb.) a dékan teljes kor(, a kari Tanacsi szavazodjogot is magaba foglald
intézetigazgatdi megbizatast adhat.

d) A valasztott tanacstag tavollétét és annak varhat6 idétartamat elézetesen irasban a Dékani
Hivatalban bejelenti. Huzamosabb (harom hoénapot meghaladé) akadalyoztatisa esetén
feladatkorét a valasztott pottag veszi at.

(8) Szavazatszedé- és szavazatszamlalo bizottsag

a) A Kari Tanacs az tlés elején haromtagu szavazatszamlal6 bizottsagot valaszt (egy elnokot és két
tagot.)

b) A bizottsag kézremikédik a hatarozatképesség megallapitasaban, titkos szavazas esetén segiti a
szavazas lebonyolitasat, és megallapitja az eredményt.

(9) A Kari Tanacs iiléseinek dokumentacidja

a) A Tanacs tléseirdl jegyz6konyvi kivonatot és hangfelvételt kell készittetni, amelyekr6l a Tanacs
titkara gondoskodik. A jegyz6konyvi kivonatnak témoér formaban tartalmaznia kell mindazokat az
informacidkat, amelyek alapjan az ulések rekonstrualhatok, illetve barmely részletik a
hangfelvételrél azonosithatd (hely, id6pont, az elndk és a jelenlévék személye, az elfogadott
napirend, az ulésen elhangzott elGterjesztések, kérdések, allasfoglalasok Osszessége). A
jegyzOkonyvi kivonat egy példanyat az tlés meghivojanak iktatészaman az irattarban kell megé6rizni,
egy példanyat levéltari elhelyezésre a tanacsiilés egyéb dokumentumaival egytitt be kell kottetni. A
hangfelvétel biztonsiagos megbrzésérél gondoskodni kell.

b) A Tanacs tilésén hozott hatarozatok megszerkesztésérél és {rasba foglalasarél a Kari Tanacs
titkara gondoskodik. A hatarozatok és a jegyz6konyvi kivonatot a dékan irja ala.

(10) A kari tanacsi iilések dokumentumainak nyilvanossaga
a) A Tanacs hatarozatai és jegyz6konyvi kivonata a kari honlapon keresztil nyilvanosak.
b) A Tanacs tléseinek elGterjesztésel a Kar kozosségi szamara a Dékani Hivatalban hozzaférhet6k.

c) Mas érdekl6dé részére az anyagokba valo betekintést a Kar dékanja engedélyezheti az altala
meghatarozott feltételek szerint.



6. sz. melléklet

Az ELTE Bolcsészettudomanyi Karanak valasztasi korzetei®

A valasztasi korzetek oktatoéi és kutatoi
oOsszesen 18 f6t valasztanak a Kari Tanacsba.

A valasztasi B . a A kari tanacsi
. i Intézet/Onalls tanszék i i
korzet szama mandatumok szama
I Angol-Amerikai Intézet 2
11. Torténeti Intézet 2
I11. Filozo6fia Intézet 1
IV. Germanisztikai Intézet 1
V. Magyar Irodalom- és Kulturatudomanyi Intézet 1
VI Magyar Nyelvtudomanyi és Finnugor Intézet 1
VII. Mivészetelméleti és Médiakutatasi Intézet 1
VIIL Okortudomanyi Intézet 1
IX. Orientalisztikai Intézet 1
X. Régészettudomanyi Intézet 1
XI. Romanisztikai Intézet 1
X1I. Szlav és Balti Filologiai Intézet 1
XII1. Tavol-keleti Intézet 1
XIV. *'Nyelvi Kozvetités Intézete 1
MMivészetkozvetitd és Zenei Intézet
XV. p . , 1
Muvészettorténetl Intézet
Konyvtar- és Informaciétudomanyi Intézet
XVI. A 1
Néprajzi Intézet

4 Megallapitotta a XCIV/2017. (V. 29.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. V. 30. napjatol.
50 Megallapitotta a CX11/2020. (V1. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatdlyos: 2020. VI. 23. napjat6l.
51 Megallapitotta a CXI1/2020. (V1. 22.) Szen. sz. hatirozat. Hatédlyos: 2020. VI. 23. napjat6l.
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