Az EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
OKTATASI ES KEPZESI TANACSANAK
UGYRENDJE

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem (a tovabbiakban: ELTE) Oktatasi és Képzési Tanacsa
(a tovabbiakban: Testiilet) az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SzMSz) 1. kotet 99. § (3)-ban foglalt felhatalmazas alapjan az alabbi tigyrendet alkotja:

(1
)

3)

(1

2

(1

)

3)

4

)

(6)

(7

A TESTULET TAGJAI

1.8
A Testiilet elnokét a rektor javaslatara a Szenatus valasztja meg (99. §).
A Testiilet tagjai: az oktatd tagokat a karok és a rektor javaslatdra a Szenatus valasztja
meg. A testiiletbe egy tagot delegal az EHOK (99. §).
A Testiilet elndke tanacskozasi joggal barkit meghivhat a Testiilet iilésére, illetve barkit
felkérhet a Testiilet munkajaban valo részvételre.

A TESTULET OSSZEHIVASA

2.8
A Testiilet sziikség szerint, de legaldbb hdromhavonta iilésezik. Uléstervét egy tanévre,
munkatervét egy tanulmanyi félévre eldre kell megallapitani.
A Testiilet munka- ¢€s iiléstervét a Szendtus munka- és iiléstervével egyeztetve kell
meghatdrozni.

3.8
A Testiilet iiléseit — az iiléstervben meghatarozott idépontban — a Testiilet elndke a
napirendet tartalmazé meghivo kikiildésével hivja 6ssze. Az iiléstervtdl eltéré iddpontban
a Testiilet lilését az elndk a tagokkal tortént eldzetes egyeztetés alapjan hivhatja 6ssze.
A meghivokat elektronikus uton, visszaigazolas kéréssel kell a tagok részére elkiildeni,
ugy, hogy a kézbesités és az iilés kozott legalabb 8 napnak kell eltelnie.
A meghivohoz csatoltan meg kell kiildeni mindazon eldterjesztést is, amelyek a napirend
megtargyaldsahoz sziikségesek.
A Testiilet elndkének — amennyiben azt sziikségesnek tartja — lehetdsége van arra, hogy a
tagok koziil egy vagy tobb személyt, esetleg kiilsé szakértét felkérjen, vagy megbizzon
egy-egy napirendi ponttal kapcsolatban elézetes szakmai javaslat, vélemény
kialakitasara, és ennek a testiileti ilésen val6 eldterjesztésére.
A Testiilet tagjainak egyharmada, valamint a rektor az ok és a javasolt napirend
megjelolésével irasban kezdeményezheti az elndknél a Testiilet rendkiviili iilése
Osszehivasat.
Ilyen kezdeményezés esetén az elndk az inditvany kézhezvételétdl szamitott 15 napon
beliil koteles az iilés Osszehivasarol a jelen szakasz (1)-(3) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden intézkedni, az idépontnak a tagokkal tortént elozetes egyeztetése alapjan.
Amennyiben ennek az elndk a jelen szakasz (6) bekezdésében meghatarozott hataridon
beliil nem tesz eleget, a kezdeményezdk maguk hivhatjak 6ssze a Testiilet {ilését.
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A TESTULET ULESENEK HATAROZATKEPESSEGE

4.8
A Testiilet iilése hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van.
Ha a Testiilet {ilése nem hatarozatképes, legfeljebb 15 napon beliil az iilést valtozatlan
napirenddel ujra 6ssze kell hivni, az Ujabb {ilés a megjelentek szamatol fliggetlentil
hatarozatképes.
A Testiilet ligyrendjének elfogadasaval, illetve moddositasaval kapcsolatos hatarozatok
meghozatala soran a (2) bekezdés nem alkalmazhato, ebben az esetben a hatarozathozatal
feltétele, hogy a tagok tobb mint fele jelen legyen.

A HATAROZATHOZATAL RENDJE

5.8

A Testiilet minden tagjat egy szavazat illeti meg.
A Testiilet — a jelen szakasz (3) bekezdésében meghatarozott kivételtdl eltekintve —
egyszeri szotobbséggel hozza dontéseit. Dontése ligyrendjének elfogadasakor hatarozat,
egyéb esetekben allasfoglalas. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.
A Testlilet egyszeri szo6tobbséggel torténd alldsfoglalasa (hatdrozata) soran a tagok
Higen”, . nem”, ,tartozkodom” szavazatot adhatnak le. Az eldterjesztést akkor lehet
elfogadottnak tekinteni, ha az ,jigen” szavazatok szama meghaladja a ,,nem” ¢és a
Htartozkodom” szavazatok szamdnak Osszegét. Ellenkezd esetben az eldterjesztést
elutasitottnak kell tekinteni.
A Testiilet allasfoglaldsait altalaban nyilt szavazassal hozza, kivéve, ha
a) barmely tag inditvanyara tartott szavazason egyszerii szotobbséggel titkos szavazast

rendel el, vagy ha
b) személyi kérdésben foglal allést.
A Testiilet allasfoglalasait kivételes esetekben levélszavazas forméjaban is megteheti.
Ebben az esetben az elndk postai kiildeményként, faxon, vagy e-mail-ban ismerteti a
tagokkal az allasfoglalas targyat, valamint a szavazas leadasanak hataridejét, amely 2
munkanap. A levélszavazds modja: postai kiildemény, fax vagy email. Az elndk a
szavazas hataridejét kovetd munkanapon Osszesiti a leadott szavazatokat. Ha a leadott
szavazatok szama nem ¢éri el a 4. § (1) bekezdés szerinti hatarozatképességi kiiszobot,
akkor a szavazas érvénytelen, ujabb szavazas a kérdésben csak iilésen tarthat6. Ha a
levélszavazas érvényes (a tagok tobb mint fele leadta szavazatit), a szavazas
eredményére a (3) bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni.

A TESTULET ULESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK

6.8
A Testiilet iilésének Osszehivdsa, megnyitasa, levezetése ¢és berekesztése a Testiilet
elnokének feladata. Akadalyoztatisa esetén a feladatokat az elndk altal felkért tag latja el.
A Testiilet tilésérdl irasbeli emlékeztetot kell késziteni.
Az emlékeztetot az iilést kdvetd 8 napon beliil kell elkésziteni.
Az emlékeztetOnek tartalmaznia kell
a) az iilés 0sszehivasanak szabalyszerliségére valo utalast,
b) aziilés helyét, kezdetének és befejezésének idépontjat,
c) azelnok megnevezését,
d) amegjelentek, a magukat kimentdk és a tdvolmaradok nevét,



e) az elfogadott napirendet,

f) ajavaslatokat, azok elfogadasanak modjat, az eldterjesztett modositod inditvanyokat,
a hozzédszolokat, a javaslatok, a moddositd inditvanyok elfogaddasdnak modjat, a
hatdrozathozatal eredményét €s a meghozott allasfoglalast (hatarozatot),

g) ha valamely tag a dontéssel szemben tiltakozast jelentett be, akkor ennek tényét és a
tiltakozas rovid indokolasat,

h) minden egyéb, az iilés lefolytatasaval kapcsolatos lényeges koriilményt.

(5) Az emlékeztetot az elndk, hitelesitoként a Testiilet egy olyan, az elnok altal az iilés soran
esetileg felkért tagja irja ald, aki az {iilésen targyalt témakban fOszabalyszerlien
kozvetleniil nem érintett. Az emlékeztetohoz csatolni kell az iilés jelenléti ivét, tovabba a
meghivot és a kikiildott, valamint a helyszinen kiosztott eldterjesztések egy-egy
példanyat.

(6) Az elnok koteles az emlékeztetét az elkészitését kovetden 5 munkanapon belil a
tagoknak megkiildeni. A tagok és a harmadik személyek az emlékeztetore, annak
kézhezvételét kovetden 5 munkanapon beliil jogosultak irasban észrevételt tenni.

ZARO RENDELKEZESEK

7.8
(1) Jelen Ugyrendet a Testiilet 2009. marcius 12-i {ilésén elfogadta.
(2) Az Ugyrend elfogadsanak napjatdl hatélyos.



