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Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak 1. szama
kotetében, a Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: ELTE SzMR) 3. § (8) bekezdésében
foglaltak alapjan a Kari Szervezeti és Mikodési Rend (a tovabbiakban: KSzMR) nem tartalmazza
azon targykoroket, amelyeket az ELTE SzMR szabalyoz, de éltalaban roviditésekkel utal az
ELTE SzMR-re. Ugyanakkor a KSzMR tartalmazza azon targykoréket, amelyeket az ELTE
SzMR 11. § (2) bekezdése szabalyozni rendel.

I. FEJEZET: A BOLCSESZETTUDOMANYI KAR (A TOVABBIAKBAN: A KAR) SZERVEZETI
FELEPITESE

1.§

A kari szervezeti egységek felsorolasat a KSzMR 1. szama melléklete tartalmazza. A Kar az
ELTE SzMR 12. § (1) és (3) bekezdésében foglaltak alapjan vegyes szervezeti felépitést alakitott
ki.

Az intézet / az 6nall6 tanszék / a Bolcsészettudomanyi Centrum — Szombathely

2. §

(1) Az ELTE SzMR 13. §-aban foglaltakon tul az intézet, valamint az 6nallé tanszék legalabb 5 {6
tudomanyos mindsitéssel rendelkez6, teljes allasu, kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott
oktatéval latja el feladatait, akik kozil legalabb 3 f6 egyetemi tanar vagy habilitalt egyetemi
docens.
@
a) A Karon nem 06nall6 szervezeti egységként mikodik a Bolesészettudomanyi Centrum
— Szombathely.
b) A szombathelyi telephelyen mikodé intézeti tanszékek helyi tevékenységének
koordinalasat a Bolcsészettudomanyi Centrum — Szombathely latja el.
¢) A Bolesészettudomanyi Centrum — Szombathely vezet6jét a dékan nevezi ki.
(3) A centrumvezetd feladatai:
a) kapcsolattartas a szombathelyi koordinacios rektorhelyettessel,
b) kapcsolattartas a Bolcsészettudomanyi Kar dékanjaval,
¢) a Szombathelyen mikods bolcsészettudomanyi tanszékek kozos (nem az illetékes
intézet ald tartozd) tugyeinek koordindldsa, kilondsen: a Szombathelyen folyo
bolcsészettudomanyi oktatasszervezés, a tanrend, a tantermek beosztisa, a tanszékek
koz6s kutatasi tevékenysége és a tanszékek kozotti helyiséggazdalkodas tekintetében.

Az intézeti tanacs / az 6nall6é tanszék tanszéki értekezlete

3.§

(1) Az ELTE SzMR 14. §{-aban foglaltakon tul az intézeti tandcs a dékan kezdeményezésére
véleményt nyilvanit

a) az intézetigazgatoi palyazat(ok)rol,

b) a kari szabalyzatokrol.

(2) Az ELTE SzMR 11. § (2) bekezdésének e) pontja alapjan kotelez6 kikérni az intézeti tanacs
véleményét a Kari Szervezeti és Mkodési Szabalyzat tervezetérdl és annak médositasardl.

ZA paragrafust megel6z6 alcimet megallapitotta, valamint a (2) és (3) bekezdést beiktatta a Bolcsészettudomanyi Kar
Szervezeti és Mkodési Szabalyzatanak, valamint a Szervezeti és Mikodési Rend 1. sz. mellékletének modositasardl
sz0l6 LXX/2017. (IV. 24.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. IV. 25. napjatol.



(3) Az o6nall6 tanszék tanszéki értekezletének Osszetételét az ELTE SzMR 26. §-anak (4)
bekezdése rendezi. A jelen szabalyzatban az intézeti tanicsra vonatkozo részek értelemszerten
alkalmazandok a tanszéki értekezletre.

4. §

(1) Az intézeti tanacs az ELTE SzMR 15. § (1) bekezdésének c) pontja alapjan a KSzMR 2. szamu
mellékletében meghatarozza az intézethez tartozo, kézalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott
oktatok és kutatdk altal az intézeti tanacsba valasztandé oktatok/kutatok szamat.

(2) Az ELTE SzMR 17. § (1) bekezdése alapjan az ugyanezen rendelkezés (2) bekezdésében
foglaltakat szabalyozva az intézeti tanacs meghatarozza az intézet szervezeti és mikodési rendjét.

(3) Az intézet szervezeti és mikodési rendje az ELTE SzMR 17. § (2) bekezdésében foglaltakon
tul tartalmazza:

a) az intézet mikodési szabalyait,

b) az intézetigazgato jogainak és kotelességeinek részletes szabalyait,

¢) az intézeti tanacsra allando jelleggel meghivottak korét,

d) az intézetigazgato-helyettes(ek) feladatait,

e) az intézeti titkar feladatait.

(3) Az intézeti tanacsok altal meghatarozott intézeti szervezeti és muikodési rendeket a jelen
szabalyzat 3. szamua melléklete az intézetek nevének betrendes sorrendjében tartalmazza.

(4) Az intézeti tanacs valasztott oktatdi-kutatos, illetve hallgatéi tagjanak (tagjainak)
helyettesitésére a kari tanacsi tagok helyettesitésére vonatkozé szabalyok érvényesek.

(5) Az intézeti tanacs 6sszehivasanak moédjara és idejére vonatkozoan a Kari Tanacsra vonatkozé
tgyrend szabalyai érvényesek (5. szamu melléklet), és erre az egyértelmiség kedvéért az intézet
szervezeti és mikodési rendjében is hivatkozni kell.

(6) Az intézetigazgatonak az intézeti tanacs ulésének idépontjara vonatkozoan a fontos személyi
tigyekben érintett tanszék(ek) vezetSijével (vezetdivel) vald egyeztetési kotelezettsége van.

Az intézetigazgatd / az 6nallé tanszék vezetdje

5.§

Az ELTE SzMR 11. § (2) bekezdésének c) pontja alapjan intézetigazgatoi és Onallotanszék-
vezet6i megbizast egyetemi tanar vagy habilitalt egyetemi docens nyerhet el.

Az intézetigazgaté-helyettes / az 6nallé tanszék vezetGjének helyettese

6.§

(1) Az ELTE SzMR 11. § (2) bekezdésének c) pontjaban foglaltak alapjan intézetigazgato-
helyettesi feladatokkal egyetemi tanar vagy habilitalt egyetemi docens bizhat6 meg.

(2) Az intézetigazgato-helyettesek szama legfeljebb ketté lehet, mégpedig azokban az
intézetekben, amelyekben az oktatéi létszam az 50 {6t és a hallgatéi létszam az 500 f6t
meghaladja. Az intézetigazgato-helyettes(ek) feladatait az intézeti szervezeti és mikodési rend
tartalmazza.



(3) Az intézetigazgato-helyettes az intézetigazgatd akadalyoztatisa esetén, altalanos vagy eseti
felhatalmazasra, az intézetigazgat6 hataskorében (ELTE SzMR 19. § (1) bekezdése) eljarhat. Az
ELTE SzMR 19. § (1) bekezdésének b) pontjaban meghatarozott kari tanacsi intézeti
képviseletrdl e szabalyzat kulon rendelkezik az alabbi (5) bekezdésben.

(4) Azokban az intézetekben, amelyekben két f6 kapott intézetigazgatd-helyettesi megbizast, az
altalanos intézetigazgato-helyettes jogosult az intézetigazgatd hataskorében eljarni.

(5) Az intézetigazgat6 tartds, irasban bejelentett akadalyoztatasa esetén (hivatalos kulféldi ut,
hosszabb betegség, stb.) a dékan teljes kord, a kari tandcsi szavazdjogot is magaba foglald
intézetigazgatdi megbizatast adhat.

(6) Az intézetigazgatd-helyettesre vonatkozo szabalyok értelemszerden vonatkoznak az 6nallé
tanszék vezet6jének helyettesére.

Az intézeti titkar

7.§

Intézeti titkari feladatokkal az intézetben foglalkoztatott oktaté vagy kutatd, kivételesen PhD-
hallgaté bizhaté meg. Az intézeti titkar feladatait az intézeti Szervezeti és Mukodési Rend
tartalmazza.

II. FEJEZET: A KAR MUKODESET TAMOGATO EGYSEGEK

8.§

(1) Az ELTE SzMR 42 § (3), (5), (6) és (7) bekezdései alapjan — jelen szabalyzat 32-33.§
Osszhangban - a Kar miakodtetését a kari szintG muikodést tamogatd egységek végzik, igy a
Dékani Hivatal, a Gazdasagi Hivatal és a Tanulmanyi Hivatal.

(2) A kari szintd mikodést tamogatd egységek szervezeti és mikodési rendjét kancellari
utasitasba foglalt iigyrend tartalmazza.
ITI. FEJEZET: KARI SZINTU OKTATASI ES SZOLGALTATO EGYSEGEK
A koézpont
9.9
(1) Az ELTE SzMR 6. §-anak (3) bekezdése alapjan a karokon szervezeti egységeknek nem
mindsilé oktatasi és szolgaltatd egységekként a dékan kozvetlen feltiigyelete alatt allé kézpontok

mikodhetnek.

(2) Ugyanezen szabalyzat 22. §-anak (1) bekezdése alapjan oktatasi és szolgaltaté feladatok
ellatasara intézeten belili k6zpont hozhato létre.

(3) A Karon altalaban kilsé finanszirozasu, a finanszirozas mértékéhez igazod6 koézpontok
muikodnek.

(4) A kozpontok létrehozasat a dékan kezdeményezi. A szenatusi felterjesztéshez a Kari Tanacs
tamogatasa sziikséges. A kozpontok sajat szervezeti és mikodési szabalyzatuk szerint mikodnek.



(5) Az ELTE SzMR 11. §-anak h) pontjaban foglaltak alapjan a kari kézpontokat a jelen
szabalyzat 1. szamu melléklete sorolja fel, tovabba a koézpontok miikodési rendjét a jelen
szabalyzat 4. szamua melléklete a kézpontok nevének betirendes sorrendjében tartalmazza.

(6) A kozpontok kari tanacsi képviseletét az (1) bekezdés a) pontja esetében a dékan, b) pontja
esetében az intézetigazgato latja el.

A koényvtar
10. §

(1) A Karon szolgaltatd egységként kari kézponti (Kézponti Olvasoterem), intézeti, intézeti
tansz¢éki, valamint 6nallotanszéki-konyvtarak mikoédnek.

(2) Az ELTE SzMR 11. §-anak h) pontjaban foglaltak alapjan a kari koényvtarakat a jelen
szabalyzat 1. szamu melléklete sorolja fel, tovabba a konyvtarak mikodési rendjét a jelen
szabalyzat 4. szamu melléklete a konyvtarak nevének betlrendes sorrendjében tartalmazza.

IV. FEJEZET: A KARI TANACS, A KAR VEZETOJE, A KAR VEZETOJENEK HELYETTESEI

A Kari Tanacs 6sszetétele
11. §

(1) Az ELTE SzMR 11. § (2) bekezdésének k) pontja, a 117. § (2) bekezdése és a 118. § (1)
bekezdése alapjan a KSzMR a kévetkezOképpen hatarozza meg a Kari Tanacs Osszetételét,
megvalasztasanak és mikodésének szabalyait.

(2) A Kari Tandcsnak hivatalbdl tagja
a) a dékan, aki a Kari Tandcs elndke,
b)’minden egyes intézet intézetigazgatdja és minden egyes 6nall6 tanszék tanszékvezetdie,
c) a Kar Hallgat6i Onkormanyzatanak elnéke,
d) a Kar Doktorandusz Onkormanyzatanak elnéke.

(3) A Kari Tanacsba
a)* a Kar oktatdi és kutatdi a jelen szabalyzat 6. szamt melléklet alapjan 18 fét,
b) a Kar Hallgat6i Onkormanyzata a red vonatkozé szabalyok szerint 17 f6t,
¢) az oktatast-kutatast tamogat6 kozalkalmazottak 1 £6t valasztanak.

(4) A Kari Tandcs titkara a Dékani Hivatal hivatalvezetdje.
12. §

(1) A Kari Tanacs allandé meghivottjai
a) avolt dékanok,
b) a Kar dékanhelyettesei,
c) a Professzori Tandcs elndke,

s Megallapitotta a Bolcsészettudomanyi Kar Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatanak modositasardl szolo XCIV/2017.
(V. 29.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. V. 30. napjatol.
4 Megallapitotta a XCIV/2017. (V. 29.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. V. 30. napjatol.



d) a Szenatus kari képvisel6i,

e) az ELTE rektora,

f) az ELTE kancellarja,

e) az ELTE jogi, igazgatasi és kozbeszerzési tigyekért felel6s igazgatoja,
h) a Gazdasagi Hivatal hivatalvezetdje

1) a Tanulmanyi Hivatal hivatalvezetdije,

j) aDoktori és Tudomanyszervezési Iroda irodavezetdje,

k) a Nemzetkozi Kapcsolatok Irodajanak irodavezetdje,

) a Kozalkalmazotti Tanacs kari képvisel6je,

m) a kari reprezentativ szakszervezet képvisel6je,

n) az ELTE felugyeleti szerve fels6oktatasi tigyekkel megbizott munkatarsa,
0) a Kar székhelye szerinti keriileti polgarmester,

p) ’a Bolcsészettudomanyi Centrum — Szombathely vezetdie.

(2) A dékan a Kari Tanacs ulésére a kari szabalyzatban meghatarozottakon kivil mast is
meghivhat, ha részvételét a napirendi pont megvitatasaban sziikségesnek tartja.

(3) A meghivott részvevoknek tanacskozasi joguk van.
A Kari Tanacs oktat6-kutaté tagjainak megvalasztasa
13. §

(1)® A Kari Tanécs a kari tanicsi vélasztisok feliigyeletével 3 f6s kari vélasztasi bizottsdgot biz
meg a Kari Tandcs tagjai kozil. A valasztasi bizottsag a maga kebelébdl elnckot valaszt. A 6.
szamd mellékletben meghatarozott valasztasi korzetekben a valasztasokat a valasztasi korzet
elnokei vezetik le. A valasztasi korzet elnOke az intézet igazgatdja, vagy az oOnallé tanszék
tanszékvezetSje. Azokban a korzetekben, amelyeket tobb szervezeti egység alkot, a Kari Tandacs a
szervezeti egységek vezetdi kozul titkos szavazassal valasztja a valasztasi korzet elnokét.

(2) A valasztasi bizottsag a Kar valasztasra jogosult oktatéinak és kutatdinak névsorat valasztasi

névijegyzékben rogziti, amelynek — a Gazdasagi Hivatal Humanpolitikai Irod4ja adatai alapjan
torténd — el6készitésérdl és a valasztasi korzet elnokéhez valo eljuttatasardl a Dékani Hivatal
gondoskodik.

(3) A valasztasi néviegyzéket a valasztasi bizottsag a valasztas napja el6tt legalabb 6t munkanappal
kozzéteszi a Dékani Hivatal hirdet6tablajan, illetve megkuldi ellenérzésre a valasztasi korzet
(korzetek) intézetigazgatdjanak (intézetigazgatoinak, 6nallé tanszékei tanszékvezetdinek), s azzal
kapcsolatban a valasztasi korzet tagjai a valasztast megel6z6 napig bezarolag kifogassal élhetnek a
kari valasztasi bizottsagnal.

(4) A kari tanacsi valasztas a 6. szamu mellékletben meghatarozott valasztasi korzetenként,
oktatoi-kutatoi jelols értekezleten és azt kdvetd szavazassal torténik.

©)
14.§

(1) A jelol6 értekezletet a valasztasi korzet elndke a Karon szokasos médon, {rasban hivja 6ssze.
A meghivéban a jel6l6 értekezlet id6pontjat és az ugyanaznap tartando szavazas idejének varhatéd

> Beiktatta a LXX/2017. (IV. 24.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. IV. 25. napjatol.
6 Megallapitotta a XCIV/2017. (V. 29.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. V. 30. napjatol.
! Hatalyon kivil helyezte a XCIV/2017. (V. 29.) Szen. sz. hatirozat. Hatilyon kivil: 2017. V. 30. napjatol.



kezdetét és végét meg kell adni.

(2) A jelol6 értekezleten legalabb annyi jeloltet kell allitani, mint amennyi képvisel6i helyet a
valasztasi korzet oktatoi-kutatdi betolthetnek, de annak érdekében, hogy poéttag is valaszthatd
legyen, célszerd tobb jeldltet allitani.

(3) A jelols értekezlet akkor hatarozatképes, ha a valasztasra jogosultak legalabb fele jelen van. A
hatarozatképességet a valasztasi korzet elndke a jelols értekezet elndkeként koteles megvizsgalni.

(4) Ha a jelol6 értekezlet nem hatarozatképes, az ismételt jelolé értekezletet a valasztasi korzet
elnoke irasban a kévetkez6 munkanapig a hatarozatképtelen értekezlettdl szamitva legkorabban
négy, legkésébb nyolc munkanapon belili idépontra 6sszehivja, amely értekezlet a megjelentek
szamatol fiiggetlenil hatarozatképes.

15. §

(1) A valasztasi korzet elndke a jelolo értekezlet elndkeként az értekezlet megnyitasa utin
tajékoztatja a jelols értekezlet résztvevéit a jeloltallitas és a szavazas rendjérdl. A valasztasi korzet
elndke javaslatot tesz jegyzOkonyvvezetére és hitelesit6kre, akiket a jelolé értekezlet nyilt
szavazassal, egyszerd tObbséggel valaszt meg.

(2) A jeloltté valas feltétele, hogy az érintett személy jelen legyen a jelolé értekezleten és
hozzajaruljon a jel6léséhez.

(3) A jeloltlista lezarasat kovetSen a jeldlé értekezlet a jeldltlistan nem szerepld jelenlévék koziil
legalabb 3 tagu szavazatszed6- és szavazatszamlald bizottsagot valaszt nyilt szavazassal, egyszerd
tobbséggel; a bizottsag elndkére és tagjaira a jelol6 értekezlet tagjai tesznek javaslatot.

4) A jelols értekezleten megallapitott jeloltlistit és a szavazatszeds- és  szavazatszamlalo
bizottsag Gsszetételét jegyz6konyvben kell rogziteni.

16. §

(1) A szavazast az eredményes jelolést kovetSen a szavazolapok elkészitésére szant id6 utan
folytatolagosan el lehet elkezdeni. A szavazasra szant legkevesebb id6 négy ora, ugy azonban,
hogy a szavazas a meghivoban elézetesen rogzitett zard idépontjanal korabban nem fejezédhet

be.

(2) A valasztasi korzet elndke a jelold értekezleten megallapitott jelolSlista alapjan elkészitteti a
szavazolapokat, és atadja a szavazatszed6- és szavazatszamlalo bizottsagnak.

(3) A szavazatokat az erre a célra kijelolt szavazohelyiségben kell leadni. A valasztas titkos és
urnas.

(4) A szavazasra rendelkezésre all6 id6 alatt a szavazatszedS- és szavazatszamlalé bizottsagbol
legalabb két tének mindig a szavazohelyiségben kell tartézkodnia. Ha rendkiviili eset folytan ez
nem biztosithaté, munkatarsaival a Dékani Hivatal vezet6je gondoskodik a zavartalan szavazasi
rendrol.

(5) A szavazas soran a szavazatszed6- és szavazatszamlalo bizottsag
a) alairas ellenében atad a szavazoénak egy szavazolapot,
b) felel a szavazas rendjéért.



17.§

(1) A szavazasra rendelkezésre allo id6 elteltét kozvetlentl kévetben a szavazatszedd- és
szavazatszamlalo bizottsag felnyitja az urnat, és a szavazatok 6sszeszamlalasa alapjan gy allapitja
meg a valasztasok eredményét, hogy a legtobb szavazatot elnyert jeldltek a szavazatok
sorrendjében foglaljak el a testtletben bet6lthetd tagsagi helyeket, illetSleg pottagok lesznek.

(2) A szavazas érvényességének feltétele, hogy a valasztéi névjegyzékben szereplé szavazasra
jogosultak tobb mint fele szavazzon és a megvalasztottak megkapjak az érvényes szavazatok tobb
mint 50%-at.

(3) A szavazas érvénytelensége esetén a szavazast valtozatlan szabalyokkal meg kell ismételni.
Az ismételt szavazast a valasztasi korzet elnoke irasban a kovetkezé napig az érvénytelen
szavazastol szamitva legkorabban négy, legkésébb nyolc munkanapon belili idépontra jeldli ki.

(4) Azonos szavazatszamot elérd jeloltek esetében a szavazast meg kell ismételni, ha az egyenld
szavazatot kapott jeloltekkel a valasztasi korzet tallépné a valaszthatd tagok szamat. Az ismételt
szavazasra a (3) pontban foglaltak érvényesek.

(5) A szavazatszed6- és szavazatszamlalé bizottsag a szavazas eredményét jegyzékonyvben
rogziti, amelyet a bizottsag elnoke és két tagja ir ala.

(6) A szavazas eredményét tartalmazd jegyzOkonyvet a valasztast koveté napon a Karon
szokasos modon kozzé kell tenni.

Az oktatast-kutatast tamogat6 kézalkalmazottak képvisel6jének megvalasztasa

18. §

(1) Az oktatast-kutatast tamogatd kozalkalmazottak képvisel6jének megvalasztasara az oktatoi-
kutatoi valasztas szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

(2) A jelols értekezletet a kari valasztasi bizottsag elndke hivja Ossze.
A Kari Tanacs miikodése

19.§

(1) A Kari Tandcs az altala elfogadott Gigyrend szerint és munkaterv alapjan végzi a tevékenységét.
A Kari Tanacs tigyrendjét az 5. szamu melléklet tartalmazza.

(2) Az ELTE SzMR 120. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a Kari Tanacs a jelenlévo, szavazati
tagu tagjai egyharmadanak javaslatara zart Glést rendelhet el.

(3) Az ELTE SzMR 120. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a Kari Tanacs titkara gondoskodik
a kari tanacsi hatarozatok és jegyzokonyvek kozzétételérdl. A kari tanacsi hatarozatokat kozzé kell
tenni a Kar honlapjan, ki kell fuggeszteni a Dékani Hivatal hirdet6tablajara, valamint 8 napon
belil meg kell killdeni a Kari Tandcs szavazati jogu tagjainak és allandé meghivottjainak.

(4) Az ELTE SzMR 122. §-aban foglaltak alapjan a Kari Szervezeti és Muakodési Szabalyzat
elfogadasahoz és modositasahoz a Kari Tandcs jelenlévd, szavazati jogu tagjai kétharmadanak
egyetértése szitkséges.



A Kar vezetdGje
20. §

(1) Az ELTE SzMR 123. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan a Kari Tandcs sajat tagjai kozil 7
t6és bizottsagot valaszt titkos szavazassal a dékani palyazattal kapcsolatos feladatok ellatasara. A
bizottsag elnokére és 5 f6 oktatd tagjara a Kari Tandcs tagjai tesznek javaslatot, 1 f& hallgato
tagjara a Hallgat6i Onkormanyzat elndke tesz javaslatot.

(2) A bizottsag feladatai
a) a dékani palyazat szoévegének megfogalmazasa,
b) a beadott palyazat(ok) formai ellenérzése,
¢) a formailag megfelel$ palyazat(ok) Kari Tanacs el6 torténd terjesztése.

(3) A bizottsag megbizatasa a palyazat(ok) Kari Tanacs elé torténd terjesztésével megszinik. A
bizottsag megbizatisa a beadott palyazat(ok) formai ellenérzése utan kihirdetett eredménytelenség
esetén, ha a Kari Tandcs masképp nem rendelkezik, kiilon eljaras nélkill megujul.

A Kar vezetGjének helyettesei
21. §

(1) A ELTE SzMR 11. § (2) bekezdésén j) pontja alapjan a dékant munkajaban legfeljebb négy
dékanhelyettes segiti.

(2) A ELTE SzMR 11. § (2) bekezdésén c) pontja alapjan dékanhelyettesi feladatokkal egyetemi
tanar vagy habilitalt egyetemi docens bizhaté meg.

V. FEJEZET: A KARI SZINTU TESTULETEK
A Bizottsagok

22.§

(1) A Kar makodése szempontjabdl nagy jelentSségi oktatasi, tudomanyos, igazgatasi, gazdasagi
és egyéb kérdések, altalaban kollektiv munkat igénylé elemzések, javaslatok kidolgozasara és az
ilyen kérdésekben hozandé dontések el6készitésére allandé vagy ideiglenes kari bizottsagok
mukodnek.

(2) Allandé bizottsagot csak jogszabaly, egyetemi vagy kari szabalyzat, illetve a Kari Tandcs
hozhat létre. Az alland6 bizottsag megbizatisa — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — a
Kari Tanacs megbizatasanak lejartaig tart.

(3) Ideiglenes bizottsagokat a Kari Tandcs vagy a dékan hozhat létre.
23.§

(1) Az alland¢6 bizottsag elnokét — ha jogszabaly vagy szabalyzat masképp nem rendelkezik — a
dékan javaslatara a Kari Tandcs valasztja.

(2) Az allando bizottsag oktato-kutatd és egyéb kozalkalmazott tagjait — ha jogszabaly vagy
szabalyzat masképp nem rendelkezik — a dékan a bizottsagi elnok véleményére figyelemmel
jeloli ki.



(3) A bizottsagok hallgaté tagjai delegalasardl és megbizatasuk id6tartamarol a Hallgatoi
Onkormanyzat, valamint 2 Doktorandusz Onkormanyzat a sajat alapszabalya alapjan hataroz.

(4) Az ideiglenes bizottsag eln6két és oktatd-kutatd tagjait a dékan bizza meg.
24.§

(1) Doéntési hataskort csak allandé bizottsag gyakorolhat. Szamara ilyen hataskort jogszabaly,
egyetemi vagy kari szabalyzat, illetve a Kari Tandcs allapithat meg,.

(2) A bizottsag létrehozasakor rendelkezni kell
a) a bizottsag feladat- és hataskorérdl,
b) a bizottsag 6sszetételérdl, és ennek keretében a hallgatéi képviselet mértékérdl,
¢) ideiglenes bizottsag esetén a megbizatas id6tartamarol.

(3) A bizottsagok szakértéket kérhetnek fel munkajukhoz.

(4) A bizottsagok — a létrejottikrsl rendelkezé jogszabaly, egyetemi vagy kari szabélyzat,
illetve hatarozat keretei k6zott — mukodésiiket sajat iigyrendben szabalyozzak. Az tgyrendet
a bizottsag a megalakitasatdl szamitott 3 honapon belil alkotja meg, és a Kari Tanacsnak
bemutatja. A Kari Tanacs titkara gondoskodik arrdl, hogy a bizottsagok tgyrendjei a kari
honlapon kozzététessenek.

(5) A bizottsagok feliigyeletét a Kari Tanacs latja el,
a) ennek keretében az alland6 bizottsagok a Kari Tanacsnak beszamolnak; a Kari Tanacs a
bizottsagi beszamolok idépontjat munkatervében hatarozza meg,
b) a Kari Tandcs a bizottsagoktol barmikor tajékoztatast kérhet.

Az illandé bizottsagok
25.§

(1) A Kar jogszabaly, illetve egyetemi szabalyzat altal létrehozott allandé bizottsagai:
a) Bolcsészettudomanyi Doktori Tanacs

aa) Osszetételét az ELTE Doktori Szabalyzat (az ELTE Szervezeti és Miikédési
Szabalyzat 1. kotetének (Szervezeti és Mukodési Rend) 6. szima melléklete) 6/2.
szamu mellékletének 2. és 4. §-a rogzitik.

ab) Feladat- és hataskorét az ELTE Doktori Szabalyzat (az ELTE Szervezeti és
Miakodési Szabalyzat 1. kotetének (Szervezeti és Mukodési Rend) 6. szama
melléklete) 6/2. szamu mellékletének 5. §-a rogziti.

b) Kari Habilitaciés Bizottsag

ba) Osszetételét a Habiliticiés Szabalyzat (az ELTE Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat III. kotetének (Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer) 1. szamu
melléklete) 15. §-anak (1) és (2) bekezdései, valamint 66. §-anak (1) és (2) bekezdései
rogzitik.

bb) Feladat- ¢és hataskorét a Habilitaciés Szabalyzat (az ELTE Szervezeti és
Mukodési Szabalyzat 111. kétetének (Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer) 1. szamu
melléklete) 16. §-anak (1) bekezdése rogziti.

¢) Tanulmanyi Bizottsag
ca) Osszetételét az BELTE Szervezeti és Makodési Szabalyzat I1. kotete (Hallgatoi
Kovetelményrendszer, XVI. fejezet, a Bolesészettudomanyi Karra vonatkozo



rendelkezések) 325/A §-dnak (1) és (2) bekezdései rogzitik.
cb) Feladat- és hataskorét a Bizottsag tigyrendben hatarozza meg.

d) Etikai Bizottsag
da) A Bizottsag 6ttagu. Elnokét, két oktatd-kutatd tagjat, valamint két oktatd-kutatd
pottagjat a Kari Tanacs valasztja meg, egy hallgaté tagjat és pottagjat a kari hallgatoi
részonkormanyzat, egy nem oktatd-kutatd tagjat és pottagjat a Kozalkalmazotti
Tanacs delegalja.
db) A Bizottsag feladat és hataskorét az Etikai Kddex az Edtvis Lorand Tudomanyegyetem
polgdrai szamdra cimi dokumentumban foglaltaknak megfeleléen latja el feladatat.
dc) A Bizottsag allast foglal, javaslatot tesz, illetve véleményt nyilvanit a Kar
munkatarsait, hallgatéit érinté etikai kérdésekben.
dd) Javaslatokat tesz a Kar mkoédésével kapcesolatos altalanosabb elvek, igy a kari
nyilvanossag megteremtése, 6sszeférhetetlenségi kérdések megfogalmazasara.
de) A Bizottsaighoz a Kar minden munkatarsa, hallgatéja fordulhat panasszal,
meghallgatasért, kozvetitésért.
df) A Bizottsag felhivja a Kari Tandcs, illetve a dékan figyelmét minden olyan észlelt
etikai problémara, amely a Kar mikodésére kedvezotlen hatast gyakorolhat.

e) Hallgatéi Fegyelmi Bizottsag
ea) A Bizottsag 3 f6bdl all, amelynek az eln6kon kivil 1 oktatd és 1 hallgaté tagja
van. A Bizottsag megvalasztasat az ELTE Szervezeti és Mkodési Szabalyzat 11
kotete (Hallgatoi Kovetelményrendszer) 173. §-a rendezi
eb) Ha a hallgatéi fegyelmi tgy érintettje doktorandusz hallgato, a Bizottsag hallgatoi
tagjat a kari Doktorandusz Onkormanyzat delegilja a kari hallgatéi 6nkormanyzat
utjan.
ec) A részben az els6foku hallgatéi fegyelmi tigyekben is eljaré bizottsag feladat- és
hataskorérdl az SzMSz 11. kotetének (Hallgatér Kovetelményrendszer) XI. fejezete
rendelkezik.

f) Kreditatviteli Bizottsag
fa) Osszetételét az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 11. kétete (Hallgatoi
Kovetelményrendszer, XVI. fejezet, a Bolesészettudomanyi Karra vonatkozo
rendelkezések) 325. §-anak (1) bekezdése rogziti.
tb) Feladat- és hataskorét az ELTE Szervezeti és Makodési Szabalyzat II. kotete
(Hallgatéi Kovetelményrendszer, XVI. fejezet, a Bolesészettudomanyi Karra
vonatkozo6 rendelkezések) 325. §-anak (2) bekezdése rogziti.

2) Tudomanyos Diakkéri Tanacs
ga) Osszetételérsl, valamint feladat- és hataskérérél a kari tudomanyos diakkori
szabalyzat rendelkezik.
gb) A Tanacs feladata, hogy a jelen szabalyzat 31. §-anak (7) bekezdésében
meghatarozott Oktatéi Tudomanyos Diakkéri Dij odaitélésére a Tudomanyos
Diakkori Tanacs a tudomanyos diakkorok elterjesztése alapjan javaslatot tegyen a
Kittintetési Bizottsagnak.

(2) A BTK Kari Tanacsa altal létrehozott allandé bizottsagok:
a) Esélyegyenl6ségi Bizottsag
aa) A Bizottsag 5 £6 oktatd-kutatébol és 3 £6 hallgatdbol all.
ab) A Bizottsag allandé meghivottja a Tanulmanyi Hivatal esélyegyenléségi

referense.
ac) A Bizottsag feladata a fogyatékkal ¢él6 hallgatok esélyegyenléségének
elémozditisa,

ad) tovabba a Kar muikoédésében a nék és a férfiak aranyos képviseletének



figyelemmel kisérése, az aranyos képviselet eléréséhez sziikséges javaslatok
kidolgozasa, az intézkedések eredményességének ellendérzése, a ndk aranyos
szerepvallalasat sérté intézkedéseknek és a megkiilonboztetés megnyilvanulasainak
feltarasa, valamint ezek megszuntetéséhez sztukséges intézkedések kidolgozasa.

ae) A Bizottsag sajat tigyrendjében hatarozza meg a tagjai k6z6tti munkamegosztast,
az egyes tertiletek felel6sét.

b) Gazdasagi- és Helyiséggazdalkodasi Bizottsag
ba) A Bizottsag elncke a dékan, tagja a Gazdasagi Hivatal vezetGje, 2 {6 vezetd
oktatd, 2 f6 beosztott oktatd, a Hallgatoi Onkormanyzat elnéke, a Doktorandusz
Onkormanyzat elndke és 1 f6 oktatast-kutatdst timogatd kozalkalmazott. A
Bizottsag allandé meghivottja a Dékani Hivatal és a Tanulmanyi Hivatal
hivatalvezet6je.
bb) A Bizottsag véleményt nyilvanit a Kar gazdalkodasaval kapcsolatos elvi és
gyakorlati dontések meghozatala el6tt,
bc) részt vesz a kari koltségvetés el6készitésében,
bd) véleményezi a kari gazdasagi beszamolot, valamint a kari koltségvetést,
be) javaslatot tesz helyiséggazdalkodasi kérdésekben,
bf) javaslataival, véleményével segiti a Kari Tanacs és a dékan gazdasagi vonatkozasu
dontéseinek el6készitését.

¢) Kiadvany- és Konyvtartigyi Bizottsag
ca) A Bizottsag elndke a tudomanyos és kutatdsszervezési tigyek dékanhelyettese,
alelnoke a Konyvtar- és Informacidtudomanyi Intézet igazgatdja, tovabba 4 f6
oktat6-kutatd, 2 £6 hallgaté és 1 £6 doktorandusz hallgato.
cb) A Bizottsag feladata a kari hagyomanyos és digitalis kiadvanyok tamogatasara
fordithaté eréforrasok elosztasanak és  kiadvanyok elkészitésének —szakmai
koordinalasa.
cc) Tovabba a Bizottsag iranyitja a Kar konyvtari halézatanak makodését, szakmai
telugyeletet gyakorol a konyvtarak felett.

d) Kitiintetési Bizottsag
da) A Bizottsag elnoke a dékan, tagjai a dékanhelyettesek, a Doktori Tanacs elndke, a
Tudomanyos Bizottsag elndke, a Professzori Tanacs elndke, tovabba 2 £6 oktato-
kutat6, valamint a Hallgatéi Onkorményzat elndke és 1 £6 hallgaté.
db) A Bizottsag feladata a Kar altal alapitott kitiintetések felterjesztett javaslatok
véleményezése és rangsorolasa, valamint a dékan felkérésére az allami és egyetemi
kitiintetésekre felterjesztett javaslatok véleményezése és rangsorolasa.

e) Kultgyi és Nemzetkozi Képzési Bizottsag
ea) A bizottsag elnOke a nemzetkézi Ugyek dékanhelyettese, tagja az oktatasi és
tanulmanyi tgyek dékanhelyettese, tovabba 2 f6 oktat6 és az érintett szaktertleteket
képvisel6 2 {6 hallgatéd. Bizottsag allandd meghivottja a Dékani Hivatal Nemzetk6zi
Kapcsolatok Irodajanak vezetdje.
eb) A Bizottsag dont a Kari Tandcs 4ltal jévahagyott nemzetkozi keret felosztasardl.
ec) A Bizottsag allast foglal, illetve véleményt nyilvanit a Kar kaltgyeirdl, nemzetkozi
kapcsolatairdl, killonosen a nemzetkozi oktatasi programokrol, a Kart érintd
egyetemkozi szerz6désekrél.
ed) A Bizottsag koordinalja és szervezi a Kar idegen nyelven foly6 képzéseit.

f) Min&ségfejlesztési Bizottsag
fa) A Bizottsag tagja 5 f6 oktato-kutato, 2 £6 hallgato és 1 £6 doktorandusz hallgaté.
tb) A Bizottsag feladata a kari képzési és kutatasi tevékenységben az altalanos
mindségcélok és a mindségpolitika meghatarozasa,



fc) a Kar mindségbiztositasi rendszerének megalapozasara, kialakitisara és
fejlesztésére iranyul6 feladatok 6sszehangolasa,
td) tovabba javaslattétel a kari szolgaltatasok szinvonalanak javitasara.

@) Tanarképzési Bizottsag
ga) A Bizottsag 8 {6 oktato és 1 £6 hallgato.
gb) A Bizottsag allandé meghivottja az oktatasi és tanulmanyi tigyek dékanhelyettese.
gc) A Bizottsag feladata a kari tanarképzési folyamatok koordinalasa.

h) Tehetséggondozasi Bizottsag
ha) A Bizottsag elndke a tudomanyos és kutatasszervezési tugyek dékanhelyettese,
tagjai: a Tudomanyos Diakkori Tandcs elndke, tovabba 4 {6 oktato-kutato, 2 £6
hallgat6 és 1 £6 doktorandusz hallgato.
hb) A Bizottsag feladata a kari tehetséggondozassal kapcsolatos feladatok
koordinalasa, valamint a honoracior és tutoralasi palyazatok elbiralasa.

1) Tudomanyos Bizottsag

ia) A Bizottsag elndke egyetemi tanar, tagjai: az akkreditalt tudomanyagak egy-egy
képvisel6je, a Professzori Tanacs elnoke, a Hallgatoi Onkorményzat elndke és
Doktorandusz Onkormanyzat elndke.
ib) A Bizottsag allandé meghivottjai: a dékan, az altalanos dékanhelyettes, a kutatasi
¢és tudomanyszervezési igyek dékanhelyettese.
ic) A Bizottsag javaslatot tesz a Kar fejlesztési tervére.
id) A Tudomanyos Bizottsag jar el az egyetemi tanari palyazatok kari szakmai
véleményez$ testiileteként. A Bizottsdg véleményezé eljarasaban biztositani kell
legalabb két kiilsé — az Egyetemmel foglalkoztatasi jogviszonyban nem all6 —,
tudomanyos fokozattal rendelkezé személy részvételét. A Bizottsag elndke ezért
legalabb két allandé kiilsé tagot kér fel a Bizottsag munkajanak timogatasara. A
kils6 tagoknak szavazati joguk van.
ie) A Bizottsag véleményt nyilvanit

— egyetemi docensi el6léptetésekrol,

— tiszteletbeli doktori cimek (professor honoris causa és doctor et professor

honortis causa) adomanyozasarol,

— képzések és oktatasi programok inditasardl, kutatasi projektekrél,

— szervezeti egységek létrehozasarol, megsziintetésérdl.
if) A Bizottsag tanévenként legalabb egyszer megtargyalja a kari tudomanyos munka
helyzetét, eredményeit és fejlesztési lehetSségeit.

A Kari Vezetdi Ertekezlet
26. §

(1) A Kari Vezet6i Ertekezlet a dékan tandcsadé, déntésel6készits testiilete. Az értekezletet a
dékan a kari feladatok igényeinek megfeleléen hivja Gssze.

(2) A Kari Vezetsi Ertekezlet elndke a dékan, tagjai a dékanhelyettesek, a kar mikodését
tamogaté hivatalok vezetéi, Doktori és Tudomanyszervezési Iroda ¢és a Nemzetkozi
Kapcsolatok Irodajanak vezetje, a Hallgatéi Onkormanyzat elndke, a Doktorandusz
Onkormanyzat elndke, tovabba esetenként a dékan ltal meghivott mas személyek.

A Kari Osszoktatéi Ertekezlet

27.§

(1) A Kar életét jelentésen befolyasold dontés el6készitése, illetve ismertetése érdekében Kari



Osszoktat6i Frtekezlet tarthat6. Az értekezletet a dékan hivia Gssze.
(2) Az értekezleten szavazati joggal rendelkeznek a Kar kézalkalmazott oktatoi és kutatoi.

3) A Kari Osszoktat6i Ertekezletet egy hénapon beliil éssze kell hivni, ha azt a szavazasra
jogosultak legalabb egynegyede a napirend megjelolésével a dékantol {rasban kéri.

A Professzori Tanacs
28. §

(1) A Professzori Tanacs (a tovabbiakban: Tanacs) a Kar kozalkalmazotti jogallasi egyetemi
tanarainak, tovabba professor emeritusainak véleménynyilvanitasi és tanacsadasi joggal
felruhazott testilete.
(2) A Tanacs maga alkotja meg tigyrendjét, amelyet a Kari Tanacsnak bemutat.
(3) A Tanacs véleményt nyilvanit minden olyan kérdésben, amelyben a dékan a véleményét
kikéri, vagy barmilyen kérdésben, amelyet a Tandcs tagjai sziikségesnek tartanak megvitatni. Az
egyetemi tanari felterjesztések esetében a Professzori Tanacs véleményét ki kell kérni.
(4) A Tandcs testileti Glésen megvalasztja 6t év id6tartamra Otfés elnokségét a Tanacs
kozalkalmazotti jogallast tagjai kozil. Az elndkség sajat kebelébdl valasztja meg a Tandcs

elnokét.

(5) Ha a Tanacs sziikségét érzi, véleményét az elnok révén a Kari Tandcs elé terjeszti, amire a
dékannak biztositania kell a lehet6séget.

(6) A Tanacs ulésére a dékant — ha nem tagja a testiiletnek — tanacskozasi joggal meg kell
hivni.

A Kari Intézetigazgato6i Ertekezlet
29. §

(1) A Kari Intézetigazgatéi Frtekezlet tagjai az intézetigazgatok és az 6ndllé tanszékek
tanszékvezeti. Az Ertekezlet a dékan tanacsado testiilete.

(2) Az Ertekezletet a dékan a napirend megjelélésével szitkség szerint hivia Gssze.

3)" Az Ertekezlet allandé meghivottjai a dékanhelyettesek, a kari hivatalok vezetsi, a Hallgatdi
Onkormanyzat elntke, valamint a Bélcsészettudomanyi Centrum — Szombathely vezetdie.

(4) A dékan barki mast meghivhat az Ertekezlet iiléseire.

A Kari Unnep
30. §

A Bolcsészettudomanyi Kar kari tinnepe — a Nagyszombatban megnyitott egyetem
Bolcsészeti Karanak elsé szemesztere kezdetének emlékére — november 13.

8 Megallapitotta a LXX/2017. (IV. 24.) Szen. sz. hatarozat. Hatdlyos: 2017. IV. 25. napjatol.



A kari kitintetések

31.§

(1) A Bolesészettudomanyi Kar az alabbi kitiintetéseket alapitotta meg:
a) Pro Facultate Philosophiae-dij,
b) Urményi J6zsef-dij,
¢) Cziraky Antal-dij,
d) Barkéczy Ferenc-djij,
e) hallgatoi kivalosagi 6sztondyj,
f) Oktat6i Tudomanyos Diakkéri Dij.

(2) A Pro Facultate Philosophiae-dij adomanyozhaté annak a kari kézalkalmazottnak, aki az
ELTE Bolcsészettudomanyi Karaért kimagasld kari kozéleti tevékenységet végzett, vagy aki
nagymértékben jarult hozza a Kar oktatasi vagy tudomanyos elismertségéhez.

(3) Urményi Jézsef-dfj adomanyozhaté annak a kari kozalkalmazott oktaténak, aki kiemelkeds
oktatoi tevékenységet folytatott az adomanyozast megel6z6 id6szakban.

(4) Cziraky Antal-dfj adomanyozhat6 annak a kari kézalkalmazott oktatd-kutatonak, aki kiemel-
ked6 kutatdi tevékenységet folytatott az adomanyozast megel6z6 idészakban.

(5) Barkéczy Ferenc-dij adomanyozhaté annak a kari kozalkalmazott nem oktaté-kutatonak, aki
kiemelkedd teljesitményt nyujtott az adomanyozast megel6z6 idészakban.

(6) Hallgatoi kivalosagi 6sztondijban részestl az a bolesészhallgatd, aki kiemelkedd tanulmanyi
vagy kutatasi teljesitményt nyujtott az adomanyozast megel6z6 tanévben

(7) Oktat6éi Tudomanyos Diakkori Dijban részestl az a kari kézalkalmazott oktatd, aki a
Karon folyé tudomanyos didkkéri munkaban kimagaslé eredményt ért el az adomanyozast
megel6z6 idészakban.

(8) Az (1) bekezdésben felsorolt kitiintetések atadasara a Kari Unnepen, tinnepi kari tanacsi tilés
keretében kertl sor.

(9) A kituntetések felterjesztésének, odaitélésének, atadasanak részletes rendjét a Kar kiilon tgy-
rendben szabalyozza.

VI. FEZEZET: A KAR ES A KANCELLARI SZERVEZET EGYUTTMUKODESE

32.§

A mukodést tamogato szervezeti egységek latjak el az Egyetem alapfeladat-ellatasanak gazdasagi,
pénzigyi, kontrolling, szamviteli, munkatgyi, jogi, igazgatasi, informatikai tamogatasat, tovabba
vagyongazdalkodasi teendSket, ideértve a miszaki, létesitményhasznositasi, izemeltetési, logiszti-
kai, szolgaltatasi, beszerzési és kozbeszerzési feladatokat és alkotjak a kancellari szervezetet,
amelyet a kancellar iranyit. A kancellari szervezet az Egyetem mukodtetését iranyito és gazdasagi-
igazgatasi felligyeletet is ellatd kozponti szervezet és a kari mikodést tamogatd szervezeti
egységek Osszessége.



A kar és a kancellari szervezet
kari miik6dést tamogaté egységeinek egylittmiikodése

33.§

(1) Annak érdekében, hogy a kancellari szervezet kari mikodést tamogatd egységei és azok mun-
katarsai kell6 hatékonysaggal, a Kar igényei és a jogszabalyok, bels6 normakbol adédo jogsze-
raség és szakszertség keretei kozott lathassak el feladat- és hataskoriket, a dékan kijeloli a
dékanhelyettesek koztl az adott szaktertiletnek megfelel6 kapcsolattartot, gondoskodik arrol,
hogy a kancellari szervezet kari mikodést tamogaté egységeinek munkatarsai a feladatellatashoz
szitkséges adatok, informaciok és infrastruktira rendelkezésiikre alljon, felel azért, hogy a Kar
allomanyaba tartozé munkatarsak és az adott karon tanulmanyokat folytaté hallgatok a kancellari
szervezet kari mikodést timogatd egységeinek munkatarsaival egyuttmtkodjenek.

(2) A Kar allomanyaba tartozé munkatarsak és az adott Karon tanulmanyokat folytaté hallgatok a
dékan altal kijelolt kari kapcsolattarton keresztil barmikor jogosultak a kancellari szervezet kari
mikodést tamogaté egységeitdl adatot, informaciot és felvilagositast kérni. Bz az eljarasrend nem
érinti a kancellar altal meghatarozott egyéb kapcsolattartasi szabalyokat. A kancellari szervezet
kari mikodést tamogatd egységeinek vezet6i a Kari tandcs és mas kari testiiletek munkajaban
tanacskozasi joggal részt vehetnek. A testiletek munkajanak el6készité és végrehajto feladatait
jellemz&en a kari hivatalok latjak el; a feladatok hivatalokra lebontott, részletes leirasat a jelen
szabalyzat 7. szamu melléklete tartalmazza.

Zar6 rendelkezések

34.§

A jelen szabalyzatot a Bolcsészettudomanyi Kar Kari Tanacsa a 2015. junius 18-ai ilésén
elfogadta. A szabalyzat a szenatus elfogadasat kévetéen, 2015. jalius 1-jén 1ép hatalyba.

Budapest, 2015. junius 29.

Dr. Mezey Barna
rektor



Az ELTE BTK SzMSz I. kotetének (Szervezeti és Miikodési Rend)

1. szamu melléklete’

A Bolcsészettudomanyi Kar intézetei, intézeti tanszékei, 6nall6 tanszékei,
kézpontjai és konyvtarai, és hivatalai,
valamint a dékan kézvetlen iranyitasa alatt all6 kozpontjai

1. Intézetek

Angol-Amerika Intézet

Amerikanisztika Tanszék

Anglisztika Tanszék

Angol Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék

Angol Nyelvészet Tanszék

Angol Nyelvpedagogia Tanszék

Angol-Amerika Intézet Kényvtara
Posztkolonialis Kézpont

10Savaria Angol Nyelv- és Irodalom Tanszék

Filozétia Intézet
Altaldnos Filozéfia Tanszék
Elméleti Nyelvészeti ELTE-MTA Kihelyezett Tanszék
Logika Tanszék
Okori és Kozépkori Filozéfia Tanszék
Ujkori és Jelenkori Filozéfia Tanszék
Filozéfia Intézet Kényvtira

Germanisztikai Intézet
Néderlandisztikai Tanszék
Néderlandisztikai Kultarakézvetité Kozpont
Német Nyelvészeti Tanszék
Német Nyelvoktaté és Szakdidaktikai Tanszék
Német Nyelva Irodalmak Tanszéke
Skandinav Nyelvek és Irodalmak Tanszéke
Skandinav Kulturakézvetité Kézpont
Magyarorszagi Németek Kutatokézpontja
Germanisztikai Intézet Kényvtara
1Savaria Német Nyelv- és Irodalom Tanszék

Koényvtar- és Informaciétudomanyi Intézet
Informaciétudomanyi Tanszék
Kényvtartudomanyi Tanszék
Konyvtar- és Informaciétudomanyi Intézet Konyvtara
12(Savaria Kényvtartudomanyi Csoport)

Magyar Irodalom- és Kultaratudomanyi Intézet
Modern Magyar Irodalomtorténeti Tanszék
Osszehasonlité Trodalom- és Kulttratudomanyi Tanszék
Régi Magyar Irodalom Tanszék

’ Megallapitotta az ELTE SzMSz 1. kétet 3.b. sz. melléklete, a Bolcsészettudomanyi Kar Szervezeti és Mkodési
Szabélyzatanak 1. sz. melléklete médositasardl sz6l6 CCIX/2015. (XII. 14.) Szen. sz. hatarozat. Hatédlyos: 2016. L. 1.
napjatol.

19 Beiktatta a LXX/2017. (IV. 24.)) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. IV. 25. napjatol.

! Beiktatta a LXX/2017. (IV. 24.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. IV. 25. napjatol.

12 Beiktatta a LXX/2017. (IV. 24.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. IV. 25. napjatol.



XVII-XIX. szazadi Magyar [rodalomtSrténeti Tanszék
Magyar Irodalom- és Kultiratudomanyi Intézet Toldy Ferenc Konyvtara
13Savaria Magyar Irodalomtudomanyi Tanszék

Magyar Nyelvtudomanyi és Finnugor Intézet
Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék
Finnugor Tanszék
14Fszt Oktatasi Kozpont
Fonetikai Tanszék
Magyar mint Idegen Nyelv Tanszék
Magyar Nyelvtorténeti, Szociolingvisztikai, Dialektologiai Tanszék
Mai Magyar Nyelvi Tanszék
Magyar Nyelvtudomanyi és Finnugor Intézet Kényvtara
15Savaria Magyar Nyelvtudomanyi Tanszék

Muvészetelméleti és Médiakutatasi Intézet
Esztétika Tanszék
Filmtudomany Tanszék
Média és Kommunikacié Tanszék
Film- és Médialaboratérium
16Savaria Vizualis Mvészeti Tanszék

Muvészettorténeti Intézet
Muvészettorténeti Intézet Konyvtara

Néprajzi Intézet
Folklore Tanszék
Targyi Néprajzi Tanszék
Néprajzi Intézet Konyvtara

Orientalisztikai Intézet
"Indolégia Tanszék
5]ndoeurépai Nyelvtudomanyi Munkacsoport
Iranisztikai Tanszék
Sémi Filologiai és Arab Tanszék
Torok Filologiai Tanszék

Okortudomanyi Intézet
Assziriolégiai és Hebraisztikai Tanszék
Egyiptologiai Tanszék
Go6rég Tanszék
Latin Tanszék
2Vallastudomanyi Tanszék
Okortudomanyi Intézet Harmatta Janos Kényvtara

2IRégészettudomanyi Intézet
Archeometria, Régészeti Ordkség és Mddszertan Tanszék
Népvandorlas kori és Kozépkori Régészeti Tanszék

'3 Beiktatta a LXX/2017. (IV. 24.) Szen. sz. hatarozat. Hatélyos: 2017. IV. 25. napjatél.
! Beiktatta a CXC/2018. (V1. 25.) Szen. sz. hatarozat. Hatélyos: 2018. VI. 26. napjatol.
15 Beiktatta a LXX/2017. (IV. 24.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. IV. 25. napjatol.
1 Beiktatta a XX /2017. (IV. 24.) Szen. sz. hatirozat. Hatlyos: 2017. TV. 25. napjatol.

' Beiktatta a szervezeti valtozasokrdl a Bolcsészettudomanyi  Karon, valamint az ezzel Osszefiiggd

szabalyzatmdédositasokrol sz616 CXCVI/2017. (V1. 26.) Szen. sz. hatirozat. Hatdlyos: 2017. VL. 27. napjatol.

18 Beiktatta a CXCV1/2017. (VI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. V1. 27. napjatol.

9 Belsé tagolddasat megallapitotta a CXCVI/2017. (VI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. VI. 27. napjatol.
21 étrehozta a CCLVI/2017. (XI. 13.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. XI. 14. napjatol.

! Belss tagolddasat megallapitotta a CXCVI/2017. (VI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. VI. 27. napjatol.



Okori Régészeti Tanszék
Oskori és El6-Azsiai Régészeti Tanszék
Régészettudomanyi Intézet Kényvtira

Romanisztikai Intézet
Francia Nyelvi és Irodalmi Tanszék
Olasz Nyelvi és Irodalmi Tanszék
Portugal Nyelvi és Irodalmi Tanszék
2CPLP Orszagok Koézép-eurdpai Informacios és Dokumentaciés Kutatokézpont
Roman Filologiai Tanszék
Spanyol Nyelvi és Irodalmi Tanszék

Szlav és Balti Filolégiai Intézet
Lengyel Filolégiai Tanszék
Orosz Nyelvi és Irodalmi Tanszék
Szlav Filolégiai Tanszék
Ukran Filolégiai Tanszék
Szlav és Balti Filologiai Intézet Konyvtara
23Savaria Szlavisztikai Tanszék

Tavol-keleti Intézet
Japan Tanszék
Kinai Tanszék
Koreai Tanszék
Mongol és Bels6-Azsiai Tanszék
Tavol-keleti Intézet Kényvtara

Torténeti Intézet
Atelier Eurépai Tarsadalomtudomanyi és Historiografiai Tanszék
Gazdasag- és Tarsadalomtorténeti Tanszék
Kelet-Eurépa Torténete Tanszék
Kézépkori és Kora Ujkori Egyetemes Torténeti Tanszék
Kozépkori és Kora Ujkori Magyar Torténeti Tanszék
Mivel6déstorténeti Tanszék
Okortorténeti Tanszék
Torténelem Segédtudomanyai Tanszék
Torténeti Ruszisztikai Tanszék
[jj— és Jelenkori Egyetemes Torténeti Tanszék
Uj- és Jelenkori Magyar Térténeti Tanszék
Nétorténeti Kutatokozpont
Torténeti Intézet Szekfd Gyula Kényvtara
24Savaria TOrténelem Tanszék

2. Kozponti Olvasoterem
3. Onall6 tanszékek
Fordité- és Tolmacsképzs Tanszék

Zenei Tanszék
2Savaria Zenepedagogiai Tanszék

%2 Beiktatta a CXC/2018. (VI. 25.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2018. V1. 26. napjatol.
2 Beiktatta a LXX/2017. (IV. 24.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2017. V. 25. napjatol.
? Beiktatta a LXX/2017. (IV. 24.) Szen. sz. hatérozat. Hatalyos: 2017. V. 25. napjatol.
% Beiktatta a LXX/2017. (IV. 24.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2017. IV. 25. napjatol.



4. Kézpontok

Brazil Tudomanyos Kézpont
Buddhizmus-kutatas Kézpontja (Budapest Center for Buddhist Studies)
20Digitalis Bolesészet Kozpont (Centre for Digital Humanities)
TEgy Ovezet, Egy Ut Kutatkozpont
Latin-Amerika Kutatokézpont
Magyar-kinai Oktatasi Kapcsolatok Kézpontja
2Magyar Filozotia Kutatékézpont (Research Centre for Hungarian Philosophy)
2Minor Média/Kultira Kutatékozpont (Research Centre for Minor Media/Culture)
Modern India Kutatékdzpont
Mongolisztikai Kézpont
Nyelvelméleti Kutatékézpont
Ruszisztikai Kutatasi és Médszertani Kézpont
Szakmodszertani Kézpont
Vallastudomanyi Kézpont
Liturgiatorténeti Kutatécsoport
30Vietnami Nyelv és Kultura Kézpont

5.3

6. Doktori Kivalésagi Koézpont

% Beiktatta a XCIV/2017. (V. 29.) Szen. sz. hatarozat. Hatélyos: 2017. V. 30. napjatol.

Beiktatta az ,,Egy Ovezet, Egy Ut” elnevezést Kutatokozpont létrehozasardl a Bolesészettudomanyi Karon cfmd

CCXIX/2016. (IX. 26.) Szen. sz. hatirozat. Hatdlyos: 2016. IX. 27. napjitdl.
%8 Beiktatta a XCIV/2017. (V. 29.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. V. 30. napjatol.

% Beiktatta a XCIV/2017. (V. 29.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. V. 30. napjatol.
30

Beiktatta a Vietnami Nyelv és Kultura Koézpont létrehozasarél az Eotvos Loraind Tudomanyegyetem

Bolcsészettudomanyi Karan cim@ CCXXXIV/2018. (X. 8.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2018. X. 9. napjatdl.
3 Az Idegen Nyelvi Lektoritust megszintette a CCXLII/2018. (XI. 12.) Szen. sz. hatarozat. Hatilyos: 2018. XI. 13.

napjatol.



5. sz. melléklet
A KARI TANACS UGYRENDJE
(1) A Kari Tanacsrdl valé tavolmaradas
a) A Tanacs tagjai az Glésrdl csak igazoltan maradhatnak tavol.

b) Igazoltan marad tavol, aki hidnyzasat — annak okanak megjeldlésével egytitt — legkésébb az iilés
hatarnapjaig a dékanhoz cimzett irasbeli nyilatkozataval kimenti.

(2) A Kari Tanacs iilés- és munkaterve

a) A Tanacs munkajat félévenként meghatarozott tlés- és munkaterv alapjan végzi. A munkaterv
Osszeallitasa széles korti el6zetes konzultaciok alapjan a Kari Tandcs titkaranak feladata, s
jovahagyasa a félév elsé Tanacsiilésén torténik.

b) A Tanacs tagjai kezdeményezhetik a félév elején elfogadott munkatervhez képest az egyes
tanacsilések napirendjének megvaltoztatasat (tervezett napirendi pont elhagyasa illetve 4j pont
felvétele). Az j javaslatrdl a Tanacsnak kell dontenie.

(3) A Kari Tanacs iilésének el6készitése
a) A Tanacs tléseit a Dékani Titkarsaggal egyiittmtkodve a Kari Tanacs titkara késziti eld.

b) Az tlések napirendjét, valamint az egyes napirendi pontokhoz kapcsol6doé elSterjesztéseket a
tanacstagoknak és az allandé meghivottaknak, tovabba az esetenkénti egyéb résztvevoknek —
legalabb egy héttel az iilés el6tt a hely és az id6pont megjelolésével — irasban kell megkildeni a
meghivottak hivatalos imélcimére. Az tlésre sz016 meghivot a dékan irja ala. Kivételes esetben, a
dékan el6zetes hozzajarulasaval, a targyalasra kitGzott kérdés szoban is el6terjeszthetd.

b) A Tanacs elé kertld elSterjesztések egy része tajékoztatd jellegl, masik részik allasfoglalast
kivan. Az utébbiaknak minden esetben tartalmazniuk kell hatarozati javaslato(ka)t, szévegliket
pedig ugy kell megszerkeszteni, hogy a mérlegelést és az allasfoglalas kialakitasat segitsék, illetve
megkonnyitsék. Azokban az tgyekben, amelyeknek pénziigyi kihatasai vannak, a raforditas
varhaté Osszegét és forrasat meg kell jelolni. Az elSterjesztések kidolgozasaba be kell vonni a
kérdésben illetékes kari alland6 bizottsago(ka)t is. Az elGterjesztésekben minden esetben fel kell
tuntetni, ki(k), milyen el6zmények alapjin készitette/készitették.

c) A Kar egészét érint6 tigyek elSterjesztésére a dékan a Tanacs véleményének meghallgatasaval
bizottsagot kiildhet ki. E bizottsagokat elsésorban a Tanacs tagjaibol kell megalakitani, de az tgy
jellege szerint az ideiglenes bizottsag munkdjaba olyan szakemberek is bevonhatdk, akik nem
tagjai a Tanacsnak.

(4) A Kari Tanacs iilése
a) A Tanacs tléseinek elndke a dékan, aki e teendSk ellatasara barmelyik helyettesét felkérheti.

b) Az eln6k gondoskodik a tanacskozas rendjérél. Ennek keretében

— megnyitja az Ulést,

— kozli a kimentéseket,

— megallapitja, és az iilés soran minden szavazas el6tt ellendrzi a hatarozatképességet,

— inditvanyozza az el6zetesen kikiildott napirend jovahagyasat vagy — indokolt esetben —
modositisat,



— vezeti a vitat,

— elrendeli az allasfoglalast (szavazast),

— kihirdeti a Tanacs allasfoglalasait és hatarozatait,
— bezarja az ulést.

c) Az ulés napirendjét az elnok inditvanyara a Tanacs hagyja jova. A napirendi pontok targyalasara
altalaban egyenként keriil sor, de szorosan 6sszefiiggd tigyek esetén tobb napirendi pont egylitt is
targyalhato.

d) Az iulésen felmerilé, de a napirendre fel nem vett kérdésben az adott tlésen a Tanacs
allasfoglalasa nem igényelhet6. A Tanacs azonban donthet tgy, hogy az ugyet egy kovetkezd
tlésén targyalasra kitdzi.

e) Személyi tgyekben a Kar Szervezeti és Mikodési Rendjében meghatarozott személyek és
testliletek tehetnek javaslatokat. A személyi kérdések csak akkor targyalhatok, ha a jeloltekrol
elégséges informacio all a Tanacs tagjainak rendelkezésére.

f) A tanacskozas menetében el6szor az elSterjesztésekhez kapesolodd kérdések feltevésére kell
lehet6séget adni. Kérdések feltevésére az tilés valamennyi résztvevoje jogosult. A kérdésekre az
tgy el6adodja valaszol. Ha a kérdés olyan informacidkat kivan, amelyeknek az eléad6 nincs
birtokaban, akkor a valaszadasra a kévetkez6 tanacsiilésig haladékot kérhet és kaphat.

@) A kérdésekre adott valaszok utan, illetSleg kérdések hianyaban az elnék elrendeli a vitat. A vita
soran a dékan, a tandcstagok és a meghivottak véleményt nyilvanithatnak, inditvanyokat és
észrevételeket tehetnek. Az elhangzott hozzaszolasokra az elterjeszté altalaban a vita lezarasakor
reagal. Nagy fontossagu napirendi pontok targyalasanal a Tanacs dontése alapjan altalanos és
részletes vita is tarthato.

h) Az el6terjesztések megtargyalasa és az allasfoglalasok kialakitisa utan kertlhet sor tajékoztatd
bejelentésekre. Ezek allasfoglalast nem kivannak.

(5) A Kari Tanacs hatarozatainak meghozatala; a szavazati aranyok megallapitasa

a) Az elnok a tanacsiilés altal kialakitott allasponto(ka)t 6sszefoglalja, s a Tanacs tagjait felhivja az
allasfoglalasra. Az allasfoglalas altalaban szavazassal torténik. Minden esetben szavazast kell
elrendelni azokban az tgyekben, amelyekben a Tanacs dont, javaslatot tesz, vagy véleményt
nyilvanit,azokban a kérdésekben, amelyekkel kapcsolatban testtleti allasfoglalas sziikséges.

b) A hatarozatait a Tanacs — altalaban nyilt szavazassal — egyhangulag, sz6tobbséggel hozza.
Szavazategyenl6ség esetén a dékan szavazata dont. A dékan a Tanacs tagjaival egyidejileg szavaz.

Személyi tgyekben titkos szavazast kell elrendelni. A titkos szavazas szavazolappal torténik.
Személyi kérdésekben csak igennel és nemmel lehet szavazni. A személyi tgyeken tul indokolt
esetben azonban barmikor donthet a Tanacs titkos szavazas mellett a jelenlévé tagjai tobb mint
Otven szazalékanak kérésére. Személyi tigyekben az allasfoglalas akkor érvényes, ha legalabb egy
jelolt a szavazatok tobb mint felét megkapta.

c) A szavazatok aranyat az ulésen ismertetni kell. Ha jogszabaly vagy szabalyzat masként nem
rendelkezik, tobb jel6lt esetén a jeloltek kozotti sorrendet a igen szavazatok szama donti el

Szavazategyenl6ség esetén 4j szavazasi forduld(ka)t kell tartani.

d) Ertékeléskor érvénytelennek kell tekinteni azt a szavazatot, amely a feltett kérdésre t6bb valaszt
is megjelol, vagy amelynél a valasz barmely mas okbdl nem egyértelm.

e) A szavazatok értékelése utan a szavazolapokat meg kell semmisiteni. Err6l a szavazatszedo- és



szavazatszamlalé bizottsag elnoke gondoskodik.
(7) A Kari Tanacs hatarozatképessége; a szavazati jog érvényesitése

a) A tanacstlés akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez6knek legalabb hatvan
szazaléka jelen van. A Kari Tanacs minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

b) Az ELTE SzMR 71. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a Kari Tanacs tagjai jogaikat csak

személyesen gyakorolhatjak.

c) Az intézetigazgatd tartds, {rasban bejelentett akadalyoztatiasa esetén (hivatalos kulfoldi ut,
hosszabb betegség, stb.) a dékan teljes kord, a kari Tanacsi szavazodjogot is magaba foglald
intézetigazgatdi megbizatast adhat.

d) A valasztott tandcstag tavollétét és annak varhat6é idétartamat el6zetesen {rasban a Dékani
Hivatalban bejelenti. Huzamosabb (harom hoénapot meghaladd) akadalyoztatasa esetén
feladatkorét a valasztott pottag veszi at.

(8) Szavazatszeds- és szavazatszamlalé bizottsag

a) A Kari Tandcs az lés elején haromtagu szavazatszamlald bizottsagot valaszt (egy elnokot és
két tagot.)

b) A bizottsag kézremikodik a hatarozatképesség megallapitasaban, titkos szavazas esetén segiti a
szavazas lebonyolitasat, és megallapitja az eredményt.

(9) A Kari Tanacs iiléseinek dokumentacioja

a) A Tanacs tléseirdl jegyz6konyvi kivonatot és hangfelvételt kell készittetni, amelyekrdl a Tandcs
titkara gondoskodik. A jegyz6konyvi kivonatnak tomor formaban tartalmaznia kell mindazokat az
informacidkat, amelyek alapjan az tlések rekonstrualhatok, illetve barmely részletiik a
hangfelvételr6l azonosithaté (hely, idépont, az elndk és a jelenlévék személye, az elfogadott
napirend, az ulésen -elhangzott -el6terjesztések, kérdések, allasfoglalasok Osszessége). A
jegyz6konyvi kivonat egy példanyat az tlés meghivéjanak iktatészaman az irattarban kell
megdrizni, egy példanyat levéltari elhelyezésre a tanacstlés egyéb dokumentumaival egytitt be kell
kottetni. A hangfelvétel biztonsagos megbrzésérdl gondoskodni kell.

b) A Tanacs tlésén hozott hatarozatok megszerkesztésérdl és irasba foglalasarol a Kari Tanacs
titkara gondoskodik. A hatarozatok és a jegyz6konyvi kivonatot a dékan irja ala.

(10) A kari tanécsi tilések dokumentumainak nyilvanossaga
a) A Tanacs hatarozatai és jegyz6konyvi kivonata a kari honlapon keresztil nyilvanosak.

b) A Tandcs uléseinek elSterjesztései a Kar koézosségi szamara a Dékani Hivatalban
hozzaférhetok.

c) Mas érdekl6d6 részére az anyagokba vald betekintést a Kar dékanja engedélyezheti az altala
meghatarozott feltételek szerint.



6. sz. melléklet

Az ELTE Bélcsészettudomanyi Karanak valasztasi korzetei®

A valasztasi korzetek oktatdi és kutatdi
oOsszesen 18 fGt valasztanak a Kari Tanacsba.

A valasztasi , . , A kari tanacsi
.. \ Intézet/Onallé tanszék . ,
korzet szama mandatumok szama
I Angol-Amerikai Intézet 2
1I. Torténeti Intézet 2
II1. Filozéfia Intézet 1
IV. Germanisztikai Intézet 1
V. Magyar Irodalom- és Kultiratudomanyi Intézet 1
VI. Magyar Nyelvtudomanyi és Finnugor Intézet 1
VII. Miuavészetelméleti és Médiakutatasi Intézet 1
VIII. Okortudomanyi Intézet 1
IX. Orientalisztikai Intézet 1
X. Régészettudomanyi Intézet 1
XI. Romanisztikai Intézet 1
X1I. Szlav és Balti Filologiai Intézet 1
XIII. Tavol-keleti Intézet 1
XIV. Zenei Tanszék 1
Fordit6- és Tolmacsképzé Tanszék
XV. Y ., gk 1
Muvészettorténeti Intézet
Konyvtar- és Informaciétudomanyi Intézet
XVI. L, 0L ) 1
Néprajzi Intézet

% Megillapitotta a XCIV/2017. (V. 29.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. V. 30. napjatol.
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