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FLTE ALLASPALYAZAT
AR peeetia EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Pedagdgiai és Pszicholégiai Kar, Gazdasagi Hivatal

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
gazdasagi hivatalvezetd-helyettes

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):
A hivatalvezet6 munkajanak tAmogatasa:
. tadmogatja és felligyeli a Gazdasagi Hivatal munkavallal6inak munkajat;

. a vonatkozé koltségvetési irdnyelvek és utasitadsok szerint részt vesz a Kar éves
koltségvetési tervének elkészitésében, a tervezési adatok rogzitésében;

. részt vesz a kari koltségvetés végrehajtasaban, a gazdasagi-pénziigyi kotelezettségek
teljesitésében, (el6kalkulaciok, koltségtervek, nyilvantartdsok, fedezet ellendérzések, SAP
adatrogzités, eldirdnyzat kezelés, megbizasi szerz6dések, specidlis elszamolasok);

. rendszeresen és igény szerint tajékoztatast nyujt, illetve beszamol a Kar és a Gazdasagi
Hivatal vezet6jének a Kar gazdalkodasaval kapcsolatban;

. ellendrzi a Kar illetményszamfejtését, kari HR nyilvantartasokat vezet;

. részt vesz a Kar onkoltségszamitasi médszertananak kidolgozasaban;

. részt vesz a kari palyazatok pénziigyi feliigyeletében;

. részt vesz a kari adatszolgaltatasok, kimutatasok, modellalkotasok elkészitésében;

. megbizas alapjan helyettesiti a Gazdasagi Hivatalvezet6t.
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Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 1419 Egyéb gazdasagi tevékenységet segit6 egység vezetdje
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Beto6ltendo6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kozépvezet6i
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Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas iddtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1075 Budapest Kazinczy u. 23-27.

Allashirdeté szervezet bemutatisa: A vezetSi megbizis idStartama: a vezetSi megbizas
hatarozott idére, 3 év-ig szdl.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
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https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bscvagy BA),
Egyéb végzettség, féiskola/egyetem, fels6foku pénziigyi végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- legalabb 3 éves allamhdaztartasi tertiletén szerzett pénziigyi tapasztalat

- MS Office (irodai alkalmazasok), levelez6 rendszerek, SAP gyakorlott
szint{ ismerete

- a vezetd beosztas ellatdsara megbizast az kaphat, aki a munkaltatdval
kozalkalmazotti jogviszonyban all, vagy a megbizassal egyidejlileg kozalkalmazotti
munkakoérbe kinevezhet6

- Elvart kompetenciak:

- preciz, 0sszeszedett, megbizhatd személyiség

- gyakorlatias hozzaallas, 6nallé problémamegoldas

- kival6 kommunikacids készség

- A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:

- részletes szakmai 6néletrajz

- motivacios levél

- végzettséget, szakképzettséget igazolé okiratok masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkoélcsi bizonyitvany (belsé palyazoé esetén nem sziikséges)

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:



KOZSZOLGALLAS sorszam: 141626
Intézményi iktatészam: ELTE/3833/1/2026
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:
- Poszeidon rendszer felhasznaldi ismerete

- fels6oktatas pénziigyi tertileten szerzett legaldbb 1 éves vezetdi tapasztalat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.03.02. 23:59

Palyazat benyudjtasanak mddja: Elektronikus uton a Karriermenedzsment Osztaly részére az
allaspalyazat@kancellaria.elte.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazat elbirdldsa folyamatos, a beérkezett palyazatok
sorrendjében, a benytjtott dokumentumok és allasinterjuk alapjan torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.03.09. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.03.13.

Publikalas tervezett id6pontja: 2026.01.31.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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