AZ
EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
I. kotet
Szervezeti és Miikodési Rend

5. sz. melléklete

GAZDALKODASI és VAGYONGAZDALKODASI
SZABALYZAT

BUDAPEST, 2015.!

! Egységes szerkezetben a modositasardl szolo CXCVIIT/2015. (XII. 14.) Szen. sz., CCXV/2015. (XII. 14.) Szen.
sz., CCXVI/2015. (XII. 14.) Szen. sz., CCXVII/2015. (XII. 14.) Szen. sz., CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz.,
CCXLVI/2016. (XII. 12.) Szen. sz., V/2017. (. 16.) Szen. sz., VI1/2017. (. 16.) Szen. sz., X1/2018. (l. 22.) Szen.
sz., LX/2018. (I1l. 12.) Szen. sz., C1X/2020. (V1. 22.) Szen. sz., LXXXI/2021. (V. 31.) Szen. sz., CCV1/2022. (X.
10.) Szen. hatarozatok rendelkezéseivel.



TARTALOMJEGYZEK

ALTALANOS RENDELKEZESEK .......ccoecvvtuiiiimiiimniisissisesesssssissss st ssssssssse s ssssesesssssssses 4
A SZabalyzZat NatAlya........c.ooiiiiiii e s 4
AZ EGYetem JOGAIIASA. ... .ociiiiiieiiiieie et 4
A ZAZAAIKOAAS CIVET ..o nne s 5

L RESZ s 7

AZ EGYETEM GAZDALKODASANAK ALTALANOS SZABALYAT .....ccoovvverrinirinririisneioee 7
A 2aZAAIKOAAS TENASZETE ... .eivveieiieteeiee ettt r et sre e e e s e ennes 7

AZ EGYETEM GAZDALKODASI SZERVEZETE ......coooviieieieceeeeeeeesevessseses s s s B 10
A kancellar feladat- és hataSKOTE ........ccuviiuiiiiiiiiiie e g e s 10
GazZdasAgl VEZELO.......ccoveiiiiiiiiiee e an e e S es Fone e 11
SZENALUS ..o T R e e 12
Egyetemi KOIts€gvetesi TanACs ........cccvevviiiiiiiieiienieniesie e e e e e 12
A KanCelAri SZEIVEZEL .......ovvviiiieiiiiiiii it sieesiee s e e B e s ST ettt 12

A GAZDALKODAS RENDJE ......ovvvirrinniinniinnninneiesessnsess e et Berenissssesssesssesnens 12
Kotelezetts€gVallalas.........cocvviieiiiiiiiiiii e B Bt 12
ULAIVANYOZAS ...ttt e s st Nr e e eneenbeesbeesenesnbeenbeebeenneennneas 16
Pénzligyi ellenjegyzZEs ......uevviriieiiiiniiiiiiiieenee e ek ettt 17
Ervényesités, teljeSitESIZAZOIAS ......vvrvvrvereereereereresdenesees Bt s st sttt 18
Az Osszeférhetetlenség Szabalyai ........coovveene B S N B 19

AZ EGYETEM KOLTSEGVETESE .....oovvvine e M e 20
Altalanos rendelKezESeK........ovurvrrrre bl Mase e e 20
A koltségvetés készitésének folyamatal..... . ..cc.hi i 21
Az elOIranyZatok MOAOSILASA .......vereMNuthassreersdeenrerreereesresieeeesre e s et eeesre e s e sreeseesresreennesreennenreenes 22
A gazdalkodasi keretek felhasznalasa ... i voveeiiiiiiiiee s 24
A KOItSEZVELEST MOMIEOTING ... v s i ettt ekttt e sttt ettt e bt et e et b e e st e e be e sbeesbeesbbesnbeanbeenbeenbeennneas 24

AZ EGYETEM KOLTSEGVETESENEK VEGREHAITASA .......ccccoovviiiimiiiiirireiienneeiessesicsesnenenns 25
SZEMELYT JULLATASOK A ... e Mnssde ettt sttt sttt ettt r bbb e bbb e e b e bt e b e b e e e e nnesbeenrenre s 25
A munkaaddt terheld JATUIEKOK .........ccviiiiiiiiie e 28
Lakasépitési, TakasvVASArlasi tAMOGALAS ........c.ecereerriiiiie it 28
Penzbell JUtatASOK Mul .o s 28
Dologi és felhalmozasi KIadASOK..........ueiuiiiieiieiie i 28
REPTICZEITACIO /..ot b bbbt e et b e s bt b e b nb e et b e e eees 28
Taxikartya, taxicsekk, gépkocsi hasznalat ..........c.cccvviiiiiiiiiiiiice s 29
Hivatali mobiltelefon hasznalat...........ccociiiiiiiiiiiie e 29
Szolgaltatdsok €ISZAMOLASA .........coiviiieiiiii e 29
A VAMMENESSEZ ETVENYESILESE .. .vviviiiiiiiiiiii e 29
T1leték- €5 KOISEGMENEESSEZ. ... vevvevitienieite ettt sttt sttt sr bbb b bt nn bt e e eees 30
PALYAZALOK ...ttt bbbt e bRt n bt nreeees 30

AZ EGYETEM PENZFORGALMANAK LEBONYOLITASA .....ccooommiviirinrieriseieesisesisesnis 30
AZ EGYELeI SZAMIAL ....c.veieiiiiiiiic e 30
A szamlak feletti 1endelKeZEST JOZ ...voviiriiiiiiiiei i s 31
FIZetéS1 MOAOZALOK ...c.vviieiiiiiieiiieiiee ettt sttt et e e sbe e sbeesbeesreesnbeanbeenbeenteenree s 31



Szallitd1 sZAMIAK KiEZYENIILESE ......vviveeeiiriiie i 31

Vevoi SZAMIAK KIDOCSATASA ....ccuviviiiieiiitiiie sttt sttt n et sae s 31
KESEACIMIT KAIMAL ... ..ottt et bttt b ettt b e b bt e b et e e e ntes 32
KESZPENZIOTZALOMN ... 32
KESZPENZEIOIEE ...t 32
PENZUGYI ES SZAMVITELI NYILVANTARTAS, BESZAMOLAS ......ooooiivirieiciisrinereienns 33
KONYVVEZEEST KOLEIEZELESEE .....viuviiieiiitiiiie sttt sttt sttt e et e eees 33
A KOISEGVELEST DESZAMOIAS. ...e.veiviiiieiiitiiie sttt e et e s 33
A DEISO DESZAMOLO ...ttt ettt bbbttt et e be e bt seee s nbe b be R e 34
Az egyetemi belsO gazdasagi informacioszolgaltatas ..........ccovvvvvervrieeienienieneneenenene e e R 35
ELLENORZES......iitiittiieeneineeisessies s ssessssssasssssssssssssesssesssessssssssssssesssesssnssnsssssses ingessees - gt 35
A belso kontroll, belso ellendrzés és a FEUVE ...t S W, 35
T RESZ i B B e 40
VAGYONGAZDALKODASI SZABALYOK ......ovvvrrririeernerinneserserensesibn heeseeess e Voo 40
I. FEJEZET ALTALANOS RENDELKEZESEK .......ccovvvimrinernerernnerneess o B S0 40
Az allami vagyon, sajat tulajdon, vagyonkezeles ...........ccocevvee b S0 Pl 40
ErtelmezO rendelkezESEK........o..vvrrrrriireireeesssesessessessessenseesenseres oo Bassensessensesssnsnsnsensensenseens 41
1. FEJEZET AZ ALLAMI VAGYON KEZELESE ....ocvovvoveniesdernehoreesiiesesfiasssensessesssnsssnsnsnssssssnenns 44
A vagyONKEZEIOT JOZ ...vvivveviiiiiiiiiieie e e et 44
A vagyonkezeléssel jard jogok és KotelezettSEZek ... couuuiMuuririiiiiiiiiiiere e 44
Az allami vagyon DESZEIZESE ........ccvvrrvrrieenee L i M B e 46
A vagyonkezelt vagyon bérbe-, hasznalatba adasa.......\...0 ..o 46
e S0y ST B SO OO 52
Tarsasagi részesedés és mas vagyoni EftEKIJOZ ... 5. ivviiiiiiiii s 52
A vagyonkezelOi jog ATUNAZASA. ... M tuursecer e eenieieeeete et 53
Az allami vagyon elidegenitésének szabalyai...........cccocviiiiiiiiiiiiiii e 54
KOveteleSek DENajtaSa ... . .oue et s L ettt sttt e et be e sbe e sae e s ab e b e be e reennee 57
1. FEJEZET A VAGYONNAL VALO GAZDALKODAS EGYETEMEN BELULI HATASKOREI,
FELADATAL .ot i ekttt st b et e e sbe st esee et e e besaeeneenae e 58
AZ Egyetem SZEMATUSA ... Nu..viiiviiiiiiiii i 58
YN V1 TeTT 1 G SRS UR USRI 58
Az ingatlanekravonatkozo vagyonkezelési SZabalyok ..........ocovveriiiniiiiiicicee e 59
Vagyonvédelmi, tlizvédelmi és munkavédelmi feladatok..........ccoocvvrviiiiinieniiinnin e 61
IV. FEJEZET A VAGYONNYILVANTARTAS ....oovviririiiiineiseieesssesssessssssssssssssssssssssssnens 62
A vagYONKEZEIES CIIENOTZESE .....cveiiiiiiiiiiie ettt nnne s 63
T RIS Z ettt 63
ZARO ES FELHATALMAZO RENDELKEZESEK .......coviiuiiiiirniinesissnsssssssssssessssssssssssssnns 63



1)
)

(3)

(1)
)

(3)

(4)

(5)
(6)

(")

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A SZABALYZAT HATALYA

1.§

A szabalyzat célja az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak részeként
(mellékleteként) az egyetem gazdalkodasi feladataival kapcsolatos szabalyozas.

A szabalyzat hatdlya kiterjed az Eotvos Lorand Tudoményegyetem (a tovabbiakban:
ELTE, Egyetem, Intézmény) valamennyi szervezeti egységére, tovabba az Egyetemmel
kozalkalmazotti, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, valaminthallgatoi,
doktorandusz jogviszonyban allé személyekre.

Az Egyetemen miikodd, harmadik személy (pl. MTA) altal tamogatett kutatohelyek
gazdalkodasara a szabalyzat rendelkezései csak abban az esetben ferjednek, ki, ha a
kutatohely valamely palyazati pénzeszkozét, illetve annak pénzforgalmat az Egyetem
kezeli.

AZ EGYETEM JOGALLASA

2.§

Az Egyetem jogallasat a jogszabalyi rendelkezések alapjan az SzMR, azonositoit az
Alapité Okirata tartalmazza.

Az Egyetem a rabizott nemzeti vagyonnal (ELTE vagyonkezelésében 1€v0) és sajat (ELTE
tulajdonban 1évé) vagyonnal rendelkezik, “a JKozponti koltségvetés altal nyujtott
tdmogatasbol és sajat bevételeibdl gazdalkodik.

Az Egyetem kincstari koltségyetéssel “rendelkezé kincstari tigyfél. Koltségvetése
végrehajtasanak pénzligyi lebonyolitdsat a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
Kincstar) latja el.

Az Egyetem tevékenysége:

a) alaptevékenység: a feladatvégzési és ellatasi kotelezettséggel - nem haszonszerzés
céljabol — végzett, az Egyetem Alapité Okiratdban rogzitett oktatasi, kutatasi,
kozmiivel6désiiés €gyéb tevékenység, amelyet az Egyetem a jogszabalyok, a
jovahagyott koltségvetésben rogzitett keretek altal meghatarozott terjedelemben és az
elvarhatd magas mindségben végez;

b) azdlaptevékenység része az a kiegészitd, kisegito jellegii tevékenység is, amelyet az
alaptevékenység feltételeként rendelkezésre allo, s e célra csak részben lekotott
személyi és anyagi kapacitdsok fokozott kihasznalasdval, nem nyereségszerzés
céljabol végez.

Az Egyetem alaptevékenységeit az Alapit6 Okirat sorolja fel.

A" jelen szabalyzat els6 része a tervezéssel, gazdalkodassal — igy kiilondsen a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacios szabalyaival, valamint az ezeket végzd
személyek kijelolésének rendjével — az ellendrzési adatszolgéltatasi €s beszamolési
feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat, feltételeket, tartalmazza, ennek
keretében rogziti a gazdalkodas, az eldiranyzat- és pénzgazdalkodas szabalyait.

Jelen szabalyzat mésodik része az Egyetem vagyonkezelésében allo allami vagyonnal,
valamint a sajat vagyonaval valé gazdalkodas szabalyait rogziti.


https://www.elte.hu/dstore/document/635/ELTE_SZMSZ_I.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/2118/alapito_okirat.pdf
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(8) Az Egyetem alaptevékenységével Osszefiiggd szellemi tulajdonrol, az Egyetem, mint
munkaltatd javara elkészitett talalmanyokkal kapcsolatban fennalld szerzoi és vagyoni
jogok gyakorlasarol kiilon szabalyzat rendelkezik.

Nftv. 100. § (1) Az allami felsGoktatasi intézmény felsGoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi
tevékenységéhez az dllamhaztartas alrendszereibél szarmazé bevétel nem hasznalhato fel.

(2) Az allami felsdoktatasi intézmény a fels6oktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenysége
keretében tobbéves kutatasi és egyéb szerzodéseket, egyiittmiikodési megallapodasokat kothet, és ezek
teljesitése érdekében az allamhaztartasrol sz6l6 torvényben foglaltak szerint éven tili kotelezettségeket
vallalhat.

(3) A felsdoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység bevételeivel az allami felsGoktatasi
intézmény elkiiloniilt fizetési szamlan 6nalléan gazdalkodik.

(4) Az allami felsdoktatasi intézmény a kincstari koltségvetéséhez, az elemi koltségvetéséhez és\az éves
koltségvetési beszamoldjahoz kapcsolédoan a fejezetet iranyitoé szerv sajat hataskorében elrendelt'olyan
kiegészit6 iirlapot is alkalmaz, amelyben a felsdoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenységgel
kapcsolatos koltségek, raforditasok és eredményszemléletii bevételek, valamint azok kiadasi el6iranyzatai,
bevételi eldiranyzatai és teljesitései elkiilonitetten jelennek meg.

(5) Az allami felséoktatasi intézmény a felsdoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tévékenységébol
szarmazd, 88. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak szerint meghatarozott eloixanyzat-maradvanyanak az
e tevékenysége érdekében felmeriilt kiadasok teljesitését kovetden fennmaradt részét a 2. § (1) bekezdése
szerinti oktatasi, tudomanyos kutatasi és miivészeti alkotétevékenység alaptevékenységének fejlesztésére
fordithatja.

Nftv. 108.§ 4a. felséoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi ‘teyékenység: allamhaztartiason Kiviilrél
szarmazé bevételb6l, megrendelés alapjan vagy egyiittmiikodés“keretében az allami felséoktatasi
intézmény alaptevékenységként végzett, a tudomanyes kutatasrol, fejlesztésrél és innovaciorol szélé
torvény 3. § 6. pontjaban meghatirozott innovaeios'és 11. pontjaban meghatarozott kutatas-fejlesztési
tevékenységek, tovabba ezek résztevékenységei;

A GAZDALKODAS ELVEI

3§

(1) Az Egyetem alaptevékenységét a_jogszabalyokban, a jovahagyott és az évkozbeni
valtozasokkal modositott Kdltségvetési keretek kozott, a rendelkezésre alld pénziigyi forras
altal meghatarozott terjedelemben, mindségben végzi. Tdmogatast meghalado kiadasainak
fedezetét sajat  bevétel (kozhatalmi és intézmény-mikodési bevételek, tovabba
allamhaztartas szeérvezetétdl és allamhaztartason kiviilrdl kapott mitkddési, felhalmozasi
tamogatés) képezheti.

(2) Az Egyectemsalaptevékenysége és miikodtetése korében hazai és nemzetkozi forrasra
palyazhat. \A 7" palyazatok el6készitésének, benyujtdsanak, lebonyolitdsanak,
nyilyantartasanak szabalyait rektori-kancellari egyiittes utasitas szabalyozza.

(3) “Az Egyetem erbforrasai az Egyetem szervezeti egységeinek miitkodését, oktatasi-kutatasi
tevekenységét, az ehhez kapcsolodo kdozmiivelddést és tudomanyterjesztést, a hallgatokat
szolgaljak, ettdl eltérd hasznalat térités ellenében biztosithatd, melynek mértékét kancellari
utasitas allapitja meg.

Az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 41.§ (2) Torvény eltéré
rendelkezése hianyiaban az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv kiadasi
eléiranyzatai terhére timogatas, adomany, és mas ellenérték nélkiili kotelezettség nem vallalhaté, valamint
kifizetés nem teljesithetd.

(3) A (2) bekezdésben foglaltak nem vonatkoznak a koltségvetési szerv foglalkoztatottjai szamara
jogszabaly alapjan nyujthaté munkaltatéi kolcsonokre, tamogatasokra, az ellatottak pénzbeli juttatasaira,
valamint a koltségvetési szerv altal foglalkoztatottak joléti célu - oktatasi, szocialis vagy sportcélu -
tevékenységet végzd szervezetének juttatott tamogatiasokra, valamint tanulé, hallgaté részére


https://www.elte.hu/dstore/document/6793/ELTE_SZMSZ_15mell_szellemitulajdon.pdf
https://www.elte.hu/file/rku_2017_01.pdf

foglalkoztatasi jogviszony létesitésére iranyuld kotelezettséget keletkeztetd tamogatasi szerzédés alapjan
nyujtott osztondijakra, timogatasokra.

(4) Az Egyetem valamennyi kozalkalmazottja az Egyetem vagyonanak birtoklasa ¢és
hasznalata soran a j6 gazda gondossagaval koteles eljarni, mig a gazdalkodasi jogkort
gyakorlo kozalkalmazott az el6zdeken kiviil fokozott gondossagot koteles tanusitani
munkavégzése soran. Ennek soran kiilonosen a sziikségesség megitélésében, az igényelt
vagy igénybe vett szolgéltatisok és aruk mennyiségének, mindségének, mértékének
ellendrzésében jar el fokozott gondossaggal €s takarékossaggal.

(5) A rektor és a kancellar kézosen gondoskodik az oktatdo-neveldi, tudomanyos, kutatoi,
kozmiivelddési €s egyéb tevékenység, ¢és a gazdasagi feltételek kozotti~Gsszhang
megteremtésérol és ennek fenntartasarol.
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|. RESZ
AZ EGYETEM GAZDALKODASANAK ALTALANOS SZABALYAI

A GAZDALKODAS RENDSZERE

4.§
Az Egyetem keretgazdalkodast folytat.

Az 0Onalléan gazdalkodd szervezeti egység (a tovabbiakban: kerectgazda) az Egyetem

intézményi belsé gazdalkodasi koltségvetésében meghatarozott —el@ifanyzatok

felhasznalasaval biztositja feladata ellatdsanak gazdasagos és hatékony megszervezését.

Az Onalléan gazdalkodo szervezeti egység miikodésével kapcsolatos eldiranyzatok

Osszessége (a tovabbiakban: keret, vagy koltségvetési keret) nevesitve jelenik meg az

Egyetem belsd koltségvetésében és belsd beszamolojaban.

Az Egyetem Onalldan gazdalkodo szervezeti egységei:

Allam- és Jogtudoményi Kar

Barczi Gusztav Gyogypedagogiai Kar

Bolcsészettudomanyi Kar

Informatikai Kar

Pedagogiai és Pszichologiai Kar

Tanit6- és Ovoképzd Kar

Téarsadalomtudomanyi Kar

Természettudomanyi Kar

ELTE Apaczai Csere Janos Gyakotlo Gimnazium ¢s Kollégium

10. ELTE Radnéti Miklés Gyakoflo Adtalanos Iskola és Gyakorlé Gimnazium

11. 2ELTE Bolyai Janos Gyakorlo Altalanos Iskola és Gimnazium

12.  ELTE Trefort Agoston Gyakerlo Gimnazium

13. ELTE Gyertyanffy Istvan Gyakorlo Altalanos Iskola

14. ELTE Gyakorlo Ovoda

15. ELTE Bérczi Gusztay Gyakorlo Altalanos Iskola

16. ELTE Gyakorlo‘Qvoda és Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény

17. ELTE Gyakorl¢ Orszagos Pedagogiai Szakszolgalat

18. Rektori Kabinet

19. RektoriKoordinaciés Kézpont

20. ELTE Konfuciusz Intézet

21, Fuvészkert

22. " Gothard Asztrofizikai Obszervatdrium és Multidiszciplinaris Kutatokdzpont

23, ELTE Tatai Geologus Kert — Természetvédelmi Teriilet és Szabadtéri Geologiai
Muzealis Kozgytiijtemény

24y Kancellaria

25. Kozalkalmazotti Tanacs

26. Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat

27. 3valamennyi kozos rektori-kancellari iranyitast szervezeti egység

CoNoOR~WNE

2 Beiktatta, egyidejiileg a 11-25. pontok szdmozasat 12-26. pontokra médositotta az ELTE SzMSz médositasarol
a szombathelyi integracidval Osszefiiggésben cimi V/2017. (I. 16.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. II. 1.
napjatol.

3 Beiktatta a Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzat modositasarol szolo X1/2018. (1. 22.) Szen. sz.
hatarozat. Hatalyos: 2018. II. 1. napjatol.



28. ‘Gazdasagtudomanyi Kar
29. °Berzsenyi Daniel Pedagogusképzé Kozpont
30. ‘Sejong Intézet

(4) A keretgazda vezet6jét az intézményi (belsé gazdalkodasi) koltségvetésben rogzitett
kereten beliil, az 6nallo rendelkezésti koltségvetési keret felett megilleti
a) akotelezettségvallalasi €s utalvanyozasi jogkor,
b) akotelezettségvallalast kezdeményezd jogkor.
A Kkeretgazda kerete — az 0nallé rendelkezésii koltségvetési kereteken tal - tartalmazza
tovabba azokat az eldiranyzatokat is, melyek a keretgazda miikodésével, feladatainak
ellatasaval osszefiiggésben meriilnek fel, de nem esnek a keretgazda vezetdjének a) és b)
pont szerinti rendelkezési korébe.

(5) Ha a keretgazda tobb, az SZMR szerint 6nalld szervezeti egység mikodését is"biztositja,
az intézményi belsd koltségvetés az 0nalldé szervezeti egységekre Jutd gazdalkodasi
kereteket (bevételi ¢és kiadasi el6iranyzatokat) is rogzitheti/” En keretek kozotti
gazdalkodasra az 0nallo szervezeti egység vezetdje tesz javaslatot, ennek keretében
megilleti 6t a kotelezettségvallalast kezdeményez6 jogkor.

(6) A keretgazda miikodését és a vezetd gazdalkodassal kapcsolatos feladatainak ellatasat a
kancellari szervezet tdmogatja. A kancellari szervezet erfe,kijelolt szervezeti egysége a
keretgazda felé tajékoztatasi és beszamolasi, tovabba dontés-eldkészitési feladatokat 1at el.

(7) "A kar mint keretgazda keretében kell megjeleniteni a kati mikodést timogatd szervezeti
egységek miikddési és felhalmozasi eldirdnyzatait.

(8) A keretgazda vezetdje és e korben helyettesitéste felhatalmazott helyettese — kivételesen a
keretgazda vezetdjének egyetértésévelkijelolt tovabbi vezetd allasu kozalkalmazott - a
szabalyozasok szerint, egyedi| inté¢zkedéssel rd atruhazott kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi és szakmai teljesitésigazolasijogkorrel rendelkezik, amelynek gyakorlasaért
¢s a gazdalkodasi szabalyok betartasaért felelosséggel tartozik.

(9) A pénziigyi ellenjegyz6 jogkorrel'€s az ervényesitd jogkorrel felruhazott kozalkalmazott e
jogkore gyakorlasdért és.betartasaert a jogszabalyok altal részletesen meghatarozott
feleldsséggel tartozik:

(10) A szakmai teljesitést igazol6 az atvett, vagy igénybevett aru vagy szolgaltatas mennyiségi,
mindségi megfeleléségeért felel.

(11) A keretgazda vezetdjeifelel a kdzpénzekkel vald hatékony és felelds gazdalkodas elvének
megfeleldensa kotelezettségvallalasi, utalvanyozéasi jogkorébe tartozd eldirdnyzatok
hatékony felhasznalasaért, az igénybevett szolgaltatdas mennyiségéért, az eldiranyzatok
hatékony“€s gazdasagos felhasznaldsaért, az éves koltségvetésben meghatarozott keretek,
a jogszabalyban, jelen szabalyzatban, és mas szabalyzatban és utasitdsban rogzitett
szabalyok betartasaért €s betartatasaért.

(12) A keretgazda vezetbje és az (5) bekezdés szerinti szervezeti egység vezetd az elvarhato
gondossag ¢és takarékossag mellett felelds az 4ltala kezdeményezett kitelezettségvallalas
szakmai megalapozottsagaért és hatékonysagaért, az igénybeveendd erdforras, aru és
szolgaltatds mennyiségéért és mindségeert.

4 Megallapitotta a LXXX1/2021. (V. 31.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2021. VIII. 1. napjatol.

5Beiktatta a C1X/2020. (VI. 22.) Szen. hatarozat. Hatalyos: 2020. VI. 23. napjatol.

¢ Beiktatta a CCV1/2022. (X. 10.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2022. X. 15. napjatol.

7 Mésodik mondatat hatalyon kiviil helyezte az ELTE SzMSz I. kotete, valamint azzal dsszefiiggésben egyéb
szabalyzatok modositasarol szolo CXCVIIL/2015. (XII. 14.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2016. 1. 1.
napjatol.
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(13) Az Egyetem koltségvetésének végrehajtasat, ennek soran a keretgazdak gazdalkodasat a
kancellar feliigyeli. Jelen szabalyzatban, kancellari utasitdsokban, illetve jogszabalyban
foglaltak megsértése esetén a kancellar a Kkeretgazda gazdalkodasi Onallosagat
felfiiggesztheti.

(14) 8A keretgazdak gazdalkodasaval kapcsolatos kdtelezettségvallalasi, pénziigyi és szamviteli
nyilvantartasokat (a Neptun Gazdalkodasi modul SAP platform rendszerében) a kancellari
szervezet vezeti. A Neptun Gazdalkodasi modul SAP platform rendszerében (a

rrrrr

(szerepkdroket) és gazdalkodasi jogosultsagokat kancellari utasitas hatdrozza meg.

(15) °Az ELTE Savaria Egyetemi K6zpontban miikodé egyes szervezeti egységek miikédésével
Osszefliggésben — azok sajatossagaira tekintettel — a kancellar a keretgazdalkodas és a
keretgazdai hataskor gyakorlasanak rendjét — kancellari utasitasban — a jelefrszakaszban
foglaltaktol eltérden is megallapithatja.

(16) 10

(17) 11

(18) 12

(19) 13

(20) *Az Egyetemi Hallgatéi Onkorményzat keretgazda tekintetében a pénziigyi jogkor
gyakorlok kinevezésének rendje eltér a fenti (4) — (7)bekezdés szabalyaitol tekintettel arra,
hogy a keretgazda vezetSje nem egyetemi k@zalkalmazott ¢s igy nem gyakorolhat
pénziigyi jogkoroket: az EHOK és az EDOK elnéke igényld, a kancellar altal kijeldlt
szemely gyakorolja az egyes kotelezettscgvallalasi oS utalvanyozasi, valamint pénziigyi
ellenjegyz6i és érvényesitdi jogkoroket: Az BHOK és az EDOK elndkét mint igénylét,
kezdeményezdt is terheli a (11) —(12) bekezdésben meghatarozott feleldsség.

8 Megallapitotta a Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzat modositasardl sz6l6 CXCV/2016. (VI. 27.)
Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.

9 Beiktatta az V/2017. (I. 16.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. II. 1. napjatol.

19 Hatalyon kiviil helyezte a CIX/2020. (V1. 22.) Szen. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2020. V1. 23. napjatol.

! Hatalyon kiviil helyezte a CIX/2020. (V1. 22.) Szen. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2020. V1. 23. napjatol.

12 Hatalyon kiviil helyezte a CIX/2020. (V1. 22.) Szen. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2020. V1. 23. napjatol.

13 Hatalyon kiviil helyezte a CIX/2020. (V1. 22.) Szen. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2020. V1. 23. napjatol.

14 Beiktatta a X1/2018. (1. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2018. II. 1. napjatol.
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AZ EGYETEM GAZDALKODASI SZERVEZETE

A KANCELLAR FELADAT- ES HATASKORE

5.8

Az SZMR-ben meghatarozottakon tul a kancellar feladat- és hataskdre a gazdalkodassal
Osszefliggésben:

a) az Egyetem gazdilkodasanak megszervezése, iranyitasa, ellenOrzése, az ezzel
kapcsolatos tigyviteli tevékenység kialakitdsa és irdnyitdsa; a szendtusi dontések
betartdsa és betartatdsa

b) a Szenatus elé Kkeriilé, gazdasagi témaju elGterjesztések elkészitésérol, valo
gondoskodas, mas elbterjesztések gazdasdgi szempontbol tdrténoweldzetes
véleményezése;

C) azel6iranyzatok, a gazdalkodasi keretek betartatasa;

d) az Egyetem tervezési, beszamolasi és adatszolgaltatasi kotelezettségeinek hataridore
torténd, jogszer teljesitésérdl valo gondoskodas;

e) az Egyetem oktatasi-kutatasi alapfeladatahoz kapcsolédg palyazati tevékenységének
tamogatasa, a palyazati rendszer megszervezése,

f) agazdalkodasra vonatkozo kontrolling kialakitasay miikodsetése;

g) azegyetemi beruhazasok és feltjitasok tervezésepiranyitasa és feliigyelete;

h) a gazdasagi informacios rendszer és az ahhozkapcsoldodo informatikai szolgaltatasok
szervezeése, iranyitasa és fejlesztése;

i) a karokon ¢és a kari szervezetbe mem. tartozd egységekben folyd gazdalkodasi
tevékenység koordinalasa, szakmai\fehigyelete;

J)  kotelezettségvallalasi és utalvanyezasi jogkor gyakorlasa, és a jogkor atruhazasa;

K) a Kancellaria munkajanak kbzvetlen franyitasa és ellenérzése, a munkaltatoi jogkor
gyakorlasa, és annak atruhdzasa,

) a kari mikodést tamogatd egységek megszervezése, a kari gazdasagi vezetdk
kinevezése, felmentése és a munkaltatdi joggyakorlas figyelemmel a vonatkozd
szabalyzatokra is;

m) az egyetemi jéléti tevekenység megszervezése és gazdasagi feliigyelete;

n) bels6 kontrollkérnyezet biztositasa és a kontrollrendszer miikodtetése;

0) javaslattétel belsg- ellendrzési eljaras lefolytatasara, az ellenérzés eredményeinek
hasznesitasa,

p) ajelen szabalyzat Vagyongazdalkodasi Szabalyok c. része rendelkezéseibdl, tovabba
masiszabalyzatokbol adddo feladatok ellatasa.

A kancellar egyetértési jogot gyakorol a rektornak, a gazdalkodasi joggal rendelkezd
magasabb vezetdknek, vezetoknek és a szenatusnak, illetve a szendtus altal atruhazott
jogkorben eljar6é tanacsoknak, bizottsagoknak az intézmény gazdalkodasat, szervezetét,
mitkddését érintd gazdasagi kovetkezményekkel jard dontései és intézkedései tekintetében,
az egyetértés e dontések érvényességének, illetve hatalybalépésének feltétele. A kancellar
hataskore nem terjed ki az oktatds-kutatas tartalmi, modszertani meghatarozasara.

A kancellar egyetértési jogot gyakorol az Egyetem gazdasagi vezetdjének a pénziigyi
ellenjegyzési jogkdre ¢€s érvényesitési jogkore atruhazasara iranyuld intézkedése
meghozataldban.

Az Egyetem nevében a kancellar, vagy az altala kijelolt szervezeti egység vezetdjének
egyetértésével nyajthatd be palyazat.
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(5) A dontésen egyértelmiien, keltezéssel, alairassal kell feltiintetni az egyetértési jog
gyakorlasarél szolo nyilatkozatot, vagy arra vald utalast, hogy az egyetértés jelen
Szabalyzat, vagy kancellari utasitdsban szabalyozott moédon mas dontéssel egylitt
megadottnak tekintendd. Ha a kancellar latja el aldirdsaval a kotelezettségvallalast, az
egyetértése megadottnak tekintendo.

(6) A kancellari egyetértési jog gyakorlasa iranti kérelmet a dontésre vagy intézkedésre
jogosult terjeszti el6 a Kancellaria Gazdasagi Foigazgatosagan keresztiil. A kancelléri
szervezet gondoskodik arrél, hogy a kancellar 15 napon beliil nyilatkozhasson egyetértési
joga gyakorlasarol, annak feltételeirol.

(7) Kancellari utasitas meghatarozhatja azoknak a kotelezettségvallalasoknak a korét;-amikor
a pénziigyi ellenjegyzéssel megadottnak kell tekinteni a kancellari egyetértést.

GAZDASAGI VEZETO

Ant. 10. § (1) A koltségvetési szerv vezetéje felelés a kozfeladatok jogszabalyban, alapité okiratban, belsé
szabalyzatban foglaltaknak megfelel ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szamara jogszabalyban
eloirt kotelezettségek teljesitéséért.

(2) A koltségvetési szerv vezetoje — helyettesités kivételével — mas koltségyetési szervnél nem lehet vezetd.

3)

(4) A koltségvetési szerv — a (4a) és (4b) bekezdésben meghatarozott Kivétellel — gazdasagi szervezettel
rendelkezik. A gazdasigi szervezetet a Kormiany rendeletében meghatirozott képesitéssel rendelkezé
gazdasagi vezet6 vezeti.

Az allamhaztartasrél sz6lé torvény végrehajtasarél, sz6l6 *368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahtr.)

Antr. 11. § (1) A koltségvetési szerv gazdasagi vezetoje

a) vezeti és ellendrzi a gazdasagi szervezetet,

b) felelés az e rendeletben szamara meghatarozott feladatok ellatasaért, és

c) a koltségvetési szerv mas szervezeti egységéhez beosztott, tovabba a koltségvetési szervhez rendelt mas
koltségvetési szerv alkalmazasaban allos‘a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgaltatassal
és beszamolassal kapcsolatos feladatok ellatasiért felelos személynek iranymutatast ad.

(..)

(8) A gazdasagi vezeté atmeneti Vvagy tartés akadalyoztatisa esetén a koltségvetési szerv vezetdje
haladéktalanul koteles gondoskodni helyettesitésérol, a gazdasagi vezetoi allashely megiiresedése esetén
annak betoltésérol. Az alldshely betdltéséig tarté atmeneti idészakra a koltségvetési szerv vezetdje irasban
az 55. § (3) bekezdése szerinti végzettségii alkalmazottat jelol ki a gazdasagi vezet6i feladatok ellatasara a
gazdasagi vezetd kinevezésére,jogosult személy egyetértésével.

Antr. 12. § (1)"A gazdasagi vezetének a felséoktatasban szerzett végzettséggel - allami felsdoktatasi
intézmény gazdasagi vezetéjének a felsdoktatasban szerzett végzettséggel és gazdasagtudomanyok képzési
teriileten szerzett szakképzettséggel - és emellett

a) okleveles kémyvvizsgaloi vagy allamhaztartasi mérlegképes konyvel6i szakképesitéssel vagy az
engedélyezés szempontjabol ezzel egyenértékii szakképesitéssel, vagy

b) gazdasagi vezetdi, belso ellendri, érvényesitéi, pénziigyi ellenjegyzéi - 2012. januar 1. elétt az Aht.
szerinti ellenjegyzoi -, vagy a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 150. § (1) és (2)
bekezdése szerinti feladatok ellatasaban koltségvetési szervnél szerzett legalabb 6t éves igazolt szakmai
gyakorlattal, valamint mérlegképes konyveldi szakképesitéssel vagy a felsdoktatasban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel

kell rendelkeznie.

15 Els6 mondatat megallapitotta a kancellari szervezet atalakitasaval 0sszefliggd szabalyzatmodositasokrol sz61o
CCXLVI/2016. (XII. 12.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. 1. 1. napjatol.
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6. 8§
(1) A Kancellaria Gazdasagi Féigazgatosag féigazgatoja az Egyetem gazdasagi vezetdje.
(2) A gazdasagi vezetd ruhazza at pénziigyi ellenjegyzdi és érvényesitd jogkorét a kancellari
szervezet mas vezetdjére, egyes esetekben munkatarsdra. Az atruhazott pénziigyi
ellenjegyzé és érvényesité jogkor kereteit kancellari utasitds alapjan kiadott egyedi
feljogositas hatdrozza meg.

SZENATUS

7.8

A Szenatus gazdalkodassal kapcsolatos hataskorét az SzZMR tartalmazza.

EGYETEMI KOLTSEGVETESI TANACS

8.§

Az Egyetemi Koltségvetési Tandcs feladat- ¢és hataskorét) valamint, 0sszetételét az SzZMR
tartalmazza.

A KANCELLARI SZERVEZET

9.8

A kancellari szervezet gazdalkodassal dsszefliggd szerkezetét, feladat- és hataskorét az SZMR
¢és az annak felhatalmazasa alapjan kanceldari‘utasitdsban megallapitott ligyrend tartalmazza.

A GAZDALKODAS RENDJE

KOTELEZETTSEGVALLALAS

Aht. 1. § 15. kotelézettségvallalas: a kiadasi el6iranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetévé teszi - a 49. §
szerinti lebonyolité szerv szimira a Kormany rendeletében meghatirozottak szerinti rendelkezésre
bocsatott dsszeg terhére fizétési kotelezettség vallalasarél szo6lé - igy kiilonosen a foglalkoztatasra iranyulé
jogviszony létesitésére)” szerzodés megkotésére, koltségvetési tamogatas biztositasara iranyuldo -
szabalyszertien ‘megtett jognyilatkozat.

ANt 36.§ (1) A 32. §-ban meghatarozott kivételekkel a koltségvetési év kiadasi elGiranyzatai és - ha
jogszabdly azt lehet6vé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv szamara a Kormany rendeletében
meghatarozottak szerint rendelkezésre bocsatott osszeg terhére kotelezettségvallalasra az azokat terhelo
korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Gsszegii eredeti vagy
modositott kiadasi el6iranyzatok (a tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig keriilhet sor. Mas fizetési
kotelezettségnek minésiil a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birosagi,
illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség
Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak médjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapité kotelezé eléirason alapuld fizetési kotelezettség.

16 Megallapitotta a CCXLV1/2016. (XII. 12.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. I. 1. napjatol.
17Els8 mondatat megallapitotta a XI/2018. (I. 22.) Szen. sz. hatérozat. Hatalyos: 2018. 11. 1. napjatol.
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(2) A Kormany egyedi hatarozatban a szabad eldiranyzatot meghaladé mértékii vagy targyévi
eléiranyzattal nem rendelkezé kozfeladathoz kapcsolddé targyévi kotelezettségvallalast engedélyezhet az
ahhoz sziikséges el6iranyzat mértékérol hozott dontésével egyidejiileg.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi teljesitésnek - a Kormany
rendeletében meghatarozott kivételekkel - legkésébb a koltségvetési év december 31-éig meg kell torténnie.

Antr. 45. § (1) A kozbeszerzésekrdl sz6lé6 2015. évi CXLIIL térvény (a toviabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (5) és (6)
bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan
kozbeszerzési eljaras, amelyben a keretmegallapodas dnmagaban fizetési kotelezettséget nem keletkeztet
kivételével -, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt
kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggé fizetési kotelezettséget tanusit, a
(3) bekezdésben foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendo.

(2) Ha a kozbeszerzési eljaras, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd
nyilatkozat nem tortént meg, a korabban lekotott eldirdnyzat lekotését a Kkotelezettségvallaldsok
meghitsuliasanak szabalyai szerint fel kell oldani.

(3) Kezesség, garancia vallalasara térvényben és e rendeletben foglalt szabalyok szerint keriilhet sor. Ha
a jogosult a kezességet bevaltja, a garanciat érvényesiti, az Aht. 36. § (1) bekezdése ‘szerinti mas fizetési
kotelezettségekkel kapcsolatos szabalyokat kell alkalmazni.

(4) A Kkotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé “wrendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmi moédositasara is alkalmazni kell,camely a\korabban megallapitott
fizetési kotelezettségek 0sszegét noveli, vagy a 46. § szerint érintett évek kozotti megoszlasat médositja.

Ahtr. 46. § (1) A helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv koltségvetési évirkiadasi eléiranyzatai terhére
abban az esetben vallalhaté kotelezettség, ha az abbdl szarmazo“valamennyi Kifizetés a koltségvetési évet
kovet6 év jinius 30-aig megtorténik.

(2) Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii eldiranyzat
kiadasi eldiranyzatai terhére a koltségvetési év decembér 31-ét kivetoen esedékes hatarozott és hatarozatlan
idejii vagy a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szetv kiadasi elGiranyzatai terhére vallalt a koltségvetési
évet kovetd év junius 30-at koveto idépontra is fizetési kotelezettséget tartalmazé hatarozott ideji fizetési
kotelezettség (a tovabbiakban: tobb év eldiranyzatait terhelo kotelezettségvallalis) esetén

a) a december 31-¢éig esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazo kotelezettség a koltségvetési év kiadasi
eléiranyzatai terhére,

b) a december 31-ét kivetéen esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazo kotelezettség az esedékesség
szerinti év vagy évek koltségvetései terhére,\éyente az Ant. 36. § (4) bekezdése, (4a) bekezdése vagy (4c)
bekezdése szerinti mértékig

vallalhaté. A b) pont szerinti kitelezettségvallalasnak nem feltétele, hogy annak fedezete a kitelezettség
vallalasanak évében a koltségvetési szeérv, fejezeti kezelésii el6iranyzat koltségvetésében rendelkezésre
alljon.

Antr. 50. § (1) A“megkotott-visszterhes szerzédésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas
hasonl6 visszterhes magianjogi kotelem irasba foglalasat tartalmazé okiratnak az altalinos adatokon,
feltételeken tulmenéenstartalmaznia kell

a) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindéségi jellemzéinek meghatarozasat, hataridejét,

b) a kifizetend6,6sszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgalo egységarat, a pénziigyi teljesités devizanemét,
modjat és feltételeit,

¢) a kifizetés hataridejét, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti litemezésben,
és

d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzo keltezéssel ellatott alairasat.

(1a) Jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotott visszterhes szerzodés esetén
az (1) bekezdés szerinti okiratnak az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul tartalmaznia kell a szervezet
képviselojének nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy atlathaté szervezetnek mindésiill. A szervezet
képviseldje a nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén arrdl haladéktalanul koteles a kotelezettségvallalot
tajékoztatni. A valotlan tartalmu nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerzodést a kotelezettségvallalo
felmondja vagy - ha a szerzddés teljesitésére még nem Keriilt sor - a szerzédéstol elall.

Anhtr. 51. § (2) A koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerzodés alapjan dijazas a munkakori leirdsa szerint szimara eléirhato feladatra nem fizetheté. Mas
esetben dijfizetésére a feladatra vonatkozéan el6zetesen irasban kotott szerzédés e rendelet szabalyai szerint
igazolt teljesitése utan keriilhet sor. A szerzédésben ki kell kotni, hogy a dij kizarolag abban az esetben illeti
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meg a koltségvetési szerv allomanyaba tartozo személyt, ha a szerzddésben rogzitett feladat mellett a
munkakorébe tartozo6 feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

Ahtr. 52. § (1) Kotelezettségvallalasra - jogszabalyban meghatarozott kivétellel -

a) a koltségvetési szerv,

(..)

a kotelezettséget vallalo szerv vezet6je vagy az altala irasban felhatalmazott - a (4) és (5) bekezdés szerinti
kivétellel - a kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasaban all6 személy, a c¢) pont szerinti esetben a (6)-(8)
bekezdésben meghatarozott személy (a tovabbiakban egyiitt: kiotelezettségvallald) irasban jogosult.

Ahtr. 53. § (1) Torvény vagy e rendelet eltéré rendelkezése hianyaban nem sziikséges elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan Kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezeté altal leemelt dij, juttatas, a Kkiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek minésiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kifizetésre e rendeletnek a kitelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozas) és nyilvantartisira vonatkez6 szabalyait alkalmazni Kkell{ Az, elézetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem igénylé Kkifizetések rendjét a kotelezettséget vallaloszerv belsoé szabalyzatiban
rogziti.

Ahtr. 54. § (3) Ha a kotelezettségvallalis nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
aban eléirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tdjékoztatmia Kell’a kotelezettségvallalét, a
kotelezettséget vallalé szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

(4) Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetGje a tajékoztatas ellenére irasban utasitiast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzo koteles annak eleget ténni, és e tényrol az iranyit6 szerv - a kozponti
kezelésii eldiranyzat és a fejezeti kezelésii eldiranyzat nem koltségvetési szervi formaban miikodé kezeld
szerve esetén az érintett fejezetet iranyité szerv -.vezetdjét, egyéb kotelezettséget vallalo szerv esetén a
pénzellatast végzo szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. Az iranyito, illetve a pénzellatast végzo
szerv vezetGje a tajékoztatis kézhezvételét6l szamitott nyolc munkanapon beliil - helyi 6nkormanyzati,
illetve helyi vagy orszagos nemzetiségi onkormanyzati koltségvetési szerv esetén, a képviselo-testiilet, illetve
a kozgyiilés soron kovetkezo iilésén - kotelesumegvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges
felelosségre vonast.

(..)

(6) Ha a kotelezettséget vallal6 “szervhez koltségvetési feliigyelo Kkeriilt kirendelésre, a pénziigyi
ellenjegyzonek meg kell gy6zédniemarrél, hogy a koltségvetési feliigyelo az elézetes véleményezési jogat
gyakorolhatta-e, ennek sordi™az. intézkedés végrehajtasanak felfiiggesztését nem javasolta. A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére nem Keriilhet sor, mig az intézkedés véleményezésére nem
biztositottak lehetéséget-vagy akoltségvetési feliigyelo az intézkedés felfiiggesztésére vonatkozé javaslatat
fenntartja, és az intézkedés'61/A. § (5) bekezdése szerinti jovahagyasara nem Keriilt sor.

Ahtr. 55. § (1)"A _pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
diatumanak és™a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalis megjelolésével, az arra jogosult személy
alairasavalkell igazolni.

(2) A kitelezettséget vallalo szervnél a kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésére

a) «<a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv Kkiadasi eléiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén - az e) pontban meghatarozott kivétellel - a gazdasagi vezetd vagy az altala irasban
kijellt, a koltségvetési szerv alkalmazasaban allo személy, (...)
irasban\jogosult

10. §

(1) BA kotelezettségvallalas megvaldsulhat szerzédéssel, megrendeléssel, kdzbeszerzési
kiirassal, vagy mas irasban rogzitett modon. A szerz6déskotés rendjét rektori-kancellari
egyiittes utasitds szabalyozza. A kotelezettségvallalok eljarasara a kotelezettségvallalds
rendjét szabalyozo kancellari utasitasban megallapitott szabalyok alkalmazandok.

18 Masodik mondatat megallapitotta a CIX/2020. (V1. 22.) Szen. hatarozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatol.
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()

(3)

(4)

()

(6)
(")

(8)
(9)

1A kotelezettségvallalast az integralt gazdalkodasi rendszerben kell nyilvantartani. A
nyilvantartas részletes szabalyait a beszerzésrdl és kozbeszerzésrdl, valamint a
kotelezettségvallalasrol szolo kancellari utasitas allapitja meg.

Altalanos kotelezettségvallalasi joga van a torvény szerint a rektor hataskorébe tartozo
teriileten — a kancellar egyetértése mellett — a rektornak, a térvény szerint a kancellar
hataskorébe tartozo teriileten a kancellarnak.

Az Egyetem nevében kotelezettségvallalasi jog gyakorlasara a rektor és a kancellar
egyiittesen jogosult:

a) az alaptevékenység korében hazai, eurdpai unids és nemzetkozi palyazati forrasok
vonatkozasaban tamogatasi szerzodés megkotése soran,

b) az Egyetem egészét érintd, kiillondsen orszagos hataskorli szervvel, koltségvetési
szervvel, Onkormanyzattal vagy stratégiailag kiemelt jelentdségli\ gazdalkodo
szervezettel kotendo szerz6dés keretében, tovabba

c) az Egyetem egészét érintd szerzodésben, amelyben az Egyetenrnemzetkozi félként
vesz részt.

Az Egyetem nevében kotelezettségvallalasi jog gyakorlasara akancellarjogosult:

a) 2Okdzbeszerzési eljaras meginditasa, és annak efedményeként kotendd szerzédés
megkotése,

b) 2tobb év elSiranyzatait terheld kotelezettség vallalasa. (a%kozalkalmazotti vagy mas
foglalkoztatasi jogviszony korébe esd kotelezettségyallalasok kivételével),

C) ?%adott koltségvetési évet terheld nettd M5 millio Ft-ot meghaladd osszegii
kotelezettségvallalas,

d) gazdasagi tarsasagokban részesedés szerzésre iranyulo kotelezettségvallalas,

e) egyetemi tulajdonu gazdasagi tarsasagek részére nyujtott tamogatas, tagi k6leson,

f) az Egyetem érdekeltségébe tartozé.gazdasagi tarsasag tizletrészének értékesitése,

0) Zingatlan beruhazasaval, {vasarlasaval, értékesitésével kapcsolatban kétendd
szerzOdés,

h) hazai, europai uniés €s. nemzetkOzi palyazati forrasok vonatkozasaban tamogatasi
szerz0dés megkotésemamennyiben az adott palyazat f6 célja szerint az intézmény
miikodéséhez, beruhazashoz kotodik.

Szabalyzat tovabbi kizdrolagos kotelezettségvallalasi jogkoroket allapithat meg.
24A kancellar a szabalyzatok figyelembevételével kotelezettségvallalasi jogkorrel ruhdzza

fel a keretgazda vezetOjét €s kijelolt helyettesét, kivételesen, a keretgazda vezetdjének
egyetértésevelmas vezetd allast kozalkalmazottat. A kancellar az ELTE Savaria Egyetemi
Kozpent mukodesével Osszefliggésben e szabalytol eltérhet, az Egyetemi Hallgatoi

Onkormanyzat esetében pedig eltér.

A kancellar kotelezettségvallalasi jogkorrel ruhdzhatja fel a kancellari szervezet
kdzalkalmazottjat, ha az munkakéri feladatainak ellatasahoz indokolt.

Ankancellar kotelezettségvallalasi jogkorrel ruhdzhat fel az Egyetemmel kozalkalmazotti
jogviszonyban 4ll6 személyt palyazatok teljesitése, egyéb atvett pénzeszkozok
felhasznalasa korében.

19 Megallapitotta a CXCV/2016. (V1. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.

20 Megallapitotta a CIX/2020. (V1. 22.) Szen. hatrozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatol.

2L Megallapitotta a CIX/2020. (V1. 22.) Szen. hatarozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatol.

22 Megallapitotta a CIX/2020. (V1. 22.) Szen. hatrozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatol.

23 Megallapitotta a CIX/2020. (V1. 22.) Szen. hatrozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatol.

24 Utols6 mondatat megallapitotta a XI/2018. (I. 22.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2018. I1. 1. napjatol.
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(10) A kancellartol szarmazo kotelezettségvallalasra feljogosito irasbeli dokumentum rogziti a
jogkor kereteit, tovabba a kotelezettségvallalo feleldsségvallalasi nyilatkozatat és aldiras-
mintajat.

(11) A Kkotelezettségvallald nem vallalhat olyan kotelezettséget, amely a felhatalmazasat
meghaladja. Olyan kotelezettség sem vallalhatd, amelynek a pénziigyi kihatasa a
rendelkezésre allo keretet meghaladja. A jogszertitleniil kotelezettséget vallald személy
kotelezettségvallalasi jogat a kancellar felfiiggeszti, és felelosségre vonasardl intézkedik.

(12) Az éven tali kotelezettségvallalas kezdeményezésének szabalyait a kotelezettségvallalas
rendjét szabalyozo kancellari utasitas allapitja meg.

UTALVANYOZAS

Aht. 38. § (1) A bevételi eléiranyzatok javara bevételt elszaimolni és a kiadasi elgiranyzatokrterhére
kifizetést elrendelni — a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel — utalvinyozas alapjan lehet. A
kiadasi eléiranyzatok terhére torténé utalvianyozasra — a Kormany rendeletében', meghatirozott
kivételekkel — a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetéen keriilhet sor.

Antr. 57. § (1) A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan elléngrizni és igazolni kell a
kiaddsok teljesitésének jogossagit, oOsszegszeriiségét, ellenszolgaltatist\ is magaban foglalé
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetoen
esedékes - annak teljesitését.

Antr. 59. § (1) Jogszabalyban meghatarozott Kivétellel 4z utalvanyozasra jogosult személyekre, azok
kijelolésére, a kijelolés modjara - az (1a) és (1b) bekezdésben meghatarozott kivétellel - az 52. §-ban foglalt
szabalyokat kell alkalmazni.

(1a) Az 1/D. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kozponti kezelésii eléiranyzat esetén utalvanyozasra a
fejezetet iranyito szerv vezetdgje altal irasban kijelolt, axkezel6 szerv az 1/D. § (1) bekezdés c) pontja szerinti
kozponti kezelésii eldiranyzat esetén utalvanyozasra‘az MNV Zrt. alkalmazasaban allo személy jogosult.

(1b) A kiadasok utalvinyozisa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A bevételek utalvianyozasara -
ha az utalvanyozis a (4) bekezdésre figyelemmel\sziikséges, és a kotelezettséget vallalé szerv az 57. § (2)
bekezdése alapjan eldirta a teljesités igazoldsat.-.a teljesités igazolasat kovetoen keriilhet sor.

(2) Utalvanyozni készpénzes fizetési mod\esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas
esetben Kiilon irasbeli rendelkezéssellehet. A kiilon irasbeli rendelkezés az érvényesité és az utalvanyozé
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasaval ellitott elektronikus dokumentumban is torténhet.

(3) A Kkiilon irasbeli rendelkezésen, felkell tiintetni

a) az ,,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idopentjat,modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel kiadas‘egyseges rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat, a terheléssel, jovairassal
(kifizetéssel] bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartisi szamviteli kormanyrendelet szerinti
konyvviteli szamldjanak szamat,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az'utalvanyozé keltezéssel ellitott aldirasat, elektronikus utalvinyrendelet esetén a legalibb fokozott
biztonsagt,elektronikus alairasat, és

h) az\58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

(4) A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen a (3) bekezdés szerinti adatokat kell
feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szereploé adatokat nem kell megismételni.

(5) Nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek rovatain
elszamolando koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatisok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatiasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott
altalanos forgalmi ado6 rovatain elszimolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezet6 altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszimoland6 finanszirozasi bevételek
teljesitését, és

16


https://www.elte.hu/dstore/document/5639/8-2020%20%28XI.20.%29%20kancell%C3%A1ri%20utas%C3%ADt%C3%A1s%20p%C3%A9nz%C3%BCgyi%20jogk%C3%B6r%C3%B6k%20gyakorl%C3%A1s%C3%A1r%C3%B3l.pdf

d) a fedezetkezel6i szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténo atutalas esetén - az épittetdi
fedezetbiztositasi szamlarol torténo kifizetéseket.

11.§

(1) Az utalvanyozasi jogkor — a kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyokkal egyezéen — a
kancellartol ered.

(2) Az Egyetemen utalvanyozasra jogosultak:

a) akotelezettségvallalasra feljogositott személyek;
b) akancellar altal erre irasban felhatalmazott személy.

(3) Azutalvanyozo felel6sséggel tartozik azért, hogy a rendelkezésre allo gazdalkodési keretet
az elrendelt kifizetés ne 1épje tul.

PENZUGYI ELLENJEGYZES

Aht. 37. § (1) Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel ‘csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zden, irasban lehéts A pénziigyi ellenjegyzének
a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gyézédnie arrél, hogy a tervezett Kifizetési
idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalas'nem sérti a\gazdalkodasra vonatkozo
szabalyokat és

a) a 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas Gsszege, a ‘koltségvetési évet koveto év vagy évek
kiadasi elGiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak szerint a
kotelezettségvallalas értékeként meghatirozott osszeghdl .4, koltségvetési évet terhelé Gsszeg a szabad
eléiranyzatok 6sszegét nem haladja meg, vagy

b) a koltségvetési évet koveté év vagy évek kiadasiceldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
Kormany rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvillalas értékeként meghatirozott osszeghdl a
koltségvetési évet kovetd éveket terheld osszegek egyik évben’sem haladjak meg a 36. § (4), (4a) vagy (4c)
bekezdése szerinti 6sszegeknek a korabban|vallalt kitelezettségek és mas fizetési kotelezettségek adott évi
mértékével csokkentett osszegét.

12.§

(1) Pénzigyi ellenjegyzésre~jogosult az Egyetem gazdasagi vezetGje és altala atruhazott
jogkorben az Egyetem kdzalkalmazottja.

(2) A keretgazdanként legfeljebb két f6 ruhazhato fel ellenjegyz0i jogkorrel: a keret gazdasagi
vezetdje €s erre Kijelolt helyettese. E szabalytol eltérni a Kancellaria keretgazda esetén,
illetve kivételesen, a Ketetgazda vezetéjének egyetértésével lehet.

(3) Pénziigyi ellenjegyzést kovetden lehet kotelezettséget vallalni.
(4) Az elenjegyzés elott
a) “meg kell gy6z6dni, hogy a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra
Vonatkoz6 szabalyokat, és
b) \Pellendrizni kell a megjeldlt pénziigyi kozponton (a kotelezettségvillalasi

szabalyzatban meghatarozottak szerint utalvanykdédon vagy munkaszamon) 1évo
fedezetet ¢s forraskijelolést.

(5) Az ellenjegyzési jogkor csak el6zetesen gyakorolhatd. Az ellenjegyz6t a
kotelezettségvallaloval egyiittes felel0sség terheli.

(6) Ha az ellenjegyz6 nem ért egyet a kotelezettségvallalassal, akkor az okmanyt ,.a
kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal kell ellatni, €s errdl

a) ha akotelezettségvallalas atruhazott hataskorben tortént — a kancellart,

% Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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b) amennyiben a rektor és a kancellar kozott keletkezik egyet nem értés, akkor a
feliigyeleti szervet 8 napon beliil kell értesiteni.

ERVENYEsiTE’s, TELJESITESIGAZOLAS

Aht. 38. § (1) A bevételi eléiranyzatok javara bevételt elszimolni és a kiadasi el6iranyzatok terhére
kifizetést elrendelni — a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel — utalvinyozas alapjan lehet. A
kiadasi eldiranyzatok terhére torténé utalvinyozasra — a Kormany rendeletében meghatarozott
kivételekkel — a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetéen keriilhet sor.

(2) A teljesités igazolasidra, utalvanyozasra, érvényesitésre jogosultakat, feladataikat,
osszeférhetetlenségiik eseteit, és az érvényesité képesitési kovetelményeit a Kormany rendeletben hatirozza
meg.

(3) Az utalvinyozids és az érvényesités nem érinti a teljesitésigazolonak a Kkotelezettségvallalas
teljesitésének igazolasabdl szarmazoé polgari jogi és biintetéjogi felelosségét.

Ahtr. 57. § (1) A teljesités igazolisa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast | is ‘magaban foglalé
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden
esedékes - annak teljesitését.

(2) A kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzataban elGirhatja a bevételek meghatarozott korére nézve
is a teljesités igazolasanak kotelezettségét.

(3) A teljesitést az igazolas daitumanak és a teljesités tényére torténo utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni. Az 53. § (1) bekezdése szerinti kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek esetén a teljesitésigazolist nem kell elvégezni, kivéve, ha a kotelezettségvallalé szerv belsé
szabalyzata azt kifejezetten eldirja.

(4) A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo vagy-az altala,- az adott kotelezettségvallalashoz vagy a
kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz kapcselodoan - irasban kijeldlt személy jogosult.

(5) Ha a teljesités igazolasanak alapjaul szolgalé¢’okmany elektronikusan all rendelkezésre, a teljesités e
dokumentumnak a teljesitésigazoléo legalibb fokozett biztonsagu elektronikus alairasaval torténé
ellatasaval is igazolhaté. A (4) bekezdés szerintivirasos Kkijelolés a kotelezettségvallalo legalabb fokozott
biztonsagu elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

(6) Ha a teljesités igazoloja az (1) bekezdés szerinti ellendrzése soran a kiadasok teljesitése jogossaganak,
Osszegszeriiségének, tovabba ellenszolgaltatist=is’ magiban foglalo kotelezettségvallalas esetében - ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetoen esedékes - annak teljesitésének
megsértését észleli, az 54. § (4) bekezdésében meghatarozottak szerint jar el.

Ahtr. 58. § (1) Kifizetésék ‘esetén ‘a feljesités igazolasa alapjan - az 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hidnyaban is - azéryvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy
a megel6z6 iigymenetben az ‘Aht., az Allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és e rendelet elGirasait,
tovabba a bels6'szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

(2) Ha az érvényesito az(1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozo
erre irasban utasitja.)A tovabbi eljarasra az 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

(3) Az~érvényesités az 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa el6tt torténik. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést és az érvényesité keltezéssel ellatott
aldirasat.

(4)Az épvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére - az (5) bekezdésben és az (5a) bekezdésben
foglalt kiegészitéssel - az 55. § (2) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni. Az érvényesitési
feladatokat ellato személynek az 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

(5) Az eurépai unios forrasbol biztositott koltségvetési timogatasok esetén a kozremiikodo szervezet
alkalmazasaban allé személy is megbizhat6 az érvényesitési feladatok ellatasara. A megbizast irasba kell
foglalni.

(6) Ha az utalvanyozas elrendelésére elektronikus dokumentumban Keriil sor, az irasos érvényesités az
utalvanyrendeletnek az érvényesité legalabb fokozott biztonsiagu elektronikus alairasaval torténé
ellatasaval is igazolhatd. A (4) és (5) bekezdés szerinti irasos kijelolés, megbizas az arra jogosult legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus aldirasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.
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13. §
(1) %Az érvényesitési jogkort az Egyetem gazdasagi vezetSje gyakorolja. Ezt a jogkorét az
Egyetem kozalkalmazottjara atruhazhatja, irasban rogzitve az atruhdzott jogkor kereteit.
(2) Ervényesitést a kancellari szervezet ezzel megbizott munkatarsa végezhet.

14. §
A szakmai teljesités igazoldsara jogosult

a) a kotelezettségvallald altal eldzetesen kiilon intézkedéssel kijelolt< vagy a
szerzddésben, megrendelésben ekként megjeldlt személy,

b) a palyazat erre kijelolt felel6se,

C) egyéb esetben annak a szervezeti egységnek a vezetéje, amely ‘feladatellatasat
szolgalja a kotelezettségvallalas.

AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYALI

Ahtr. 60. § (1) A kotelezettségvallal6 és a pénziigyi ellenjegyzo ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

(2) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényésitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

(3) A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasraypénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és alairas-mintajukrél - elektronikus alairas
alkalmazasa esetén a hasznalt tantsitvanyokrdl és azweleéktronikus alairashoz kapcsolodo tanusitvany
nyilvanos adatairdl - a belso szabalyzataban-feglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

A kozalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIII. torvény 41. § (1) A kézalkalmazott nem létesithet
munkavégzésre iranyulé tovabbi jogviszonyt, ‘ha az a kozalkalmazotti jogviszonya alapjan betoltott
munkakérével osszeférhetetlen.

(2) A magasabb vezeté, vezetd, tovibba a pénziigyi kotelezettségvallalasra jogosult kozalkalmazott
munkakorével, vezeté megbizasaval osszeférhetetlen

a) ha hozzatartozojaval \[Mt. 294. § (1) bekezdés b) pont] iranyitasi (feliigyeleti), ellendrzési vagy
elszamolasi kapcsolatba Kekriilne,

b) a munkaltatééval azonos, vagy ahhoz hasonlo tevékenységet is végzd, illetve a munkaltatéval
rendszeres gazdasagi “kapcsolatban 4all6 mas gazdasagi tarsasagban betoltott vezetd tisztségviseloi,
feliigyelébizottsagi tagsag:

(4) A felséoktatasi/intézményben — a nemzeti felsoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 115. § (12)
bekezdésében az intézményi tarsasagokkal kapcsolatosan eldirt korlatozas megtartasa mellett — a magasabb
vezetoNés a vezetd megbizasaval nem Osszeférhetetlen a gazdasagi tarsasiagban betoltott igazgatésagi,
felligyelobizottsagi tagsag.

(5) A.(2)’bekezdés b) pontjatol eltéréen a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrol és innovaciorél szolé 2014.
évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: KFItv.) szerinti koltségvetési kutatohely altal foglalkoztatott
kozalkalmazott a hasznosité vallalkozasnak, valamint a nemzeti felsGoktatasrol szolo torvény szerinti
intézményi tarsasagnak - a kutatohelynek a KFItv. 34/A. § (2) bekezdése szerinti atlathatésagi
szabalyzataban foglaltakkal 6sszhangban, a munkaltaté elézetes irasbeli hozzajarulasaval - tagja vagy
vezeto tisztségviseldje lehet, illetve azzal munkavégzésre iranyul6 tovabbi jogviszonyt létesithet.

% Megallapitotta a X1/2018. (1. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2018. II. 1. napjatol.
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15. §
(1) %'A pénziigyi ellenjegyz6 és az érvényesité a Kancellaria Gazdasagi Foigazgatosag és a
kari miikodést tdAmogat6d gazdasagi hivatal munkatérsa lehet.
(2) A szakmai teljesités igazold ugyanazon ligyletben nem lehet érvényesitd is.
(3) A pénziigyi jogkordk (Ggy mint a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités igazolds) gyakorloirél a Kancellaria
nyilvantartast vezet.

AZ EGYETEM KOLTSEGVETESE

ALTALANOS RENDELKEZESEK

16. §

(1) Az Egyetem koltségvetési gazdalkodasa brutto elszamolasi rendben folyik, téritményezést
alkalmazni, azaz bevételt kiadascsokkento tételként, vagy kordbbi'kiadas megtériiléseként
elszdmolni nem lehet.

(2) Az Egyetem koltségvetése a fenntartd altald, Magyadrorszag éves koltségvetésében
elfogadott eldiranyzatok ¢és a Nftv. szabdlyai ‘szerint, illetve azok keretei kozott
megallapitott eldiranyzati keretszamain, *¢s az altala,az elemi koltségvetés elkészités¢hez
atadott szempontokon alapul.

Aht. 13.§ (2) A fejezetet iranyité szerv az (1)\bekézdés szerint kozzétett tajékoztatéban meghatarozottak
alapjan - a fejezetre nézve megallapitott tervezett kiadasi f66sszeg megtartasaval - megtervezi és egyezteti
az allamhaztartasért felelés miniszterrel ‘az.adltala’ iranyitott fejezetbe sorolt koltségvetési szerv, kozponti
kezelésii eléiranyzat és fejezeti kézelésii eldiranyzat, valamint az elkiilonitett allami pénzalap és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai tervezett bevételeit és kiadasait.

Ahtr. 32. § (1) Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv az elemi koltségvetést
a fejezetet iranyit6 szerynek - a,gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv az e rendeletben
meghatarozott tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatait ellato
koltségvetési szerv Gtjan - kiildi meg a fejezetet iranyit6 szerv altal meghatirozott idopontig. A fejezetet
iranyité szerv a“feliilvizsgalt és jovahagyott elemi koltségvetésekrol adatot szolgaltat a Kincstar altal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben.

(..)

(6) AvwKincstar altal miikoédtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe torténé adatszolgaltatas
hatarideje a"koltségvetési évet megel6z6 év november 30-a, illetve - év kozben alapitott koltségvetési szerv
vagy ujieléiranyzat év kozben torténé létrehozasa esetén - az alapitast, 1étrehozast kovetéo harminc nap. Ha
a kozponti\koltségvetésrol szolé torvényt vagy a kozponti koltségvetésrol szo16 torvény eltéré szoveggel valo
hatalybalépésérol szolo torvényt a koltségvetési évet megel6zé év oktéber 31-éig az Orszaggyiilés nem
fogadja’el, és nem hirdetik ki, az el6zetes elemi koltségvetést az Orszaggyiilés szamara benyujtott kozponti
koltségvetésrol sz6l6 torvényjavaslatnak, illetve - ha rendelkezésre all - a kézponti koltségvetésrol sz6lo
torvényjavaslatnak az 6sszegz6 modosito javaslattal egybeszerkesztett szovege alapjan kell elkésziteni. Ilyen
esetben az elemi koltségvetést a kozponti koltségvetésrol szolé torvény vagy a kozponti koltségvetésrol szo16
torvény eltéré szoveggel valo hatalybalépésérol szolé torvény kihirdetésétél szamitott harminc napon beliil
- ha az Aht. 28/A. § (3) bekezdése szerinti kovetelmény teljesitéséhez sziikséges - modositani, véglegesiteni
kell.

2" Megallapitotta a X1/2018. (I. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2018. II. 1. napjatol.
28 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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A KOLTSEGVETES KESZITESENEK FOLYAMATA

Ant. 28/A. § (2) Az allamhaztartis kozponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv, kozponti kezelésii
eléiranyzat, fejezeti kezelésii eldiranyzat, elkiilonitett Allami pénzalap, tarsadalombiztositas pénziigyi alapja
kozponti koltségvetésrol szolo torvényben megallapitott bevételi és kiadasi eldiranyzatai egységes rovatrend
szerinti részletezésérél a Kormany rendeletében foglaltak szerint elemi koltségvetést kell késziteni. A
Korméany rendelete elrendelheti az elemi koltségvetésben egyéb, a gazdalkodassal 6sszefiiggoé tervadatok
szerepeltetését is.

(3) A kozponti koltségvetésrol szolo torvénynek és az elemi koltségvetésnek a koltségvetési kiadasok és
bevételek eléiranyzata szintjén - ha a kozponti koltségvetésroél sz6lé torvény a kiemelt eldiranyzatokat is
megallapitja a kiemelt eléiranyzatok szintjén - meg kell egyeznie.

Antr. 31/A. § Az elemi koltségvetés az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet 6. § (2) békezdés a)
pont aa) alpontja szerinti koltségvetési jelentésben szereplo eredeti eléiranyzatokat - koltségvetésivszerv év
kozben torténd alapitasa, Gj kozponti kezelésii eléiranyzat, fejezeti kezelésii el6iranyzat, elkiilonitett allami
pénzalap, tarsadalombiztositds pénziigyi alapja eldirdanyzata év kozben torténé létrehozdsa“esetén a
modositott eléiranyzatokat -, valamint az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet 6.'§ (2) bekezdés a)
pont ac) és ad) alpontja szerinti adatszolgaltatasok tervértékeit tartalmazza. Az elemi koltségvetés az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet 6. § (2) bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti koltségvetési
jelentésben szereplé eredeti eldiranyzatoknal az allamhaztartas kozpomti “alrendszerébe tartozo
koltségvetési szervek esetében a miikodési és felhalmozasi kiadasi eldiranyzatokra esé kozponti timogatas
oOsszegét is tartalmazza.

Antr. 32. § (1) Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv az elemi koltségvetést
a fejezetet iranyit6 szervnek - a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv az e rendeletben
meghatiarozott tervezési, gazdalkoddasi, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamoldsi feladatait ellato
koltségvetési szerv utjan - kiildi meg a fejezetet iranyitd szerv, altal meghatarozott idépontig. A fejezetet
iranyité szerv a feliilvizsgalt és jovahagyott elemi» kltségvetésekrol adatot szolgaltat a Kincestar altal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben.

(2) A fejezeti kezelésii eldiranyzatok elemi koltségvetését a fejezetet iranyito szerv késziti el és arrol adatot
szolgaltat a Kincstar altal miikodtetett elektronikus‘adatszelgaltaté rendszerben.

Nftv. 13/B. § (1) Allami felsoktatasi intézményben az intézmény stratégiai dontéseinek megalapozasa,
valamint a gazdilkodasi tevékenység szakmai timogatasa és ellendrzése céljabol konzisztorium miikodik.

Nftv. 13/C. § (1) A szenatus a 12..§ (3).bekezdés c) pontjaban, e) pont ed) és ee) alpontjaban, g) pont gb)
és gc) alpontjaban meghatarezott gazdasagi kovetkezménnyel jaré dontésének érvényességéhez a
konzisztorium elozetes egyetértése sziikséges.

[A hivatkozott Nftv. 12.§3) A szendtus

c) fogadja el — kozéptivra, legaldbb négyéves iddszakra, évenkénti bontisban meghatdrozva a végrehajtds
feladatait — az intézményfejlesztési tervet, illetve annak részeként a kutatdsi-fejlesztési innovdcids stratégidt;

e) fogadja ebaz intézmeny

ed) a fenuntaxto dltal meghatdrozott keretek kozott koltségvetését,

ee) a sgamviteli.rendelkezések alapjdan elkészitett éves beszamolodjat;

2) a fenntarto egyetértésével dont

gb) ag intézmény vagyongazddlkoddsi tervérdl,

ge) gazddlkodo szervezet alapitisarol, gazddlkodo szervezetben részesedés szerzésérdl;)

17. §
(1) %A koltségvetés el6készitésének iitemezését és modszertanat a kancellar évente allapitja
meg (koltségvetési iranyelv).
(2) Az intézményi koltségvetés eldkészitése, kidolgozasa és véglegesitése érdekében a
kancellar 6sszehivja az Egyetemi Koltségvetési Tanacsot.

(3) Az intézményi (belsé gazdalkodasi) koltségvetés tartalmazza a keretgazdak elbiranyzat-
kereteit.

2 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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(4) *°A belsé gazdalkodasi koltségvetést a — konzisztorium eldzetes egyetértésével — a
Szenatus hagyja jova, annak elfogadasdig a kancellar rendelkezik az eléirdnyzatok
megnyitasarol.

(5) A Szenatus altal elfogadott belsé gazdalkodasi koltségvetést a kancellar a Szenatus tilését
kovetd 15 napon beliil kozli a keretgazdakkal.

AZ ELOIRANYZATOK MODOSITASA

Ant. 6. § (1) A tervezés, gazdalkodas, beszamolas soran a bevételi eldiranyzatokat és a Kkiadasi
eléiranyzatokat azok kozgazdasagi jellege szerinti kozgazdasagi és felmeriilési helyiik» szerinti
adminisztrativ, a bevételeket és kiadasokat kozgazdasagi, adminisztrativ és a kormanyzati funkciék szerinti
funkcionalis osztalyozas szerint kell nyilvantartani és bemutatni.

(2) A koltségvetési bevételek és kiadasok azok kozgazdasagi jellege szerint miikodési és felhalmozasi
bevételekre és kiadasokra, ezen beliil kiemelt eldiranyzatokra oszthatok.

(5) Miikodési kiadasok — és azok kiemelt el6iranyzatai — azok kozgazdasagi jellege-szerint

a) a személyi juttatisok, amelyek a foglalkoztatottaknak Kkifizetett illetménybdl, munkabérbél és mas
juttatasokbdl, valamint a nem foglalkoztatott természetes személyeknek< juttatott mas jovedelmek
megfizetésébdl szarmaznak,

b) a munkaadoékat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adoé,'amelyet a kifizetést teljesité megfizetni
koteles,

¢) a dologi kiadasok, amelyek a készletek és szolgaltatasok vasarlasa,~mas befizetési kotelezettségek
teljesitése, kamatfizetés és mas, a miikodés soran keletkezé kiadasok ‘teljesitésébol szarmaznak, ...

(6) Felhalmozasi kiadasok — és azok kiemelt eléiranyzatai < azok kdzgazdasagi jellege szerint

a) a beruhazasok, amelyek az ingatlanok, targyi .eszkozok és mas tartésan hasznalt eszkozok
megszerzésébol, részesedések és befektetési jegyek megszerzéséhez vagy noveléséhez kapcsolédo kiadasok
teljesitésébol szarmaznak,

b) a felujitasok, amelyek a tartésan hasznalt eszkozok feldjitasanak kiadasaibél szarmaznak,

¢) az egyéb felhalmozasi célu kiadasok, amelyek az allamhaztartason beliilre vagy Kkiviilre felhalmozasi
célbol adott tamogatasokbdl és mas ellenérték mélkuliskifizetésekbol szarmaznak.

Aht. 1.§ 6. eléiranyzat-modositas: a bevételi eléiranyzat vagy a kiadasi eléiranyzat novelése vagy
csokkentése.

Ahtr. 35. § (1) A koltségvetésinszerv és a fejezeti kezelésii eldiranyzat kozhatalmi bevételek, miikodési
bevételek és felhalmozasibevételek kéltségvetési bevételi eléiranyzatok eredeti vagy - ha a bevételek
tervezettol torténo elmaradasa‘miatt csokkentették - médositott eldiranyzatan feliil teljesitett koltségvetési
bevétel (e § alkalmazasaban _a tovabbiakban: tobbletbevétel) az iranyité szerv elézetes engedélyével, a
felhasznalasra engédélyezett tobbletnek megfelelé Gsszegii, az iranyité szerv hataskorében végrehajtott
eléiranyzat-maédositas utan hasznalhaté fel.

18.§

(1) Az Egyetem az integralt gazdalkodasi rendszerében a keretgazdak bevételeit az alabbi
kiemelt eldiranyzatokra bontottan tartja nyilvan:

a), Mikodési célu tamogatas allamhaztartason beliil

b)” Felhalmozasi célu tamogatas allamhaztartason beliil
c) Kozhatalmi bevételek

d) Mikodési bevételek

e) Felhalmozasi bevételek

f)  Miukddési célu atvett pénzeszkoz

g) Felhalmozasi célu atvett pénzeszkoz

30 Megallapitotta a CXCV/2016. (V1. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VIL. 1. napjatol.
31 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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()

(3)

(4)

()

(6)

(")

(8)

9)

h) Maradvany

1) Tamogatas

J)  Fliggd bevételek

Az Egyetem az integralt gazdalkodasi rendszerében a keretgazdak kiadasait az aldbbi
kiemelt eldiranyzatokra bontottan tartja nyilvan:

a) Személyi juttatasok

b) Munkaadokat terhel6 szocialis hozzajarulas adé

c) Dologi kiadasok

d) Ellatottak pénzbeli juttatasa

e) Egyéb miikddési c. kiadasok

f)  Beruhazasok

g) Felgjitasok

h) Egyéb felhalmozasi célt kiadasok

1) Flggo kiadasok.

Az Egyetem kiemelt eldiranyzatok kozotti atcsoportositast a kancellar ‘engedélyével az
Egyetem gazdasagi vezetdje kezdeményezi és (vagy az altalaKijeloltsmunkatarsa) hajtja
végre a kincstari rendszerben.

A keretgazdak kiemelt eldiranyzatainak modositasa, a keretgazdéak kozotti dtcsoportositasa
a kancellar hataskore. A kancellar az eldiranyzat modositasat megeldzden kikéri az érintett
keretgazda véleményét és dontésérol tajékoztatast ad az érintett keretgazdanak.

A keretgazda is kezdeményezheti a kiemelt eldiranyzatainak modositasat targyéven beliil,
melyet a Kancellaria kijelolt vezetdje =\ ellenérzést kovetéen, az Osszegyetemi
eldiranyzatokra figyelemmel — hagy jovaeés hajtvégre.

Amennyiben az eldiranyzat modositdsara a fenntart6 utasitasara gy keriil sor, hogy az az
egyetemi koltségvetésnek egészét4Erinti, azonban a mddositasok (pl.: potkdltségvetés,
zarolas) keretgazdak kozotti differencialt végrehajtasa sziikséges, akkor a kancellar
javaslatot tesz az éves koltségvetés.modositasara a Szendtus szamara.

A keretgazda a kiemelt eldiranyzaton belill a rovatok kozotti atcsoportositast is
kezdeményezheti. A rovatok“kézotti atvezetést — ellendrzést kovetden — a Kancellaria
kijelolt szervezeti egységethajtja végre.

A keretgazdédk az egyesw(pénziigyi kdzponton) meghatarozott kereteiknek egymas részére
torténd atadasat is kezdeményezhetik. Az atvezetést — ellendrzést kovetden — a Kancellaria
kijelolt szervezeti egysége hajtja végre.

El6iranyzatok,~ rovatok vagy pénziigyi kozpontok kozotti 4atcsoportositds nem
kezdéményezhetd a hallgatok pénzbeli juttatdsainak, a tankonyv- és jegyzettdmogatasra
szolgalo eléiranyzatok, kozétkeztetési hozzdjaruldsok, valamint a céltamogatasok,
palydzatircélra elkiilonitett eldiranyzatok terhére, mert ezek az eldiranyzatok masra nem
hasznalhatoak fel.

(10) AYypénziigyi kozpontok kereteinek modositasara vonatkozd kezdeményezések részletes

eljarasrendjét kancellari utasitas allapitja meg.
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1)

)
(3)
(4)

()

(6)

(1)

()

3)

(4)

A GAZDALKODASI KERETEK FELHASZNALASA

19. §

A keretgazddk a belsé koltségvetésben tervezett, illetve év kozben céltdmogatasra
tekintettel modositott, 6nalldo rendelkezésii kereteiket a koltségvetési gazdalkodas
szabalyai szerint hasznalhatjak fel.

32Az el6re nem tervezett bevételei felett — az éves koltségvetésben meghatarozott elvonasi
aranyon tal — a keretgazda rendelkezik.

A keretgazda a jovahagyott, illetve év kdzben modositott, 6nallé rendelkezésti kiadasi
kereteit nem Iépheti tul.

Az idéaranyos keretet indokolatlanul 4tlépd keretgazda mas el8iranyzatarol(pétolja az
eldiranyzatot, ennek hidnydban tervet készit gazdalkoddsa helyreallitdsarol “¢s a
végrehajtasarol beszamol.

3 Atvett pénzeszkdz, tamogatasértékii bevétel (alapitvanyi tamogatas, ademany, segély,
szakképzési hozzajarulas, palyazati tdmogatas, kiilfoldi palyazat,stb.) kizarélag a juttatod
altal megjelolt célra, személyi kiadasokra, jarulékokra a tamogato altal /a szerzédésben
megjeldlt mértékben hasznalhato fel.

$®Azok a keretgazdak, amelyek a koltségvetésben tervezett ‘bevételeiket részben vagy
egészben nem teljesitik, kiadasokat csak a realizalt beviétel\osszegéig teljesithetnek.

A KOLTSEGVETESI MONITORING

20. §

%A Kancellaria a Szenatus altal aZ\ éves koltségvetésben elfogadott keretszamok
felosztasat a gazdalkodas fobb jellemzéit negyedéves, indokolt esetekben havi monitoring
keretében folyamatosan figyelemmelNkiséri'(VIR).

4

3TA koltségvetési keretek tullépése.esetén a keretet tillépd keretgazda jelentésben szamol
be a kancellarnak a tallépés okairolyés a koltségvetési tervben elfogadott keretszamok éves
betarthatosagara vonatkozdan.ntézkedési tervet készit.

8Az idéaranyos kereteket, indokolatlanul tallépd keretgazdak részletes konszolidacids
tervet kotelesek késziteni. /A kancellar a terv végrehajtdsat a VIR sordn folyamatosan
figyelemmel kiséri,"és a sziikséges intézkedéseket sajat hataskorben megteszi - a rektor és
az érintett kerctgazda vezetdjének tajékoztatasa mellett.

A kangellar~a ‘Keretet tullépd keretgazddk gazdalkodasi jogkorét korlatozhatja,
felfiiggesztheti.

32 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatél.

33 Beiktatta a CXCV/2016. (V1. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatdl.

34 Szamozasat megallapitotta a CXCV/2016. (V1. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
% Sz4mozasat megallapitotta a CXCV/2016. (V1. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
36 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatél.

37 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatél.

38 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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AZ EGYETEM KOLTSEGVETESENEK VEGREHAJTASA

SZEMELYI JUTTATASOK

Aht. 43. § (1) A személyi juttatasok kiemelt eldiranyzatot a foglalkoztatottak jogviszonyaira és a személyi
juttatasok kiemelt eldiranyzaton elszamolandé egyéb juttatisokra vonatkozdé szabalyok alapjan kell
megallapitani. A személyi juttatisok kiemelt eléiranyzata a megfeleld Osszeglii munkaaddkat terhelé
jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé kiemelt eléiranyzat nélkiil nem tervezhetd és hagyhaté jova.

(2) A koltségvetési szervnél foglalkoztatasra iranyulé jogviszony létesitéséhez kapcsolodoan legfeljebb az
(1) bekezdés szerint szamitott személyi juttatasok kiemelt eldiranyzat torvény alapjan jaré munkabérek,
illetmények fedezetére szolgalé részének megfelelé mértékéig, a munkavégzésre iranyulé mas jogviszony
létesitéséhez kapcsolédoan legfeljebb az (1) bekezdés szerint szamitott személyi juttatasok, kiemelt
eléiranyzat munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett juttatasok
fedezetére szolgalo részének megfelel6 mértékéig vallalhato kotelezettség.

Aht. 44. § (1) Az allamhéztartasban, valamint a Nemzeti Média- és Hirkozlési-Hatosagnal’a személyi
juttatasok kiemelt eldiranyzaton elszamolandé kiadasokkal kapcsolatos szamfejtési és az ehhéz kapesolodé
kifizet6helyi feladatok ellatasa az ezekkel kapcsolatos, az allami adohatosag felé teljesitenddé bevallasi
kotelezettségek teljesitése, tovabba — a nemzetiségi 6nkormanyzatok és az altaluk iranyitott koltségvetési
szervek kivételével — a bevallasokon alapulé befizetési kotelezettségek teljesitése kozpontositottan, kizarolag
a kincstar altal miikodtetett kozpontositott illetményszamfejtésy utjan, illetve az abbél torténd
adatszolgaltatas alapjan torténik. Az allami adoéhatosag felé teljesitendé bevallisi és befizetési
kotelezettségek kozpontositott teljesitésére a tirgyhonapot kovetd honap'20. napjaig keriil sor.

(3) A kozpontositott illetményszamfejtésre alkalmazott rendszer. a koltségvetési szervekre, a helyi
onkormanyzatokra, a nemzetiségi 6nkormanyzatokra, a tarsuliasokra'és a térségi fejlesztési tanacsokra
vonatkozd, a torzskonyvi nyilvantartasban szereplé adatokat a térzskonyvi nyilvantartasbél veszi at.

Ahtr. 62. § (1) A kézpontositott illetményszamfejtés keretében

a) a személyi juttatasok szamfejtése,

b) az adok és jarulékok megallapitasa,

¢) a személyi jovedelemadodzassal Osszefiiggé foglalkoztatoi, Kifizetoi feladatok ellatisa, valamint az
adozas rendjérol szolé 2017. évi CL. torvény (a toyabbiakban: Art.) 16. § (1) bekezdése és 1. melléklet 3.
pontja szerint teljesitett biztositotti_bejelentésekés az Art. 50. § (1) és (2) bekezdése, valamint 56. § (1)
bekezdése szerinti bevallasok elkészitése,

d) a személyi juttatisokat terhel6"levonasok, letiltasok, kozvetlen birdsagi felhivasok érvényesitése, az
onkéntes kolcsonos biztosité pénztariszamlikat érinté fizetési kotelezettségek megallapitasa,

e) a tarsadalombiztositasi Kifizetohelyi feladatok ellatasa, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

f) a nett6 finanszirozashoz sziikséges adatszolgaltatasok teljesitése és

g) a foglalkoztatétterhelo munkaiigyi statisztikai és mas adatszolgaltatasok teljesitése

a Kincstar altal biztositott’szamitégépes programon (a tovabbiakban: illetményszamfejté program)
keresztiil valosul nreg.

(2) A személyi juttatasok szamfejtése nem terjed ki a személyi jovedelemadorol sz6l6 1995. évi CXVIIL.
torvény 1. szamu melléklet 8.19. pont b) alpontja szerinti adémentes reprezentaciés és iizleti ajandék
kiadasokra.

Ahtr62/A. § (1) A foglalkoztaté a kozpontositott illetményszamfejtéssel és a foglalkoztatét terhels
munkaiigyi'statisztikai és mas adatszolgaltatasok teljesitésével dsszefiiggé adatszolgaltatasi kotelezettségét
- ha e rendelet eltéréen nem rendelkezik - a Kincstar szamara az illetményszamfejté programon keresztiil
teljesiti.

(2) A foglalkoztaté

a)

b) a korabbi jogviszonybdl eredé tartozasra vonatkozo igazolast,

¢) az egyéni jarulék és a személyi jovedelemadé megallapitisahoz kapcsolodéan a foglalkoztatéval
foglalkoztatasi jogviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban allok, illetve jogszabaly
alapjan biztositottnak minésiilé olyan természetes személyek nyilatkozatat, akiknek vagy akikhez
kapcsolodoan a biztositasi jogviszonnyal dsszefiiggésben a foglalkoztaté kifizetést teljesit (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatott), valamint a foglalkoztatét terhelé kozterheket befolyasolé nyilatkozatokat,

d) - ha azt a foglalkoztatott atadta - az adé-adatlapot,
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e) a személyi juttatasbol torténé levonasok, letiltasok, kozvetlen birosagi felhivasok dokumentumait az
olyan levonasok kivételével, amelyek jogosultja a foglalkoztaté, valamint

f)

g) a tarsadalombiztositasi kifizetohelyi feladatok ellatasahoz sziikséges iratokat,

h) a nyugdijban, illetve korhatar eldtti ellatasban részesiilo foglalkoztatott az illetékes nyugdijfolyosité
szervt6l, valamint a megvaltozott munkaképességii személyek ellaitasaban részesiilok rehabiliticios szervtol
kapott hatarozatat (rehabiliticiés kartya), a rokkantsagi ellatast, rehabilitacios ellatast megallapité szerv
hatarozatat, valamint a kiilfoldi illetékesség adatait igazolé6 dokumentumokat

a megkiildott dokumentumok dsszesité jegyzékével egyiitt az elektronikusan rendelkezésre allo
dokumentumokat elektronikus uton kiildi meg, az elektronikusan rendelkezésre nem all6 dokumentumokat
- az Igazolvany a biztositasi jogviszonyrol és az egészségbiztositasi ellatasokrol elnevezésii nyomtatvany
kivételével, amely papir alapon Keriil benyujtasra - digitalizalva, elektronikusan hitelesitve, elektronikus
uton kiildi meg a Kincstarnak legkésébb az azok beérkezését, atvételét kovetéo harmadik munkanapig.

(3) A foglalkoztato altal megkiildott levonast, letiltast, kozvetlen birdsagi felhivast a ‘Kinestar a
szamfejtésben érvényesiti, vagy ha a levonas, letiltas, kozvetlen birosagi felhivas érvényesitése akadalyba
iitkozik, errél haladéktalanul értesiti a foglalkoztatot.

Ahtr. 62/C. § (1) A jogszabalyban, illetve az alapjan a foglalkoztaté altal meghatarozett bérfizetési napon
kifizetésre keriilé személyi juttatasok brutté 6sszegét, az egészségbiztositisi pénzbeli ellatisok, a baleseti
tappénz és a megvaltozott munkaképességii személyek ellaitisanak osszegét{ az apakat-megilleté tavolléti
dijat és az azokat terheld levonasokat a Kincstar a targyhavi szaimfejtés Keretében, - a foglalkoztaté altal a
62/B. § alapjan rogzitett adatok alapulvételével - a tirgyhénap utolsé munkanapjan allapitja meg.

(1a) Amennyiben a bérfizetési hataridoket megel6z6 munkasziineti“vagytigazgatasi sziinettel érintett
napok szama miatt a bérfizetési hataridok biztonsaggal nem tarthatéak, ajtargyhavi szamfejtésre az (1)
bekezdésben meghatarozott idépontnal legfeljebb 3 munkanappal korabban is sor keriilhet, amelyrol a
Kincstar az azt megel6z6 tizenotodik napig tajékoztatja a foglalkoztatot.

(2) Az egységes rovatrend K1101. Torvény szerinti iletmények, munkabérek rovaton Kkiviili személyi
juttatasok adatait az illetményszamfejté programban <a Kincstaryal kotott eltéré megallapodas hianyaban
- a foglalkoztatoé a targyhonap utolsé munkanapjaig rogziti‘és allapitja meg a Kifizetésre Keriilé személyi
juttatiasok brutt6 dsszegét, valamint az azokat terhel6 levonasokat.

(3) A jogszabalyban, illetve az alapjan'a foglalkoztaté altal meghatarozott bérfizetési naptol eltéro
idépontban torténd Kkifizetés érdekében torténé,szamfejtésre

a) jogszabalyban eléirt esetben,

b) a foglalkoztatott érdekeinek biztositasaseéljabol,

¢) a korabbi szamfejtés médositasa~miatt, vagy

d) a tarsadalombiztositis pénzbeli.ellitasainak szamfejtése céljabal

keriilhet sor.

Ahtr. 62/D. § (1) A Kincstar'a személyi juttatasok kifizetése teljesitéséhez

a) az allamhaztartasi Szamviteli kormanyrendelet szerinti elszamoldshoz sziikséges adattartalmu,
rovatonként legytijtott fizetési jégyzék osszesitot és levonasi osszesitot,

b) foglalkoztatottankénti fizetési jegyzéket és

¢) az atutalashoz sziikséges adatallomanyt

készit, amelyet legkésobb a jogszabalyban meghatarozott bérfizetési napot megel6z6 munkanapig
elektronikus uton, megkiild a foglalkoztatonak és - az allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerében - a
kifizetést teljesité szervnek is (e § alkalmazasdban a tovabbiakban egyiitt: kifizetd).

(2) Akifizet6

a)

b) atutalja a kifizetend6 személyi juttatiasokat és levonasokat,

c) intezkedik a tarsadalombiztositas pénzbeli ellatasainak Kifizetésérol, és

d) a fizetési jegyzék egy példanyat atadja a foglalkoztatottnak,.

(3) Ha a foglalkoztatott a fizetési jegyzék adatai alapjan a szamfejtés helyességét vitatja, arrol a
foglalkoztat6 haladéktalanul irasban tajékoztatja a Kincstart. A Kincstar legkésébb a targyhavi szamfejtés
zarasat koveté honap utolsé munkanapjaig kivizsgalja a foglalkoztat6 altal jelzett hibat, eltérést, indokolt
esetben javitja az adatokat és potolja az esetleges hianyossagokat.

(4) A (2) bekezdés b) és c) pontja szerinti kotelezettségét a kifizeté oly médon teljesiti, hogy az atutalasara
vonatkozé - a fizetési szamlaja terhére teljesitendd, az illetményszamfejté6 programban elokészitett -
csoportos atutalasi megbizast benyujtja a Kincstarnak, illetve a fizetési szamlajat vezeto hitelintézetnek. E
rendelkezéstol a kozponti koltségvetési szerv foglalkoztaté kivételével a Kincstarral kotott megallapodas
eltéréen rendelkezhet.
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(5) A helyi 6nkormanyzat és a tarsulas esetében a (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott levonast - a
(4) bekezdéstol eltérdéen - a Kincstar a netto finanszirozas keretében megallapitott forgétéke terhére teljesiti.

(6) A Kincstar a havi és az egyidejiileg megkiildott onreviziéra vonatkozé addébevallasokbél az
illetményszamfejté programmal eléallitott adatszolgaltatasok alapjan a személyi juttatasokat terheld és az
azokkal osszefiiggésben felmeriilt kozterhek befizetését az dllamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo
foglalkoztat6 fizetési szamlajanak megterhelésével, a helyi 6nkormanyzat a netté finanszirozas keretében
teljesiti. (...)

Anhtr. 62/E. § (1) A Kincstir a személyi juttatisok, az adok és a jarulékok felhasznalisarél az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szamviteli elszimoldsainak megfeleléen konyvelési értesitét
készit, amelyet targyhavi szamfejtésnél a targyhonapot koveté honap 6todik munkanapjaig, a 62/C. § (3)
bekezdése szerinti esetben a szamfejtés napi zarasat kovetd munkanapon elektronikus tton a foglalkoztato
rendelkezésére bocsat.

(2) Ha az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet 44. § (5) bekezdése szerinti egyeztetés alapjan a
foglalkoztaté megallapitja, hogy a konyvelési értesité hibas adatot tartalmaz, a Kincstar a foglalkoztato
tajékoztatasa alapjan, annak megalapozottsiaga esetén helyesbité konyvelési értesitot készit és‘elektronikus
uton kiild meg a foglalkoztaté részére. A foglalkoztaté altal jelzett hiba, eltérés kivizsgalasara és)javitasara,
valamint az esetleges hidnyossagok poétolasara a 62/D. § (3) bekezdését kell alkalmazni. Az addébevallas
hibas, hidnyos vagy késedelmes teljesitésébél eredo felelosség azt terheli, akinek a tevékenységében az azt
kivalté ok felmeriilt.

Ahtr. 62/F. § A Kincstar ellitja a tarsadalombiztositasi kifizet6hely\jogszabalyban meghatarozott
feladatait. E feladatok tekintetében a Kincstar jogszabalyban meghatarozott hatosagi hataskort gyakorol.

21. §
(1) A személyi juttatasok eldiranyzata magaban foglalja
a) az allomanyban 1év6 foglalkoztatottak rendszeres és nem rendszeres személyi

juttatasait,
b) akiils6 személyi juttatasokat.

(2) A rendszeres személyi juttatdsok, a ‘teljes ¢és részmunkaidds foglalkoztatottak
alapilletménye, illetménypotléka, illetménykiegészitése valamint a rendszeresen ismétlddo
(havonta, évente ismétlodo) kifizetések, hallgatoi szerzédéssel foglalkoztatottak juttatasai.

(3) Nem rendszeres juttatasok'ajegszabalyok, bels6 szabalyozasok alapjan fizetend6 kotelezo
illetve adhatd juttatasok, koltségtéritések, hozzajarulasok.

(4) Létszamgazdalkodas ‘szempontjabol teljes munkaidés az a foglalkoztatott, akinek
munkaideje napi 8§, heti 40, havi atlagban 156,6 6rat eléri (legalabb napi 7 6ra).

(5) Részmunkaidoben foglalkoztatottnak mindsiil az, akinek a foglalkoztatisa a napi 7 orat,
havi atlagban*1.56,6 6rat nem éri el.

(6) A szémélyi juttatasokhoz kapcsolodd munkaltatdi kozterhek (ado-és jarulékok) tervezése
a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfelelen, az azokban meghatarozott mértékig
térténik. A munkaltatot terheld adok és jarulékok, a tappénz hozzajarulast, az egészségiigyi
hozzajérulast és a rehabilitacios jarulékot a jogszabalyban eldirtak szerint kell befizetni

(7) A'keretgazda a részére jovahagyott személyi juttatasok keretével és az ahhoz kapcsolodo
létszammal — az egyetemi szabalyzatok keretei k6zott — 6nalldoan gazdalkodik.

(8) A személyi juttatasok atmeneti megtakaritasa terhére tartos kotelezettség (hatarozatlan
idejli kinevezés, illetményemelés) nem vallalhatd, a megtakaritds egyszeri kifizetésre
(helyettesités, tobbletfeladat) hasznalhato fel.

(9) Sajat bevétel, palyazati és egyéb forras terhére — elézetes szamszaki kalkulacio alapjan —
kizarolag meghatarozott idore lehet kinevezést kezdeményezni.
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(10) A személyi juttatasokkal és 1étszam keretekkel a mindenkori feladatok ellatasahoz
igazodva kell gazdalkodni. A szervezeti egységek kozotti 1étszam atcsoportositasokat az
érintett gazdasagi vezetok ellenjegyzése mellett lehet végrehajtani.

(11) Az engedélyezett 1étszam emelését — a Kancellarhoz cimzett szakmai indokolassal — lehet
kérelmezni.

A MUNKAADOT TERHELO JARULEKOK

22. §
A jarulékok utalvanyozasat, atutalasat, a keretgazdakra torténd terhelését a Kancellaria intézi.

LAKASEPITESI, LAKASVASARLASI TAMOGATAS

23.§

Az egyetemi kozalkalmazottak lakasépitési, lakasvasarlasi timogatasanak rendjét a Kollektiv
Szerzddés hatdrozza meg.

PENZBELI JUTTATASOK

24.§

(1) A hallgatoi pénzbeli juttatasok, illetve a hallgatok altal fizetendd dijak korét és mértékét,
valamint a hallgatok kartéritési kotelezettségét” az SzMSz 1I. kotet (Hallgatoi
Kovetelményrendszer) tartalmazza.

(2) %A hallgatoi pénzbeli juttatasok kercte.terhéte’a kifizetést — a fedezet ellendrzése utan —
az Oktatasi Igazgatosag rendelkézése alapjan, a kozépiskolai Osztondijakat a gyakorlo
iskolak rendelkezése alapjan teljesiti a Kancellaria atutalassal.

DOLOGI ES FELHALMOZASI KIADASOK

25. §
A dologi eldiranyzatok felhasznalasa, targyi eszkoz- szellemi termék- és egyéb beszerzések,
valamint a kulonféle szolgaltatisok megrendelése az Egyetem beszerzési és kozbeszerzési
rendjére vonatkoze kaneellari utasitas szerinti rendben valdsulhat meg.

REPREZENTACIO

26. §

A reprezentacids kiadasokkal kapcsolatos egyetemi eljarasrendet kancellari utasitas allapitja
meg.

39 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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1)

)

©)

TAXIKARTYA, TAXICSEKK, GEPKOCSI HASZNALAT

27.§

Az Egyetem magasabb vezet6i, illetve a kancellari egyedi engedéllyel rendelkezd
kozalkalmazottak, hivatali munkajuknak ellatasahoz taxikartyat, taxicsekket vagy sajat
gépkocsit, valamint hivatali gépkocsit hasznalhatnak.

40A rektor és a kancellar személyi hasznalatd hivatali gépjarmii hasznalatara jogosult. Mas
vezetd, valamint mas alkalmazott részére a kancellar meghatarozott idészakra személyes
(kizarolagos) gépjarmithasznalatot engedélyezhet.

aAA taxikartya (csekk) kezelését, valamint a sajat gépkocsi hivatalos céli hasgnalatat,
valamint a hivatali gépkocsi haszndlatot kancellari utasitds szabalyozza.

HIVATALI MOBILTELEFON HASZNALAT
28. §

A mobiltelefon hasznalat szabalyait, ideértve kiilondsen a tamogatag’mértékét kiilon kancellari
utasitas rendezi.

(1)
)

1)

)

3)

SZOLGALTATASOK ELSZANMOLASA

29. §
Az egyetemi szolgaltatasok dijanak arképzéSivszabdlyait az Onkoltségszamitas rendjérol
sz016 kancellari utasitas hatdrozza meg.

Az Egyetem keretein beliil megvaldsulo,\kervetgazddk egymaés kozotti szolgaltatasai
tekintetében a dijak korlatlanul enyhithetok.

A VAMMENTESSEG ERVENYESITESE

30. §

Az Egyetemet a LakesSuccess<i Megallapodas hatalya ala tartozo tudomanyos és kulturalis
targyak — a Megallapodashoz csatlakozott harmadik orszagbol torténd — importja esetén
vammentesség illeti meg. Ez a jog 4t nem ruhazhat6.

Az 1979. % 12, torvényerejii rendelettel kihirdetett 1950. november 22-én kelt Lake-
Success-i Megallapodas A., C., D. mellékletében felsorolt konyvek, kiadvanyok,
dokumentumok, oktatasi, tudomanyos és kulturalis jellegli vizualis vagy auditiv anyagok,
tudomanyos” miiszerek és késziilékek és azok tartozékai csak akkor vammentesek, ha
azokat kizarolag oktatds vagy tudomanyos kutatds céljara hozzak be, illetdleg hasznaljak
fel. Tartozékok és alkatrészek kiilon behozatala, csak akkor vammentes, ha azonosithatdéan
azyel6zéen vammentesen behozott miiszerekhez szantak.

A kedvezmények nem vonatkoznak — szarmazasi orszagtol fliggetleniil — a fogyoeszkozok,
anyagok, vammentesen behozott miiszerhez nem kapcsoldodo alkatrészek és tartozékok
importjara.

40 Beiktatta a XI/2018. (I. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2018. II. 1. napjatol.
41 Szamozasat megallapitotta a X1/2018. (I. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2018. II. 1. napjatol.
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(4)

(5)
(6)
(")

(8)

1)
)

(1)

()

A vammentesen vamkezelt aru a vamkezeléstdl szamitott 6t éven beliill vammentességre
nem jogosult intézmény, szervezet részére csak a vim megfizetése utan értékesithetd, vagy
adhato at.

A vammentesen vamkezelt aru bevételt eredményezd arutermelésre, szolgaltatasra,
valamint vallalkozasi tevékenység végzésére nem hasznalhat6 fel.

A Lake-Success-i Megallapodas hatalya ala tartozo, aruk vamkezeléséhez sziikséges
nyilatkozatot a Kancellaria Kozbeszerzési Osztalya bocsatja ki.

A termékimport lebonyolitdsdban kozremikodd valamennyi szervezet, vagy személy,
koteles a legnagyobb gondossaggal eljarni, annak érdekében, hogy az Egyetemnek —
palyazati-, és egyéb tevékenységet karosan befolyasold — vamtartozasa ne keletkeézzen.

A Kancellaria koteles a vamtartozasok keletkezésének koriilményeit,, illetéleg a
termékimport lebonyolitasaban kozremiikodok személyi felelosségét vizsgalni,

ILLETEK- ES KOLTSEGMENTESSEG

31. §
Az Egyetemet teljes személyes illetékmentesseég €s teljes személyes dijmentesség illeti.

Hatosagi eljarasokhoz, kozokiratok beszerzéséhezAstb: “sziikséges illeté¢kmentességi
nyilatkozatot a kancellar allitja ki.

PALYAZATOK

3008

#2A pélyazatokkal kapcsolatos el6készitd, feladatok ellatasat, a szerzédéskotés rendjét a
palyazatok lebonyolitasat, pénziigyi clszamolasanak részletes folyamatat rektori-
kancellari egyiittes utasitas tartalmazza:

Amennyiben a tamogatast szerzddések visszafizetési kotelezettséget irnak eld, ugy a
visszafizetés a palyazat“terhére, vagy forras hidnyaban a palyazatért felelos keretgazda
gazdalkodasi keretét  tetheli, Ha a visszafizetés tobb keretgazda egylittmikodésében
megvalosuld projektet érint, a keretgazddk kozott a visszafizetést a felrohatdsag
aranyaban, ennek*hidnydban a tamogatési 0sszeg felhasznalési aranyaban kell megosztani.

AZ EGYETEM PENZFORGALMANAK LEBONYOLITASA

AZ EGYETEM SZAMLAI
33.§

Az Egyetem bevételeinek fogadasa, kiaddsainak teljesitése — beleértve a készpénzfelvételt is —
a Kincstarndl vezetett szamlain keresztiil torténik, kivéve a munkaltatoi lakdsépités,
lakédsvasarldas munkaltatdéi tdmogatasaval Osszefliggd pénzforgalom lebonyolitdsat, amely
érdekében pénzintézetnél "Lakasépités €s -vasarlds munkaltatéi tamogatdsa" elnevezési
szamlat vezet.

42 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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A SZAMLAK FELETTI RENDELKEZESI JOG

34.§

(1) Az Egyetem szamlai felett rendelkezési joga a kancellarnak és az altala kijelolt
Kancellarian dolgozé kozalkalmazottaknak van. A rendelkezéshez a bejelentettek koziil
két személy egylittes alairasa sziikséges.

(2) A szamla feletti rendelkezési jogosultsag a Kincstar, illetve a pénzintézet iranyaban
Osszegszeriien nem korlatozhato.

(3) A szamlak feletti rendelkezési jog gyakorlasara a kancellar hatalmaz fel.
(4) A bejelentett alairasok a szamla megszlinéséig, vagy 0j alairasok bejelentéséig érvényesek.

FIZETESI MODOZATOK

35. §

Fizetési kotelezettségeit az Egyetem — a kiilfoldi részképzds hallgatok 6sztondija, eseti eldlegek
kivételével — atutalasi megbizassal teljesiti.

SZALLITOI SZAMLAK KIEGYENLITESE

36.§ %

(1) Ha a teljesitendd kotelezettség tobb pémziigyizkozpont, korzet, munkaszam, vagy tobb
forras kozott oszlik meg, azt az utalvany0zo laporpkiilon-kiilon kell feltiintetni.

(2) A szamlat a datum feltiintetésével érkeztetni kell, és fizetési hataridén beliil intézkedni kell
annak kiegyenlitésérol. Szerzédésben 30 naptari napnal rovidebb fizetési hataridot vallalni
csak kivételesen indokolt esetbén |lehet:

(3) A szamla el6rogzitését minden esetben megelézi a kotelezettségvallalas rogzitése az
integralt gazdasagi rendszerben.” A kancellari szervezet a bizonylatot, szamlat,
utalvanyrendelettel felsZerelve, — haladéktalanul —, de legkésdbb a bizonylaton, szamlan
feltiintetett fizetésithatarido, Iejarta elott 5 munkanappal koteles az integralt gazdalkodasi
rendszerben eléfogziteni-és pénziigyi teljesitésre atadni.

VEVOI SZAMLAK KIBOCSATASA

37.§ “
Az Egyetem altal teljesitett szolgaltatasok, eldallitott termékek értékesitésének bevételei —
utasitasban_ frt kivételi kor figyelembevételével — szamla alapjan hajthatok be. A

szamlakibocsatds részletes szabalyait kancellari utasitds tartalmazza, a kivételi korre a
pénzkerelési szabalyzat vonatkozik.

43 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatél.
4 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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)

1)
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(3)

(1)
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3)
(4)

(5)
(6)

KESEDELMI KAMAT

38.§

A keretgazda hibajabdl (hibasan kiallitott, vagy hianyos utalvanyrendelet, a szamla vagy
utalvanyrendelet késedelmes tovabbitasabol, fedezet nélkiili utalvanyozasbol) eredd
késedelmi kamat a keretgazda keretét terheli.

A késedelmes fizetés okait a munkahelyi vezetdnek minden esetben ki kell vizsgélnia. Az
okozott kar Onkéntes megtéritését nem vallald vétkes kozalkalmazottal szemben a
felelosségre vondst a munkaltatdi jogkor gyakorlgjanal a munkahelyi vezetd
kezdeményezi.

KESZPENZFORGALOM

39.§

#Kifizetést csak jelen Szabalyzatban, vagy kancellari utasitasban méghatarozott esetekben
lehet készpénzben teljesiteni. Készpénzfizetés a hazipénztaron keresztiil bonyolodhat.

A hazipénztarba befizetett bevételeket a kiadasok teljesitésére nem lehet felhasznalni,
ezeket be kell fizetni az eldiranyzat-felhasznalasi keretszdmlara.

A pénzkezelés rendjét kancelldri utasitas szabalyozza.

KESZPENZELOLEG

40, §

A hazipénztarbol egyszeri készpénzeldleg fizethetd a pénzkezelés rendjére vonatkozo
kancellari utasitasban szabalyozottak _szerint. A készpénzeldleg igénylését irasban
indokolni kell, elbiralasarol — értékhatarok.figyelembevételével — a keretgazda pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult vezetdje, vagy az Egyetem gazdasagi vezetdje dont. Kikiildetésre
kért eléleg az eldlegkérd kozalkalmazott bankszamldjara atutalassal teljesithetd.

A készpénzeldleg utalvédnyezasa soran meg kell jeldlni az eldleg-felvétel céljat és az
elszamolasi hataridét,Azel6leget kizarolag az utalvanyoz6 altal meghatalmazott egyetemi
kozalkalmazott vehetifel.

Az eldleg a felhasznélast megel6zden legfeljebb 3 munkanappal vehetd fel.

Az egyszeri készpénzeldleggel a készpénzigénylésen feltiintetett iddpontig, de legkésdbb
20 naptari napon beliil az eldleg felvevonek (vagy meghatalmazottjanak) el kell szamolnia.
Kikiildetési eldleg esetén az elszamolasi hatarid6 a hazatéréstdl szamitott 20. napon jar le.
AzwEgyetem “a 30 naptari napon tal elszamolt el6legekre a vonatkozd kancellari
korlevélben meghatarozott feltételek szerint késedelmi kamatot szamol fel, melynek
alapjataz el nem szdmolt eléleg képezi.

MUjabb készpénzeldleg ugyanazon személynek, ugyanazon pénziigyi kozpont azonos
fotrasan csak az el6z6 eldleg elszamolasa utan igényelhetd, illetve fizethetd.

Az eldleget felvevo személy a felvett Osszegért teljes anyagi felel0sséggel tartozik.

45 Elsé mondatat megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatél.
46 Masodik mondatat megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
47 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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()

(3)
(4)

(5)

1)

(2)

PENZUGYI ES SZAMVITELI NYILVANTARTAS, BESZAMOLAS

KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEG

41.§

Az Egyetem tevékenysége vagyoni és pénziigyi helyzetére hatd eseményeirdl a
koltségvetési konyvvezetés keretében az allamhaztartasi szamvitelrdl sz6ld jogszabaly
szerint a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetdé nyilvantartast
vezet, amelyet a koltségvetési év végevel lezar.

A konyvviteli nyilvantartas feladata, hogy

a) a gazdasagi eseményeket mennyiségben és értékben nyilvantartsa,

b) a vagyoni allapotra és annak valtozdsara vonatkozo adatokat folyamatosan
foljegyezze, rendszerezze, feldolgozza ¢s értékelje, s kimutassa a vagyoni 4llapotot,

c) az Egyetem vezetésének tajékoztatast, adatokat adjon at a gazdasagi dontések
meghozataldnak segitésére,

d) lehetové tegye a gazdalkodas ellendrizhetségét és 6sszefoglalo gazdasagi

szamitasok készitését.

A konyvviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszerien<kiallitett bizonylat alapjan szabad

adatokat bejegyezni.

Az Egyetem konyvviteli nyilvantartasa biztosftja, hogy. a pénzforgalmi bevételek és
kiadasok

a) koriilhatarolhato feladatonként, azazautalvanykddonként,

b) szervezeti egységenként, azaz korZetenként,

c) bevételi fajtanként, azaz forrasonként,

d) egyes feladatokon beliil munkaszamonként,

e) aszamviteli rendben meghatarozottfokonyvi szamlanként (jogcimenként), valamint
f) szakfeladatonként, tovédbba

g) kormanyzati funkciékeszerint megfigyelhetok legyenek.

A kényvviteli nyilvantdrtasra vonatkozé eldirasokat az Egyetem Szamviteli Politikaja és
Szamlarendje — kiilom szabélyzatként — tartalmazza. Ennek mellékletét képezi a (4)
bekezdésben sorelt megfigyeléseket lehetévé tevd koddszdmrendszer, amelynek
karbantantasa\a Kaneellaria feladata. Uj kodszamok 1étesitését, kiadasat, az {j
munkaszamek kiaddsat a gazdalkodo szervezeti egységek javaslatara a Kancellaria végzi.

A KOLTSEGVETESI BESZAMOLAS

42.°§

PAzEgyetem gazdalkodasarél a jogszabalyban eléirt tartalommal havonta kéltségvetési
jelentést, negyedévenként idokozi mérlegjelentést, éves koltségvetési beszamolot, a
Kincstar részére egyéb adatszolgaltatast (havi likviditasi tervet), a fejezet felé havonta
varhato kiadas-bevétel alakulasi tervet készit.

Az éves koltségvetési beszamoloban a gazdalkodasrol részletes szamszaki és szoveges
indoklassal, értékeléssel is szamot kell adni.

48 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatél.
49 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatél.
%0 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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(3) A szamszaki beszamolot az eldirt nyomtatvanyokon, a szamviteli, pénziigyi adatokra
alapozva a Kincstar KGR rendszerében kell elkésziteni.

(4) A szoveges indoklas — a szakmai feladatok, illetve a koltségvetés teljesitésére vonatkozo
— tartalmi és formai kdvetelményeit a fejezet hatarozza meg.

(5) A szamszaki és a szoveges jelentést a Kancellaria allitja ssze.

(6) A szakmai feladatok teljesitésérél szolo jelentés az érintett szakmai vezetdk
(rektorhelyettes, dékan, mas oktatasi-kutatasi szervezeti egység vezetdje) altal a kancellar
kérésére készitett irdsos értékelésen alapul.

(7) A keretgazdak a beszamolok, adatszolgaltatasok eclkészitéséhez sziikséges adatokat a
kancellar altal kért formdban ¢€s tartalommal szolgaltatjak.

(8) A fejezet irasban értesiti az Egyetemet éves beszamoldjanak és mitkodésénekwelbiralasarol,
pénz-, illetve eldiranyzat-maradvanyanak jévahagyasarol.
(9) A beszamolojelentésben kimutatott maradvany:

a) az elbiranyzat-maradvany: a modositott eldiranyzatok ¢s, azok ‘t¢ljesitésének
kiilénbozete;

b) apénzmaradvany: az alaptevékenység ténylegesen teljesitett targyévi bevételeinek,

valamint ténylegesen teljesitett targyévi kiadasainak kiillénbozete.

(10) Az éves beszamolodjelentésben megallapitott eldiranyzat-maradvanybol nem illeti meg az
Egyetemet:

a) avégleges feladatelmaradas miatti 6sszeg;

b) a meghatarozott célra rendelkezésre.bocsatotty, eldiranyzat — athtizodd pénziigyi
teljesités nélkiili — dsszege;

c) a munkaadokat terheld jarulékok ‘tamogatassal fedezett, illetve aranyos részének
maradvanyabol azon 0Osszegg amely nem kapcsolédik a személyi juttatasok
eldirdnyzatdnak jarulékkoteles ‘maradvanyahoz, kivéve, ha ezen maradvanyrészt
terheld jarulékfizetési elmaradas van;

d) a gazdalkodasi szabalyok megsértésébodl szarmazo maradvany,

e) aképzési eldiranyzdtoksjogosultsagot meghaladd sszege.

(11) Az Egyetemet meg nem illetg. maradvanyokat a fejezet altal megjeldlt szamla javara be
kell fizetni a maradyany jovahagyasat kvetden.

(12) A személyi juttatasokra jovahagyott eldiranyzat-maradvany nem novelhetd. A személyi
juttatasokra jovahagyott hanyad madés kiemelt eldiranyzatokba tartozd kifizetésre is
felhasznalhato.

A BELSO BESZAMOLO

43.§

(1) A'Kancellaria az Egyetem gazdalkodasarol éves szamszaki és szoveges belsé beszamolot
készit a minisztériumi beszamolod leadasat kovetd egy honapon beliil.

(2) °!A belsd beszamold tartalmazza az Egyetem gazdalkodasi adatait keretgazdanként, azon
beliil pénziigyi kozpontonként, kiemelt eldiranyzatonkénti bontasban.

(3) Az (1) bekezdés szerinti beszamolot jovahagyas céljabol a Szenatus elé kell terjeszteni.

51 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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AZ EGYETEMI BELSO GAZDASAGI INFORMACIOSZOLGALTATAS

4.8 %

A Kancelldria Gazdasagi Foigazgatosaga az integralt gazdalkodasi szoftverrendszer
segitségével tajékoztatja a keretgazdakat koltségvetési eldiranyzataikrol és azok teljesitésérol,
illetve eszkdzallomanyuk alakulasarol. Az informdacidszolgaltatas tartalmazza a sajat bevétel,
személyi juttatas, munkaadot terheld jarulékok, dologi kiadasok és egyéb kiemelt eldiranyzatok
(azon beliil rovatok) alakulasat. Az adatok az integralt rendszer kddszdmai alapjan tobbféle
szempontbol lekérdezhetdk. A rendszer egyidejiileg tajékoztatja a keretgazdéakat az eldiranyzat-
modosulasokrol és ezek levezetésérdl. Az adatszolgaltatast a keretgazddk figyelemmel kisérik
¢s észrevételeiket a Kancellarianak jelzik.

ELLENORZES

A BELSO KONTROLL, BELSO ELLENORZES ESA FEUVE

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belso ellenérzésérol sz6l6,370/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet (Ber.) 3. § A koltségvetési szerv vezetije felelés a belsé Kontrollrendszer keretében - a szervezet
minden szintjén érvényesiil6 - megfeleld

a) kontrollkdrnyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenységek,

d) informacios és kommunikacios rendszer, és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)

kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

Ber. 4. § A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat,
melyek biztositjak, hogy

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja osszhangban legyen a szabalyszeriiséggel,
szabilyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség kovetelményeivel,

b) az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdilkodasban ne Keriiljon sor pazarlasra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznalasra,

¢) megfeleld, pontos és naprakész informacidk alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv miikodésével
kapcsolatosan, és

d) a belsé kontrolltendszer harmonizacidjara és dsszehangolasiara vonatkozo jogszabalyok végrehajtasra
keriiljenek a modszertani utmutatok figyelembevételével.

Ber. 5._8, (1) \A Koltségvetési szervek belsé Kkontrollrendszerét - a szervezeti sajatossagok
figyelembevételéyel az adllamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok
alkalmazasaval kell kialakitani és miikodtetni.

(2) A belsé kontrollrendszer fejlesztése soran figyelembe kell venni az allamhaztartasi kiilsé ellenorzést,
kormanyzati- szintti ellendrzést végzé szervek és a belsé ellenérzési tevékenységet végzok altal
megfogalmazott ajanlasokat és javaslatokat.

Ber. 6. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan kontrollkornyezetet kialakitani, amelyben
a) vilagos a szervezeti struktira, a folyamatok atlathatéak,

b) egyértelmiiek a felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok,

¢) meghatarozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,

d) atlathaté a humaneréforras-kezelés,

e) biztositott a szervezeti célok és értékek iranyaban valé elkotelezettség fejlesztése és elosegitése.

52 Els6 mondatat megallapitotta a CCXLVI/2016. (XII. 12.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. I. 1. napjatol.
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(2) A Kkoltségvetési szerv vezetdje koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és
miikodtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszerii,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(2a) A Kkoltségvetési szerv vezetdje rendszerezi a koltségvetési szerv folyamatait, irasban kijeloli a
folyamatok miikodésében részt vevo szervezeti egységeket, valamint a folyamatgazdak személyét.

(3) A koltségvetési szerv vezetGje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizilni a koltségvetési szerv
ellenérzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikodési folyamatainak szoveges, tablazatokkal vagy
folyamatabrakkal szemléltetett leirasa, amely tartalmazza kiilonosen a felel6sségi és informacios szinteket
és kapcsolatokat, iranyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kovetését és utélagos
ellendrzését.

(4) A Kkoltségvetési szerv vezetGje koteles szabalyozni — a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrol,
valamint a visszaélések bejelentésével dsszefiiggd szabalyokrdl sz6l6 torvény rendelkezéseire tekintettel — a
szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét, valamint az integralt kockazatkezelés
eljarasrendjét.

(4a) A szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje tartalmazza:

a) a bejelentett kockazatok és események elézetes értékelésének mdodszertanat,

b) a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok dsszegyiijtésének médjat,

¢) az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d) a vonatkozé dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

e) a szervezeti integritast sérté események elharitisahoz sziikséges intézkedéseket,

f) az alkalmazhato jogkovetkezményeket,

g) a bejelent6 szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint,a vizsgalat eredményérdél valo
tajékoztatasara vonatkozé szabalyokat és

h) a szervezeti integritast sérté események bekovetkezésének megelozésére kialakitott eljarasi
szabalyokat.

(5) A koltségvetési szerv vezetGjének felelossége olyan bel§é kontrollrendszer kialakitisa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas érvényesitésének biztositasara.

(6) A koltségvetési szerv vezetGje a belsé kontrollrendszer koordinalisara bels6é kontroll felelést jelolhet
ki. Belso ellenér belsé kontroll felelésnek nem jelolheté ki, Ha a koltségvetési szervnél van integritas
tanacsado iS, akkor a belsé kontroll felelos, €s, az, integritas tanacsado kozotti egyiittmiikodést és
feladatmegosztast a koltségvetési szerv szeryvezeti és mitkodési szabalyzatiban egyértelmiien meg kell
hatarozni. A belsé kontroll felelos feladata a kéltségvetési szerv vezetdje és a folyamatgazdak tamogatasa a
belsé kontrollrendszer kialakitasiban ésfejlesztésében.

Ber. 7. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje koteles integralt kockazatkezelési rendszert miikodtetni.

(2) Az (1) bekezdésben eldirt tévékenység soran fel kell mérni és meg kell allapitani a koltségvetési szerv
tevékenységében rejlé és szeryezeti célokkal dsszefiiggé kockazatokat, tovabba meg Kkell hatarozni az egyes
kockazatokkal kapcsolatban|sziikséges”intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos nyomon
kovetésének modjat.

(3) Az integralt kockazatkezelési rendszer magaban foglalja a jogszabalyban eléirt kockazatkezelési
kotelezettségeket, amelynek miikodtetése soran figyelembe kell venni az agazati utmutatokat is.

(4) A koltségvetési szexy vezetdje az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara szervezeti felelost
jelol ki. Belséellendr szervezeti felelosnek nem jelolhet6é ki. Ha a koltségvetési szerv integritis tanacsadét
foglalkoztat, akkor ‘az ‘integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasaval kapcsolatos feladatokat az
integritds.tanacsado latja el.

(5)A folyamatgazdaknak egyiitt kell miikodniiik az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasiara
kijelolt'szervezeti felelossel.

Ber.8. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani,
melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzijarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a
szervezet integritasat.

(2) A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a szervezeti célok
elérését veszélyezteté kockazatok csokkentésére iranyulé kontrollok kiépitését, kiilonosen az alabbiak
vonatkozasaban:

a) a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok,
a szerz6dések, a Kkifizetések, a timogatasokkal valé elszimolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések
dokumentumait is),

b) a dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysigi ¢és eredményességi szemponti
megalapozottsaga,

¢) a dontések szabalyszeriiségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint
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d) a gazdasagi események elszamolasa (a hatidlyos jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés és
beszamolas).

(3) Az (2) bekezdés a), c) és d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori elkiilonitését biztositani kell.

(4) A koltségvetési szerv vezetdje koteles a koltségvetési szerv belsé szabalyzataiban a felel6sségi korok
meghatarozasaval legalabb az alabbiakat szabalyozni:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valé hozzaférés,

¢) beszamolasi eljarasok.

Ber. 9. § (1) A koltségvetési szerv vezetéje olyan informaciés és kommunikaciés rendszert alakit ki és
miikodtet, amely biztositja, hogy a megfelelo informaciok a megfeleld idében eljussanak az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

(2) Az informaciés rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket vigy kell miikodtetnishogy azok
hatékonyak, megbizhatoak, pontosak és dsszehasonlithatéak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridék és
modok vilagosan meg legyenek hatarozva.

Ber. 10. § A koltségvetési szerv vezetdje koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok
megvalositisainak nyomon kovetését biztosité rendszert, mely az operativ tevékenységek Kkeretében
megvalosulé folyamatos és eseti nyomon kdvetésbol, valamint az operativ tevékenységektol fiiggetleniil
miikédé belsé ellen6rzésbol allhat.

Ber. 11. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje koteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelni a
koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének minéségét.

(2) A koltségvetési szerv vezetéje a nyilatkozatot az éves koltségvetési‘beszdmoloval egyiitt kiildi meg az
iranyité szervnek. A fejezetet iranyito szerv vezetoje a targyévet kovets év aprilis 30-aig megkiildi az
allamhaztartasért felelés miniszternek az altala vezetett koltségvetési szervre vonatkozo nyilatkozatot és az
irdnyitasa vagy feliigyelete ala tartozé koltségvetési szervekxe vonatkozé nyilatkozatok masolatat. A
nyilatkozat elektronikus aldirassal elliatva elektronikusan is megKiildhetd.

(..v)

(3) Ha a megtett nyilatkozat és a zarszamadassal kapcsolatosan elvégzett ellendrzések eredménye kozott
ellentmondas all fenn, a koltségvetési szerv, vezetje az”ellentmondas okairdl - az ellendrzési jelentés
kézhezvételétdl szamitott harminc napon beliil's irasban beszamol az iranyit6 szerv vezetéjének. Az iranyito
szerv vezet6je - ha a beszamolast nem tartja elfogadhatonak - a koltségvetési szerv vezetdjét intézkedési terv
készitésére kotelezi.

(4) Ha a koltségvetési szervnél "év._kozben valtozas torténik a szerv vezetéje személyében, vagy a
koltségvetési szerv atalakul, megsziinik, a tavozo vezetd, illetve az atalakuld, megsziing koltségvetési szerv
vezetdje koteles az 1. mellékletetaz addig eltelt idészak vonatkozasaban kitolteni, és az Gj vezetének, illetve
a jogutod koltségvetési szerv vezetojének atadni, aki azt sajat nyilatkozatahoz mellékeli.

Ber. 12. § (1) A Kkoltségvetési szerv vezetéje vagy az altala irasban kijelolt személy kétévente a belsé
kontrollrendszér témakorébenraz allamhaztartasért felelos miniszter altal meghatarozott tovabbképzésen
vesz részt. A koltségvetési szerv vezetdje a tovabbképzésen valo részvételre - a koltségvetési szerv gazdasagi
vezetdje vagy™belso “ellenorzési vezetéje kivételével - a koltségvetési szerv valamely vezeté allasu
munkatarsat,‘a_belsé Kontroll felelést vagy az integritas tanidcsadét jelolheti ki. A koltségvetési szerv
vezetGje'arészvételt az iranyito szerv vezetdje felé a targyév december 31-ig igazolja.

(2)<A koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje kétévente koteles a belsé kontrollrendszer témakorben az
allamhéztartasért felelés miniszter altal meghatarozott tovabbképzésen részt venni. A részvételt a
koltségvetési' szerv vezetdje december 31-éig igazolja.

(2a) NA gazdasagi vezet6 atmeneti vagy tartés akadalyoztatisa és a gazdasagi vezet6i allashely
megiiresedése esetén a gazdasagi vezetot helyettesité, tovabba a gazdasagi vezeté feladatainak ellatasara
kijelolt személy akkor koteles a (2) bekezdés szerinti tovabbképzésen részt venni, ha a gazdasagi vezetd
feladatait legalabb egy évig folyamatosan ellatja.

(3) A targyév junius 30-a utan megbizott, az (1)-(2a) bekezdés alapjan képzésre kitelezett személy a
képzési kotelezettségét elsé alkalommal a kinevezését kovetd évben teljesiti.

Ber. 15. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje biztositja a belso ellenérzés miikodési feltételeit.

(2) A Kkoltségvetési szerv vezetdoje a belsé ellendrzési tevékenységet szervezeti egység létrehozasaval
biztositja, amely kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetdjének alarendelve végzi a munkajat. Ha a belsé
ellendrzési szervezeti egység kialakitasa a koltségvetési szerv szamara a koltségvetési szerv tevékenységének
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jellege, mérete és dsszetétele alapjan aranytalan terhet jelent, és a belsé ellendorzési feladatok ellatasat nem
befolyasolja hatranyosan, - az iranyito szerv vezetéjének jovahagyasaval - egy f6 belsé ellendr is ellathatja.

(3) Belsé ellendrzési vezetonek az nevezhet6 ki, aki legalabb 6téves belsé ellenérzési szakmai gyakorlattal
rendelkezik. Az 6téves szakmai gyakorlatra vonatkozo kovetelményt akkor is alkalmazni kell, ha egy f6
latja el a belso ellendérzési tevékenységet.

(3a) A (3) bekezdésben meghatarozott kovetelmény alol - a fejezetet iranyité szerv és a kozépiranyito
szerv belsé ellenérzési vezetdje kivételével - a fejezetet iranyité szerv vezetéjének engedélyével és abban az
esetben lehet eltérni, ha a Kkinevezésre javasolt személy legalabb haroméves belsé ellenérzési szakmai
gyakorlattal rendelkezik.

(4) Kozponti koltségvetési szervek esetében a fejezetet iranyité szerv egyes ellenérzési jogositvanyait
atruhazhatja a kozépiranyité szervre az annak irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szervek tekintetében.

Ber. 16. § (1) A belsé ellenérzési tevékenység ellatisa részben vagy egészben - az e_rendeletben
meghatarozott feltételekkel - kiilsé szolgaltaté bevonasaval is biztosithato.

(2) A kozponti koltségvetési szerv belso ellenorzési tevékenységének teljes kiszervezése a fejezetet iranyito
szerv vezetéjének irasos jovahagyasaval torténhet, amelyhez minisztérium esetében a’Hivatal elnokének
elézetes véleményét is ki kell kérni. A gazdasagi szervezettel rendelkezé kozponti koltségvetési szerv - a
kiszervezés mellett - legalabb 1 f6 bels6 ellenért alkalmaz foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyban. Ett6l
eltérni csak a fejezetet iranyité szerv vezet6jének irasos jovahagyasaval lehet,\amelyhez minisztérium
esetében a Hivatal elnokének el6zetes véleményét is ki kell kérni.

(3) Ha a minisztérium bels6 ellenérzését kiilsé szolgaltaté bevonasaval végzik, az ezzel kapcsolatos
szerz6dés megkotéséhez ki kell kérni a Hivatal elnokének elézetes véleményét. A Hivatal elndke a
szerzédéstervezet kézhezvételét kovetd 8 napon beliil értesiti allaspontjardl a minisztériumot. Ha a Hivatal
elnokétol a fenti hatarido alatt nem érkezik észrevétel, ezt akként kell tekinteni, hogy a Hivatal elnoke a
szerzodés megkotésével egyetért.

(4) A belsé ellenérzési vezeto jogosult

a) kapacitas kiegészités vagy

b) specialis szakértelem sziikségessége

esetén kiilso szolgaltaté bevonasara javaslatot tenni a koltségvetési szerv vezetéjének.

(5) Ha a belsé ellendrzési tevékenység ellatasaba részben)vagy egészben kiilsé szolgaltatét vonnak be, a
kiilsé szolgaltaté mindsitett adat megismerésére,csak abban az esetben jogosult, ha a Kkiilsé szolgaltaté
megfelel a jogszabalyokban meghatarozotty minésitett,adat védelmére vonatkozo eldirasoknak.

(6) A Dbelsé ellenérzési tevékenység |(1) bekezdés szerinti megszervezésére vonatkoz6 irasbeli
megallapodasban rendelkezni kell a 22 §=(l). €s (2) bekezdésében meghatarozott tevékenységek és
kotelességek ellatisanak modjarol, valamint az alvallalkozé bevondsanak lehet6ségérol, illetve annak
feltételeirol.

(7) Az (1)-(4) bekezdés szerint, megallapodas alapjan belsé ellendrzést végzé személynek - azon, a
szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos szabalyairdl sz6lé torvény szerint a
szabad szolgaltatasnyujtas\ jogaval rendelkezé személyek Kkivételével, akik szakmajukat a Kkiilfoldi
bizonyitvanyok és oklevelek, elismerésérol szolé torvény rendelkezéseire figyelemmel hatiron atnyilo
szolgaltatas keretében kivanjak gyakorolni - meg kell felelnie a koltségvetési szervnél és koztulajdonban
allo gazdasagi tirsasagnal belso ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasarél és kotelezd szakmai
tovabbképzésérdl, \ valamint a koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetéinek belso
kontrollrendszer témdju kotelez6 tovabbképzésérél szolé miniszteri rendeletben meghatarozott
feltételeknek, azzal, hogy a kiilsé szolgaltato altal kijelolt belsé ellenorzési vezetonek legalabb otéves,
jogszabalyban meghatarozott szakmai gyakorlattal kell rendelkeznie.

(8) A(7) bekezdést nem kell alkalmazni akkor, ha a kiilsé szolgaltaté bevonasanak indoka olyan specialis
szakértelem 'sziikségessége, amellyel a belsé ellendr képzettsége és szakmai tapasztalata ellenére nem
rendelkezik, mert ahhoz elengedhetetlen valamely mas szakma, szakteriilet ismerete is.

(9) Ha a kozponti koltségvetési szerv, helyi 6nkormanyzat, a helyi nemzetiségi onkormanyzat, az
onkormanyzatok tarsulasa, és az iranyitasuk ala tartozo koltségvetési szerv a belso ellenorzési tevékenység
ellatasara kiils6 szolgaltatét is igénybe vesz, a koltségvetési szerv belsé ellenérei kotelesek a Kiilsé
szolgaltatoval és a kiilso szolgaltato altal kijelolt személyekkel egyiittmiikodni. A kiilsé szolgaltato vezetdje
a koltségvetési szerv belsé ellendrei felett utasitisi joggal nem rendelkezik.

Ber. 17. § (1) A belsé ellendérzést végzo személy munkajit a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért
felelos miniszter altal kozzétett belso ellendrzési standardok, utmutatok figyelembevételével, valamint a
belsé ellenorzési vezeté altal - az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési
kézikonyv minta alkalmazasaval - kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsé
ellenorzési kézikonyv szerint végzi.
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(...)

(2) A belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza:

a) a bizonyossagot adé és a tanacsadé tevékenységre vonatkozo eljarasi szabalyokat;

b) a belsé ellendrzés hataskorét, feladatait és céljait meghatarozé belsé ellenérzési alapszabalyt;

¢) a tervezés megalapozasahoz alkalmazott kockazatelemzési modszertan leirasat;

d) az ellen6rzési dokumentumok formai kévetelményeit, az alkalmazott iratmintakat;

e) az ellenérzési megallapitiasok hasznositasinak nyomon kovetését;

f) az ellendrzés soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag feltirasa esetén alkalmazandé eljarast.

(3) A belsé ellenorzési vezeté és a belso ellendrok a belsé ellendrzési tevékenységet az allamhaztartasért
felel6s miniszter altal kiadott etikai kddex figyelembevételével végzik.

(4) A belso ellendrzési vezeté koteles a belsé ellendrzési kézikonyvet rendszeresen, de legalabb kétévente
feliilvizsgalni, és a - jogszabalyok, médszertani utmutatok valtozasai, illetve egyéb okok miatt < sziikséges
modositasokat atvezetni.

45. §

(1) A kancellar 1étrehozza, mikodteti és fejleszti az Egyetem belsé/kontrollrendszerét. E
korben a kockéazatok kezelése ¢és targyilagos bizonyossag .megszerzése érdekében
kialakitja azt a folyamatrendszert, amely a kdvetkezo a célok megvalosulasat szolgalja,

a) a mikodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszetiien, gazdasagosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b) az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és

c) megvédjék az eréforrasokat a veszteségekt6l, karoktol és nem rendeltetésszerti
hasznalattol.

(2) %A belsé ellendrzési vezetd feladatait, hatéskdrét, eljérasi szabdlyait a Belsé Ellenérzési
Kézikonyv tartalmazza.

(3) Az ellen6rzési osztaly a kancellar altal jovahagyott éves vizsgalati program alapjan végzi
vizsgélatait.

(4) A gazdalkodo szervezeti egységek, illctve az Egyetem barmely kozalkalmazottja névvel
ellatott, irdsos indoklas alapjan célyizsgalat elrendelését kezdeményezheti a kancellarnal.

(5) A FEUVE rendjét a kancelar iitasitasban allapitja meg.

(6) Az egyes feladatok, tevékenységek ellendrzésére feljogositott szervek — megbizdleveliiket
felmutato — ellendreinek munkajat minden kozalkalmazott koteles segiteni.

%8 Megéllapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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Il. RESZ
VAGYONGAZDALKODASI SZABALYOK

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az allami vagyon, sajat tulajdon, vagyonkezelés

Az allami vagyonrol sz6lé 2007. évi CVI. torvény (a tovabbiakban: Vtv.)) 1. § \2) E térvény
alkalmazasaban allami vagyonnak minésiil:

a) az allam tulajdonaban 1évé dolog, valamint a dolog médjara hasznosithato természeti ero,

b) az a) pont hatalya ald nem tartozé6 mindazon vagyon, amely vonatkozisaban térvény az allam
kizarolagos tulajdonjogat nevesiti,

C) az allam tulajdondban 1évo tagsagi jogviszonyt megtestesité értékpapir, illetve,az allam tulajdonaban
1évé egyéb tarsasagi részesedés,

d) az allamot megilleté olyan immaterialis, vagyoni értékkel rendelkez6, jogosultsiag, amelyet jogszabaly
vagyoni értékii jogként nevesit,

e) az allam tulajdonaban allé a befektetési vallalkozasokrol és az arutozsdei szolgaltatékrol, valamint az
altaluk végezhet6 tevékenységek szabalyairol sz6l6 2007. évi CXXXVIII. torvény szerinti pénziigyi eszkoz.

A nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvtv.) 6. § (6) Az 1. § (2) bekezdés
a) pontja hatalya ala és nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségii nemzeti vagyonba nem tartozo
vagyonelem, amely felett a rendelkezési jog gyakorlisat, jogszabaly feltételhez koti — allami vagyon
tekintetében Kincstari vagyonként, a helyi onkormanyzat)y’vagyona tekintetében tdérzsvagyonként —
korlatozottan forgalomképes nemzeti vagyonnak minosiil.

A tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrol és innovaciorél szolé 2014. évi LXXVI. torvény (tovabbiakban:
Innoviacios tv.) 30. § A koltségvetési kutatohelynek-mindsiilé kozponti koltségvetési szervre, a HUN-REN
Kozpontra, tovabba az allami tulajdonban 1€vé'koézhaszni nonprofit gazdasagi tarsasagi formaban miik6dé
kutatéhelyre jogszabaly alapjan atszallo, illetve az altala ellenérték fejében vagy ingyenesen szerzett
szellemi alkotasokhoz fiiz6d6 jogok,valamint a szellemi alkotas hasznositasara létrejovo, a 34. § szerinti
hasznosité vallalkozas részes¢dése™= az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVI. torvény 2. § (2) bekezdésétol
eltéréen — az adott, kutatéhelynek minésiilé kozponti koltségvetési szerv, a HUN-REN Kézpont, illetve
kozhasznu nonprofit gazdasagi tarsasag tulajdonaba keriilnek.

Nftv. 2.§ (5a)'A fels6oktatasi'intézmény az alaptevékenységébdl szarmazo szellemi értékek kozosségi céla
megismertetésével és gazdasagi hasznositasaval hozzajarul a térsége tarsadalmi és gazdasagi fejlodéséhez.

Nftv. 87.°§ (1) Az\allami fels6oktatasi intézmény a vagyonkezeldje (...) lehet a feladatai ellatasahoz a
fenntartod altal rendelkezésére bocsatott vagyonnak.

(2Y°A felsooktatasi intézmény vagyonat, valamint a rendelkezésére bocsatott ingé — ideértve szellemi
terméket, és\mas vagyoni értékii jogot is — és ingatlan vagyont az alapité okiratban meghatarozott
feladatainak ellatisahoz hasznalhatja.

(3) Az allami felsGoktatasi intézmény a rendelkezésére bocsatott vagyonnal - az e térvényben
meghatarozott eltérésekkel - a kozponti koltségvetési szervekre vonatkozo szabalyok szerint rendelkezhet.

(4) Az allami fels6oktatasi intézmény a vagyonnal kapcsolatos konyvvezetési és beszamolokészitési
kotelezettségének az allamhaztartas szamvitelérol szolé jogszabaly szerint koteles eleget tenni, azzal, hogy
a vagyonra vonatkozo nyilvantartasban elkiilonitve kell nyilvantartani a sajiat vagyonat, valamint a
rendelkezésre bocsatott allami vagyont.

Nftv. 86. § (3) Az allami felsfoktatasi intézmény vagyongazdalkoddsira a nemzeti vagyonnal valo
gazdalkodas elveit és feltételrendszerét meghatarozo jogszabalyok az irdnyadok.
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46. §
(1) Az Egyetem vagyona allami vagyon, illetve sajat vagyon lehet.

(2) Az Egyetem a rendelkezésére bocsatott allami vagyont és a sajat vagyonat elkiilonitetten
tartja nyilvan.

(3) Az Egyetem vagyonanak elsédleges célja az Egyetem oktatasi-kutatasi, kozmuivelodési és
tudomanyterjesztési tevékenységének, tovabba hallgatoi és dolgozoi joléti-rekreacios és
sport szolgéltatdsainak tdmogatasa, ettdl eltérd haszndlat térités ellenében biztosithato,
melynek mértékét kancellari utasitas allapitja meg.

Ertelmezd rendelkezések

47. §
A jelen szabalyzat alkalmazasaban

1. Elet és balesetveszélyt, nagyobb anyagi kart okozoé hiba:

a) Olyan helyzet, esemény bekovetkezése, amely, vagy ami(kézvetlen’ vagy kozvetett
modon eléidézhet az emberi életre vagy a személyre a veszélyhelyzetet.

b) Olyan esemény bekovetkezése, amely kozvetlen vagy kézvetett modon az épiilet,
ingatlan allagat és/vagy jelentds anyagi hatranyt okozdé hibat idéz eld.

Ezek elharitasa az ingatlangazda feladata és felel0ssége.

2. Behajthatatlan kévetelés:

A szamvitelrol sz6l6 2000. évi C. torvény (a fovabbiakbany”Szamviteli tv.) 3. § (4) bekezdés 10.
behajthatatlan kovetelés: az a kovetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran‘nincs)fédezet, vagy a talalt fedezet a kovetelést csak
részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil”nem vezetett eredményre és a végrehajtast
sziineteltetik, az ovatossag elvéb6l kovetkez6en a“behajthatatlansag — nemleges foglalasi jegyzokonyv
alapjan — vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelezé a csédeljaras, a felszamolasi eljaras, az 6nkormanyzatok adéssagrendezési eljarasa
soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

¢) amelyre a felszamolo altal adott.irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszimolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat szerinti
értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem Jlehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal, a
végrehajtassal kapesolatostkoltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatéoan behajthaté 6sszegével (a
fizetési meghagyasos‘eljaras, ajvégrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az
ados nem lelhetd. fel, ‘mert a megadott cimen nem taldlhaté és a felkutatisa ,igazoltan” nem jart
eredménnyel,

f) amelyet birosag elétt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatilyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 1.§ (1) 1. Behajthatatlan kovetelés

a) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja
szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekintheté behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas
kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

3. Beruhdzas:

Szamviteli tv. 3. § (4) bekezdés 7. beruhazas: a targyi eszkoz beszerzése, 1étesitése, sajat vallalkozasban
torténé eléallitasa, a beszerzett targyi eszkoz iizembe helyezése, rendeltetésszeri hasznalatbavétele
érdekében az iizembe helyezésig, a rendeltetésszeri hasznilatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kozvetités, alapozas, iizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkoz
beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az el6készitést, a lebonyolitast, a hiteligénybevételt, a
biztositast is); beruhazas a meglévo targyi eszkoz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat,
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élettartamanak, teljesit6képességének kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az elébbiekben
felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhaté egyéb tevékenységekkel egyiitt;

4. Uzemeltetés:

Az lizemeltetés az a tevékenység, amely tdmogatja és javitja egy szervezet miikodését, és
egyben biztositja, hogy az Osszes sziikséges szolgaltatas, infrastruktura és egyéb eszkoz,
megfeleld idében és megfeleld helyen rendelkezésre alljon. A jo lizemeltetés alapja egy
szervezet zokkendmentes miikodésnek.

5. Felujitas:

Szamviteli tv. 3. § (4) bekezdés 8. feldjitas: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa,
pontossaga) helyreallitasat szolgalo, idoszakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitoképessége
megkozelitoen vagy teljesen visszaill, az eléallitott termékek minésége vagy az adott eszkbz hasznalata
jelentdsen javul és igy a felajitas potlolagos raforditasabél a jovében gazdasagi elonyok ‘szarmaznak;
felujitas a korszeriisités is, ha az a korszerii technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az
eredetitol eltéré megoldasaval vagy Kkicserélésével a targyi eszkoz iizembiztonsagat;, teljesitéképességét,
hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat ndéveli; a targyi eszkozt akkor Jkell felijitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkoz. oly mértékben elhasznalédott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalédottsag mar a rendeltetésszerii ‘hasznalatot veszélyezteti;
nem feldjitas az elmaradt és felhalmoz6do6 karbantartas egyidében valo elvégzése, fiiggetleniil a koltségek
nagysagatol;

6. Karbantartas:

Szamviteli tv. 3. § (4) bekezdés 9. karbantartas: a hasznalatban lévétargyi eszkoz folyamatos, zavartalan,
biztonsagos iizemeltetését szolgalé javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerii megel6zd
karbantartast, a hosszabb idészakonként, de rendszeresen visszatéré nagyjavitast, és mindazon javitasi,
karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerii hasznalat érdekében el kell végezni, amely a
folyamatos elhasznilodas rendszeres helyreallitisiat eredményezi;

1. Fejlesztés:

Antr. 1. § 1. fejlesztés: olyan - alapvetden felhalmozasi kiadasokban megtestesiil - tevékenység, amely
uj, vagy a korabbinal miiszaki, technikai szempontboél korszeriibb targyi eszkoz létrehozasara iranyul,
illetve meglévo targyi eszkoz miiszaki, technikai paramétereinek korszeriisitését valésitja meg,

8. Hasznosito vallalkozas:

Innovacios tv. 3. § 4. hasznosito vdllalkozas: koltségvetési kutatohelyen létrejott szellemi alkotas
hasznositasa céljabol alapitott, gazdasagi tarsasag, amely nem pénzbeli hozzijarulasként rendelkezésre
bocsatas, atruhazas vagywhasznositasi szerzédés alapjan valt a koltségvetési kutatohelyen, valamint
felsooktatasi intézményben létrejott szellemi alkotashoz fiiz6d6 jogok jogosultjava vagy hasznositéjava,

9. Haszonélvezeti jog:

A Polgari’Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 5:147 § (1) Haszonélvezeti
joganal fogva a\jogosult a mas személy tulajdoniaban allé6 dolgot birtokaban tarthatja, hasznalhatja,
hasznosithatja és hasznait szedheti.

104, Helyisegberlet:
Rendeltetésének megfeleloen minden irdnybol koriilzart, tartozkodéasra alkalmas tér
(helyiség) hatarozott vagy hatarozatlan idére kotott bérleti szerzddéssel torténd iddleges
hasznalatba adasa, amelynek alapjan a bérld a bérlet egész tartamara helyiség kizardlagos
birtoklasara jogosult és idészakonként elére esedékesen bérleti dij fizetésére koteles.
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12.

13.

14.

15.

16.

17,

18

. Helyiség-hasznalati szolgaltatas:

Meghatarozott helyiség(ek) egyszeri alkalomra vagy idészakonként ismétlodd, de nem
megszakitds nélkiili haszndlatanak biztositdsa, amely nem mindsiil az Nvtv. szerinti
hasznositasnak™.

Ideiglenes hasznalatba adasa teriiletnek:

Helyiségnek nem mindsiilé teriilet meghatarozott rendezvény céljabol torténd
haszndalatanak biztositdsa, amelynek alapjdn a hasznaldé az engedélyben meghatarozott
célbol, idépontban és keretek kozott a pontosan meghatarozott teriiletrészen rendezvényt
tarthat.

Ingatlanfenntartas:

a) iizemeltetési feladatok folyamatos ellatéasa,

b) karbantartdsi munkak szambavétele, bonyolitasa,

c) a kezelési terv szerinti felujitasok bonyolitasa,

d) szerzddéskaotések (alvallalkozoi, szolgaltatoi, munkaltatodi),

e) vallalkozok versenyeztetése, foglalkoztatdsa,

f) szolgaltatok (koziizemi, kommunalis stb.) tevékenységének ellenbrzése,

g) az ingatlant hasznalo koltséggazdak tajékoztatasa, jogos igényeikikielégitése, az igények
felmérése,

h) koltségek tervezése, elszamolasa.

Ingatlangazda:

a)>® Kancellaria Miiszaki Féigazgatosag,

vagy
b) kancellari utasitasban ilyen joggal felruhazott)szervezeti egység.

Ingatlangazdalkodds:

Az ingatlanvagyon optimalis milkodtetése oly modon, hogy egyes feladatokra megfeleld
eréforrasokat tudjon biztositani ‘a, k6z0sség annak érdekében, hogy a vagyont kezeld
intézmények ¢és a felhasznald kézonség elégedettsége a szolgaltatdsok kornyezeti
szinvonaléaval (élet- ésmunkakoriilményeivel) folyamatosan javuljon.

Ingatlankezelés:

a) az ingatlan jellémzdinek meghatarozasa (telepiilésen beliili elhelyezkedés, miiszaki
adatok és'allapet, helyiségek funkcidinak nyilvantartasa),

b) az ingatlansmiikodési bevételeinek és kiadasainak szambavétele, meghatarozasa,

¢) az ingatlanok miitkodésének vizsgalata,

d) auniikodés javitasat szolgalo javaslatok kidolgozésa.

Jogcim nélkiili hasznalat:

Qlyan helyiség vagy teriilethasznalat, amelyre a hasznaldé érvényes jogcimmel nem
rendelkezik (az arra jogosulttal nem kotott szerz0dést, vagy az megsziint).

. Keretgazda: jelen szabalyzat 1. része szerint meghatarozott keretgazda

5 Oktatési helyiség oktatasi célra torténd szolgaltatidsa - SZJ 70.20.12.4., egyéb helyiség egyéb célra torténd
szolgaltatasa — SZJ 70.20.12.5. (AFA-mentes)
% Megdllapitotta @ XX/2021. (I11. 08.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2021. IV. 1. napjatol.
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19. Kozponti iigyintézés helye:
az a hely, ahol a dontéshozatal, illetve a cég, mas szervezet napi mikodésével dsszefliggod
adminisztracié folyik. Fé szabalyként a cégnek, mas szervezetnek kell rendelkeznie arrdl,
hogy a székhely ¢s a kdzponti ligyintézés helye azonos-e. Ha a 1étesitd okiratban nincs
feltiintetve olyan hely, ahol a kdzponti iigyintézés folyik, a székhelyet kell annak tekinteni.

20. Rendezvény:

Az Egyetem teriiletén — székhelyén vagy telephelyein — tarthaté tudomanyos, kulturalis,
sport és egyéb céli kozosségi program.

21. Székhely-szolgaltatas:

Levelezési cim, postai kiildemény atvételének, érkeztetésének, drzésének, rendelkezésre
tartdsdnak szolgaltatasként nyujtasa.

22. Teriiletberlet:

Ingatlan, ingatlanrész helyiségbérletnek nem mindsiilé bérbeadasa.

Il. FEJEZET
AZ ALLAMI VAGYON KEZELESE

A vagyonkezeldi jog,

Nvtv. 11. § (1) A vagyonkezeléi jog az (5) bekezdéshen’ meghatirozott kivétellel vagyonkezelési
szerz6déssel jon létre. (...)

Vtv. 27. § (2) A vagyonkezelo koteles a‘vagyontargy allaganak megovasardl, jo karbantartasarol,
miikodtetésérél gondoskodni, jogszabalyban és szerzodésben eldirt mas kotelezettségét teljesiteni, valamint
a vagyontargyat jogszabalyban vagy szerzodésben meghatarozott célnak megfeleléen hasznalni.

Az allami vagyonnal valé gazdalkodasrél szol6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
9. § (1) A vagyonkezeld a kezelt-vagyont rendeltetésének, a vagyonkezelési szerzédésnek, tovabba a rendes
gazdalkodas szabalyainak megfelelden, az ilyen személytl elvarhaté gondossaggal birtokolhatja,
hasznalhatja és szedheti hasznait.

48. §
Ha a vagyonkezelésberadott dolog kiilon torvény®’ hatalya al tartozik, az Egyetemnek ezen

s

torvény eldirasait is figyelembe kell vennie.

A vagyonkezeléssel jaro jogok és kotelezettségek

Nvtvyll. § (8) A vagyonkezelot — ha jogszabaly vagy a vagyonkezelési szerzodés masként nem rendelkezik
—megilletik a tulajdonos jogai, és terhelik a tulajdonos kotelezettségei — ideértve a szamvitelrél sz616 torvény
szerinti konyvvezetési és beszamolo-készitési kotelezettséget is — azzal, hogy

a) a vagyont nem idegenitheti el, valamint — jogszabalyon alapuld, tovabba az ingatlanra koézérdekbol
kiilon jogszabalyban feljogositott szervek javara alapitott hasznalati jog, tovabba a helyi 6nkormanyzat
javara alapitott vezetékjog kivételével — nem terhelheti meg,

b) a vagyont biztositékul nem adhatja,

¢) a vagyonon osztott tulajdont nem létesithet,

% Megallapitotta az V/2017. (I. 16.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. II. 1. napjatol.
5" Lasd pl. a kulturalis 6rokség védelmérdl szol6 2001. évi LXIV. torvény
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d) a vagyonkezel6i jogot harmadik személyre a (9) bekezdésben foglalt kivétellel nem ruhazhatja at és
nem terhelheti meg, valamint

e) polgari jogi igényt megalapito, polgari jogi igényt eldonté tulajdonosi hozzajarulast a
vagyonkezelésében 1évé nemzeti vagyonra vonatkozéan hatdésagi és birosagi eljarasban sem adhat, kivéve a
jogszabalyon alapulé, tovabba az ingatlanra kézérdekbdl kiilon jogszabalyban feljogositott szervek javara
alapitott hasznilati joghoz, tovibba a helyi onkormanyzat javara alapitott vezetékjoghoz torténé
hozzéajarulast.

Avr. 9. § (3) A vagyonkezel6 koteles teljesiteni a jogszabalyban, illetve a vagyonkezelési szerzédésben
eléirt, az allami vagyonra vonatkozé nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és elszamolasi kitelezettséget, koteles
tovabba tiirni az (5) bekezdés szerinti ellendrzést, illetve annak lefolytatiasiaban kozremiikodni.

49. §

(1) Az Egyetem a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevételével a
rendelkezésére bocsatott vagyont hasznalhatja és a vagyonkezelési' szerzddésében
foglaltaknak megfeleléen hasznosithatja.

(2) A vagyongazdalkodas Egyetem altal meghatarozott alapvetd célja, hogy végrehajtasanak
eredményeként, csokkenjen a karbantartasra, iizemeltetésre, fenntartasra-forditott kozpénz
mennyisége kulturdlis értékek megdrzése mellett. (Célja, tovabba a nem hasznalt
ingatlanvagyonnal egy olyan piacgazdasagi szerepvallaldas, melynek eredményeképpen
folyamatos, tervezhet6 bevétel érhetd el.

(3) Az ingatlanvagyon gazdalkodas tartalmi elemei:

a) avagyon rendeltetésszerii hasznalata, lizemeltetése;
b) allaganak megovasa, karbantartasa;
c) rendes és rendkiviili feltjitasa;
d) értékének, Osszetételének, nagysaganak a feladatok altal meghatarozott mértéki
bovitése;
e) hasznositasa;
f)  értékesitése, selejtezése;
g) védelme.
(4) A vagyongazdalkodas-magaban.foglalja a meglévé vagyon kezelését, miikodtetése jogi
formainak megvalasztasat, a vagyonhasznositast (értékesitését, bérbeadasat), a
kozszolgaltatasok ellatasat.

(5) Az ingatlanvagyon-gazdalkodas soran kiemelt fontossaggal bir:

a) atlathatosag, ellendrizhetéség, tervezhetdség;

b) abevételek.és kiadasok kovetése;

C) Osszehasonlitd elemzések, dontések elokészitése, optimalizalas;

d) “wezetoi-dontések megalapozasa, indoklasa és elfogadtatasa;

@), a felhasznalas koriilményeinek feltarasa — felmérése;

f) “sajat igények optimalizalasa, szembenézés a gazdalkodasi helyzettel, a problémak
tudatositasa;

g) Osszevethetdség intézményen beliil és intézmények kozott — a feladatokhoz rendelhetd
allomany kialakitasa (szabvanyositas, statuszok felallitasa);

h) az intézményen beliili er6forras-felhasznalas feltarasa és optimalizalasa;

i) lehetdség az ingatlanvagyon-gazdalkodas intézményi szinti kialakitasara,
fejlesztésekre, atalakitasokra;

J) agazdalkodas eredményeképpen az ingatlan allaganak javulasa;

k) az intézményi kapcsolatok javulasa egy, a gazdalkodasi feltételek javulasaval egyiitt
jar6 intézményfejlesztéssel, a szolgaltatdsok racionalizaldsaval (bdvitésével, jobb
szervezésével).
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(6) Fenti célok elérése érdekében az Egyetem altal meghatarozott legfontosabb feladatok:

a) tulajdonosi dontések el6készitése és megalapozasa,

b) vagyongazdalkodas fejlesztéséhez sziikséges alapinformaciok megszerzése, sulyozott
nyilvantartdsa és kezelése, valamint a

c) gazdalkodasi és fejlesztési feladatok optimalis tervezése és végrehajtasa.

Az allami vagyon beszerzése

Nvtv. 11. § (6) Kozponti koltségvetési szerv — ingatlan kivételével — a miikodéséhez sziikséges, az
allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 kormanyrendelet szerinti immaterialis joszag, targyi eszkoz (kiilonosen
miiszaki berendezés, gép, felszerelés, készlet), valamint egyéb ingosag tulajdonjoginak visszterhes vagy
ingyenes megszerzése érdekében adasvételi, megbizasi, vallalkozasi, felhasznalasi, vagy egyéb, a‘tulajdonjog
megszerzését eredményezdé szerzédést kothet. Ezen vagyonelem e torvény erejénél fogva az #allam
tulajdonaba és vagyonkezelési szerz6dés megkotése nélkiil a kozponti koltségvetési szeyvivagyonkezelésébe
és a fennallé vagyonkezelési szerzodésének hatalya ala keriil azzal, hogy a kozponti kdltségvetési szerv
koteles — a vagyonnyilvantartasi szabalyoknak megfelel6 — irasbeli nyilatkozattal/bejelentenia tulajdonosi
joggyakorlo felé a fennallé vagyonkezelési szerzodésének hatalya ala keriilt ij vagyonelemet.

A vagyonkezelt vagyon bérbe-, haszndlatba“adasa

Nvtv. 11. § (16) Torvényben, valamint a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban all6 nemzeti vagyon
tekintetében térvényben vagy a helyi 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott értékhatar feletti nemzeti
vagyont hasznositani — ha torvény Kkivételt nem tesz — esak versenyeztetés utjan, az Osszességében
legelonydsebb ajanlatot tevé részére, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas értékaranyossagaval lehet.

Vtv. 24. § (1) Allami vagyon hasznalatit biztosité ~ igykiilonosen bérleti, haszonbérleti, megbizasi —
szerz6dés — a (2) bekezdésében foglalt kivételekenKiviil — nyily4nos, kivételesen, indokolt esetben zartkori
versenyeztetés utjan kotheto.

(2) Mellozhet6 a versenyeztetés:

a) az Nvtv. 11. § (17) bekezdésében foglalt esetekben; tovabba

b) ha nemzetkozi szerzédésben vallalt kdtelezettség a kiilfoldon 1évo ingatlan esetében a versenyeztetés
alkalmazasat Kizarja,

c) ha jogszabaly rendelkezései vagy a-haszndlat atengedésének egyéb koriilményei a lehetséges hasznosito
személyének megvalasztasat olyan jelentés médon vagy mértékben korlatozzik, hogy a versenyeztetésbél
szarmazé elényok nem biztosithaték,

d) ha a hatarozott idére’kotendé szerzédés tartama a kilencven napot nem haladja meg,

e) ha tarsadalom-, fejlesztéspolitikai vagy egyéb szempontok szerinti kozérdekii cél érdekében az adott
iigylet megvalositasackiemelten indokolt, és a Kormany erre figyelemmel nyilvanos hatarozatban dontott a
versenyeztetés mell6zésérol.

(3) Zartkori \palyazatkiirasara Kkiilonosen akkor Keriilhet sor, ha a vagyontirgy nyilvianos
palyaztatasanak realis, tervezett koltségei jelentdsen csokkentenék a hasznositasbol éves szinten elérheté
bevételt, vagy ha a Korabbi nyilvanos palyazat eredményteleniil zarult és ezen eljarassal is biztosithato az
allami vagyon gazdasagos — a 23. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelé6 — hasznositasa.

4y \Zartkori- palyazat esetén egyidejiileg, kozvetleniil és azonos modon — a palyazati felhivas
meégkiildésével — legalibb hiarom egymastdl fiiggetlen érdekeltet irasban kell felhivni ajanlattételre.

(..

(6) Amennyiben az allami vagyon hasznalatara iranyulé valamely szerzodés vételi jogot is biztosit a
hasznalati jog jogosultja szamara, akkor a hasznalati jog Atengedése az allami vagyon értékesitésére
vonatkozé szabalyok szerint torténhet.

Vitv. 25. § (1) Allami vagyon hasznositisara iranyul6 szerzédés nem kotheté azzal, aki

a) cséd- vagy felszamolasi eljaras, végelszamolas, 6nkormanyzati adossagrendezési eljaras alatt all;

b) tevékenységét felfiiggesztette vagy akinek tevékenységét felfiiggesztették;

C) az adozas rendjérdl szolé torvény szerinti, hatvan napnal régebben lejart esedékességii koztartozassal
rendelkezik;

d) az alabbi biincselekmények elkdvetése miatt biintetett el6életii:
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da) a 2013. jinius 30-ig hatalyban volt, a Biinteté Torvénykonyvrol szolo 1978. évi IV. torvény XV. fejezet
VI. cimében meghatarozott kozélet tisztasaga elleni vagy XVII. fejezetében meghatirozott gazdasagi
biincselekmény,

db) a Biintet6é Torvénykonyvrél sz616 2012. évi C. torvény XXVII. Fejezetében meghatarozott korrupcios
biincselekmény, XXXVIII. Fejezetében meghatirozott pénz- és bélyegforgalom biztonsaga elleni
bilincselekmény, XXXIX. Fejezetében meghatarozott koltségvetést Kkarosité biincselekmény, XL.
Fejezetében meghatirozott pénzmosas, XLI. Fejezetében meghatirozott gazdilkodas rendjét sértd
biincselekmény, XLII. Fejezetében meghatarozott fogyasztok érdekeit és a gazdasagi verseny tisztasagat
sértd biincselekmény vagy XLIII. Fejezetében meghatarozott tiltott adatszerzés és az informaciés rendszer
elleni biincselekmény;

e) gazdalkodé szervezetben vagy gazdasagi tarsasagban vezeté tisztség betoltését kizaré foglalkozastol
eltiltas hatalya alatt all, illetve akinek tevékenységét a jogi személlyel szemben alkalmazhaté biintetdjogi
intézkedésekrol szolé 2001. évi CIV. torvény 5. § (2) bekezdése alapjan a birdsag jogerdsiitéletében
korlatozta;

f) allami vagyon hasznositasara iranyulé korabbi — harom évnél nem régebben lezarult™s eljarasban
hamis adatot szolgaltatott, és ezért az eljarasbdl kizartak.

(2) Amennyiben a szerzédés megkotését kovetéen meriil fel az (1) bekezdés szerinti Kizard)ok, vagy a
szerz6do fél a 25/A. § (2) bekezdésében meghatarozott igazolasi kotelezettségének a felhivastol szamitott
tizenét munkanapon beliil — vagy ha e hatiridon beliil a rajta kiviil all6 ok miatt nem, Iehetséges, az ok
megsziinését kovetoen haladéktalanul — nem tesz eleget, a tulajdonosi joggyakorlévjogosult a szerzodést
azonnali hatallyal felmondani.

50. §
(1) A forgalmi értéket ingatlan értékbecsléssel kell alatamasztani:

(2) A versenyeztetési kotelezettség a hatarozott idore kotott szerzdések meghosszabbitasa
esetén is fennall. A hasznalatot biztosité szerz8désnek,6sszhangban kell allnia az Egyetem
Vagyonkezelési Szerzodésével is.

(3) A Vtv. 25. § (1) bekezdésében foglaltakon, tal allami vagyon hasznositasara iranyuld
szerz6dés nem kothetd azzal, aki az Egyetem felé fennalld korabbi lejart tartozasat nem
rendezte.

Vtv. 25. § (4) Az allami vagyon hasznositasara iranyulé szerzodést irasba kell foglalni.

Nvtv. 11. § (10) A nemzeti Yagyon-hasznositasara vonatkozé szerzédés csak természetes személlyel vagy
atlathato szervezettel kothet6. A hasznositasra iranyulé szerzédés — a 11/A.§ (2) bekezdésében foglalt
kivétellel — hatarozatlan vagy legfeljebb 15 éves hatarozott idére kiotheto, amely idészak egy alkalommal
legfeljebb 5 évvel imeghosszabbithato abban az esetben, ha a hasznositasra jogosult valamennyi
kotelezettségét \szerzédésszeruen, késedelem nélkiil teljesitette. E bekezdés szerinti korlatozis nem
vonatkozik az allammaly koltségvetési szervvel, 6nkormanyzattal vagy onkormanyzati tarsulassal kotott
szerzodésre.

(11) Nenizeti,vagyon hasznositasira vonatkozé szerzodés kizarélag olyan természetes személlyel vagy
atlathato'szervezettel kothetd, amely az dtengedett nemzeti vagyon hasznositasara vonatkozo szerzédésben
vallalja, hogy

a) a)hasznositasra vonatkozé szerzédésben el6irt beszamolasi, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségeket teljesiti,

b) az\dtengedett nemzeti vagyont a szerzédési el6irasoknak és a tulajdonosi rendelkezéseknek, valamint
a meghatarozott hasznositasi célnak megfeleléen hasznalja,

¢) a hasznositisban — a hasznositoval kozvetlen vagy kozvetett modon jogviszonyban allé harmadik
félként — kizarélag természetes személyek vagy atlathaté szervezetek vesznek részt.

(12) A nemzeti vagyon hasznositisara vonatkozé szerzédést a hasznositisba adé kartalanitas nélkiil és
azonnali hatillyal felmondhatja, ha a nemzeti vagyon hasznositisaban részt vevé barmely — a hasznositéval
kozvetlen vagy kozvetett modon jogviszonyban allo harmadik fél — szervezet a nemzeti vagyon
hasznositiasara vonatkozé szerz6dés megkotését kovetéen beallott koriilmény folytin mar nem mindsiil
atlathato szervezetnek. (...)
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1)

)

©)

(4)

(1)

51. §

Az Egyetem vagyonkezelésében 4llo ingatlan teriiletén kizarélag olyan tevékenység
folytathat6, vagy olyan rendezvény tarthatd, amely Osszeegyeztetheté az Egyetem
tevékenységével, — nem jelent aranytalan kockéazatot az Egyetem miikodésére, az Egyetem
jO hirnevére.

Az Egyetem vagyonkezelésében allo ingatlan hasznositasara vonatkozd szerzédést kotd
természetes személy, illetve szervezet képviseldje a mindenkor hatdlyos nyomtatvany
értelemszer(l kitoltésével és alairasaval koteles nyilatkozni arrdl, hogy a szerzddés teljes
terjedelmében nyilvanos, tovabba e szerzddések alapjan megilletd jogok gyakorlasa soran
a kovetkezok ismeretében €s tudomasulvételével jar el:

a) az Egyetem szabalyzataiban — kiilonosen a jelen szabalyzatban — rogzitett, a
helyiség/teriilet hasznalatara vonatkozo eldirasokat koteles betartani ¢s betartatni;

b) ahelyiség vallasi, illetve politikai rendezvény céljara nem vehetd igénybe:

YIngatlan hasznalatat biztositd jogviszony létesitésére — kancellari UtasitAsban rogzitett

feladat-megosztas szerint — az ingatlanban miikodé keretgazdajtevabba a Kancellaria

egyes szervezeti egységei jogosultak.

A hasznositasra iranyul6 szerz6dés megkotése soran az Egyetem kotelezettségvallalojanak
arra is figyelemmel kell eljarnia, hogy a vonatkozd jogszabalyok eldirasainak
megsértésével kotott szerzoédés semmis, kivéve, ha ahhoz jogszabaly mas
jogkdvetkezményt fiiz.

52.§

A helyiségbérleti szerz6désekben mindefy, €setben kikell kotni az alabbi feltételeket:

a) abérleti jogviszony targyat képez6 helyiségben barminemii atalakitasi munkat csak a
kdzponti iranyitod szervezet eldzetes irasbeli engedélyével lehet megkezdenti;

b) a hatosagi épitési engedélyhez kotott, a helyiség elszamolt értékcsokkenését
meghalado, annak értékét, noveloyberuhazasi, feljitdsi munkaknal a tulajdonosi
joggyakorlo eldzetes engedélyet’is ki kell kérni, amelyet az Egyetem mindenkori
miiszaki vezetdjénélkell kezdeményezni,

C) a bérl6 az atalakitas “kovetkeztében 1étrejové értékndvekedés miatt a szerzodés
megszlinésekor az Egyetémmel szemben semmilyen vagyoni igényt nem tdmaszt;

d) a bérld és“a. vele~jogviszonyba keriild személyek az Egyetem szabalyzatait és
utasitasait betartjak és tartozkodnak minden olyan tevékenységtdl, magatartastol,
amelynaz Bgyetem rendeltetésével ellentétes, illetdleg az Egyetem jo hirnevét sérti
vagy veszélyezteti;

e) 4 bérlé az altala bérbevett helyiséget/teriiletet székhelyként, telephelyként vagy
fioktelepként — a jelen szabdlyzat 57. § (2) bekezdésében irt kivétellel — nem
jegyeztetheti be;

f)’ “atulajdonosi ellenérzés eljarasrendjét, ezen beliil a felek jogait és kotelességeit a felek
a szerzodés részének tekintik,

g) amegrendeld tudomasul veszi, hogy az Egyetem jogosult a szolgaltatasi dijat minden
€v marcius 1. napjatél kezdddo iddszakra a KSH altal az el6z6 évre kozzétett inflacios
ratanak megfeleld mértékben emelni.

h) a jogcim nélkiili hasznalatra, valamint a helyiség késedelmes visszaadasahoz
kapcsolodo kotbérfizetési kotelezettségre vonatkozo rendelkezéseket a jelen

%8 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
%9 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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szabalyzat és mas egyetemi szervezetszabalyozd eszkozben foglalt eldirasoknak
megfelelden.
(2) A helyiségbérleti szerz6désben minden esetben meg kell jeldlni
a) ahelyiségbérlet céljat
b) azt atényt, hogy a bérbe adott helyiség a Magyar Allam tulajdonaban és az Egyetem
vagyonkezelésében van,
€) azingatlan ingatlan-nyilvantartasban szerepl6 helyrajzi szamat
d) az helyiségbérlet targyat képezo helyiség természetbeni fekvését.
(3) A helyiségbérleti szerzédésekben eldbérleti, elovasarlasi jog semmilyen formaban nem
kothetd ki.
(4) Az ingatlan- ¢és helyiségbérleti szerz6dések megkotésének, igénybevételének,
nyilvantartasuknak részletes szabalyait kancellari utasitas tartalmazza.

53. §

(1) Az Egyetem az allami vagyont képezO ingatlan meghatarozett, helyiségeit egyszeri
alkalomra, vagy id6szakosan ismétl6dd, de nem megszakitas'nélkiili igénybevételre —
amely nem mindsiil az Nvtv. szerinti hasznositdsnak = harmadik személy részére
hasznalatba adhatja (helyiség-hasznalati szolgaltatds). Ebbentaz esetben a szolgaltatasra
kiilon szerzddést kell kotni.

(2) A helyiség-hasznalati szolgaltatasi szerz6désekben‘minden esetben ki kell kdtni az alabbi

feltételeket:
a) a szolgaltatas targyat képezd helyiségben semminemii atalakitdsi munka nem
végezhetd;

b) ®a szolgaltatas igénybevétele az Egyétem tertiletén — székhelyén vagy telephelyein —
1évé meghatarozott helyiség(ek) egyszeri-dlkalomra vagy idészakosan ismétl6do, de
nem megszakitds nélkiili haszndlatanak biztositasat jelenti, de nem jar a helyiség
kizaroélagos és folyamatosbirtoklasaval;

C) a b) pontban foglaltakon tal milyen modon és mértékben vehet igénybe egyéb
szolgaltatasokat a szelgaltatas igénybevevdje (a tovabbiakban: megrendeld);

d) amegrendeld tudomasul veszi, hogy az Egyetem jogosult a szolgaltatasi dijat minden
¢v marcius 1. napjatol kezd6do idészakra a KSH altal az el6z6 évre kdzzétett inflacios
ratanak megfeleld mértékben emelni;

e) a megrendelé kartéritési felelosségének kikotését, az esetlegesen bekovetkezd
karesemények tendezésének modjat, hataridejét;

f) amnfegrendelo’kotelezettségvallalasat arra, hogy a szolgaltatas igénybevevéje és a vele
jogviszonyba keriild személyek a helyiség-hasznalat ideje alatt, illetve azzal
osszefliggésben az Egyetem szabdlyzatait és utasitasait betartjdk és tartézkodnak
minden olyan tevékenységt6l, magatartastol, amely az Egyetem rendeltetésével
ellentétes, illetdleg az Egyetem jo hirnevét sérti vagy veszélyezteti;

g), a megrendeld a helyiség-hasznalati id6 lejartaval birtokvédelmet nem élvez;

h) atulajdonosi ellendrzés eljarasrendjét, ezen beliil a felek jogait és kotelességeit a felek
a szerzddés részének tekintik

1) a jogcim nélkili hasznalatra, valamint a helyiség késedelmes visszaadasdhoz
kapcsolddd kotbérfizetési kotelezettségre vonatkozo rendelkezéseket a jelen
szabalyzat és mas egyetemi szervezetszabalyozd eszkdzben foglalt eldirdsoknak
megfelelden

80 Megallapitotta az V/2017. (I. 16.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2017. I1. 1. napjatol.
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3)

(4)

1)

)

3)

(4)

A helyiség-hasznalati szolgéltatasi szerz6désben mindig meg kell jeldlni

a) a helyiség-hasznalat céljat

b) azt a tényt, hogy szolgaltatas targyat képez6 helyiség a Magyar Allam tulajdonaban
¢s az Egyetem vagyonkezelésében van,

€) azingatlan ingatlan-nyilvantartasban szerepld helyrajzi szamat,

d) ahelyiség-hasznalat targyat képez6 helyiség természetbeni fekvését.

Nem nyujthat6 helyiség-hasznalati szolgaltatas vallasi, illetve politikai rendezvény céljara.

54. §

Ha a szerzddés targya elére meghatarozott rendezvény céljara egyetemi teriilet hatarozott
id6re atengedése (tertilet ideiglenes hasznalatba adasa), a jelen szabalyzat 53. §=ban foglalt
szabalyokat a (2)-(3) bekezdésben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni,

1A rendezvény engedélyezésének rendjét, az ingatlanban miikodd Keretgazda és a
Kancellaria egyes szervezeti egységei kozotti feladat megosztast kancellari utasitds rogziti.
A rendezvény engedélyezése iranti irdsbeli kérelemnek tartalmaznia kells

a) a tervezett rendezvény kezdetének és befejezésének varhato ‘idopontjat, részletes
programjat, helyszinét és az igénybe venni kivant teriileteket, az esetlegesen ott
felallitand6 mobil 1étesitmények jellemzoit;

b) arendezvény céljat és programjat;

€) a rendezvényen résztvevOok varhatd létszamat, (Kilon a maximalis 1étszamot), a
rendezvény zavartalan lebonyolitasat biztosité rendezok szamat;

d) arendezvény szervezdjének, valamint esetlegés tamogatojanak nevét és lakcimét;

e) a rendezvény biztositasanak részleteit, a\kitiritési szamitasokat, és az utobbihoz
kapcsolodo katasztrofavédelmi hatoSag jovahagyast, engedélyt;

f) a rendezvény lebonyolitasahoz sziikséges butorzat, s egyéb targyi eszkozok
megjelolését;

g) a rendezvényt kovetd helyszin-visszarendezés részleteit (alvallalkozok tavozasanak
hatarideje, teriilet visszaadas,idépentja);

h) a szervezé nyilatkozatat arra- vonatkozoan, hogy a rendezvény megtartasaval
kapcsolatos vagyonvedelmi, biztonsagi eldirasok, és az Egyetem hazirendje
megtartasat szavatoljay ezért teljes feleldsséget vallal.

A jelen szakaszban foglaltak alapjan megtartani kivant rendezvény esetében

a) szerzddés kizarolag az erre rendszeresitett szerzédés-minta értelemszerti kitoltésével
kothetd;

b) a szerzédésben fel kell tiintetni azt, hogy annak alapjan a hasznald az engedélyben
meghatarozott célbol és keretek kozott ideiglenesen birtokolhatja a pontosan
meghatarozott teriiletrészt, helyiséget.

Ay zenés-tancos rendezvények megtartasara vonatkozd szabalyokat kiilon kancellari
ytasitas tartalmazza.

Nvtv. 11. § (13) Nemzeti vagyon ingyenesen kizarélag kozfeladat ellatasa, a lakossag kozszolgaltatasokkal
valé ellatisa, valamint e feladatok elliatasahoz sziikséges infrastruktura biztositisa céljabol az ahhoz
sziikséges mértékben hasznosithato, valamint adhato vagyonkezelésbe.

1)

55. §

Az éllami vagyon hasznélatat biztositdo — a 46.§ (3) bekezdés korébe nem tartozd
rendezvényre sz6ld — szerzddésben meghatarozott hasznalati dij mértéke nem lehet

b1 Felvezetd szovegét megallapitotta a CXCV/2016. (V1. 27.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2016. VIL. 1. napjatol.
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kevesebb, mint az Egyetem Onkoltségszamitasi Szabalyzataban a meghatarozott teriiletre
kiszamitott onkoltség mértéke.

(2) Az ideiglenes hasznalatba adas (jelen szabalyzat 54. §) soran — a (3) bekezdésben
meghatarozott kivételtdl eltekintve — legalabb a kancellari utasitasban meghatarozott
hasznalati dijakat kell alkalmazni. A hasznalati dij teljesitésére 15 napnal hosszabb fizetési
hataridd csak kivételesen kotheto ki.

(3) Az Egyetem kancellarja valamennyi ingatlanon ingyenes hasznalatot engedélyezhet
kiilonleges, kiemelkedd allami €s egyetemi eseményekre.

56. §

(1) ®2A hasznalatot biztositd szerzédés lejartat kovetéen az atvevd koteles elléndrizni a
kitiritési kotelezettség teljesitését. Amennyiben a tényleges kiiirités nem tértent meg, a
Miiszaki Féigazgatosag® a kiiiritésre iranyuld eljarast kezdeményez. A teljes Kiiiritésig a
jogcim nélkiili hasznald ellenérték megfizetésére koteles.

(2) A jogcim nélkiili hasznalat ellenértékének legkisebb Gsszege a jogcimen nyugvo hasznalat
ellenértékével azonos Osszeg, amelynek mértékét az Egyetem hayonta 25 %-kal noveli.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. torvény 7.1§ (1)“E torvény alkalmazasaban: 6.
gazdalkodo szervezet: a gazdasagi tarsasag, az eurdpai részvénytarsasagyaz egyestilés, az europai gazdasagi
egyesiilés, az europai teriileti tarsulds, a szovetkezet, a lakdsszovetkezet;” az eurdpai szovetkezet, a
vizgazdalkodasi tarsulat, az erddbirtokossagi tarsulat, a Kkiifoldi székhelyil vallalat magyarorszagi
fioktelepe, az allami vallalat, az egyéb allami gazdalkodo szérv, az egyes jogi személyek vallalata, a kozos
vallalat, a végrehajtéi iroda, a kozjegyzoi iroda, az iligyvédi iroda, a szabadalmi iigyvivéi iroda, az 6nkéntes
kolcsonos biztosité pénztar, a magannyugdijpénztar; az egyéni cég, tovabba az egyéni vallalkozo, emellett
gazdilkodé tevékenységével osszefiiggd polgari jogi kapcselataiban az allam, a helyi 6nkormanyzat, a
koltségvetési szerv, jogszabaly alapjan a koltségvetési szervek gazdilkodasara vonatkozé szabalyokat
alkalmazo egyéb jogi személy, a fels6oktatasi intézmény, ‘az-egyesiilet, a koztestiilet, valamint az alapitvany;

57.§ 64

(1) Harmadik személy javara —“arektonegyetértése alapjan, egyedi kancellari engedéllyel — az
abban irt idotartamra, feltételekkel — biztosithato felhatalmazas székhely, telephely,
fioktelep cég-, illetve “egyéb nyilvantartasba torténd bejegyzéséhez az Egyetem
vagyonkezelésében 1éy0 ingatlanban. Ugyanilyen engedéllyel lehet egyetemi ingatlant
kozponti ligyintézés.helyeként jeldlni, illetve székhely-szolgaltatast nyujtani.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott egyedi engedély adhato

a) az Egyectem részvételével mikodo gazdasagi tarsasagnak,

b) az\Egyetemmel rendszeres kapcsolatban allo vallalkozasnak, ha a tevékenység —
annakyjellegébdl adoddan — egyetemi ingatlanhoz kotott,

€) ‘az'Egyetem oktatasi - kutatasi tevékenységével osszefiiggd feladatot ellatd gazdasagi
tarsasagnak, kiilonosen startup, spin off vallalkozasoknak, tovabba az Egyetemtdl
inkubacios szolgaltatasokat igénybevevo vallalkozasoknak,

d)” az Egyetem tagsagaval miikodo iskolaszovetkezetnek,

e) olyan alapitvanynak, tarsadalmi szervezetnek, amelynek tevékenysége az Egyetem
szellemiségével 0sszeegyeztethetd, kifejezetten céljait szolgalo.

(3) A (2) bekezdés b), c) és e) pontja korében a vallalkozas targya szerint érintett keretgazda,
vagy keretgazdak tamogatdsa sziikséges az (1) bekezdés szerinti engedély kiadasédhoz.

62 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatél.
8 Elnevezését megallapitotta a XX/2021. (III. 08.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2021. IV. 1. napjatol.
84 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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(4) A székhely-szolgaltatas a jelen szabalyzat 47. § 21. pontjaban koriilirtak biztositasat
jelenti, és nem jar egyiitt infrastruktara, illetve teriilethasznalat biztositasaval.

(5) A székhely-szolgaltatast az ingatlanban miikodo keretgazda nyujtja, ha rendelkezik

a) olyan személyi feltételekkel, amelyek utjan biztositani tudja a postai kiildemények
rendszeres atvételét, érkeztetését;

b) olyan targyi feltételekkel, amelyek utjan biztositani tudja a székhely-szolgaltatas
keretében birtokaba jutott iratok Orzését, rendelkezésre tartdsat, é¢s azoknak az
Egyetem és mas székhely-szolgaltatast igénybe vevok irataitdl, ingdsagaitdl torténd
elkiilonitését.

(6) A székhely, telephely, valamint székhely-szolgaltatas nytjtasa engedélyezésének,
igénybevételének, ellenértékének és nyilvantartasanak részletes szabalyait kancellari
utasitas tartalmazza.

Nftv. 89. § (1) Az allami felsfoktatasi intézmény intézményfejlesztési tervének-keretei kozott latja el
fejlesztési feladatait.

Ertékpapir

Aht. 41. § (4) A Kkoltségvetési szerv — a Magyarorszag kiilképviseleti koltségvetési szerve fizetési
szamlajahoz és a készpénz-helyettesito fizetési eszk6zhoz a Kormény'rendeletében meghatarozottak szerint
kapcsolodo likviditasi keret vagy hitelkdrtya kivételével — sajat nevében a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti
adossagot keletkezteto iigyletet érvényesen nem kothet, tovabba

a) torvényben meghatarozott kivétellel értékpapirt nem bocsathat ki, nem szerezhet meg,

(.0)

58.§ ©°
Az értékpapirok beszerzésére és <€rtékesitésére az egyes értékpapirokrol szold kiilon
jogszabdlyok vonatkoznak.

Tapsasagi reszesedés és mds vagyoni értékii jog

Nftv. 88. § (2) Az allami, fenntartasu fels6oktatasi intézmény kincstarnal vezetett Kiilon fizetési
szamlajanak egyenlege;valamint-az (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott maradvany, illetve az e
torvényben meghatdrozott gazdasagi tarsasagtol kapott osztalék, tovabba a Kormany altal tarsasagi
iizletrész vasarlasa céljara biztositott timogatas terhére tulajdonosi joggyakorlo szervezet engedélyéhez,
jovahagyasahoz nem kotott dontésével zartkorien miikodo részvénytarsasagot vagy korlatolt felelosségii
tarsasagot (atovabbiakban egyiitt: intézményi tarsasag) alapithat, illetve ezekben szerezhet részesedést.

(3) Az intézményi)tarsasag alapitasara, a részesedésszerzésére, a miikodésére, a gazdalkodasara és a
vezetd tisztségviselojének felelésségére az allami tulajdonban all6 gazdasagi tarsasagokra vonatkozo
szabalyokat kell-alkalmazni, azzal, hogy az intézményi tarsasag feliigyel6bizottsagaba egy tagot az allami
vagyonfeliigyeletéért felel6s miniszter delegal.

(4)"A felséoktatasi intézmény Kizarélag olyan intézményi tarsasag létrehozasara jogosult, vagy olyan
miikodo’intézményi tarsasagban szerezhet részesedést, amely nem sérti a fels6oktatasi intézmény érdekeit.

(5) Az iizemeltetéssel, szervezéssel dsszefiiggé tevékenységet és a (6) bekezdésben foglaltakat ide nem
értve nem hozhato létre intézményi tarsasag a felsdoktatasi intézmény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott
alaptevékenységének ellatisara. Az intézményi tiarsasig - a tudomanyos kutatisrol, fejlesztésrél és
innovaciordl szo6lo torvény 30-35. §-aban foglalt kivétellel - kutatas-fejlesztési és innovacios tevékenységet
nem végezhet.

(6) Nemzetkozi palyazati feltételeknek valé megfelelés érdekében, illetve mas nemzetkozi egyiittmiikodési
vagy szerzodéses kotelezettség teljesitése céljabol az (5) bekezdéstol, illetve a 117/C. §-tél eltéréen a
felsooktatasi intézmény a Kormany hozzajarulasaval a 2. § (1) bekezdés szerinti - oktatasi, tudomanyos

85 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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kutatasi, miivészeti alkoto - alaptevékenység korébe tartozo tevékenység ellatasara intézményi tarsasagot
létrehozhat, fenntarthat, vagy ilyen intézményi tarsasagban részesedést szerezhet.

(7) Ha a fels6oktatasi intézmény szellemi alkotashoz fiiz6dé jogok jogosultja, a szellemi alkotas
hasznositasa céljabdl intézményi tarsasagot hozhat létre, tovabba - az egyéb értékesitési modok mellett - a
szellemi alkotast magaban foglald, illetve arra épiilé targyi eszkozt, illetve a szellemi alkotashoz fiiz6do
vagyoni jogokat, ha pedig az adott szellemi alkotishoz fiiz6d6 vagyoni jog nem ruhiazhaté at, a jogszabaly
altal megengedett legszélesebb terjedelmii felhasznalasi jogot nem pénzbeli hozzajarulasként az intézményi
tarsasag rendelkezésére bocsathatja. A szellemi alkotds hasznositisara létrehozott, illetve miikodtetett
intézményi tarsasiagra egyebekben a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrél és innovaciorol szolé torvényt kell
alkalmazni.

(8) A felséoktatasi intézményben magasabb vezetéi és vezetéi megbizassal rendelkezé személy és e
személy hozzatartozéja intézményi tarsasagnak nem lehet vezetd tisztségviselGje, konyvvizsgaloja és
feliigyelobizottsaganak a tagja.

Nftv. 12. § (3) A szenatus (...)
g) a fenntarto egyetértésével dont

()

gc) gazdalkodo szervezet alapitasarél, gazdialkodo szervezetben részesedés szerzésérél;

Ptk. 8:2. § (1) Tobbségi befolydas az olyan kapcsolat, amelynek révén térmészetes-személy vagy jogi
személy (befolyassal rendelkez6) egy jogi személyben a szavazatok tobb mint felével vagy meghatirozé
befolyassal rendelkezik.

Vtv. 29. § (1) Az allam — a torvényes képviseletét ellato szerv utjan — cSak olyan gazdalkodo szervezetben
vehet részt, illetve olyan gazdalkodé szervezetet alapithat, amelyben feleléssége nem haladja meg vagyoni
hozzijarulasinak mértékét.

59. §

(1) Az Egyetem olyan korlatolt felelgsségti\tarsasagot hozhat 1étre, illetve olyan tarsasagban
szerezhet részesedést, amelyben azosztalékbol valo részesedése nem lehet kisebb aranyt
a befolyas (részesedés) mértékénél.

(2) Az Egyetem korlatolt felelgssegii=tarsasagot akkor alapithat, ha a korlatolt felelosségii
tarsasag lizleti terve szerint harom &éyen beliil tevékenysége nyereségessé valik.

Innovaciés tv. 34. § (1) (A koltségyetési kutatohely a szellemi alkotist a szellemitulajdon-kezelési
szabalyzataban foglaltak szerint hasznosithatja vagy értékesitheti.

(2) Koltségvetési kutatohely dltal alapitott vagy részesedésével miikodé hasznosité vallalkozasra a
nemzeti fels6oktatasrol sz616 torvény szerinti intézményi tarsasagra vonatkozo szabalyokat kell megfelelden
alkalmazni.

(3) A koltségvetésitkutatohely - a (4) bekezdésben foglalt kivétellel -, valamint a felsGoktatasi intézmény
évente, a targyévet koveto év marcius 31. napjaig beszamolot készit a tudomanypolitika koordinaciojaért
felelés miniszter'részére arrol, hogy a szellemitulajdon-kezelési szabalyzataban rogzitettekkel 6sszhangban
hogyan valésultak/meg a kutatohelyen létrehozott szellemi alkotasokra vonatkozé hasznositasi célok.

A vagyonkezeldi jog dtruhdzdsa

Nvtv.'11. § (9) A kozponti koltségvetési szervek a vagyonkezel6i jogukat - az ingatlanokra vonatkozé
vagyonkezeloi joguk Kivételével - egymas kozott szerzodéssel atruhazhatjak. Az atruhazassal érintett
vagyonelem az atvevé kozponti koltségvetési szerv vagyonkezelési szerzodésének hatalya ala keriil azzal,
hogy az atvevo kozponti koltségvetési szerv koteles - a vagyonnyilvantartasi szabalyoknak megfelel6 -
irasbeli nyilatkozattal bejelenteni a tulajdonosi joggyakorlo felé a fennallo vagyonkezelési szerzédése
hatalya ala Keriilt uj vagyonelemet.

Avr. 11. § (2) Az Nvtv. 11. § (9) bekezdése szerinti esetben a tulajdonosi joggyakorloval kotott
vagyonkezelési szerzodésben az atruhazassal érintett vagyonelemek tekintetében az uj vagyonkezel6 a régi
vagyonkezel6é helyébe 1ép. Az 1uj vagyonkezel6 a felek személyében bekévetkezett valtozasrél annak
hatalybalépésétol szamitott tizenot napon beliil irasban értesiti a tulajdonosi joggyakorlét, aki a sziikséges
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dokumentumok és informaciok hidnytalan rendelkezésre allasat kovetéen elkésziti a vagyonkezelési
szerzodés modositasanak tervezetét.

Az dallami vagyon elidegenitésének szabalyai

Nvtv. 13. § (1) Torvényben, valamint a helyi 6nkormanyzat tulajdondban 4ll6 nemzeti vagyon
tekintetében torvényben vagy a helyi 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott értékhatar feletti nemzeti
vagyon tulajdonjogat atruhazni — ha torvény kivételt nem tesz — csak versenyeztetés utjan, az 6sszességében
legelonyosebb ajanlatot tevé részére, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas értékaranyossagaval lehet.

(2) Nemzeti vagyon tulajdonjogat atruhazni természetes személy vagy atlathato szervezet részére lehet.

(...)

(13) A nemzeti vagyon vonatkozasaban osztott tulajdon létesitésére az allami illetve az 6nkormanyzati
vagyonnal valé gazdilkodasra vonatkozd jogszabalyok szerinti értékesitési eljarasi szabalyokat kell
alkalmazni a Ptk. szerinti, a foldtulajdonos és az épitkezo kozott kotott megallapodas létrehozasa, valamint
a hozza Kkapcsolédé foldhasznalati jog alapitisa tekintetében. A foldhasznalati jogért a fold forgalmi
értékéhez viszonyitott aranyos ellenértéket kell fizetni.

Vtv. 33. § (1) Allami vagyon tulajdonjoginak atruhazasara, ideértve a vagyon gazdasagi tarsasag részére
nem pénzbeli szolgaltatasként torténd nyujtasat is — ha torvény eltéréen nem rendelkezik — kizarélag a
tulajdonosi joggyakorlo jogosult. (...)

Nftv. 89. § (2) Az allami felsdoktatasi intézmény a vagyonkezelésében 1évé allami vagyon tulajdonjogat
sajat hataskorben

a) a Magyar Allam nevében eljarva

aa) az allami vagyon értékesitésére vonatkozo szabalyok betartdsayal,

ab) a vagyon valés piaci értékének megfelel6 ellenérték fejében,

ac) az allami vagyon feliigyeletéért felelos miniszter elézetes hozzajarulasaval,

ad) a fenntarté elézetes értesitése mellett — ide nem értve,az immaterialis joszagokat, targyi eszkozoket,
készleteket, amennyiben azok egyedi, konyv szetrinti brutté” értéke az éves koltségvetési torvényben
meghatarozott értékhatart nem haladja meg —,

ae) ingatlan esetén az ingatlan fekvése szerinti telepiilési - févarosban az ingatlan fekvése szerinti keriileti,
illetve a fovarosi 6nkormanyzat altal kozvetleniil igazgatott teriilet tekintetében a fovarosi - 6nkormanyzat
elévasarlasi joganak biztositasaval, vagy:

b) jogszabalyban meghatarozott esetben‘elektronikus arverési rendszer utjan

atruhazhatja.

Vtv. 33. § (2) Kozponti koltségvetési szerv vagyonkezel6é a miikodéséhez mar nem sziikséges, az Nvtv. 11.
§ (6) bekezdése szerinti iminaterialis joszagokat, targyi eszkozoket, készleteket - amennyiben azok egyedi,
konyv szerinti brutté értéke az éves/koltségvetési torvényben meghatiarozott értékhatart nem haladja meg
- kizarélag a tulajdonosi joggyakorloval kotott megbizasi szerzodés alapjan, az adllam nevében és javara
értékesitheti a \34-35\§ alkalmazasaval. Az értékesitéshil szarmazo bevétel a vagyonkezelé kozponti
koltségvetési szervet illetimeg.

Viv. 34. § (IhAz értékesitést a vagyontargy jellegétol fiiggéen

a) kozvetleniil vagy

b) kozvetetten

lehet végezni.

(2)'A vagyon kozvetleniil az alabbi modon értékesitheto:

a) nyilvanos vagy zartkori palyazat atjan,

b) nyilvanos arverésen, ideértve az elektronikus arverést is [a tovabbiakban az a) és b) pont egyiitt:
versenyeztetés],

c) kivételesen versenyeztetés nélkiil.

(3) A vagyon kozvetetten - figyelemmel a 35. § (2) bekezdésében foglaltakra is - az alabbi mdédon
értékesitheto:

a) nyilvanos vagy zartkori forgalomba hozatallal,

b) nyilvanos vagy zartkorii értékesitésre torténé felajanlassal, vagy

C) szabalyozott piacon torténé értékesitésre adott megbizassal.

(4) Torvény eltéro rendelkezése hianyaban az e torvény hatalya ala tartozo, Magyarorszag hatara altal
kozbezart teriileten 1év6 allami ingatlan értékesitésére - kivéve a 35. § (2) bekezdése szerinti versenyeztetés
mell6zésével torténé értékesitést - kizarolag az MNV Zrt. altal miikodtetett elektronikus arverési rendszer
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utjan Keriilhet sor. Az MNV Zrt. az Nvtv. 7/A. § (1) bekezdése szerinti tulajdonosi joggyakorlok részére az
elektronikus arverésen torténé értékesitést ingyenesen bonyolitja le.

Vitv. 35. § (1) Az értékesitést végzonek a vagyon tulajdonjoganak atruhazasat - ha térvény kivételt nem
tesz - versenyeztetéssel kell megkisérelnie.

(2) Mell6zni lehet a versenyeztetést:

a) az allam tulajdonaban 1évé tarsasagi részesedés, ingatlan vagy ingésag cseréje esetén,

b) allami vagyon gazdasagi tarsasag részére, nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasként torténé
rendelkezésre bocsatasakor,

c) nyilvanos vételi ajanlat keretében torténd eladasi jog gyakorlasa esetén,

d) Kkisebbségi allami befolyas alatt allo részvénytarsasag részvényeinek értékesitése esetén, ha a
befolyasszerzé sikeres nyilvinos vagy oOnkéntes vételi ajanlatinak lezarasat kovetéen vételi jogat
gyakorolja,

e) allami vagyonra vonatkozé vételi jog - d) pont ala nem tartozé - gyakorlasa esetén,

f) a telekalakitasrol szolo jogszabaly végrehajtasa vagy a telekalakitisok végrehajtasahoz sziikséges
tulajdoni valtozasra vonatkozé megallapodas esetén,

g) jogszabalyon alapulo elévasarlasi jog jogosultjanak torténé értékesités esetén,

h) helyi 6nkormanyzatnak torténé értékesités esetén,

i) kis értékii - az éves koltségvetési torvényben meghatarozott egyedi brutté forgalmi értéket el nem éré -
vagyontargy értékesitése esetén,

J) nemzetkozi szerzodés végrehajtasa érdekében torténé értékesités esetén,

k) kiilfoldi allam részére torténd értékesités esetén a j) pont ala nem tartozo esetben is,

I) mindsitett adatot, illetdleg az orszag alapveté biztonsigi, nemzetbiztonsagi érdekeit érinté vagy
kiilonleges biztonsagi intézkedést igénylé értékesités esetén,

m) kiilon jogszabalyban meghatarozott, a védelem terén alapvetg biztonsagi érdeket érinté, kifejezetten
katonai, rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk értékesitése eseteny

n) ha tarsadalom-, fejlesztéspolitikai vagy egyéb szempontok,szerinti kozérdekii cél érdekében az adott
ligylet megvaloésitasa kiemelten indokolt, és a Kormany. erre figyelemmel nyilvanos hatarozatban dontott a
versenyeztetés mell6zésérol,

0) az orszagos kozut melletti pihené- és \varakozohelyeken 2011. december 31-ig megépiilt
felépitményekre vonatkozé osztott tulajdon létesitése és~foldhasznalati jog alapitisa soran lefolytatott
értékesitési eljaras soran,

p) zalogtargy tulajdonjoganak zalogjogosult altal torténé megszerzése esetén,

q) a 37. § (2) és (3) bekezdése alapjan toxténd.értekesitések esetén,

r) hulladéknak nem mindsiilé vissznyereményi anyagok értékesitése esetén.

(2a) Az allam tulajdonaban allé'pénziigyi eszkoznek pénziigyi eszkozre torténd cseréje esetén az Nvtv. 13.
§ (1) bekezdése szerinti versenyeztetési kotelezettségre vonatkozo rendelkezést nem Kell alkalmazni.

(2b) Versenyeztetés mell6zésével kerniil sor a (2) bekezdés i) pontja szerinti kis értékii ingé vagyontargy
értékesitésére, ha

a) a vagyontargy huzamos, tarolasa, kezelése aranytalan koltséggel jarna a vagyontargy piaci értékéhez
képest,

b) a versenyeztetéssel'\torténo értékesités elonyei nem érvényesiilnek, vagy

¢) a 34. § (2)'bekezdés b) pontja szerinti nyilvanos drverés soran a harmadik arverés is eredményteleniil
zarult.

(3) A palyazatmyilvanos vagy zartkori lehet.

(4)dNyilvanes a palyazat, ha

a) az'ajanlattevok kore elére meg nem hatarozhato;

b)a/meghatirozott ajanlattevdi korbe tartozok szama nem ismert.

(5) Ha a Kkiir6 - megfelelo hataridék Kkitiizésével - az érdekelteket kizirolag kozvetleniil hivja fel
ajanlattételre, a palyazat zartkori palyazatnak minésiil. Zartkori palyazat kiirasara csak Kivételesen
Keriilhet sor.

(6) Allami vagyonra vonatkozéan vételi jogot alapitani csak az értékesitésre vonatkozé jogszabalyi

77

eléirasok betartasaval lehet. Az ily médon alapitott vételi jog idétartama az 6t évet meghaladhatja.
Vtv. 36. § (1) Allami vagyon tulajdonjogat ingyenesen Atruhazni csak torvény rendelkezése alapjan lehet.
Vitv. 37. § (1) Az allami tulajdonban 1évé védett természeti teriiletek és értékek, miiemlékingatlanok,
miikincsek, valamint torténeti (régészeti) emlékek és foldteriiletek tulajdonjoganak barmely jogcimen

torténd atruhazasara csak e védett vagyonra vonatkozé kiilon téorvényben meghatarozott esetekben és
modon Keriilhet sor.
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Nftv. 12. § (4) Az intézményfejlesztési tervben kell meghatirozni a fejlesztéssel, a fenntarté altal a
fels6oktatasi intézmény rendelkezésére bocsatott vagyon hasznositasaval, megdvasaval, elidegenitésével
kapcsolatos elképzeléseket, a varhaté bevételeket és kiadasokat.

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrol sz6l6 1993.
évi LXXVIIIL. torvény végrehajtasarél cimii 7/1996. (VII. 9.) MKM rendelet 9. § (1) A lakas a kovetkez6
feltételek egyiittes fennallasa esetén idegenithet6 el a koltségvetési szerv vezetdje elozetes hozzajarulasaval:

a) a lakas a koltségvetési szerv lakasgazdalkodasi feladatainak ellatasira feleslegessé valt, és

b) az épiilet és a hozzatartozo foldteriilet tulajdonjogi helyzete az ingatlan-nyilvantartasban rendezett.

Nftv. 13/B. § (1) Allami felséoktatasi intézményben az intézmény stratégiai dontéseinek megalapozasa,
valamint a gazdalkodasi tevékenység szakmai tamogatasa és ellenérzése céljabol konzisztorium/mikodik.

Nftv. 13/C. § (1) A szenatus a 12. § (3) bekezdés c) pontjaban, e) pont ed) és ee) alpontjabans,g) pont gb)
és gc) alpontjaban meghatarozott gazdasagi kovetkezménnyel jaré dontésének /€rvényességéhez a
konzisztorium elézetes egyetértése sziikséges.

[A hivatkozott Nftv. 12.§ (3) A szendtus

c) fogadja el - kozéptivra, legalabb négyéves iddszakra, évenkénti bontasban meghatirozva a végrehajtis
feladatait - az intézményfejlesztési tervet, illetve annak részeként a kutatdsi-fejlesztésiinnovdcios stratégidt;

e) fogadja el az intézmény

ed) a fenntarto dltal meghatdarozott keretek kozott koltségvetését,

ee) a szamviteli rendelkezések alapjan elkészitett éves beszamolojdt;

8) a fenntarto egyetértésével dont

gb) az intézmeény vagyongazddlkoddsi tervérdl,

gc) gazdilkodo szervezet alapitasdrol, gazddlkodo szervezetben'készesedés szerzéséril;)

60.§

A Szenatus dont az Egyetem rendelkezésére= bocsatott ingatlanvagyon elidegenitése
engedélyezésére vonatkozo javaslat jelen'szabalyzat 61. § szerinti megtételérol.

Avr. 25. § (2) Az allami vagyon értékesitésére avagyonkezel6 kozponti koltségvetési szerv javaslatot tehet.

Nftv. 89. § (2) Az allami felséoktatasi“intézmény a vagyonkezelésében 1évo allami vagyon tulajdonjogat
sajat hataskorben

a) a Magyar Allam neyében\eljarva

aa) az allami vagyon’értékesitésére vonatkozo szabalyok betartasaval,

ab) a vagyon yvalésipiaci értékének megfelel6 ellenérték fejében,

ac) az allami vagyon'feliigyeletéért felelés miniszter elozetes hozzajarulasaval,

ad) a miniszter el6zetes\értesitése mellett,

ae) ingatlanesetén az ingatlan fekvése szerinti telepiilési - févarosban az ingatlan fekvése szerinti keriileti,
illetve a fovarosivinkormanyzat altal kozvetleniil igazgatott teriilet tekintetében a févarosi - 6nkormanyzat
elovasarlasiyjoganak biztositasaval, vagy

b) jogszabalyban meghatarozott esetben elektronikus arverési rendszer utjan

atruhazhatja.

Nftv.’90. § (1) Az allami fels6oktatasi intézmények vagyonkezelésében 1évé allami vagyonba tartozo
ingatlan atruhazasabol szarmazo bevételnek az atruhazas koltségeinek kiegyenlitését kovetéen fennmaradé
részét a 89. § (3) bekezdése szerinti jovahagyassal a felsoktatasi intézmény az intézményfejlesztési tervében
meghatarozott célra hasznalhatja fel.

61. §

(1) Az allami vagyon értékesitésére vonatkozo, a fenntarté szamara megfogalmazott javaslat
megtételére a jelen szabalyzat 60. §-aban irt dontés alapjan a kancellar jogosult.

(2) Az értékesités lebonyolitasanak részletes szabalyait az Avr. alapjan kancellari utasitds
rogziti.
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Kovetelések behajtasa

Aht. 97. § (1) Az allam, az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szervek, a
nemzetiségi 6nkormanyzatok, valamint az altaluk irdnyitott koltségvetési szervek kovetelésérol lemondani
csak torvényben meghatarozott esetekben és mdédon lehet.

(...)
(3) Az onkéntes teljesitésre torténd felhivason kiviil a kozponti koltségvetésrél szolo torvényben
megallapitott értékhatart el nem éré kis 6sszegii kovetelést behajtasra eléirni nem kell.

Az allamhaztartas szamvitelérol sz6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 43. § (2) Behajthatatlan kovetelés
leirdasa esetén a behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés leirasa
nem minésiil a kovetelés elengedésének.

62. §
Az Egyetem koteles a kdvetelései behajtasdra minden sziikséges intézkedést,megtenni.

63.§

(1) A kovetelések behajtasa érdekében az Egyetem koteles legkésObb az esedékesség
elmulasztasat kovetd honap utolsdé napjatodl szamitott' 15 napon, beliill a kotelezettnek
irasbeli felszolitast kiildeni. A felszolitas mintdjat kancellariutasitas tartalmazza.

(2) Ha a teljesitésre torténd felszolitasban meghatarozott “hataridében a teljesités
(részteljesités) nem torténik meg, és a kotelezett.a kovetclést nem vitatja, a kotelezett ellen
fizetési meghagyast, vagy — amennyiben gazdalkodg szervezet — felszamolasi eljarast kell
kezdeményezni. A kezdeményezést az “tiggyel \0Sszefiiggd valamennyi iratnak az
atadasaval a Kancellaria Jogi, Igazgatasi'és Kozbeszerzési Igazgatosagan kell megtenni.

(3) Gazdalkodo szervezet altal vitatottinilletvestermészetes személlyel szemben fennallo
kovetelés esetében az igény érvényesiteSere birosagi peres vagy nemperes eljarast kell
kezdeményezni.

(4) A hallgatoi jogviszonnyal d$szefliggo kovetelések behajtasardl, annak rendjérdl az (1)-(3)
bekezdéstol eltéréen kaneellari-utasitas rendelkezik.
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111. FEJEZET
A VAGYONNAL VAL('),GAZDALKODAS EGYETEMEN BELULI
HATASKOREI, FELADATAI

Az Egyetem Szendtusa

Nftv. 12. § (3) A szenatus

(...)

c) fogadja el — kozéptavra, legalabb négyéves iddszakra, évenkénti bontasban meghatirozva a
végrehajtas feladatait — az intézményfejlesztési tervet, illetve annak részeként a kutatasi-fejlesztési
innovacios stratégiat;

(..)

g) a fenntarto egyetértésével dont

(..)

gb) az intézmény vagyongazdalkodasi tervéroél,

gc) gazdalkodo szervezet alapitasarél, gazdilkodo szervezetben részesedés szerzésérol;

(..)
64. §

(1) Az Egyetem Szenatusanak jovahagyasa sziikséges a jogszabalyban, az SZMR-ben, vagy
jelen szabalyzatban e feltételhez kotott intézkedésekheg.

(2) Az Egyetem Szenatusa dont a jelen szabalyzat 59. <60, §-aban meghatarozott korben.

(3) Az Egyetem Szenatusa szabalyozza az Egyetem altal hasznalt ingatlanok egyes helyiségei
(kiilondsen a nagyeldadok, tantermek, szeminariumi szobak) elnevezésének elveit és
rendjét.

A kaneellar

Nftv. 13/A. § (2) A kancellar

a) felel a felsfoktatasi intézmény, (...) vagyongazdalkodasaért, ideértve a miiszaki,
létesitményhasznositasi, iizemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési és kozbeszerzési iligyeket is,
irdnyitja e teriileten a miikodést;

b) felel a sziikséges gazdalkodasiy-valamint az a) pontban meghatirozott teriileteken sziikséges
intézkedések és javaslatok elokészitéséért, ennek keretében egyetértési jogot gyakorol a 12. § (1) bekezdés,
valamint 13. § (1) bekezdés'szerinti jogosultnak az intézmény gazdailkodasat, szervezetét, mikodését érinto
gazdasagi kovetkezménnyel “jaréo dontései és intézkedései tekintetében, az egyetértés e dontések
érvényességénekyilletve\hatalybalépésének feltétele,

¢) a fels6oktatasin intézmény rendelkezésére allo6 forrasok felhasznalidsaval gondoskodik annak
feltételeirdlyhogy a felsGoktatasi intézmény gazdalkodasa az alapfeladatok ellatasat biztositsa,

d) gyakorolja, az intézmények részvételével miikodé gazdasagi tarsasagokban és gazdalkodo
szervezetekben a tulajdonosi jogokat,

(9]

A Konzisztorium

Nftv.13/B. § (1) Allami felsGoktatasi intézményben az intézmény stratégiai dontéseinek megalapozisa,
valamint a gazdalkodasi tevékenység szakmai timogatasa és ellendrzése céljabol konzisztorium miikodik.

Nftv. 13/C. § (1) A szenatus a 12. § (3) bekezdés c) pontjaban, e) pont ed) és ee) alpontjaban, g) pont gb)
és gc) alpontjdban meghatiarozott gazdasigi kovetkezménnyel jaré dontésének érvényességéhez a
konzisztorium elozetes egyetértése sziikséges.

[A hivatkozott Nftv. 12.§ (3) A szendtus

c) fogadja el - kiozéptivra, legaldbb négyéves iddszakra, évenkénti bontisban meghatdrozva a végrehajtis
feladatait - az intézményfejlesztési tervet, illetve annak részeként a kutatdsi-fejlesztési innovdcids stratégidt;

e) fogadja el az intézmény

ed) a fenntarto dltal meghatdrozott keretek kozott koltségvetését,
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ee) a szamviteli rendelkezések alapjan elkészitett éves beszamolojdt;

2) a fenntarto egyetértésével dont

gb) az intézmény vagyongazddlkoddsi tervérdl,

gc) gazdalkodo szervezet alapitasarol, gazdalkodo szervezetben részesedés szerzésérol;]

65. §
(1) A kancellar

a) %az Egyetem altal kezelt allami vagyon konyv szerinti nettd Osszértékében
bekovetkezett — a Vagyonkezelési Szerzédésben meghatarozott mértéket meghalado
— csOkkenésr6l (pl. elemi kar, a gazdasagi tevékenység korében bekdvetkezd
veszteség stb.), annak tudomadsara jutdsakor irasban tajékoztatast ad.az allami
tulajdonosi joggyakorlonak és a szendtusnak;

b) ®azonnali bejelentést tesz az allami tulajdonosi joggyakorlonak és atszendtusnak, ha
a kezelt allami vagyonban stlyos kornyezeti veszélyeztetés ‘alakul ki, illetve
beavatkozast igényld természeti és kdrnyezeti kadrokozas tortént;

c) gondoskodik arr6l, hogy az ingatlan vagyonkezel6-kijel6lést (ingatlan beszerzése),
tovabba az allami vagyonbdl értékesités vagy csere Utjan torténd Kikertilési eljarasok
meginditasahoz a jogszabalyokban el6irt dokumentumok rendelkezésre alljanak

d) intézkedik annak érdekében, hogy az Egyetem vagyonkezelésében 1évé illetve
vagyonkezelésébe keriilo ingatlanok vagyonkezel6i joga az ingatlan-nyilvantartasba
a valosagnak megfelelden, az Egyetem nevére bejegyzéste keriiljon.

(2) A kancellar

a) terjeszti fel a javaslatot az allami‘vagyen vagyonkezel6i joganak mas kozponti
koltségvetési szerv részére ellenértékanélkiil torténd atruhazasara vonatkozodan;

b) kezdeményezi a sziikséges eljarasokat ‘allami vagyon vagyonkezel6i joganak egyéb
vagyonkezelésre jogosult szefvezetws nem kozponti koltségvetési szerv — részére
ellenérték fejében torténd atruhazasara vonatkozoan.

(3) A kancellar

a) dont az Egyetem aagyonkezelésében 1évo lakasok és helyiségek elidegenitése
engedélyezésének avelen szabalyzat 61. § szerinti kezdeményezésérol,

b) szabalyozza az \ingatlangazdalkodassal kapcsolatban a bérbeadasra, hasznalatba
adasra, ideiglenes~-hasznalatba adéasra, a helyiség-hasznositasi szolgaltatasra,
székhelyészolgaltatasra, a kozpontositott ingatlankezelési funkcionak az allami és a
maganszektor kozotti fejlesztési, illetve szolgaltatasi egyiittmiikodéssel (Public
Private Pastnership programmal) Osszefiiggd sajatossagaira, az lizemeltetésen beliili
ggyes feladatokra vonatkozé szabalyokat.

Az ingatlanokra vonatkozo vagyonkezelési szabalyok

66.§ 68
(1) Az Egyetem a vagyonkezelésében 1évo ingatlanokkal kapcsolatos ingatlankezelési,
ingatlan-fenntartasi, ingatlangazdalkodasi és ingatlan tizemeltetési feladatait a Kancellaria
Miiszaki Féigazgatosaga® titjan teljesiti.

8 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatél.
57 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatél.
88 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatél.
8 Elnevezését megallapitotta a XX/2021. (I11. 08.) Szen. sz. hatrozat. Hatalyos: 2021. V. 1. napjatol.
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()

(3)

(4)
(5)

(6)

(7)

Aki az Egyetem teriiletén élet- és balesetveszélyt, nagyobb anyagi kart okozd hibat észlel,
koteles értesiteni az intézkedésre jogosultat. A hiba, veszélyhelyzet elhdritasa az
ingatlangazda feladata és felelossége.

OA Kancellaria Miiszaki Foigazgatosaga’* miikodése kiterjed az Egyetem teljes teriiletére
— az ELTE Savaria Egyetemi Kozpont tekintetében az ELTE Kancellaridan miikddd
szervezeti egységén keresztiil — oly mdédon, hogy ellatja, vagy kiils6 cégeknél megrendelve
elvégezteti, esetenként irdnyitja, feliigyeli a 1étesitmények Osszes miiszaki lizemeltetési,
karbantartdsi és javitasi, feljitasi és beruhdzdsi munkait beleértve az ingatlan- és
energiagazdalkodasi, rekonstrukciés munkakat.

A Kancellaria Miiszaki Fdigazgatosaga’? munkatarsa, a gondnok, aki az ingatlan miiszaki-
gondnoksagi, lizemeltetési feladatainak feleldse.

Az Egyetem meghatarozott ingatlan-korére kiterjedé hataskorrel dolgoznak™“a miiszaki
vezetéssel megbizott dolgozok (teriileti referens), mint miiszaki/vezetok, ‘akik a
Kancellaria Miiszaki Féigazgatosaga’® személyi alloméanyaba tartoznak,

A Kancellaria Miiszaki Féigazgatosaga’™ feladata kiilondsen:

a) egységes éves felujitasi és karbantartasi terv Osszedllitdsa, “¢€loterjesztése és
engedélyeztetése a kozponti és a keretgazdak sajat bevételébdl rendelkezésre allo
forrasok, a miiszaki sziikségesség ¢€s az igények figyelembeyételével;

b) a jovahagyott éves tervekben szerepld kozponfi forrasbol megvalositandod
karbantartasi és felujitasi feladatok elvégeztetése;'szamonkérése, nyilvantartasa;

C) ajovahagyott éves tervekben szerepld sajat bevételbol megvaldsitando lizemeltetési,
karbantartasi feladatok elvégeztetése.gofidnoksagi-miiszaki feladatot ellatd dolgozok
altal, vagy azok iranyitasaval, az ¢yes karbantartasi tervek végrehajtidsa és ennek
ellendrzése;

d) energiagazdalkodas az Egyetem™létesitmiényeinek energia adatfelvétele, szerzodés
modositasok elvégzése, energia szamlak kollaudalasa, tovabbszamlazas bérlok felé, a
hatésagi rendelkezések betartatasa, iddszakos adatszolgaltatds (energia mérleg,
beszamolo jelentések stb.);

e) a gondnokokon keéresztiil az ilizemeltetdi tevékenység elvégzéséhez sziikséges
feltételek meghatarozasa, szakmai elemzések alapjan javaslattétel;

f) azegyetemi kdzanhazak rendszeres szakmai ellendrzése;

g) ingatlan gazdalkodast feladatok elvégzése;

h) munka-;/4iz- és vagyonvédelmi feladatok ellatasa;

i) adatszelgaltatas, fejlesztési tervek és koncepciok kidolgozéasa, dontés eldkészitd
javaslatok elkészitése.

A Kancellaria“Miiszaki Foigazgatosaga”™ miikodési teriilete kiterjed az Egyetem &sszes
létesitményere, vezetdje az Egyetem mindenkori miiszaki vezetdje.

67.§

Az Egyetem vagyonkezelésébe tartozo ingatlanok felsorolasat a jelen szabalyzat melléklete
tartalmazza.

0 Megallapitotta az V/2017. (I. 16.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. II. 1. napjatol.

"L Elnevezését megallapitotta a XX/2021. (III. 08.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2021. IV. 1.
2 Elnevezését megallapitotta a XX/2021. (III. 08.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2021. IV. 1.
3 Elnevezését megallapitotta a XX/2021. (III. 08.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2021. IV. 1. napjatol.
4 Elnevezését megallapitotta a XX/2021. (III. 08.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2021. IV. 1.
5 Elnevezését megallapitotta a XX/2021. (I11. 08.) Szen. sz. hatarozat. Hatélyos: 2021. IV. 1.

napjatol.
napjatol.

napjatol.
napjatol.
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1)

)

(1)

)

3)

(4)

68. §

®Az Egyetem vagyonkezelésében 1év6 ingatlanokat, illetve épiileteket a Kancellaria
Miiszaki Féigazgatosaga’’ a Gazdasagi Féigazgatosaggal egyiittmiikddve tartja nyilvan.
Ennek korében gondoskodik a jogszabalyok szerint elkészitett nyilvantartds naprakész
allapotban tartasarol. Ennek sordn ellendrzi, vagy ellendrizteti

a) az Egyetem altal kozvetleniil vagy kiilsé személyek altal hasznalt osszes helyiség
muszaki adatat,

b) azépiilettartozékok leltarat,

C) ahelyiségek, illetve az épiiletek miiszaki allapotat,

d) ahelyiséget hasznalo szervezeti egységekre vonatkozo adatokat.

8Az Egyetem teljes teriiletén, székhelyén és telephelyein az ingatlanra ‘vonatkozo

atalakitasi, felujitasi, rekonstrukcios munkat csak a Kancellaria Miiszaki Féigazgatoséga’®

végezhet, végeztethet.

Vagyonvédelmi, tiizvédelmi és munkavédelmi feladatok

69.§

A Kancellaria Miiszaki Féigazgatosaga®' — mint az ingatlan, épiilet tizemeltetdje — feladata
¢és feleldssége annak biztositasa, hogy az Egyetem ingatlana,“¢piilete, helyisége a benne
foly6 tevékenység biztonsagos ellatasara alkalmas legyen, tovabba gondoskodik a vagyon-
, @ tliz- és a munkavédelmi szabdlyzatok elokészitésérdl, tovabba arrdl, hogy megteleld
kompetenciaval rendelkezd személy, vagy, ¥éllalkozas lassa el a vagyon-, a tliz- és a
munkavédelmi feladatokat.

A keretgazda és annak vezetdje felelOs, hogy)a tevékenységéhez biztositott ingatlant,
épiiletet, helyiséget rendeltetésszerienyna \gondos gazda moddjara hasznalja, az ott folyo
tevékenység, munkavégzés eszkdzeitvés kellékeit biztositsa, tovabba miikddjon kozre a
vagyon-, a tlz- ¢és a munkayédelem’ adott helyiségcsoportra vonatkozd specialis
szabalyainak megalkotadsaban. A“keretgazda gondoskodik azoknak a szabalyoknak a
betartasarol és betartatdsdrol.amelyek a munkavégzes, munkakoriilmények, a kérnyezet,
az ¢piletek ¢és behnik, 1€vé személyek, felszerelés és berendezés biztonsagat,
biztonsagossagat €5 megovasat szolgaljak.

A Kancellaria Miiszaki Féigazgatosaga® a vagyonvédelem korében az ingatlan 6rzési,
rendészeti feladatait ellatja, illetve ellattatja, az épiilet sajatossagaira tekintettel — a
keretgazda kézremitkodésével — a kiilon szabalyokat (pl. beléptetés, targyak kivitele stb.)
kialakitja.

A Kancellaria Miiszaki Féigazgatosaga®® a tiizvédelem korében az épiilet és a benne folyo
tevékenység specialitasainak figyelembevételével — a keretgazda kozremitkodésével —

a) \a jogszabalyok, kotelezéen alkalmazandd szabvanyok keretei kozott megallapitja a
tlizvédelmi kotelezettségeket,

76 Felvezetd szovegét megallapitotta a CCXLVI/2016. (XII. 12.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. . 1. napjatol.
" Elnevezését megallapitotta a XX/2021. (1I1. 08.) Szen. sz. hatérozat. Hatalyos: 2021. V. 1. napjatol.

8 Megallapitotta az V/2017. (I. 16.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. II. 1. napjatol.

9 Elnevezését megallapitotta a XX/2021. (III. 08.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2021. IV. 1. napjatol.

80 Megallapitotta a CXCV/2016. (VI. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.

81 Elnevezését megallapitotta a XX/2021. (III. 08.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2021. IV. 1. napjatol.

82 Elnevezését megallapitotta a XX/2021. (III. 08.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2021. IV. 1. napjatol.

8 Elnevezését megallapitotta a XX/2021. (I11. 08.) Szen. sz. hatérozat. Hatalyos: 2021. V. 1. napjatol.
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(6)

(")

(1)

)
3)

b) az ¢piletiizemeltetést, az anyagok tarolasat, a tlizvédelmi kovetelmények
érvényesitésével végzi és végezteti,

C) a tlizvédelmi elbirasok és a tiizoltoeszk6zok hasznalata ismeretének megszerzését
biztositja,

d) atizvédelmi ellendrzés, hatosagi vizsgalat soran rendelkezésre all.

e) A keretgazda megalkotja, betartja és betartatja a tevékenység folytatasanak specialis
szabalyait, gondoskodik a munkatarsai oktatasarol, a tlizvédelmi ellendrzés, hatdsagi
vizsgalat soran rendelkezésre all.

A Kancelldria Miiszaki Fdigazgatosaga®® — a keretgazda kozremiikodésével — a
munkavédelem korében kialakitja és fenntartja az egészséget nem veszélyeztetd ¢és
biztonsdgos munkavégzés targyi feltételeit, a munkavégzés kordyezetének
biztonsagossagat. A keretgazda megalkotja, betartja ¢s betartatja a“tevékenység
folytatdsdnak szabalyait, gondoskodik a munkatarsai oktatdsarol, at munkavédelmi
ellenérzés, hatosagi vizsgalat soran rendelkezésre all.

A Kancellaria Miiszaki Féigazgatosaga® gondoskodik az | Egyetem” ingé- és
ingatlanvagyondnak vagyonbiztositassal torténd védelmérdl, melynekkoltsége a kdzponti
eldiranyzatok terhére tervezendd.

Az e szakasz ald tartozo tevékenységek részletes szabdlyait a,targybeli szabalyzatok és
utasitasok tartalmazzak.

IV. FEJEZET )
A VAGYONNYILVANTARTAS

70..§

Az Egyetemet a tulajdonosi |joggyakorld altal vezetett vagyonnyilvantartds (a
tovabbiakban: vagyonnyilvantartas)s~ hiteles vezetése ¢és a beszdmold-készitési
kotelezettségének megalapozottsaga érdekében az allami vagyon kezelésére kotott
szerzOdés szerinti adatszolgaltatasi kotelezettség terheli.

A vagyonnyilvantartds vezetéséhez sziikséges adatok korére, az adatszolgaltatas
gyakorisagara venatkozé.szabalyokat az Avr. melléklete tartalmazza.

Az adatszolgaltatas részletes tartalmat, formajat (adatlapok) a tulajdonosi joggyakorld
vagyonnyilvantartasi szabalyzatban hatdrozza meg.

71. §

A Kancellaria

a). teljesiti az Egyetem vagyonkezelésében allo allami vagyonra vonatkozo
adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségét az eldirdsoknak megfelelden, felelds
az adatok hitelességéért, naprakészségeeért;

b) Osszeallitja az éves vagyongazdalkodasi tervet és vagyongazdalkodasi beszamolot —
az intézményi koltségvetés €s intézményi beszamold, valamint a konyvek és a
miiszaki adminisztracié adatai alapjan;

c) teljesiti az Egyetem allami vagyonaval Osszefiiggé konyvvezetési és beszamolo
készitési, valamint — a hatalyos Leltarozasi Szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden
— leltarozasi és leltarkészitési kotelezettségét;

84 Elnevezését megallapitotta a XX/2021. (III. 08.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2021. IV. 1. napjatol.
8 Elnevezését megallapitotta a XX/2021. (111. 08.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2021. V. 1. napjatol.
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1)
)

d) szabalyszerien intézi az Egyetem vagyonkezelésében allo, barmely okbol
feleslegessé¢ valo allami vagyon hasznositdsaval, értékesitésével, selejtezésével
kapcsolatos teenddket.

A vagyonkezelés ellenorzése

72. §
86

A tulajdonosi joggyakorlo altal lefolytatott ellenérzést minden eszkdzzel segiteni kell.
Ennek érdekében a vagyon hasznositasara kotott szerzodésben rdgziteni kell~hogy a
tulajdonosi ellendrzés eljarasrendjét, a felek jogait és kotelezettségeit a felek a szerz6dés
részének tekintik.

(3) 87
II1. RESZ
ZARO ES FELHATALMAZO RENDEEREKEZESEK
73. §
(1) A jelen szabalyzat 2015. junius 1-jén 1ép hatalyba

()

(3)

(4)
(5)

Egyidejiileg hatalyat veszti az Egyetems LXXXIX/2006. (X. 30.) Szen. sz. hatarozattal
elfogadott Gazdalkodasi szabalyzata,“és annak” fliggelékei, tovabba az Egyetem
CCLVI/2007. (XII. 17.) Szen. szy hatarozattal elfogadott Vagyonkezelési Szabalyzata és
mellékletei.

A jelen szabalyzat az Eotvés | Lorand Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak (az 1. kotet Szervezetr' és Miikodési Rend) mellékleteként annak részét
képezi.

A kancellar utasitasbanszabdlyozhatja mindazokat a kérdéseket, melyeket jelen szabélyzat
ekként emlit, vagyegyébkent’a szabalyzat alkalmazasa soran sziikségessé valik.

A kancellar utasitast.ad ki-az alabbi targykorok részletszabalyairol a gazdalkodas korében:

a) kotelezétts¢gvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és
teljesitésigazelds rendje,

b) integralt gazdalkodasi rendszer miikodtetése,

C) w az Edyete cimére székhelyként térténd bejelentés rendje,

d) \@szerz0déskotés és kotelezettségvallalas rendje,

e a\beszerzés rendje,

f) ‘wkozbeszerzési eljaras rendje,

g)> a FEUVE rendje,

h) szamviteli politika,

1) szamlarend,

J)  aleltarozas rendje,

K) azeszkdzok és forrasok értékelési szabalyozasa,

I) az 6nkoltségszamitas rendje,

m) a pénzkezelés rendje,

8 Hatalyon kiviil helyezte a CXCV/2016. (V1. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2016. VIL. 1. napjatdl.
87 Hatalyon kiviil helyezte a CXCV/2016. (V1. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2016. VII. 1. napjatol.
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https://www.elte.hu/dstore/document/5639/8-2020%20%28XI.20.%29%20kancell%C3%A1ri%20utas%C3%ADt%C3%A1s%20p%C3%A9nz%C3%BCgyi%20jogk%C3%B6r%C3%B6k%20gyakorl%C3%A1s%C3%A1r%C3%B3l.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/5639/8-2020%20%28XI.20.%29%20kancell%C3%A1ri%20utas%C3%ADt%C3%A1s%20p%C3%A9nz%C3%BCgyi%20jogk%C3%B6r%C3%B6k%20gyakorl%C3%A1s%C3%A1r%C3%B3l.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/4220/1-2020%20(I.6.)%20kancellari%20utasítas%20helyiseghasznositas.pdf
https://www.elte.hu/file/rku_2015_04.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/3870/ku_2019_06_beszerzes_rendje.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/3869/ku_2019_05_kozbeszerzesi_szabalyzat.pdf
https://www.elte.hu/file/ru_2010_02_feuve.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/979/ku_2017_05_szamviteli_politika.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/968/ku_2018_01_szamlarend.docx
https://www.elte.hu/dstore/document/969/ku_2017_12_leltarozasi_szabalyzat.doc
https://www.elte.hu/dstore/document/13155/1-2025%20%28I.29.%29%20kancell%C3%A1ri%20utas%C3%ADt%C3%A1s_eszkozok_es_forrasok_ertekelesi_szabalyzata.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/380/ku_2018_05_p%C3%A9nzkezel%C3%A9si_szab%C3%A1lyzat.pdf

n)
0)
p)
o))
r
s)
t)

a szamlazas rendje,

a mobiltelefon-hasznalat rendje,

az ingyenes internet-eléfizetés rendje,

a taxicsekk-elszamolas rendje,

sajat gépkocsi hivatali céli hasznalatanak rendje,

hivatali gépkocsi hasznalat rendje,

a vagyonkezelésében 1évo ingd vagyon feleslegessé mindsitésének, hasznositdsanak
¢s selejtezésének rendje.

(6) A kancellar utasitast ad ki az alabbi targykorok részletszabalyairdl a vagyongazdalkodas
korében:

a)
b)

az ingatlangazda kijel61ésérol, &"
ingatlan-  és  helyiségbérleti  szerzddések megkotésének, 1genMete

nyilvantartasuknak  részletes  szabéalyairol, 1ngat1anhasznost S tve nység

0sszehangolasara kijel6lésrol

zenés-tancos rendezvények megtartasara vonatkozé szabalveurm

székhely, telephely, valamint székhely-szolgaltatas n;@s&g edélyezésének
igénybevételének, ellenértékének és nyilvantartasanak részletes,szabalyairdl,

az allami vagyon értékesitése lebonyolitdsanak rész abj ))c{irél,
8yagyonvédelmi, tlizvédelmi és munkavédelmi s tokrol és e feladatok
ellatasarol.

Budapest, 2015. majus 18. N '\x

Dr. Mezey Barna

\ rektor

8 Megallapitotta a CXCV/2016. (V1. 27.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2016. VII. 1. napjatol.
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https://www.elte.hu/dstore/document/6990/4-2021%20%28IX.13%29%20kancellari%20utasitas%20szamlazas%20rendje.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/7933/2-2022%20%28IV.1.%29%20kancellari%20utasitas_a%20gepjarmu%20hasznalatrol_egys_szerk_4-22.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/7933/2-2022%20%28IV.1.%29%20kancellari%20utasitas_a%20gepjarmu%20hasznalatrol_egys_szerk_4-22.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/2982/ku_2019_03_selejtezes.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/2982/ku_2019_03_selejtezes.pdf
https://www.elte.hu/file/ku_2016_10.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/4220/1-2020%20(I.6.)%20kancellari%20utasítas%20helyiseghasznositas.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/4220/1-2020%20(I.6.)%20kancellari%20utasítas%20helyiseghasznositas.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/4220/1-2020%20(I.6.)%20kancellari%20utasítas%20helyiseghasznositas.pdf
https://www.elte.hu/file/ru_2011_10.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/4220/1-2020%20(I.6.)%20kancellari%20utasítas%20helyiseghasznositas.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/4220/1-2020%20(I.6.)%20kancellari%20utasítas%20helyiseghasznositas.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/978/ku_2017_06_munkavedelmi_szabalyzat.pdf

Melléklet3® 90 91,92, 93

Telekkéd Hrsz Ingatlancim Ingatlannév / funkcié
A30 24037/2 1053 Bp., Egyetem tér 1-3. Egyetem téri oktatdsi Epiilet
B10 36558/5 1088 Bp., Muzeum krt. 4/a. Trefort-kert
B10 36558/5 1088 Bp., Mtizeum krt. 4/b-c. Trefort-kert
B10 36558/5 1088 Bp., Mizeum krt. 6-8. Trefort-kert
B10 36558/5 1088 Bp., Puskin u. 3. Trefort-kert
B10 36558/5 1088 Bp., Puskin u. 5-7. D épiilet Trefort-kert
B10 36558/5 1088 Bp., Puskin u. 9. E épiilet Trefortskert
B10 36558/5 1088 Bp., Puskin u. 11-13. F épiilet Trefort-kert
B10 36558/5 1088 Bp., Mtizeum krt. 6-8. Golyavar TJrefort-kert
B10 36558/5 1088 Bp., Mtizeum krt. 6-8. Ifjusagi épiilet Trefort-kert
B90 36556 1088 Bp., Rékoczi ut 5. Trefort-kert
120 31159/4/B/119 1147 Bp., Huszt u. 11. 1. emelet 2. ajtod (Telepes us, 96¢) BTK lektori lakas [tartésan bérbe adott]
121 31159/4/B/122 1147 Bp., Huszt u. 11. II. emelet 2. ajto (Telepes1n96.) BTK lektori lakés [tartosan bérbe adott]
122 31159/4/B/125 1147 Bp., Huszt u. 11. III. emelet 2. ajto (Telépes u. 96Y) BTK lektori lakas [tartosan bérbe adott]
F10 36177/2 1083 Bp., Illés u. 25. (Koranyi Sandor u.2.) Fiivészkert
F20 367 2131 God, Javorka u. 14. Godi telephely (Huzella kert)
F30 811 9700 Szombathely, Szent Imre herceg u. 212. Obszervatorium
FBO 235/4 2890 Tata, Kalvaria domb, Fekete u. 2. kutatési és oktatasi épiilet
FB2 236/4 2890 Tata, Kalvaria domb,Feketew. 2. iires telek
FB3 236/5 2890 Tata, Kalvaria dombjFeketeyu.)2. iires telek
FB4 236/6 2890 Tata, Kalvaria.domb, Fekete'u. 2. iires telek
FB5 254/18 2890 Tata, Kalvaria dombyFekete u. 2. iires telek

8 A CCXV/2015. (XII. 14.) Szen. sz. hatarozatban foglalt felhatalmazassal modositasra keriilt az ELTE Vagyonkezelési szerzodése, ezzel az ELTE vagyonkezel6i joga a
Budapest XI. keriilet, 4082/5 hrsz. PazmanyPéter sétany 1. (Neumann Janos utca 3.) ingatlan tekintetében megsziint, az ELTE vagyonkezelésébe tartozd ingatlanok koziil
torlésre keriilt.

% A 1050 Budapest, Képir6é utca 8 MI. emelet/1. cimi ingatlant az Egyetem értékesitette, a Székesfehérvar, Iranyi Daniel utca 4. cimre bejegyzett telephely megsziint, az
ingatlanokat a CIX/2020. (V1. 22.) Szen. sz. hatarozat torolte a jelen mellékletbél.

91 A 2025 Visegrad, F6 u. 117. szam alatti ingatlan vonatkozasaban az ELTE vagyonkezel6i joga 2020. augusztus 12. napjaval megsziint.

92 A 1135 Budapest, Kerekes u. 12-20.szam alatti ingatlanra vonatkozo bérleti szerz6dés megsziint.

2 A 9938 Nagyrakos, Nemesszer u. 8. szam alatti ingatlan vonatkozasaban az ELTE vagyonkezel6i joga 2021. november 22. napjaval megsziint.




A40 24186 1083 Bp., Ferenciek tere 6-10. Egyetemi Konyvtar és Levéltar®

All 24041 1056 Bp., Szerb u. 21. Szerb utcai irodaépiilet'(fszt-es)

Al12 24040 1056 Bp., Szerb u. 23. Szerb utcai igazgatasi épiilet (emeletes)

A20 24150 1053 Bp., Kecskeméti u. 10-12. (Magyar u. 31.) AJTK oktatasi épulet, HOK épiilet

A50 23950 1056 Bp., Szerb u. 3. [tartosan bérbe adott] *

B40 35214 1085 Bp., Rigo u. 16. (Baross u. 62.) ELTE/Origd Nyelyi Centrum Kft.%® [tartésan bérbe adott]
D10 4082/31 1117 Bp., Pazmany Péter sétany 1/a. (Magyar Tudoésok krt. 2.) Eszakitomb

D10 4082/31 1117 Bp., Pazmany Péter sétany 1/c. (Magyar Tuddsok krt. 2.) Délitomb

D10 4082/31 1117 Bp., Pazmany Péter sétany 1/c. (Magyar Tuddsok krt. 2.) Vegyszertarolo

F50 4759/1 8173 Balatonkenese, Kikoto u. 6. udilo

F70 40991/35 1106 Bp., Maglédi at 8. (Téglavetd u. 35.) Egyetemi Konyvtar és Levéltar®’, Kancellaria raktar
FAO 3928/1/20 8230 Balatonfiired, Kisfaludy udiil6t.1/A/3. Kosztolanyi u.4. fszt. 20 udilé

FB6 8887/3 1121 Bp., Irhas arok, Maros u. ures telek

C20 32705 1146 Bp., Ajtosi Diirer sor 23. Ajtosi Diirer sori Kollégium

C50 39738 1143 Bp., Vezér u. 112-114. (Kalocsai u. 15-177) Vezér uti Kollégium

E10 4968 1118 Bp., Ménesi ut 12. Bibo Istvan Szakkollégium

E20 5069 1118 Bp., Ménesi ut 11-13. Eo6tvos Jozsef Collegium

E30 2572/3 1118 Bp., Dayka Gabor u. 4. (Budadrsi Gt93.) Korosi Csoma Sandor Kollégium A, B, C, D épiilet
E40 228805 1223 Bp., Nagytétényi ut 162-164. Erdés Pal Kollégium® A, B, C, D épiilet

E50 3885/3 1117 Bp., Nandorfejérvari ut.l3. Nandorfejérvari uti Kollégium - Bolyai Kollégium
AT70 29507 1081 Bp., lzabella u. 46, Izabella utcai oktatasi épiilet

B31 34263 1075 Bp., Kazinczy u. 23. Kazinczy oktatasi épiilet - régi

B32 34264 1075 Bp., Kazinczy u. 27. Kazinczy oktatasi épiilet - 0j

% Az egység elnevezését megallapitotta,a VI/2017. (I. 16.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2017. I1. 1. napjatol.

% Megallapitotta a C1X/2020. (V1. 227 Szen’. hatarozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatdl.

% Az ELTE Idegennyelvi Tovabbképzé Kozpont Kft. elnevezésének ELTE Origd Nyelvi Centrum Kft.-re torténd valtoztatasat a Szenatus CCXVII/2015. (XII. 14.) Szen. sz.

hatarozattal tudomasul vette. A modositas cégjegyzékbe torténd bejegyzésének kelte: 2016. 11. 11.

% Az egység elnevezését megallapitotta a VI/2017. (I. 16.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. 11. 1. napjatol.

%8 Megallapitotta a XL./2022. (III. 07.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2022. III. 8. napjatol.




barakk épiiletek, teniszpalyak,

D20 4082/26 1117 Bp., Bogdanfy u. 10. (Magyar Tuddsok korut 5.) mifiives focipalya, futépalya
D30 3766/2 1119 Bp., Mérmnok u. 35. - Petzval J. u. 45. sportcsarnok, sportpalyak, gépkocsi tarolo [tartdosan bérbe adott]
. . . Sportcsarnok, Olto206, Hokozpont, Porta,
D50 4082/23 1117 Bp., Bogdanfy u. 10. (Magyar Tuddsok korut 7.) Felvonulasi barakk [tartdsan bérbe adott]
Fa0 184116 1203 Bp., Vizisport u. 48. Vizisport uteai sporttelep [részben tartésan bérbe adva]
G10 38236/170 1097 Bp., Ecseri ut 3. Barczi oktatasiépiiletés sporttelep
L i Damjanich utcai oktatasi "A" épiilet + kollégium,;
G20 33458 1071 Bp., Damjanich u. 41-43. Peterdysszarny "B" épiilet (Ovoda)
H11l 7887/1 1126 Bp., Kiss Janos alt. u. 40. TOK ektatasi épiilet
i ) ) Apaczai Csere Janos Gyakorlé Gimnazium
A90 24019 1056 Bp., Papnovelde u. 4-6. (Cukor u. 6-8.) &SKollégium [6voda tartosan bérbe adval
B20 36539 1088 Bp., Trefort u. 6-8. (Szentkiralyi u. 9.) Trefort Agoston Gyakorld Gimnazium®
o ) . Radnéti Miklos Gyak. Altalanos Iskola és Gyak. Gimnazium
C40 32745 1146 Bp., Chazar Andras u. 10. (Abonyi u. 7.) és lakoépiilet [lakasok tartésan bérbe adval
H14 7742120 1126 Bp., Kiss Janos alt. u. 29. Gyakorlo Ovoda [TARTOS BERLET]
H12 7894 1126 Bp., Kiss Janos alt. u. 42-44. Gyertyanffy Istvan Gyakorlo Altalanos Iskolal®
, 7 LA ’ 101 %
H30 7745 1126 Bp., Beethoven u. 3. gﬁgﬁ;ﬁfy Istvan Gyakorlé Altalanos Iskola™®* [TARTOS
174,176102 2462 Martonvasar, Brunszvik u. 2. ELT,E T.TK telephely (MTA ATK — ELTE Kivalésigi
Tudaskdzpont)
18777 1037 Budapest, Kunigunda utja 35. Marton Aron Kollégium, Marton Aron Szakkollégium®
- : T p X %111 106
20442/11% 4027 Debrecen, Egyetem sugéfiit3, Marton Aron Kollégium, Marton Aron Szakkollégium

[TARTOS HASZNALAT)]

9 Megallapitotta az oktatasért felel6s miniszter dltal az mtézmény nevének megallapitasarol hozott dontés (lasd: Oktatasi Hivatal ELTE/3883/86/2014. szamon iktatott
tajékoztatasa).
100 Megallapitotta az ELTE Gyakorlo Altalénos Iskola atnevezésérél ELTE Gyertyanffy Istvan Gyakorlo Altalanos Iskolava cimit XLVI1/2014. (IV. 28.) Szen. sz. hatarozat.

Hatalyos: 2014. IX. 1. napjatol.
101 Megallapitotta a XLVI/2014. (IV.¢28.)\Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2014. IX. 1. napjatol.

102 Beiktatta az ELTE TTK telepliely alapitasarol a Magyar Tudomanyos Akadémia Agrartudomanyi Kutatokézpont martonvasari székhelyén cimit CCXV1/2015. (XI1I. 14.)
Szen. sz. hatarozat. Hatalyba Iépettatelephelynek az ELTE Alapité Okirataba torténd bejegyzésével, 2016. VI. 29. napjaval.

103 Beiktatta a CCXLVI/2016. (XII. 12%) Szen. sz. hatarozat. Hatdlyos: 2017. 1. 1. napjatol.

104 Megallapitotta a VI/2017. (1. 16.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. 1. 1. napjatol.

105 Beiktatta a CCXLVI/2016. (XII. 12.) Szen. sz. hatarozat. Hatdlyos: 2017. 1. 1. napjatol.

106 Megallapitotta a VI/2017. (1. 16.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. IL. 1. napjatol.




Marton Aron Kollégium, Marton Aron Szakkollégium'%®

25562/6°7 6725 Szeged, Kalvaria sugarut 87. [TARTOS HASZNALAT]

; : o : z + o111 110
1816/191%9 7634 Pécs, Récvarosi it 70, %ﬁ’? gsr o é‘;ﬁf‘&ﬁ“aﬁon Aron Szakkollégium
5941/6111 9700 Szombathely, Ady Endre tér 3/A Pavel Agoston Kollégium IL.
6272/1/A/1-6'12 | 9700 Szombathely, Berzsenyi tér 2. vegyes rendeltetésit®®
2808/71%4 9700 Szombathely, Bolyai Janos u. 11. Raktar
2808/8%1° 9700 Szombathely, Bolyai Janos u. 11. Bolyali Janos$,GyaKorlo Altalanos Iskola és Gimnazium
604011 9700 Szombathely, Deak Ferenc utca 57. Pével Agoston Kollégium III.
5531/5/A/517 9700 Szombathely, Géfin Gyula utca 28. BDPK\oktatési épiilet!!®

5531/5/A/1111° | 9700 Szombathely, Géfin Gyula utca 28.

BDPK oktatési épiilet?

5531/5/A/14-151 | 9700 Szombathely, Géfin Gyula utca 28.

BDPK oktatési épiilet'??

5531/9/A/1123 9700 Szombathely, Géfin Gyula utca 28. BDPK oktatasi épiilet'*
125 e : BDPK, IK, PPK, TATK, Savaria Regionalis Pedagdgiai
5555 9700 Szombathely, Karolyi Gaspar tér 4. (Gagarin utca.) Szolgiltatd és Kutaté Kozpont oktatdsi épiileti?s
602927 9700 Szombathely, Magyar Laszl6 utca 1. Pavel Agoston Kollégium 1.
120628 2462 Martonvasar, Dréher utca 12. ELTE Informatikai Kar ,,ELTE 3IN” kihelyezett kutatocsoport
3655512° 1088 Budapest, Rakoczi ut 7. Gazdasagtudomanyi Kar oktatasi épiilet[TARTOS BERLET]"

107 Beiktatta a CCXLVI/2016. (XII. 12.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2017. 1.\ napjatol.
108 Megallapitotta a VI/2017. (I. 16.) Szen. sz. hatarozat. Hatélyos: 209%=lL, 1. napjatol.
109 Beiktatta a CCXLVI/2016. (XII. 12.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyes:2017. 1. 1. napjatol.
110 Megallapitotta a VI/2017. (I. 16.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017711 1. napjatol.
111 Beiktatta az V/2017. (I. 16.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos) 20921V 1. napjatol.

112 Bejktatta az V/2017. (I. 16.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2017. II. 1. napjatol.

118 Megallapitotta a CIX/2020. (V1. 22.) Szen. hatarozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatol.
114 Beiktatta az V/2017. (L. 16.) Szen. sz. hatarozat,"Hatalyos! 2017. II. 1. napjatol.

115 Beiktatta az V/2017. (I. 16.) Szen. sz. hatafozat. Hatélyos: 2017. II. 1. napjatol.

116 Bejktatta az V/2017. (1. 16.) Szen. sz, hatarozat. Hatalyos: 2017. I1. 1. napjatol.

117 Beiktatta az V/2017. (1. 16.) Szen. sz. HatarozatyHatalyos: 2017. IL. 1. napjatol.

118 Megallapitotta a CIX/2020. (V1. 22,) Szen. hatarozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatol.
119 Beiktatta az V/2017. (I. 16.) Szen. sz “hatarozat. Hatalyos: 2017. II. 1. napjatdl.

120 Megallapitotta a C1X/2020. (V1. 22.) Szen. hatarozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatol.
122 Megallapitotta a CIX/2020. (V1. 22.)'Szen. hatarozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatol.




122 Megallapitotta a CIX/2020. (V1. 22.) Szefizhatarozat: Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatol.

123 Beiktatta az V/2017. (L. 16.) Szen. szyhatdrozat. Hatdlyos: 2017. I1. 1. napjatol.

124 Megallapitotta a C1X/2020. (V1. 22.) Szén, hatarozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatél.

125 Bejktatta az V/2017. (I. 16.) Szen. 8z, hatarozat. Hatalyos: 2017. II. 1. napjatdl.

126 Megallapitotta a C1X/2020. (V1.227) Szen. hatarozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatél.

127 Beiktatta az V/2017. (I. 16.) Szen. 8z. hatarozat. Hatalyos: 2017. II. 1. napjatdl. -
128 Beiktatta a telephely alapitasarol Martonvaséaron targy LX/2018. (I11. 12.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2019. II. 1. napjatol.
129 Beiktatta a CIX/2020. (V1. 22.) Szen. hatarozat. Hatalyos: 2020. V1. 23. napjatol.

130 Megallapitotta a LXXX1/2021. (V. 31.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2021. VIIL. 1. napjatol.



	1. §
	(1) A szabályzat célja az ELTE Szervezeti és Működési Szabályzatának részeként (mellékleteként) az egyetem gazdálkodási feladataival kapcsolatos szabályozás.
	(2) A szabályzat hatálya kiterjed az Eötvös Loránd Tudományegyetem (a továbbiakban: ELTE, Egyetem, Intézmény) valamennyi szervezeti egységére, továbbá az Egyetemmel közalkalmazotti, vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban, valamint hallgatói, ...
	(3) Az Egyetemen működő, harmadik személy (pl. MTA) által támogatott kutatóhelyek gazdálkodására a szabályzat rendelkezései csak abban az esetben terjednek ki, ha a kutatóhely valamely pályázati pénzeszközét, illetve annak pénzforgalmát az Egyetem kez...

	2. §
	(1) Az Egyetem jogállását a jogszabályi rendelkezések alapján az SzMR, azonosítóit az Alapító Okirata tartalmazza.
	(2) Az Egyetem a rábízott nemzeti vagyonnal (ELTE vagyonkezelésében lévő) és saját (ELTE tulajdonban lévő) vagyonnal rendelkezik, a központi költségvetés által nyújtott támogatásból és saját bevételeiből gazdálkodik.
	(3) Az Egyetem kincstári költségvetéssel rendelkező kincstári ügyfél. Költségvetése végrehajtásának pénzügyi lebonyolítását a Magyar Államkincstár (a továbbiakban: Kincstár) látja el.
	(4) Az Egyetem tevékenysége:
	a) alaptevékenység: a feladatvégzési és ellátási kötelezettséggel - nem haszonszerzés céljából – végzett, az Egyetem Alapító Okiratában rögzített oktatási, kutatási, közművelődési és egyéb tevékenység, amelyet az Egyetem a jogszabályok, a jóváhagyott ...
	b) az alaptevékenység része az a kiegészítő, kisegítő jellegű tevékenység is, amelyet az alaptevékenység feltételeként rendelkezésre álló, s e célra csak részben lekötött személyi és anyagi kapacitások fokozott kihasználásával, nem nyereségszerzés cél...

	(5) Az Egyetem alaptevékenységeit az Alapító Okirat sorolja fel.
	(6) A jelen szabályzat első része a tervezéssel, gazdálkodással – így különösen a kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, teljesítés igazolása, érvényesítés, utalványozás gyakorlásának módjával, eljárási és dokumentációs szabályaival, valamint az ezeket ...
	(7) Jelen szabályzat második része az Egyetem vagyonkezelésében álló állami vagyonnal, valamint a saját vagyonával való gazdálkodás szabályait rögzíti.
	(8) Az Egyetem alaptevékenységével összefüggő szellemi tulajdonról, az Egyetem, mint munkáltató javára elkészített találmányokkal kapcsolatban fennálló szerzői és vagyoni jogok gyakorlásáról külön szabályzat rendelkezik.

	3. §
	(1) Az Egyetem alaptevékenységét a jogszabályokban, a jóváhagyott és az évközbeni változásokkal módosított költségvetési keretek között, a rendelkezésre álló pénzügyi forrás által meghatározott terjedelemben, minőségben végzi. Támogatást meghaladó kia...
	(2) Az Egyetem alaptevékenysége és működtetése körében hazai és nemzetközi forrásra pályázhat. A pályázatok előkészítésének, benyújtásának, lebonyolításának, nyilvántartásának szabályait rektori-kancellári együttes utasítás szabályozza.
	(3) Az Egyetem erőforrásai az Egyetem szervezeti egységeinek működését, oktatási-kutatási tevékenységét, az ehhez kapcsolódó közművelődést és tudományterjesztést, a hallgatókat szolgálják, ettől eltérő használat térítés ellenében biztosítható, melynek...
	(4) Az Egyetem valamennyi közalkalmazottja az Egyetem vagyonának birtoklása és használata során a jó gazda gondosságával köteles eljárni, míg a gazdálkodási jogkört gyakorló közalkalmazott az előzőeken kívül fokozott gondosságot köteles tanúsítani mun...
	(5) A rektor és a kancellár közösen gondoskodik az oktató-nevelői, tudományos kutatói, közművelődési és egyéb tevékenység, és a gazdasági feltételek közötti összhang megteremtéséről és ennek fenntartásáról.

	4. §
	(1) Az Egyetem keretgazdálkodást folytat.
	(2) Az önállóan gazdálkodó szervezeti egység (a továbbiakban: keretgazda) az Egyetem intézményi belső gazdálkodási költségvetésében meghatározott előirányzatok felhasználásával biztosítja feladata ellátásának gazdaságos és hatékony megszervezését. Az ...
	(3) Az Egyetem önállóan gazdálkodó szervezeti egységei:
	(4) A keretgazda vezetőjét az intézményi (belső gazdálkodási) költségvetésben rögzített kereten belül, az önálló rendelkezésű költségvetési keret felett megilleti
	a) a kötelezettségvállalási és utalványozási jogkör,
	b) a kötelezettségvállalást kezdeményező jogkör.

	A keretgazda kerete – az önálló rendelkezésű költségvetési kereteken túl - tartalmazza továbbá azokat az előirányzatokat is, melyek a keretgazda működésével, feladatainak ellátásával összefüggésben merülnek fel, de nem esnek a keretgazda vezetőjének a...
	(5) Ha a keretgazda több, az SZMR szerint önálló szervezeti egység működését is biztosítja, az intézményi belső költségvetés az önálló szervezeti egységekre jutó gazdálkodási kereteket (bevételi és kiadási előirányzatokat) is rögzítheti. E keretek köz...
	(6) A keretgazda működését és a vezető gazdálkodással kapcsolatos feladatainak ellátását a kancellári szervezet támogatja. A kancellári szervezet erre kijelölt szervezeti egysége a keretgazda felé tájékoztatási és beszámolási, továbbá döntés-előkészít...
	(7)  A kar mint keretgazda keretében kell megjeleníteni a kari működést támogató szervezeti egységek működési és felhalmozási előirányzatait.
	(8) A keretgazda vezetője és e körben helyettesítésre felhatalmazott helyettese – kivételesen a keretgazda vezetőjének egyetértésével kijelölt további vezető állású közalkalmazott - a szabályozások szerint, egyedi intézkedéssel rá átruházott kötelezet...
	(9) A pénzügyi ellenjegyző jogkörrel és az érvényesítő jogkörrel felruházott közalkalmazott e jogköre gyakorlásáért és betartásáért a jogszabályok által részletesen meghatározott felelősséggel tartozik.
	(10) A szakmai teljesítést igazoló az átvett, vagy igénybevett áru vagy szolgáltatás mennyiségi, minőségi megfelelőségéért felel.
	(11) A keretgazda vezetője felel a közpénzekkel való hatékony és felelős gazdálkodás elvének megfelelően a kötelezettségvállalási, utalványozási jogkörébe tartozó előirányzatok hatékony felhasználásáért, az igénybevett szolgáltatás mennyiségéért, az e...
	(12) A keretgazda vezetője és az (5) bekezdés szerinti szervezeti egység vezető az elvárható gondosság és takarékosság mellett felelős az általa kezdeményezett kötelezettségvállalás szakmai megalapozottságáért és hatékonyságáért, az igénybeveendő erőf...
	(13) Az Egyetem költségvetésének végrehajtását, ennek során a keretgazdák gazdálkodását a kancellár felügyeli. Jelen szabályzatban, kancellári utasításokban, illetve jogszabályban foglaltak megsértése esetén a kancellár a keretgazda gazdálkodási önáll...
	(14)  A keretgazdák gazdálkodásával kapcsolatos kötelezettségvállalási, pénzügyi és számviteli nyilvántartásokat (a Neptun Gazdálkodási modul SAP platform rendszerében) a kancellári szervezet vezeti. A Neptun Gazdálkodási modul SAP platform rendszeréb...
	(15)  Az ELTE Savaria Egyetemi Központban működő egyes szervezeti egységek működésével összefüggésben – azok sajátosságaira tekintettel – a kancellár a keretgazdálkodás és a keretgazdai hatáskör gyakorlásának rendjét – kancellári utasításban – a jelen...
	(16)
	(17)
	(18)
	(19)
	(20)  Az Egyetemi Hallgatói Önkormányzat keretgazda tekintetében a pénzügyi jogkör gyakorlók kinevezésének rendje eltér a fenti (4) – (7) bekezdés szabályaitól tekintettel arra, hogy a keretgazda vezetője nem egyetemi közalkalmazott és így nem gyakoro...

	5. §
	(1) Az SzMR-ben meghatározottakon túl a kancellár feladat- és hatásköre a gazdálkodással összefüggésben:
	a) az Egyetem gazdálkodásának megszervezése, irányítása, ellenőrzése, az ezzel kapcsolatos ügyviteli tevékenység kialakítása és irányítása; a szenátusi döntések betartása és betartatása
	b) a Szenátus elé kerülő, gazdasági témájú előterjesztések elkészítéséről való gondoskodás, más előterjesztések gazdasági szempontból történő előzetes véleményezése;
	c) az előirányzatok, a gazdálkodási keretek betartatása;
	d) az Egyetem tervezési, beszámolási és adatszolgáltatási kötelezettségeinek határidőre történő, jogszerű teljesítéséről való gondoskodás;
	e) az Egyetem oktatási-kutatási alapfeladatához kapcsolódó pályázati tevékenységének támogatása, a pályázati rendszer megszervezése,
	f) a gazdálkodásra vonatkozó kontrolling kialakítása, működtetése(
	g) az egyetemi beruházások és felújítások tervezése, irányítása és felügyelete;
	h) a gazdasági információs rendszer és az ahhoz kapcsolódó informatikai szolgáltatások szervezése, irányítása és fejlesztése;
	i) a karokon és a kari szervezetbe nem tartozó egységekben folyó gazdálkodási tevékenység koordinálása, szakmai felügyelete;
	j) kötelezettségvállalási és utalványozási jogkör gyakorlása, és a jogkör átruházása;
	k) a Kancellária munkájának közvetlen irányítása és ellenőrzése, a munkáltatói jogkör gyakorlása, és annak átruházása,
	l) a kari működést támogató egységek megszervezése, a kari gazdasági vezetők kinevezése, felmentése és a munkáltatói joggyakorlás figyelemmel a vonatkozó szabályzatokra is;
	m) az egyetemi jóléti tevékenység megszervezése és gazdasági felügyelete;
	n) belső kontrollkörnyezet biztosítása és a kontrollrendszer működtetése;
	o) javaslattétel belső ellenőrzési eljárás lefolytatására, az ellenőrzés eredményeinek hasznosítása,
	p) a jelen szabályzat Vagyongazdálkodási Szabályok c. része rendelkezéseiből, továbbá más szabályzatokból adódó feladatok ellátása.

	(2) A kancellár egyetértési jogot gyakorol a rektornak, a gazdálkodási joggal rendelkező magasabb vezetőknek, vezetőknek és a szenátusnak, illetve a szenátus által átruházott jogkörben eljáró tanácsoknak, bizottságoknak az intézmény gazdálkodását, sze...
	(3) A kancellár egyetértési jogot gyakorol az Egyetem gazdasági vezetőjének a pénzügyi ellenjegyzési jogköre és érvényesítési jogköre átruházására irányuló intézkedése meghozatalában.
	(4) Az Egyetem nevében a kancellár, vagy az általa kijelölt szervezeti egység vezetőjének egyetértésével nyújtható be pályázat.
	(5) A döntésen egyértelműen, keltezéssel, aláírással kell feltüntetni az egyetértési jog gyakorlásáról szóló nyilatkozatot, vagy arra való utalást, hogy az egyetértés jelen Szabályzat, vagy kancellári utasításban szabályozott módon más döntéssel együt...
	(6)  A kancellári egyetértési jog gyakorlása iránti kérelmet a döntésre vagy intézkedésre jogosult terjeszti elő a Kancellária Gazdasági Főigazgatóságán keresztül. A kancellári szervezet gondoskodik arról, hogy a kancellár 15 napon belül nyilatkozhass...
	(7) Kancellári utasítás meghatározhatja azoknak a kötelezettségvállalásoknak a körét, amikor a pénzügyi ellenjegyzéssel megadottnak kell tekinteni a kancellári egyetértést.

	6. §
	(1)  A Kancellária Gazdasági Főigazgatóság főigazgatója az Egyetem gazdasági vezetője.
	(2)  A gazdasági vezető ruházza át pénzügyi ellenjegyzői és érvényesítő jogkörét a kancellári szervezet más vezetőjére, egyes esetekben munkatársára. Az átruházott pénzügyi ellenjegyző és érvényesítő jogkör kereteit kancellári utasítás alapján kiadott...

	7. §
	A Szenátus gazdálkodással kapcsolatos hatáskörét az SzMR tartalmazza.

	8. §
	Az Egyetemi Költségvetési Tanács feladat- és hatáskörét, valamint összetételét az SzMR tartalmazza.

	9. §
	A kancellári szervezet gazdálkodással összefüggő szerkezetét, feladat- és hatáskörét az SzMR és az annak felhatalmazása alapján kancellári utasításban megállapított ügyrend tartalmazza.

	10. §
	(1)  A kötelezettségvállalás megvalósulhat szerződéssel, megrendeléssel, közbeszerzési kiírással, vagy más írásban rögzített módon. A szerződéskötés rendjét rektori-kancellári együttes utasítás szabályozza. A kötelezettségvállalók eljárására a kötelez...
	(2)  A kötelezettségvállalást az integrált gazdálkodási rendszerben kell nyilvántartani. A nyilvántartás részletes szabályait a beszerzésről és közbeszerzésről, valamint a kötelezettségvállalásról szóló kancellári utasítás állapítja meg.
	(3) Általános kötelezettségvállalási joga van a törvény szerint a rektor hatáskörébe tartozó területen – a kancellár egyetértése mellett – a rektornak, a törvény szerint a kancellár hatáskörébe tartozó területen a kancellárnak.
	(4) Az Egyetem nevében kötelezettségvállalási jog gyakorlására a rektor és a kancellár együttesen jogosult:
	a) az alaptevékenység körében hazai, európai uniós és nemzetközi pályázati források vonatkozásában támogatási szerződés megkötése során,
	b) az Egyetem egészét érintő, különösen országos hatáskörű szervvel, költségvetési szervvel, önkormányzattal vagy stratégiailag kiemelt jelentőségű gazdálkodó szervezettel kötendő szerződés keretében, továbbá
	c) az Egyetem egészét érintő szerződésben, amelyben az Egyetem nemzetközi félként vesz részt.

	(5) Az Egyetem nevében kötelezettségvállalási jog gyakorlására a kancellár jogosult:
	a)  közbeszerzési eljárás megindítása, és annak eredményeként kötendő szerződés megkötése,
	b)  több év előirányzatait terhelő kötelezettség vállalása (a közalkalmazotti vagy más foglalkoztatási jogviszony körébe eső kötelezettségvállalások kivételével),
	c)  adott költségvetési évet terhelő nettó 15 millió Ft-ot meghaladó összegű kötelezettségvállalás,
	d) gazdasági társaságokban részesedés szerzésre irányuló kötelezettségvállalás,
	e) egyetemi tulajdonú gazdasági társaságok részére nyújtott támogatás, tagi kölcsön,
	f) az Egyetem érdekeltségébe tartozó gazdasági társaság üzletrészének értékesítése,
	g)  ingatlan beruházásával, vásárlásával, értékesítésével kapcsolatban kötendő szerződés,
	h) hazai, európai uniós és nemzetközi pályázati források vonatkozásában támogatási szerződés megkötése, amennyiben az adott pályázat fő célja szerint az intézmény működéséhez, beruházáshoz kötődik.

	(6) Szabályzat további kizárólagos kötelezettségvállalási jogköröket állapíthat meg.
	(7)  A kancellár a szabályzatok figyelembevételével kötelezettségvállalási jogkörrel ruházza fel a keretgazda vezetőjét és kijelölt helyettesét, kivételesen, a keretgazda vezetőjének egyetértésével más vezető állású közalkalmazottat. A kancellár az EL...
	(8) A kancellár kötelezettségvállalási jogkörrel ruházhatja fel a kancellári szervezet közalkalmazottját, ha az munkaköri feladatainak ellátásához indokolt.
	(9) A kancellár kötelezettségvállalási jogkörrel ruházhat fel az Egyetemmel közalkalmazotti jogviszonyban álló személyt pályázatok teljesítése, egyéb átvett pénzeszközök felhasználása körében.
	(10) A kancellártól származó kötelezettségvállalásra feljogosító írásbeli dokumentum rögzíti a jogkör kereteit, továbbá a kötelezettségvállaló felelősségvállalási nyilatkozatát és aláírás-mintáját.
	(11) A kötelezettségvállaló nem vállalhat olyan kötelezettséget, amely a felhatalmazását meghaladja. Olyan kötelezettség sem vállalható, amelynek a pénzügyi kihatása a rendelkezésre álló keretet meghaladja. A jogszerűtlenül kötelezettséget vállaló sze...
	(12) Az éven túli kötelezettségvállalás kezdeményezésének szabályait a kötelezettségvállalás rendjét szabályozó kancellári utasítás állapítja meg.

	11. §
	(1) Az utalványozási jogkör – a kötelezettségvállalásra vonatkozó szabályokkal egyezően – a kancellártól ered.
	(2) Az Egyetemen utalványozásra jogosultak:
	a) a kötelezettségvállalásra feljogosított személyek;
	b) a kancellár által erre írásban felhatalmazott személy.

	(3) Az utalványozó felelősséggel tartozik azért, hogy a rendelkezésre álló gazdálkodási keretet az elrendelt kifizetés ne lépje túl.

	12. §
	(1) Pénzügyi ellenjegyzésre jogosult az Egyetem gazdasági vezetője és általa átruházott jogkörben az Egyetem közalkalmazottja.
	(2) A keretgazdánként legfeljebb két fő ruházható fel ellenjegyzői jogkörrel: a keret gazdasági vezetője és erre kijelölt helyettese. E szabálytól eltérni a Kancellária keretgazda esetén, illetve kivételesen, a keretgazda vezetőjének egyetértésével le...
	(3) Pénzügyi ellenjegyzést követően lehet kötelezettséget vállalni.
	(4) Az ellenjegyzés előtt
	a) meg kell győződni, hogy a kötelezettségvállalás nem sérti-e a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat, és
	b)  ellenőrizni kell a megjelölt pénzügyi központon (a kötelezettségvállalási szabályzatban meghatározottak szerint utalványkódon vagy munkaszámon) lévő fedezetet és forráskijelölést.

	(5) Az ellenjegyzési jogkör csak előzetesen gyakorolható. Az ellenjegyzőt a kötelezettségvállalóval együttes felelősség terheli.
	(6) Ha az ellenjegyző nem ért egyet a kötelezettségvállalással, akkor az okmányt „a kötelezettségvállalás ellenjegyzése utasításra történt” záradékkal kell ellátni, és erről
	a) ha a kötelezettségvállalás átruházott hatáskörben történt − a kancellárt,
	b) amennyiben a rektor és a kancellár között keletkezik egyet nem értés, akkor a felügyeleti szervet 8 napon belül kell értesíteni.


	13. §
	(1)  Az érvényesítési jogkört az Egyetem gazdasági vezetője gyakorolja. Ezt a jogkörét az Egyetem közalkalmazottjára átruházhatja, írásban rögzítve az átruházott jogkör kereteit.
	(2) Érvényesítést a kancellári szervezet ezzel megbízott munkatársa végezhet.

	14. §
	A szakmai teljesítés igazolására jogosult
	a) a kötelezettségvállaló által előzetesen külön intézkedéssel kijelölt vagy a szerződésben, megrendelésben ekként megjelölt személy,
	b) a pályázat erre kijelölt felelőse,
	c) egyéb esetben annak a szervezeti egységnek a vezetője, amely feladatellátását szolgálja a kötelezettségvállalás.


	15. §
	(1)  A pénzügyi ellenjegyző és az érvényesítő a Kancellária Gazdasági Főigazgatóság és a kari működést támogató gazdasági hivatal munkatársa lehet.
	(2) A szakmai teljesítés igazoló ugyanazon ügyletben nem lehet érvényesítő is.
	(3)  A pénzügyi jogkörök (úgy mint a kötelezettségvállalás, utalványozás, pénzügyi ellenjegyzés, érvényesítés, szakmai teljesítés igazolás) gyakorlóiról a Kancellária nyilvántartást vezet.

	16. §
	(1) Az Egyetem költségvetési gazdálkodása bruttó elszámolási rendben folyik, térítményezést alkalmazni, azaz bevételt kiadáscsökkentő tételként, vagy korábbi kiadás megtérüléseként elszámolni nem lehet.
	(2) Az Egyetem költségvetése a fenntartó által Magyarország éves költségvetésében elfogadott előirányzatok és a Nftv. szabályai szerint, illetve azok keretei között megállapított előirányzati keretszámain, és az általa az elemi költségvetés elkészítés...

	17. §
	(1)  A költségvetés előkészítésének ütemezését és módszertanát a kancellár évente állapítja meg (költségvetési irányelv).
	(2) Az intézményi költségvetés előkészítése, kidolgozása és véglegesítése érdekében a kancellár összehívja az Egyetemi Költségvetési Tanácsot.
	(3) Az intézményi (belső gazdálkodási) költségvetés tartalmazza a keretgazdák előirányzat-kereteit.
	(4)  A belső gazdálkodási költségvetést a – konzisztórium előzetes egyetértésével – a Szenátus hagyja jóvá, annak elfogadásáig a kancellár rendelkezik az előirányzatok megnyitásáról.
	(5) A Szenátus által elfogadott belső gazdálkodási költségvetést a kancellár a Szenátus ülését követő 15 napon belül közli a keretgazdákkal.

	18. §
	(1) Az Egyetem az integrált gazdálkodási rendszerében a keretgazdák bevételeit az alábbi kiemelt előirányzatokra bontottan tartja nyilván:
	a) Működési célú támogatás államháztartáson belül
	b) Felhalmozási célú támogatás államháztartáson belül
	c) Közhatalmi bevételek
	d) Működési bevételek
	e) Felhalmozási bevételek
	f) Működési célú átvett pénzeszköz
	g) Felhalmozási célú átvett pénzeszköz
	h) Maradvány
	i) Támogatás
	j) Függő bevételek

	(2) Az Egyetem az integrált gazdálkodási rendszerében a keretgazdák kiadásait az alábbi kiemelt előirányzatokra bontottan tartja nyilván:
	a) Személyi juttatások
	b) Munkaadókat terhelő szociális hozzájárulás adó
	c) Dologi kiadások
	d) Ellátottak pénzbeli juttatása
	e) Egyéb működési c. kiadások
	f) Beruházások
	g) Felújítások
	h) Egyéb felhalmozási célú kiadások
	i) Függő kiadások.

	(3) Az Egyetem kiemelt előirányzatok közötti átcsoportosítást a kancellár engedélyével az Egyetem gazdasági vezetője kezdeményezi és (vagy az általa kijelölt munkatársa) hajtja végre a kincstári rendszerben.
	(4) A keretgazdák kiemelt előirányzatainak módosítása, a keretgazdák közötti átcsoportosítása a kancellár hatásköre. A kancellár az előirányzat módosítását megelőzően kikéri az érintett keretgazda véleményét és döntéséről tájékoztatást ad az érintett ...
	(5) A keretgazda is kezdeményezheti a kiemelt előirányzatainak módosítását tárgyéven belül, melyet a Kancellária kijelölt vezetője – ellenőrzést követően, az összegyetemi előirányzatokra figyelemmel – hagy jóvá és hajt végre.
	(6) Amennyiben az előirányzat módosítására a fenntartó utasítására úgy kerül sor, hogy az az egyetemi költségvetésnek egészét érinti, azonban a módosítások (pl.: pótköltségvetés, zárolás) keretgazdák közötti differenciált végrehajtása szükséges, akkor...
	(7) A keretgazda a kiemelt előirányzaton belül a rovatok közötti átcsoportosítást is kezdeményezheti. A rovatok közötti átvezetést – ellenőrzést követően – a Kancellária kijelölt szervezeti egysége hajtja végre.
	(8) A keretgazdák az egyes (pénzügyi központon) meghatározott kereteiknek egymás részére történő átadását is kezdeményezhetik. Az átvezetést – ellenőrzést követően – a Kancellária kijelölt szervezeti egysége hajtja végre.
	(9) Előirányzatok, rovatok vagy pénzügyi központok közötti átcsoportosítás nem kezdeményezhető a hallgatók pénzbeli juttatásainak, a tankönyv- és jegyzettámogatásra szolgáló előirányzatok, közétkeztetési hozzájárulások, valamint a céltámogatások, pály...
	(10) A pénzügyi központok kereteinek módosítására vonatkozó kezdeményezések részletes eljárásrendjét kancellári utasítás állapítja meg.

	19. §
	(1) A keretgazdák a belső költségvetésben tervezett, illetve év közben céltámogatásra tekintettel módosított, önálló rendelkezésű kereteiket a költségvetési gazdálkodás szabályai szerint használhatják fel.
	(2)  Az előre nem tervezett bevételei felett – az éves költségvetésben meghatározott elvonási arányon túl – a keretgazda rendelkezik.
	(3) A keretgazda a jóváhagyott, illetve év közben módosított, önálló rendelkezésű kiadási kereteit nem lépheti túl.
	(4)  Az időarányos keretet indokolatlanul átlépő keretgazda más előirányzatáról pótolja az előirányzatot, ennek hiányában tervet készít gazdálkodása helyreállításáról és a végrehajtásáról beszámol.
	(5)  Átvett pénzeszköz, támogatásértékű bevétel (alapítványi támogatás, adomány, segély, szakképzési hozzájárulás, pályázati támogatás, külföldi pályázat stb.) kizárólag a juttató által megjelölt célra, személyi kiadásokra, járulékokra a támogató álta...
	(6)  Azok a keretgazdák, amelyek a költségvetésben tervezett bevételeiket részben vagy egészben nem teljesítik, kiadásokat csak a realizált bevétel összegéig teljesíthetnek.

	20. §
	(1)  A Kancellária a Szenátus által az éves költségvetésben elfogadott keretszámok felosztását a gazdálkodás főbb jellemzőit negyedéves, indokolt esetekben havi monitoring keretében folyamatosan figyelemmel kíséri (VIR).
	(2)  A költségvetési keretek túllépése esetén a keretet túllépő keretgazda jelentésben számol be a kancellárnak a túllépés okairól, és a költségvetési tervben elfogadott keretszámok éves betarthatóságára vonatkozóan intézkedési tervet készít.
	(3)  Az időarányos kereteket indokolatlanul túllépő keretgazdák részletes konszolidációs tervet kötelesek készíteni. A kancellár a terv végrehajtását a VIR során folyamatosan figyelemmel kíséri, és a szükséges intézkedéseket saját hatáskörben megteszi...
	(4) A kancellár a keretet túllépő keretgazdák gazdálkodási jogkörét korlátozhatja, felfüggesztheti.

	21. §
	(1) A személyi juttatások előirányzata magában foglalja
	a) az állományban lévő foglalkoztatottak rendszeres és nem rendszeres személyi juttatásait,
	b) a külső személyi juttatásokat.

	(2) A rendszeres személyi juttatások a teljes és részmunkaidős foglalkoztatottak alapilletménye, illetménypótléka, illetménykiegészítése valamint a rendszeresen ismétlődő (havonta, évente ismétlődő) kifizetések, hallgatói szerződéssel foglalkoztatotta...
	(3) Nem rendszeres juttatások a jogszabályok, belső szabályozások alapján fizetendő kötelező illetve adható juttatások, költségtérítések, hozzájárulások.
	(4) Létszámgazdálkodás szempontjából teljes munkaidős az a foglalkoztatott, akinek munkaideje napi 8, heti 40, havi átlagban 156,6 órát eléri (legalább napi 7 óra).
	(5) Részmunkaidőben foglalkoztatottnak minősül az, akinek a foglalkoztatása a napi 7 órát, havi átlagban 156,6 órát nem éri el.
	(6) A személyi juttatásokhoz kapcsolódó munkáltatói közterhek (adó-és járulékok) tervezése a mindenkor hatályos jogszabályoknak megfelelően, az azokban meghatározott mértékig történik. A munkáltatót terhelő adók és járulékok, a táppénz hozzájárulást, ...
	(7) A keretgazda a részére jóváhagyott személyi juttatások keretével és az ahhoz kapcsolódó létszámmal – az egyetemi szabályzatok keretei között – önállóan gazdálkodik.
	(8) A személyi juttatások átmeneti megtakarítása terhére tartós kötelezettség (határozatlan idejű kinevezés, illetményemelés) nem vállalható, a megtakarítás egyszeri kifizetésre (helyettesítés, többletfeladat) használható fel.
	(9) Saját bevétel, pályázati és egyéb forrás terhére – előzetes számszaki kalkuláció alapján –kizárólag meghatározott időre lehet kinevezést kezdeményezni.
	(10) A személyi juttatásokkal és létszám keretekkel a mindenkori feladatok ellátásához igazodva kell gazdálkodni. A szervezeti egységek közötti létszám átcsoportosításokat az érintett gazdasági vezetők ellenjegyzése mellett lehet végrehajtani.
	(11) Az engedélyezett létszám emelését – a Kancellárhoz címzett szakmai indokolással – lehet kérelmezni.

	22. §
	A járulékok utalványozását, átutalását, a keretgazdákra történő terhelését a Kancellária intézi.

	23. §
	Az egyetemi közalkalmazottak lakásépítési, lakásvásárlási támogatásának rendjét a Kollektív Szerződés határozza meg.

	24. §
	(1) A hallgatói pénzbeli juttatások, illetve a hallgatók által fizetendő díjak körét és mértékét, valamint a hallgatók kártérítési kötelezettségét az SzMSz II. kötet (Hallgatói Követelményrendszer) tartalmazza.
	(2)  A hallgatói pénzbeli juttatások kerete terhére a kifizetést – a fedezet ellenőrzése után – az Oktatási Igazgatóság rendelkezése alapján, a középiskolai ösztöndíjakat a gyakorló iskolák rendelkezése alapján teljesíti a Kancellária átutalással.

	25. §
	A dologi előirányzatok felhasználása, tárgyi eszköz- szellemi termék- és egyéb beszerzések, valamint a különféle szolgáltatások megrendelése az Egyetem beszerzési és közbeszerzési rendjére vonatkozó kancellári utasítás szerinti rendben valósulhat meg.

	26. §
	A reprezentációs kiadásokkal kapcsolatos egyetemi eljárásrendet kancellári utasítás állapítja meg.

	27. §
	(1) Az Egyetem magasabb vezetői, illetve a kancellári egyedi engedéllyel rendelkező közalkalmazottak, hivatali munkájuknak ellátásához taxikártyát, taxicsekket vagy saját gépkocsit, valamint hivatali gépkocsit használhatnak.
	(2)  A rektor és a kancellár személyi használatú hivatali gépjármű használatára jogosult. Más vezető, valamint más alkalmazott részére a kancellár meghatározott időszakra személyes (kizárólagos) gépjárműhasználatot engedélyezhet.
	(3)  A taxikártya (csekk) kezelését, valamint a saját gépkocsi hivatalos célú használatát, valamint a hivatali gépkocsi használatot kancellári utasítás szabályozza.

	28. §
	A mobiltelefon használat szabályait, ideértve különösen a támogatás mértékét külön kancellári utasítás rendezi.

	29. §
	(1) Az egyetemi szolgáltatások díjának árképzési szabályait az Önköltségszámítás rendjéről szóló kancellári utasítás határozza meg.
	(2) Az Egyetem keretein belül megvalósuló, keretgazdák egymás közötti szolgáltatásai tekintetében a díjak korlátlanul enyhíthetők.

	30. §
	(1) Az Egyetemet a Lake-Success-i Megállapodás hatálya alá tartozó tudományos és kulturális tárgyak – a Megállapodáshoz csatlakozott harmadik országból történő – importja esetén vámmentesség illeti meg. Ez a jog át nem ruházható.
	(2) Az 1979. évi 12. törvényerejű rendelettel kihirdetett 1950. november 22-én kelt Lake-Success-i Megállapodás A., C., D. mellékletében felsorolt könyvek, kiadványok, dokumentumok, oktatási, tudományos és kulturális jellegű vizuális vagy auditív anya...
	(3) A kedvezmények nem vonatkoznak – származási országtól függetlenül – a fogyóeszközök, anyagok, vámmentesen behozott műszerhez nem kapcsolódó alkatrészek és tartozékok importjára.
	(4) A vámmentesen vámkezelt áru a vámkezeléstől számított öt éven belül vámmentességre nem jogosult intézmény, szervezet részére csak a vám megfizetése után értékesíthető, vagy adható át.
	(5) A vámmentesen vámkezelt áru bevételt eredményező árutermelésre, szolgáltatásra, valamint vállalkozási tevékenység végzésére nem használható fel.
	(6) A Lake-Success-i Megállapodás hatálya alá tartozó, áruk vámkezeléséhez szükséges nyilatkozatot a Kancellária Közbeszerzési Osztálya bocsátja ki.
	(7) A termékimport lebonyolításában közreműködő valamennyi szervezet, vagy személy, köteles a legnagyobb gondossággal eljárni, annak érdekében, hogy az Egyetemnek – pályázati-, és egyéb tevékenységet károsan befolyásoló – vámtartozása ne keletkezzen.
	(8) A Kancellária köteles a vámtartozások keletkezésének körülményeit, illetőleg a termékimport lebonyolításában közreműködők személyi felelősségét vizsgálni.

	31. §
	(1) Az Egyetemet teljes személyes illetékmentesség és teljes személyes díjmentesség illeti.
	(2) Hatósági eljárásokhoz, közokiratok beszerzéséhez stb. szükséges illetékmentességi nyilatkozatot a kancellár állítja ki.

	32. §
	(1)  A pályázatokkal kapcsolatos előkészítő feladatok ellátását, a szerződéskötés rendjét a pályázatok lebonyolítását, pénzügyi elszámolásának részletes folyamatát rektori-kancellári együttes utasítás tartalmazza.
	(2) Amennyiben a támogatási szerződések visszafizetési kötelezettséget írnak elő, úgy a visszafizetés a pályázat terhére, vagy forrás hiányában a pályázatért felelős keretgazda gazdálkodási keretét terheli. Ha a visszafizetés több keretgazda együttműk...

	33. §
	Az Egyetem bevételeinek fogadása, kiadásainak teljesítése – beleértve a készpénzfelvételt is – a Kincstárnál vezetett számláin keresztül történik, kivéve a munkáltatói lakásépítés, lakásvásárlás munkáltatói támogatásával összefüggő pénzforgalom lebony...

	34. §
	(1) Az Egyetem számlái felett rendelkezési joga a kancellárnak és az általa kijelölt Kancellárián dolgozó közalkalmazottaknak van. A rendelkezéshez a bejelentettek közül két személy együttes aláírása szükséges.
	(2) A számla feletti rendelkezési jogosultság a Kincstár, illetve a pénzintézet irányában összegszerűen nem korlátozható.
	(3) A számlák feletti rendelkezési jog gyakorlására a kancellár hatalmaz fel.
	(4) A bejelentett aláírások a számla megszűnéséig, vagy új aláírások bejelentéséig érvényesek.

	35. §
	Fizetési kötelezettségeit az Egyetem – a külföldi részképzős hallgatók ösztöndíja, eseti előlegek kivételével – átutalási megbízással teljesíti.

	36. §
	(1) Ha a teljesítendő kötelezettség több pénzügyi központ, körzet, munkaszám, vagy több forrás között oszlik meg, azt az utalványozó lapon külön-külön kell feltüntetni.
	(2) A számlát a dátum feltüntetésével érkeztetni kell, és fizetési határidőn belül intézkedni kell annak kiegyenlítéséről. Szerződésben 30 naptári napnál rövidebb fizetési határidőt vállalni csak kivételesen indokolt esetben lehet.
	(3) A számla előrögzítését minden esetben megelőzi a kötelezettségvállalás rögzítése az integrált gazdasági rendszerben. A kancellári szervezet a bizonylatot, számlát, utalványrendelettel felszerelve, – haladéktalanul –, de legkésőbb a bizonylaton, sz...

	37. §
	Az Egyetem által teljesített szolgáltatások, előállított termékek értékesítésének bevételei – utasításban írt kivételi kör figyelembevételével – számla alapján hajthatók be. A számlakibocsátás részletes szabályait kancellári utasítás tartalmazza, a ki...

	38. §
	(1) A keretgazda hibájából (hibásan kiállított, vagy hiányos utalványrendelet, a számla vagy utalványrendelet késedelmes továbbításából, fedezet nélküli utalványozásból) eredő késedelmi kamat a keretgazda keretét terheli.
	(2) A késedelmes fizetés okait a munkahelyi vezetőnek minden esetben ki kell vizsgálnia. Az okozott kár önkéntes megtérítését nem vállaló vétkes közalkalmazottal szemben a felelősségre vonást a munkáltatói jogkör gyakorlójánál a munkahelyi vezető kezd...

	39. §
	(1)  Kifizetést csak jelen Szabályzatban, vagy kancellári utasításban meghatározott esetekben lehet készpénzben teljesíteni. Készpénzfizetés a házipénztáron keresztül bonyolódhat.
	(2) A házipénztárba befizetett bevételeket a kiadások teljesítésére nem lehet felhasználni, ezeket be kell fizetni az előirányzat-felhasználási keretszámlára.
	(3) A pénzkezelés rendjét kancellári utasítás szabályozza.

	40. §
	(1)  A házipénztárból egyszeri készpénzelőleg fizethető a pénzkezelés rendjére vonatkozó kancellári utasításban szabályozottak szerint. A készpénzelőleg igénylését írásban indokolni kell, elbírálásáról – értékhatárok figyelembevételével – a keretgazda...
	(2) A készpénzelőleg utalványozása során meg kell jelölni az előleg-felvétel célját és az elszámolási határidőt. Az előleget kizárólag az utalványozó által meghatalmazott egyetemi közalkalmazott veheti fel.
	(3) Az előleg a felhasználást megelőzően legfeljebb 3 munkanappal vehető fel.
	(4) Az egyszeri készpénzelőleggel a készpénzigénylésen feltüntetett időpontig, de legkésőbb 20 naptári napon belül az előleg felvevőnek (vagy meghatalmazottjának) el kell számolnia. Kiküldetési előleg esetén az elszámolási határidő a hazatéréstől szám...
	(5)  Újabb készpénzelőleg ugyanazon személynek, ugyanazon pénzügyi központ azonos forrásán csak az előző előleg elszámolása után igényelhető, illetve fizethető.
	(6) Az előleget felvevő személy a felvett összegért teljes anyagi felelősséggel tartozik.

	41. §
	(1) Az Egyetem tevékenysége vagyoni és pénzügyi helyzetére ható eseményeiről a költségvetési könyvvezetés keretében az államháztartási számvitelről szóló jogszabály szerint a valóságnak megfelelő, folyamatos, zárt rendszerű, áttekinthető nyilvántartás...
	(2) A könyvviteli nyilvántartás feladata, hogy
	a) a gazdasági eseményeket mennyiségben és értékben nyilvántartsa,
	b) a vagyoni állapotra és annak változására vonatkozó adatokat folyamatosan följegyezze, rendszerezze, feldolgozza és értékelje, s kimutassa a vagyoni állapotot,
	c) az Egyetem vezetésének tájékoztatást, adatokat adjon át a gazdasági döntések meghozatalának segítésére,
	d) lehetővé tegye a gazdálkodás ellenőrizhetőségét és összefoglaló gazdasági

	számítások készítését.
	(3) A könyvviteli nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított bizonylat alapján szabad adatokat bejegyezni.
	(4) Az Egyetem könyvviteli nyilvántartása biztosítja, hogy a pénzforgalmi bevételek és kiadások
	a) körülhatárolható feladatonként, azaz utalványkódonként,
	b) szervezeti egységenként, azaz körzetenként,
	c) bevételi fajtánként, azaz forrásonként,
	d) egyes feladatokon belül munkaszámonként,
	e) a számviteli rendben meghatározott főkönyvi számlánként (jogcímenként), valamint
	f) szakfeladatonként, továbbá
	g) kormányzati funkciók szerint megfigyelhetők legyenek.

	(5)  A könyvviteli nyilvántartásra vonatkozó előírásokat az Egyetem Számviteli Politikája és Számlarendje – külön szabályzatként – tartalmazza. Ennek mellékletét képezi a (4) bekezdésben sorolt megfigyeléseket lehetővé tevő kódszámrendszer, amelynek k...

	42. §
	(1)  Az Egyetem gazdálkodásáról a jogszabályban előírt tartalommal havonta költségvetési jelentést, negyedévenként időközi mérlegjelentést, éves költségvetési beszámolót, a Kincstár részére egyéb adatszolgáltatást (havi likviditási tervet), a fejezet ...
	(2)  Az éves költségvetési beszámolóban a gazdálkodásról részletes számszaki és szöveges indoklással, értékeléssel is számot kell adni.
	(3) A számszaki beszámolót az előírt nyomtatványokon, a számviteli, pénzügyi adatokra alapozva a Kincstár KGR rendszerében kell elkészíteni.
	(4) A szöveges indoklás – a szakmai feladatok, illetve a költségvetés teljesítésére vonatkozó – tartalmi és formai követelményeit a fejezet határozza meg.
	(5) A számszaki és a szöveges jelentést a Kancellária állítja össze.
	(6) A szakmai feladatok teljesítéséről szóló jelentés az érintett szakmai vezetők (rektorhelyettes, dékán, más oktatási-kutatási szervezeti egység vezetője) által a kancellár kérésére készített írásos értékelésen alapul.
	(7) A keretgazdák a beszámolók, adatszolgáltatások elkészítéséhez szükséges adatokat a kancellár által kért formában és tartalommal szolgáltatják.
	(8) A fejezet írásban értesíti az Egyetemet éves beszámolójának és működésének elbírálásáról, pénz-, illetve előirányzat-maradványának jóváhagyásáról.
	(9) A beszámolójelentésben kimutatott maradvány:
	a) az előirányzat-maradvány: a módosított előirányzatok és azok teljesítésének különbözete;
	b) a pénzmaradvány: az alaptevékenység ténylegesen teljesített tárgyévi bevételeinek,

	valamint ténylegesen teljesített tárgyévi kiadásainak különbözete.
	(10) Az éves beszámolójelentésben megállapított előirányzat-maradványból nem illeti meg az Egyetemet:
	a) a végleges feladatelmaradás miatti összeg;
	b) a meghatározott célra rendelkezésre bocsátott előirányzat – áthúzódó pénzügyi teljesítés nélküli – összege;
	c) a munkaadókat terhelő járulékok támogatással fedezett, illetve arányos részének maradványából azon összeg, amely nem kapcsolódik a személyi juttatások előirányzatának járulékköteles maradványához, kivéve, ha ezen maradványrészt terhelő járulékfizet...
	d) a gazdálkodási szabályok megsértéséből származó maradvány,
	e) a képzési előirányzatok jogosultságot meghaladó összege.

	(11) Az Egyetemet meg nem illető maradványokat a fejezet által megjelölt számla javára be kell fizetni a maradvány jóváhagyását követően.
	(12) A személyi juttatásokra jóváhagyott előirányzat-maradvány nem növelhető. A személyi juttatásokra jóváhagyott hányad más kiemelt előirányzatokba tartozó kifizetésre is felhasználható.

	43. §
	(1) A Kancellária az Egyetem gazdálkodásáról éves számszaki és szöveges belső beszámolót készít a minisztériumi beszámoló leadását követő egy hónapon belül.
	(2)  A belső beszámoló tartalmazza az Egyetem gazdálkodási adatait keretgazdánként, azon belül pénzügyi központonként, kiemelt előirányzatonkénti bontásban.
	(3) Az (1) bekezdés szerinti beszámolót jóváhagyás céljából a Szenátus elé kell terjeszteni.

	44. §
	A Kancellária Gazdasági Főigazgatósága az integrált gazdálkodási szoftverrendszer segítségével tájékoztatja a keretgazdákat költségvetési előirányzataikról és azok teljesítéséről, illetve eszközállományuk alakulásáról. Az információszolgáltatás tartal...

	45. §
	(1) A kancellár létrehozza, működteti és fejleszti az Egyetem belső kontrollrendszerét. E körben a kockázatok kezelése és tárgyilagos bizonyosság megszerzése érdekében kialakítja azt a folyamatrendszert, amely a következő a célok megvalósulását szolgá...
	a) a működés és gazdálkodás során a tevékenységeket szabályszerűen, gazdaságosan, hatékonyan, eredményesen hajtsák végre,
	b) az elszámolási kötelezettségeket teljesítsék, és
	c) megvédjék az erőforrásokat a veszteségektől, károktól és nem rendeltetésszerű használattól.

	(2)  A belső ellenőrzési vezető feladatait, hatáskörét, eljárási szabályait a Belső Ellenőrzési Kézikönyv tartalmazza.
	(3) Az ellenőrzési osztály a kancellár által jóváhagyott éves vizsgálati program alapján végzi vizsgálatait.
	(4) A gazdálkodó szervezeti egységek, illetve az Egyetem bármely közalkalmazottja névvel ellátott, írásos indoklás alapján célvizsgálat elrendelését kezdeményezheti a kancellárnál.
	(5) A FEUVE rendjét a kancellár utasításban állapítja meg.
	(6) Az egyes feladatok, tevékenységek ellenőrzésére feljogosított szervek − megbízólevelüket felmutató − ellenőreinek munkáját minden közalkalmazott köteles segíteni.

	46. §
	(1) Az Egyetem vagyona állami vagyon, illetve saját vagyon lehet.
	(2) Az Egyetem a rendelkezésére bocsátott állami vagyont és a saját vagyonát elkülönítetten tartja nyilván.
	(3) Az Egyetem vagyonának elsődleges célja az Egyetem oktatási-kutatási, közművelődési és tudományterjesztési tevékenységének, továbbá hallgatói és dolgozói jóléti-rekreációs és sport szolgáltatásainak támogatása, ettől eltérő használat térítés ellené...

	47. §
	A jelen szabályzat alkalmazásában

	48. §
	Ha a vagyonkezelésbe adott dolog külön törvény  hatálya alá tartozik, az Egyetemnek ezen törvény előírásait is figyelembe kell vennie.

	49. §
	(1) Az Egyetem a vonatkozó jogszabályok rendelkezéseinek figyelembevételével a rendelkezésére bocsátott vagyont használhatja és a vagyonkezelési szerződésében foglaltaknak megfelelően hasznosíthatja.
	(2) A vagyongazdálkodás Egyetem által meghatározott alapvető célja, hogy végrehajtásának eredményeként, csökkenjen a karbantartásra, üzemeltetésre, fenntartásra fordított közpénz mennyisége kulturális értékek megőrzése mellett. Célja továbbá a nem has...
	(3) Az ingatlanvagyon gazdálkodás tartalmi elemei:
	a) a vagyon rendeltetésszerű használata, üzemeltetése;
	b) állagának megóvása, karbantartása;
	c) rendes és rendkívüli felújítása;
	d) értékének, összetételének, nagyságának a feladatok által meghatározott mértékű bővítése;
	e) hasznosítása;
	f) értékesítése, selejtezése;
	g) védelme.

	(4) A vagyongazdálkodás magában foglalja a meglévő vagyon kezelését, működtetése jogi formáinak megválasztását, a vagyonhasznosítást (értékesítését, bérbeadását), a közszolgáltatások ellátását.
	(5) Az ingatlanvagyon-gazdálkodás során kiemelt fontossággal bír:
	a) átláthatóság, ellenőrizhetőség, tervezhetőség;
	b) a bevételek és kiadások követése;
	c) összehasonlító elemzések, döntések előkészítése, optimalizálás;
	d) vezetői döntések megalapozása, indoklása és elfogadtatása;
	e) a felhasználás körülményeinek feltárása – felmérése;
	f) saját igények optimalizálása, szembenézés a gazdálkodási helyzettel, a problémák tudatosítása;
	g) összevethetőség intézményen belül és intézmények között – a feladatokhoz rendelhető állomány kialakítása (szabványosítás, státuszok felállítása);
	h) az intézményen belüli erőforrás-felhasználás feltárása és optimalizálása;
	i) lehetőség az ingatlanvagyon-gazdálkodás intézményi szintű kialakítására, fejlesztésekre, átalakításokra;
	j) a gazdálkodás eredményeképpen az ingatlan állagának javulása;
	k) az intézményi kapcsolatok javulása egy, a gazdálkodási feltételek javulásával együtt járó intézményfejlesztéssel, a szolgáltatások racionalizálásával (bővítésével, jobb szervezésével).

	(6) Fenti célok elérése érdekében az Egyetem által meghatározott legfontosabb feladatok:
	a) tulajdonosi döntések előkészítése és megalapozása,
	b) vagyongazdálkodás fejlesztéséhez szükséges alapinformációk megszerzése, súlyozott nyilvántartása és kezelése, valamint a
	c) gazdálkodási és fejlesztési feladatok optimális tervezése és végrehajtása.


	50. §
	(1) A forgalmi értéket ingatlan értékbecsléssel kell alátámasztani.
	(2) A versenyeztetési kötelezettség a határozott időre kötött szerződések meghosszabbítása esetén is fennáll. A használatot biztosító szerződésnek összhangban kell állnia az Egyetem Vagyonkezelési Szerződésével is.
	(3) A Vtv. 25. § (1) bekezdésében foglaltakon túl állami vagyon hasznosítására irányuló szerződés nem köthető azzal, aki az Egyetem felé fennálló korábbi lejárt tartozását nem rendezte.

	51. §
	(1)  Az Egyetem vagyonkezelésében álló ingatlan területén kizárólag olyan tevékenység folytatható, vagy olyan rendezvény tartható, amely összeegyeztethető az Egyetem tevékenységével, – nem jelent aránytalan kockázatot az Egyetem működésére, az Egyetem...
	(2) Az Egyetem vagyonkezelésében álló ingatlan hasznosítására vonatkozó szerződést kötő természetes személy, illetve szervezet képviselője a mindenkor hatályos nyomtatvány értelemszerű kitöltésével és aláírásával köteles nyilatkozni arról, hogy a szer...
	a) az Egyetem szabályzataiban – különösen a jelen szabályzatban – rögzített, a helyiség/terület használatára vonatkozó előírásokat köteles betartani és betartatni,
	b) a helyiség vallási, illetve politikai rendezvény céljára nem vehető igénybe.

	(3)  Ingatlan használatát biztosító jogviszony létesítésére – kancellári utasításban rögzített feladat-megosztás szerint – az ingatlanban működő keretgazda, továbbá a Kancellária egyes szervezeti egységei jogosultak.
	(4) A hasznosításra irányuló szerződés megkötése során az Egyetem kötelezettségvállalójának arra is figyelemmel kell eljárnia, hogy a vonatkozó jogszabályok előírásainak megsértésével kötött szerződés semmis, kivéve, ha ahhoz jogszabály más jogkövetke...

	52. §
	(1) A helyiségbérleti szerződésekben minden esetben ki kell kötni az alábbi feltételeket:
	a) a bérleti jogviszony tárgyát képező helyiségben bárminemű átalakítási munkát csak a központi irányító szervezet előzetes írásbeli engedélyével lehet megkezdeni;
	b) a hatósági építési engedélyhez kötött, a helyiség elszámolt értékcsökkenését meghaladó, annak értékét növelő beruházási, felújítási munkáknál a tulajdonosi joggyakorló előzetes engedélyét is ki kell kérni, amelyet az Egyetem mindenkori műszaki veze...
	c) a bérlő az átalakítás következtében létrejövő értéknövekedés miatt a szerződés megszűnésekor az Egyetemmel szemben semmilyen vagyoni igényt nem támaszt;
	d) a bérlő és a vele jogviszonyba kerülő személyek az Egyetem szabályzatait és utasításait betartják és tartózkodnak minden olyan tevékenységtől, magatartástól, amely az Egyetem rendeltetésével ellentétes, illetőleg az Egyetem jó hírnevét sérti vagy v...
	e) a bérlő az általa bérbevett helyiséget/területet székhelyként, telephelyként vagy fióktelepként – a jelen szabályzat 57. § (2) bekezdésében írt kivétellel − nem jegyeztetheti be;
	f) a tulajdonosi ellenőrzés eljárásrendjét, ezen belül a felek jogait és kötelességeit a felek a szerződés részének tekintik,
	g) a megrendelő tudomásul veszi, hogy az Egyetem jogosult a szolgáltatási díjat minden év március 1. napjától kezdődő időszakra a KSH által az előző évre közzétett inflációs rátának megfelelő mértékben emelni.
	h) a jogcím nélküli használatra, valamint a helyiség késedelmes visszaadásához kapcsolódó kötbérfizetési kötelezettségre vonatkozó rendelkezéseket a jelen szabályzat és más egyetemi szervezetszabályozó eszközben foglalt előírásoknak megfelelően.

	(2) A helyiségbérleti szerződésben minden esetben meg kell jelölni
	a) a helyiségbérlet célját
	b) azt a tényt, hogy a bérbe adott helyiség a Magyar Állam tulajdonában és az Egyetem vagyonkezelésében van,
	c) az ingatlan ingatlan-nyilvántartásban szereplő helyrajzi számát
	d) az helyiségbérlet tárgyát képező helyiség természetbeni fekvését.

	(3) A helyiségbérleti szerződésekben előbérleti, elővásárlási jog semmilyen formában nem köthető ki.
	(4) Az ingatlan- és helyiségbérleti szerződések megkötésének, igénybevételének, nyilvántartásuknak részletes szabályait kancellári utasítás tartalmazza.

	53. §
	(1) Az Egyetem az állami vagyont képező ingatlan meghatározott helyiségeit egyszeri alkalomra, vagy időszakosan ismétlődő, de nem megszakítás nélküli igénybevételre – amely nem minősül az Nvtv. szerinti hasznosításnak – harmadik személy részére haszná...
	(2) A helyiség-használati szolgáltatási szerződésekben minden esetben ki kell kötni az alábbi feltételeket:
	a) a szolgáltatás tárgyát képező helyiségben semminemű átalakítási munka nem végezhető;
	b)  a szolgáltatás igénybevétele az Egyetem területén – székhelyén vagy telephelyein – lévő meghatározott helyiség(ek) egyszeri alkalomra vagy időszakosan ismétlődő, de nem megszakítás nélküli használatának biztosítását jelenti, de nem jár a helyiség ...
	c) a b) pontban foglaltakon túl milyen módon és mértékben vehet igénybe egyéb szolgáltatásokat a szolgáltatás igénybevevője (a továbbiakban: megrendelő);
	d) a megrendelő tudomásul veszi, hogy az Egyetem jogosult a szolgáltatási díjat minden év március 1. napjától kezdődő időszakra a KSH által az előző évre közzétett inflációs rátának megfelelő mértékben emelni;
	e) a megrendelő kártérítési felelősségének kikötését, az esetlegesen bekövetkező káresemények rendezésének módját, határidejét;
	f) a megrendelő kötelezettségvállalását arra, hogy a szolgáltatás igénybevevője és a vele jogviszonyba kerülő személyek a helyiség-használat ideje alatt, illetve azzal összefüggésben az Egyetem szabályzatait és utasításait betartják és tartózkodnak mi...
	g) a megrendelő a helyiség-használati idő lejártával birtokvédelmet nem élvez;
	h) a tulajdonosi ellenőrzés eljárásrendjét, ezen belül a felek jogait és kötelességeit a felek a szerződés részének tekintik
	i) a jogcím nélküli használatra, valamint a helyiség késedelmes visszaadásához kapcsolódó kötbérfizetési kötelezettségre vonatkozó rendelkezéseket a jelen szabályzat és más egyetemi szervezetszabályozó eszközben foglalt előírásoknak megfelelően

	(3) A helyiség-használati szolgáltatási szerződésben mindig meg kell jelölni
	a) a helyiség-használat célját
	b) azt a tényt, hogy szolgáltatás tárgyát képező helyiség a Magyar Állam tulajdonában és az Egyetem vagyonkezelésében van,
	c) az ingatlan ingatlan-nyilvántartásban szereplő helyrajzi számát,
	d) a helyiség-használat tárgyát képező helyiség természetbeni fekvését.

	(4) Nem nyújtható helyiség-használati szolgáltatás vallási, illetve politikai rendezvény céljára.

	54. §
	(1) Ha a szerződés tárgya előre meghatározott rendezvény céljára egyetemi terület határozott időre átengedése (terület ideiglenes használatba adása), a jelen szabályzat 53. §-ban foglalt szabályokat a (2)-(3) bekezdésben meghatározott eltérésekkel kel...
	(2)  A rendezvény engedélyezésének rendjét, az ingatlanban működő keretgazda és a Kancellária egyes szervezeti egységei közötti feladat megosztást kancellári utasítás rögzíti. A rendezvény engedélyezése iránti írásbeli kérelemnek tartalmaznia kell:
	a) a tervezett rendezvény kezdetének és befejezésének várható időpontját, részletes programját, helyszínét és az igénybe venni kívánt területeket, az esetlegesen ott felállítandó mobil létesítmények jellemzőit;
	b) a rendezvény célját és programját;
	c) a rendezvényen résztvevők várható létszámát (külön a maximális létszámot), a rendezvény zavartalan lebonyolítását biztosító rendezők számát;
	d) a rendezvény szervezőjének, valamint esetleges támogatójának nevét és lakcímét;
	e) a rendezvény biztosításának részleteit, a kiürítési számításokat, és az utóbbihoz kapcsolódó katasztrófavédelmi hatóság jóváhagyást, engedélyt;
	f) a rendezvény lebonyolításához szükséges bútorzat, s egyéb tárgyi eszközök megjelölését;
	g) a rendezvényt követő helyszín-visszarendezés részleteit (alvállalkozók távozásának határideje, terület visszaadás időpontja);
	h) a szervező nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy a rendezvény megtartásával kapcsolatos vagyonvédelmi, biztonsági előírások, és az Egyetem házirendje megtartását szavatolja, ezért teljes felelősséget vállal.

	(3) A jelen szakaszban foglaltak alapján megtartani kívánt rendezvény esetében
	a) szerződés kizárólag az erre rendszeresített szerződés-minta értelemszerű kitöltésével köthető;
	b) a szerződésben fel kell tüntetni azt, hogy annak alapján a használó az engedélyben meghatározott célból és keretek között ideiglenesen birtokolhatja a pontosan meghatározott területrészt, helyiséget.

	(4) A zenés-táncos rendezvények megtartására vonatkozó szabályokat külön kancellári utasítás tartalmazza.

	55. §
	(1) Az állami vagyon használatát biztosító – a 46.§ (3) bekezdés körébe nem tartozó rendezvényre szóló – szerződésben meghatározott használati díj mértéke nem lehet kevesebb, mint az Egyetem Önköltségszámítási Szabályzatában a meghatározott területre ...
	(2) Az ideiglenes használatba adás (jelen szabályzat 54. §) során – a (3) bekezdésben meghatározott kivételtől eltekintve – legalább a kancellári utasításban meghatározott használati díjakat kell alkalmazni. A használati díj teljesítésére 15 napnál ho...
	(3) Az Egyetem kancellárja valamennyi ingatlanon ingyenes használatot engedélyezhet különleges, kiemelkedő állami és egyetemi eseményekre.

	56. §
	(1)  A használatot biztosító szerződés lejártát követően az átvevő köteles ellenőrizni a kiürítési kötelezettség teljesítését. Amennyiben a tényleges kiürítés nem történt meg, a Műszaki Főigazgatóság  a kiürítésre irányuló eljárást kezdeményez. A telj...
	(2) A jogcím nélküli használat ellenértékének legkisebb összege a jogcímen nyugvó használat ellenértékével azonos összeg, amelynek mértékét az Egyetem havonta 25 %-kal növeli.

	57. §
	(1) Harmadik személy javára – a rektor egyetértése alapján, egyedi kancellári engedéllyel – az abban írt időtartamra, feltételekkel – biztosítható felhatalmazás székhely, telephely, fióktelep cég-, illetve egyéb nyilvántartásba történő bejegyzéséhez a...
	(2) Az (1) bekezdésben meghatározott egyedi engedély adható
	a) az Egyetem részvételével működő gazdasági társaságnak,
	b) az Egyetemmel rendszeres kapcsolatban álló vállalkozásnak, ha a tevékenység – annak jellegéből adódóan – egyetemi ingatlanhoz kötött,
	c) az Egyetem oktatási - kutatási tevékenységével összefüggő feladatot ellátó gazdasági társaságnak, különösen startup, spin off vállalkozásoknak, továbbá az Egyetemtől inkubációs szolgáltatásokat igénybevevő vállalkozásoknak,
	d) az Egyetem tagságával működő iskolaszövetkezetnek,
	e) olyan alapítványnak, társadalmi szervezetnek, amelynek tevékenysége az Egyetem szellemiségével összeegyeztethető, kifejezetten céljait szolgáló.

	(3) A (2) bekezdés b), c) és e) pontja körében a vállalkozás tárgya szerint érintett keretgazda, vagy keretgazdák támogatása szükséges az (1) bekezdés szerinti engedély kiadásához.
	(4) A székhely-szolgáltatás a jelen szabályzat 47. § 21. pontjában körülírtak biztosítását jelenti, és nem jár együtt infrastruktúra, illetve területhasználat biztosításával.
	(5) A székhely-szolgáltatást az ingatlanban működő keretgazda nyújtja, ha rendelkezik
	a) olyan személyi feltételekkel, amelyek útján biztosítani tudja a postai küldemények rendszeres átvételét, érkeztetését;
	b) olyan tárgyi feltételekkel, amelyek útján biztosítani tudja a székhely-szolgáltatás keretében birtokába jutott iratok őrzését, rendelkezésre tartását, és azoknak az Egyetem és más székhely-szolgáltatást igénybe vevők irataitól, ingóságaitól történő...

	(6) A székhely, telephely, valamint székhely-szolgáltatás nyújtása engedélyezésének, igénybevételének, ellenértékének és nyilvántartásának részletes szabályait kancellári utasítás tartalmazza.

	58. §
	Az értékpapírok beszerzésére és értékesítésére az egyes értékpapírokról szóló külön jogszabályok vonatkoznak.

	59. §
	(1) Az Egyetem olyan korlátolt felelősségű társaságot hozhat létre, illetve olyan társaságban szerezhet részesedést, amelyben az osztalékból való részesedése nem lehet kisebb arányú a befolyás (részesedés) mértékénél.
	(2) Az Egyetem korlátolt felelősségű társaságot akkor alapíthat, ha a korlátolt felelősségű társaság üzleti terve szerint három éven belül tevékenysége nyereségessé válik.

	60. §
	A Szenátus dönt az Egyetem rendelkezésére bocsátott ingatlanvagyon elidegenítése engedélyezésére vonatkozó javaslat jelen szabályzat 61. § szerinti megtételéről.

	61. §
	(1) Az állami vagyon értékesítésére vonatkozó, a fenntartó számára megfogalmazott javaslat megtételére a jelen szabályzat 60. §-ában írt döntés alapján a kancellár jogosult.
	(2) Az értékesítés lebonyolításának részletes szabályait az Ávr. alapján kancellári utasítás rögzíti.

	62. §
	Az Egyetem köteles a követelései behajtására minden szükséges intézkedést megtenni.

	63. §
	(1) A követelések behajtása érdekében az Egyetem köteles legkésőbb az esedékesség elmulasztását követő hónap utolsó napjától számított 15 napon belül a kötelezettnek írásbeli felszólítást küldeni. A felszólítás mintáját kancellári utasítás tartalmazza.
	(2) Ha a teljesítésre történő felszólításban meghatározott határidőben a teljesítés (részteljesítés) nem történik meg, és a kötelezett a követelést nem vitatja, a kötelezett ellen fizetési meghagyást, vagy − amennyiben gazdálkodó szervezet − felszámol...
	(3) Gazdálkodó szervezet által vitatott, illetve természetes személlyel szemben fennálló követelés esetében az igény érvényesítésére bírósági peres vagy nemperes eljárást kell kezdeményezni.
	(4) A hallgatói jogviszonnyal összefüggő követelések behajtásáról, annak rendjéről az (1)-(3) bekezdéstől eltérően kancellári utasítás rendelkezik.

	64. §
	(1) Az Egyetem Szenátusának jóváhagyása szükséges a jogszabályban, az SZMR-ben, vagy jelen szabályzatban e feltételhez kötött intézkedésekhez.
	(2) Az Egyetem Szenátusa dönt a jelen szabályzat 59. - 60. §-ában meghatározott körben.
	(3) Az Egyetem Szenátusa szabályozza az Egyetem által használt ingatlanok egyes helyiségei (különösen a nagyelőadók, tantermek, szemináriumi szobák) elnevezésének elveit és rendjét.

	65. §
	(1) A kancellár
	a)  az Egyetem által kezelt állami vagyon könyv szerinti nettó összértékében bekövetkezett – a Vagyonkezelési Szerződésben meghatározott mértéket meghaladó – csökkenésről (pl. elemi kár, a gazdasági tevékenység körében bekövetkező veszteség stb.), ann...
	b)  azonnali bejelentést tesz az állami tulajdonosi joggyakorlónak és a szenátusnak, ha a kezelt állami vagyonban súlyos környezeti veszélyeztetés alakul ki, illetve beavatkozást igénylő természeti és környezeti károkozás történt;
	c) gondoskodik arról, hogy az ingatlan vagyonkezelő-kijelölési (ingatlan beszerzése), továbbá az állami vagyonból értékesítés vagy csere útján történő kikerülési eljárások megindításához a jogszabályokban előírt dokumentumok rendelkezésre álljanak
	d) intézkedik annak érdekében, hogy az Egyetem vagyonkezelésében lévő illetve vagyonkezelésébe kerülő ingatlanok vagyonkezelői joga az ingatlan-nyilvántartásba a valóságnak megfelelően, az Egyetem nevére bejegyzésre kerüljön.

	(2) A kancellár
	a) terjeszti fel a javaslatot az állami vagyon vagyonkezelői jogának más központi költségvetési szerv részére ellenérték nélkül történő átruházására vonatkozóan;
	b) kezdeményezi a szükséges eljárásokat állami vagyon vagyonkezelői jogának egyéb vagyonkezelésre jogosult szervezet – nem központi költségvetési szerv – részére ellenérték fejében történő átruházására vonatkozóan.

	(3) A kancellár
	a) dönt az Egyetem vagyonkezelésében lévő lakások és helyiségek elidegenítése engedélyezésének a jelen szabályzat 61. § szerinti kezdeményezéséről;
	b) szabályozza az ingatlangazdálkodással kapcsolatban a bérbeadásra, használatba adásra, ideiglenes használatba adásra, a helyiség-hasznosítási szolgáltatásra, székhely-szolgáltatásra, a központosított ingatlankezelési funkciónak az állami és a magáns...


	66. §
	(1) Az Egyetem a vagyonkezelésében lévő ingatlanokkal kapcsolatos ingatlankezelési, ingatlan-fenntartási, ingatlangazdálkodási és ingatlan üzemeltetési feladatait a Kancellária Műszaki Főigazgatósága  útján teljesíti.
	(2) Aki az Egyetem területén élet- és balesetveszélyt, nagyobb anyagi kárt okozó hibát észlel, köteles értesíteni az intézkedésre jogosultat. A hiba, veszélyhelyzet elhárítása az ingatlangazda feladata és felelőssége.
	(3)  A Kancellária Műszaki Főigazgatósága  működése kiterjed az Egyetem teljes területére – az ELTE Savaria Egyetemi Központ tekintetében az ELTE Kancellárián működő szervezeti egységén keresztül – oly módon, hogy ellátja, vagy külső cégeknél megrende...
	(4) A Kancellária Műszaki Főigazgatósága  munkatársa, a gondnok, aki az ingatlan műszaki-gondnoksági, üzemeltetési feladatainak felelőse.
	(5) Az Egyetem meghatározott ingatlan-körére kiterjedő hatáskörrel dolgoznak a műszaki vezetéssel megbízott dolgozók (területi referens), mint műszaki vezetők, akik a Kancellária Műszaki Főigazgatósága  személyi állományába tartoznak.
	(6) A Kancellária Műszaki Főigazgatósága  feladata különösen:
	a) egységes éves felújítási és karbantartási terv összeállítása, előterjesztése és engedélyeztetése a központi és a keretgazdák saját bevételéből rendelkezésre álló források, a műszaki szükségesség és az igények figyelembevételével;
	b) a jóváhagyott éves tervekben szereplő központi forrásból megvalósítandó karbantartási és felújítási feladatok elvégeztetése, számonkérése, nyilvántartása;
	c) a jóváhagyott éves tervekben szereplő saját bevételből megvalósítandó üzemeltetési, karbantartási feladatok elvégeztetése gondnoksági-műszaki feladatot ellátó dolgozók által, vagy azok irányításával, az éves karbantartási tervek végrehajtása és enn...
	d) energiagazdálkodás az Egyetem létesítményeinek energia adatfelvétele, szerződés módosítások elvégzése, energia számlák kollaudálása, továbbszámlázás bérlők felé, a hatósági rendelkezések betartatása, időszakos adatszolgáltatás (energia mérleg, besz...
	e) a gondnokokon keresztül az üzemeltetői tevékenység elvégzéséhez szükséges feltételek meghatározása, szakmai elemzések alapján javaslattétel;
	f) az egyetemi kazánházak rendszeres szakmai ellenőrzése;
	g)  ingatlan gazdálkodási feladatok elvégzése;
	h) munka-, tűz- és vagyonvédelmi feladatok ellátása;
	i) adatszolgáltatás, fejlesztési tervek és koncepciók kidolgozása, döntés előkészítő javaslatok elkészítése.

	(7) A Kancellária Műszaki Főigazgatósága  működési területe kiterjed az Egyetem összes létesítményére, vezetője az Egyetem mindenkori műszaki vezetője.

	67. §
	Az Egyetem vagyonkezelésébe tartozó ingatlanok felsorolását a jelen szabályzat melléklete tartalmazza.

	68. §
	(1)  Az Egyetem vagyonkezelésében lévő ingatlanokat, illetve épületeket a Kancellária Műszaki Főigazgatósága  a Gazdasági Főigazgatósággal együttműködve tartja nyilván. Ennek körében gondoskodik a jogszabályok szerint elkészített nyilvántartás napraké...
	a) az Egyetem által közvetlenül vagy külső személyek által használt összes helyiség műszaki adatát,
	b) az épülettartozékok leltárát,
	c) a helyiségek, illetve az épületek műszaki állapotát,
	d) a helyiséget használó szervezeti egységekre vonatkozó adatokat.

	(2)  Az Egyetem teljes területén, székhelyén és telephelyein az ingatlanra vonatkozó átalakítási, felújítási, rekonstrukciós munkát csak a Kancellária Műszaki Főigazgatósága  végezhet, végeztethet.

	69. §
	(1) A Kancellária Műszaki Főigazgatósága  – mint az ingatlan, épület üzemeltetője – feladata és felelőssége annak biztosítása, hogy az Egyetem ingatlana, épülete, helyisége a benne folyó tevékenység biztonságos ellátására alkalmas legyen, továbbá gond...
	(2) A keretgazda és annak vezetője felelős, hogy a tevékenységéhez biztosított ingatlant, épületet, helyiséget rendeltetésszerűen, a gondos gazda módjára használja, az ott folyó tevékenység, munkavégzés eszközeit és kellékeit biztosítsa, továbbá működ...
	(3) A Kancellária Műszaki Főigazgatósága  a vagyonvédelem körében az ingatlan őrzési, rendészeti feladatait ellátja, illetve elláttatja, az épület sajátosságaira tekintettel – a keretgazda közreműködésével – a külön szabályokat (pl. beléptetés, tárgya...
	(4) A Kancellária Műszaki Főigazgatósága  a tűzvédelem körében az épület és a benne folyó tevékenység specialitásainak figyelembevételével – a keretgazda közreműködésével –
	a) a jogszabályok, kötelezően alkalmazandó szabványok keretei között megállapítja a tűzvédelmi kötelezettségeket,
	b) az épületüzemeltetést, az anyagok tárolását, a tűzvédelmi követelmények érvényesítésével végzi és végezteti,
	c) a tűzvédelmi előírások és a tűzoltóeszközök használata ismeretének megszerzését biztosítja,
	d) a tűzvédelmi ellenőrzés, hatósági vizsgálat során rendelkezésre áll.
	e) A keretgazda megalkotja, betartja és betartatja a tevékenység folytatásának speciális szabályait, gondoskodik a munkatársai oktatásáról, a tűzvédelmi ellenőrzés, hatósági vizsgálat során rendelkezésre áll.

	(5) A Kancellária Műszaki Főigazgatósága  – a keretgazda közreműködésével – a munkavédelem körében kialakítja és fenntartja az egészséget nem veszélyeztető és biztonságos munkavégzés tárgyi feltételeit, a munkavégzés környezetének biztonságosságát. A ...
	(6) A Kancellária Műszaki Főigazgatósága  gondoskodik az Egyetem ingó- és ingatlanvagyonának vagyonbiztosítással történő védelméről, melynek költsége a központi előirányzatok terhére tervezendő.
	(7) Az e szakasz alá tartozó tevékenységek részletes szabályait a tárgybeli szabályzatok és utasítások tartalmazzák.

	70. §
	(1) Az Egyetemet a tulajdonosi joggyakorló által vezetett vagyonnyilvántartás (a továbbiakban: vagyonnyilvántartás) hiteles vezetése és a beszámoló-készítési kötelezettségének megalapozottsága érdekében az állami vagyon kezelésére kötött szerződés sze...
	(2) A vagyonnyilvántartás vezetéséhez szükséges adatok körére, az adatszolgáltatás gyakoriságára vonatkozó szabályokat az Ávr. melléklete tartalmazza.
	(3) Az adatszolgáltatás részletes tartalmát, formáját (adatlapok) a tulajdonosi joggyakorló vagyonnyilvántartási szabályzatban határozza meg.

	71. §
	A Kancellária
	a) teljesíti az Egyetem vagyonkezelésében álló állami vagyonra vonatkozó adatszolgáltatási és nyilvántartási kötelezettségét az előírásoknak megfelelően, felelős az adatok hitelességéért, naprakészségéért;
	b) összeállítja az éves vagyongazdálkodási tervet és vagyongazdálkodási beszámolót – az intézményi költségvetés és intézményi beszámoló, valamint a könyvek és a műszaki adminisztráció adatai alapján;
	c) teljesíti az Egyetem állami vagyonával összefüggő könyvvezetési és beszámoló készítési, valamint – a hatályos Leltározási Szabályzat rendelkezéseinek megfelelően – leltározási és leltárkészítési kötelezettségét;
	d) szabályszerűen intézi az Egyetem vagyonkezelésében álló, bármely okból feleslegessé váló állami vagyon hasznosításával, értékesítésével, selejtezésével kapcsolatos teendőket.


	72. §
	(1)
	(2) A tulajdonosi joggyakorló által lefolytatott ellenőrzést minden eszközzel segíteni kell. Ennek érdekében a vagyon hasznosítására kötött szerződésben rögzíteni kell, hogy a tulajdonosi ellenőrzés eljárásrendjét, a felek jogait és kötelezettségeit a...
	(3)

	73. §
	(1)  A jelen szabályzat 2015. június 1-jén lép hatályba.
	(2) Egyidejűleg hatályát veszti az Egyetem LXXXIX/2006. (X. 30.) Szen. sz. határozattal elfogadott Gazdálkodási szabályzata és annak függelékei, továbbá az Egyetem CCLVI/2007. (XII. 17.) Szen. sz. határozattal elfogadott Vagyonkezelési Szabályzata és ...
	(3)  A jelen szabályzat az Eötvös Loránd Tudományegyetem Szervezeti és Működési Szabályzatának (az I. kötet Szervezeti és Működési Rend) mellékleteként annak részét képezi.
	(4) A kancellár utasításban szabályozhatja mindazokat a kérdéseket, melyeket jelen szabályzat ekként említ, vagy egyébként a szabályzat alkalmazása során szükségessé válik.
	(5) A kancellár utasítást ad ki az alábbi tárgykörök részletszabályairól a gazdálkodás körében:
	a) kötelezettségvállalás, utalványozás, pénzügyi ellenjegyzés, érvényesítés és teljesítésigazolás rendje,
	b) integrált gazdálkodási rendszer működtetése,
	c) az Egyetem címére székhelyként történő bejelentés rendje,
	d) a szerződéskötés és kötelezettségvállalás rendje,
	e) a beszerzés rendje,
	f) a közbeszerzési eljárás rendje,
	g) a FEUVE rendje,
	h) számviteli politika,
	i) számlarend,
	j) a leltározás rendje,
	k) az eszközök és források értékelési szabályozása,
	l) az önköltségszámítás rendje,
	m) a pénzkezelés rendje,
	n) a számlázás rendje,
	o) a mobiltelefon-használat rendje,
	p) az ingyenes internet-előfizetés rendje,
	q) a taxicsekk-elszámolás rendje,
	r) saját gépkocsi hivatali célú használatának rendje,
	s) hivatali gépkocsi használat rendje,
	t) a vagyonkezelésében lévő ingó vagyon feleslegessé minősítésének, hasznosításának és selejtezésének rendje.

	(6) A kancellár utasítást ad ki az alábbi tárgykörök részletszabályairól a vagyongazdálkodás körében:
	a) az ingatlangazda kijelöléséről,
	b) ingatlan- és helyiségbérleti szerződések megkötésének, igénybevételének, nyilvántartásuknak részletes szabályairól, ingatlanhasznosítási tevékenység összehangolására kijelölésről,
	c) zenés-táncos rendezvények megtartására vonatkozó szabályairól,
	d) székhely, telephely, valamint székhely-szolgáltatás nyújtása engedélyezésének, igénybevételének, ellenértékének és nyilvántartásának részletes szabályairól,
	e) az állami vagyon értékesítése lebonyolításának részletes szabályairól,
	f)  vagyonvédelmi, tűzvédelmi és munkavédelmi szabályzatokról és e feladatok ellátásáról.
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